CAMARA MUNiCIPAL DE OVAR

ATA N° 1/2012
ATA DA REUNIAO ORDINARIA REALIZADA EM 5 DE JANEIRO DE 2012

Aos cinco dias do més de Janeiro do ano de dois mil e doze, na sala das sessdes dos Pacos do
Concelho reuniu a Camara Municipal sob a presidéncia do Dr. Manuel Alves de Oliveira,
com a presenca dos Vereadores, Dr. Vitor Manuel Gouveia Ferreira, Dr. José Américo
Oliveira S4 Pinto, Dr* Marcia Celeste Valinho Dias Gongalves, Dr. Ana Isabel Tavares
Cunha, Dr. Anténio Manuel Silva Costa e Sr. Antonio de Pinho Fonseca.

Achava-se igualmente presente Susana Cristina Teixeira Pinto, Directora do Departamento
Administrativo e Financeiro, coadjuvada por Mdario Rui Almeida Barata, Chefe da Divisao
Administrativa e de Atendimento.

As 09:45 horas o Senhor Presidente declarou aberta a reunizo.

PERIODO ANTES DA ORDEM DO DIA

O senhor Vereador Antonio Costa deu conhecimento de uma dentincia que chegou ao seu
conhecimento relativa a situagOes de “lixeira municipal” na Rua Adriano Correia de Oliveira
na Habitovar, com a acumulacdo de lixos de vdrios tipos naquela zona, e com a consequente
existéncia de roedores, alertando para a falta de civismo de alguns moradores dada a
frequente deposicdo de excrementos de cdes naquele arruamento. Referiu, ainda, que um
poste de iluminacdo apresenta sinais de degradacdo na base e estd em risco de queda. --------

O senhor Vereador José Américo informou que os servicos municipais t€ém ja conhecimento
da situagdo, tendo-se deslocado ao local. Da verificagdo efectuada, concluiu-se que nao
existe acumulagdo de lixo no local, apenas a existéncia de excrementos de animais por falta
de civismo de alguns moradores. Quanto ao poste de iluminagdo, foi dado conhecimento a
EDP, apesar dos servigcos municipais considerarem que nao apresenta riscos de queda. -------

O senhor Presidente da Camara Municipal manifestou preocupagdo relativamente ao
Orcamento de Estado para 2012, que, relativamente as autarquias locais, enferma de um
abstracionismo e de uma generalizagao reveladores de um centralismo tdo grande que liquida
a autonomia do poder local conseguida desde 1975. Qualquer Presidente de Camara
Municipal terd grandes dificuldades no exercicio das suas funcdes, designadamente na
organizacdo e gestdo do municipio, uma vez que este € um orcamento que se intromete em
tudo o que € gestdo municipal, designadamente, na gestdo dos recursos humanos, com a
reducgdo cega e obrigatdria de pessoal e dirigentes.
Considerou, ainda, que este or¢amento constitui uma intromissao abusiva, e autoritariamente
imposta, naquilo que € a gestdo municipal, em matérias como a redugdo de pessoal e de
dirigentes, através da imposi¢do de normas abstratas e gerais, constituindo do pior a que
assistiu em matéria de exercicio de um poder democratico.
Referiu, ainda, que este executivo sempre teve uma gestdo cuidada, criteriosa e rigorosa, e
nesse sentido, ndo deve ser penalizado desta forma. Sem deixar de concordar com o esforco
de contencdo, considerou que nio pode deixar de relevar a falta de bom senso e de excessiva
burocracia, numa atuagdo “pidesca” de desconfianga total, que estd patente neste orcamento.
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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO -------------

APROVACAO DA ATA DA REUNIAO DA CAMARA MUNICIPAL, REALIZADA
NO DIA 15 DE DEZEMBRO DE 2011 w-=-nnsseermmmeeemmmeeemmmeeeemmmeeeemmmeee e mmeee e

O senhor Presidente da Camara Municipal e o senhor Vereador Anténio Fonseca ndo
participaram na votacdo, por ndo terem estado presentes na reunido em causa.

Deliberagdo n° 1/2012:
Deliberado, por unanimidade, aprovar a ata.

RESPOSTA A CONSULTA .]URiDICA RELATIVA AO PROCESSO DE OBRAS N°
1436/2007 E AOS ALVARAS DE OBRAS DE CONSTRUCAO N°S 145/2009 E
384/2010 - PARA CONHECIMENT Q. ---=-==n=nnmmmmmm e e

O senhor Presidente da Camara Municipal informou que esta consulta foi motivada por uma
reclamagdo apresentada no periodo de intervengdo do publico da reunido da Céamara
Municipal, sendo que a referida resposta reitera a posicdo assumida pelos servigos
municipais.

Deliberacdo n° 2/2012:
Deliberado, por unanimidade, tomar conhecimento.

MINUTA DO CONTRATO RELATIVO A EMPREITADA DA "ESCOLA DE ARTES
E OFICIOS DE OVAR - OVAR" - PARA APROVACAQO. -----=-=mmmmmmmmmmm oo

Deliberacdo n° 3/2012:
Deliberado, por unanimidade, aprovar a minuta.

MINUTA DO CONTRATO RELATIVO A EMPREITADA DE "CONSTRUCAO DA
CICLOVIA, LIGANDO OS CONCELHOS DE OVAR E ESTARREJA" - PARA
APROVACAQ. -nmmsmsmsmmcmemememe e

Deliberagdo n° 4/2012:
Deliberado, por unanimidade, aprovar a minuta.

MINUTA DO CONTRATO-PROMESSA DE COMPRA E VENDA DA
DENOMINADA "QUINTA DA D. BARBARA", A CELEBRAR COM A SANTA
CASA DA MISERICORDIA DE OVAR - PARA APROVACAQ. -----=-====nmmmmmmmmmaeenan

Deliberacdo n° 5/2012:
Deliberado, por unanimidade, aprovar a minuta devendo alterar-se a cldusula
quinta, nos seguintes termos: A Escritura serd outorgada no prazo mdximo de um
ano, a partir da data de celebragdo do presente contrato-promessa de compra e
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venda. A marcacdo da data da escritura serd efectuada mediante acordo entre as
partes.

LOTE 23 DO LOTEAMENTO DA ZONA INDUSTRIAL DE OVAR - 2* FASE -
DELIBERACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE 06/10/2011 - PEDIDO
FORMULADO PELA SOCIEDADE REVERTIDA SANTOS & ALMEIDA, LDA.,
DATADO DE 28/11/2011 - PAGAMENTO DO PRECO DE VENDA DO LOTE
ANTES DE NOVA ADJUDICACAQ. ---n-nnmmmnemmmmmmmmmmmm s m o m e s s e

O senhor Presidente da Cdamara Municipal reconheceu que € algo abusivo a norma
regulamentar que prevé o pagamento aquando da nova adjudicacdo, e nao definindo um
prazo para a Camara Municipal proceder ao referido pagamento, sendo que o antigo
proprietario ficou sem o lote e fica sem saber quando ird receber o montante a que tem
direito.
O senhor Vereador José Américo considerou que, na sua opinido, a Camara Municipal devia
proceder ao pagamento apenas quando proceder a venda do lote, uma vez que o anterior
proprietario deteve o lote todos estes anos sem cumprir com as suas obrigacdes, isto é, numa
situacdo de incumprimento.
O senhor Vereador Antonio Costa referiu que era importante saber se hd procedentes
relativamente a esta questdo e qual a situagdo da empresa em causa, reconhecendo que é
abusivo ndo se definir um prazo méaximo para se proceder ao pagamento em causa. No
entanto, considera que os argumentos do senhor Vereador José Américo sdo razoaveis e
qualquer decisdo deve ser ponderada.
O senhor Vereador Antoénio Fonseca concordou com os argumentos apresentados pelo
senhor vereador José Américo, pelo que, na sua opinido, a Camara Municipal sé deve
proceder ao pagamento quando efetuar a venda do lote.
O senhor Presidente da Cdmara Municipal considerou que o anterior proprietdrio tinha a
obrigagdo de realizar o investimento, € uma vez que ndo o fez, foi penalizado com a reversao
do lote, sem obter qualquer mais-valia com o mesmo, ficando a Camara Municipal com o
referido bem pelo preco pelo qual o tinha vendido inicialmente. Assim, na sua opinido, ha
alguma desproporcionalidade, sendo que, o pagamento s6 apdés uma nova adjudicacio
constitui uma dupla penalizacdo do anterior proprietdrio.
No entanto, considerando todos os argumentos, e que ¢ intencdo da Camara Municipal
proceder a venda do lote no mais curto espago de tempo, estando a ser preparado novo
concurso para o efeito, propds o adiamento deste assunto para proxima reunido da Camara
Municipal.

Deliberagdo n° 6/2012:
Deliberado, por unanimidade, adiar o assunto para proxima reunido da Camara
Mupnicipal.

PROPOSTA DE PROTOCOLOS RELATIVOS AO ACESSO E OCUPACAO DAS
PARCELAS 1B E 2 DO PARQUE URBANO DE OVAR.----ceecmeeemmeeenmceenmceecmenenas

Deliberacdo n° 7/2012:
Deliberado, por unanimidade, aprovar os protocolos.

ATA N° 1/2012 - 5 de Janeiro de 2012



, 4

CAMARA MUNICIPAL DE OVAR

AQUISICAO DE SERVICOS DE "ASSISTENCIA E MANUTENCAO DO SISTEMA
ANTIFURTOS DOS EDIFICIOS AFETOS AO SERVICO DE BIBLIOTECA, PARA
O ANO DE 2012" - EMISSAO DE PARECER PREVIO FAVORAVEL E
AUTORIZACAO PARA CELEBRACAO DE CONTRATO. =---x-nnxemmeammeammeam e meannens

Deliberacdo n° 8/2012:
Deliberado, por unanimidade, emitir parecer favordvel e autorizar a celebragdo de
contrato, nos termos das alineas a), b), c), d), e) e f) das conclusoes da Informacdo n’
303/DAF/SP, de 26/12/2011.

AQUISICAO DE SERVICOS PARA A "EXECUCAO DA LIGACAO DE BAIXA
TENSAO PARA A ESCOLA DE ARTES E OFiCIOS - ELEMENTOS DE LIGACAO
DE USO EXCLUSIVO" - EMISSAO DE PARECER PREVIO FAVORAVEL E
AUTORIZACAO PARA CELEBRACAO DE CONTRATO. ------emmmmeemmmmemmeeemmmeeee

Deliberacdo n° 9/2012:
Deliberado, por unanimidade, emitir parecer favordvel e autorizar a celebragdo de
contrato, nos termos das alineas a), b), c), d), e) e f) das conclusdes da Informacdo n’
304/DAF/SP, de 26/12/2011.

AQUISICAO DE SERVICOS, EM REGIME DE AVENCA, DE "PATROCINIO
JUDICIARIO DO MUNICIPIO DE OVAR, NAS INSTANCIAS CONTENCIOSAS
ADMINISTRATIVAS E FISCAIS, E DE CONSULTADORIA JURIDICA, PARA O
ANO DE 2012" - EMISSAO DE PARECER PREVIO FAVORAVEL E
AUTORIZACAO PARA CELEBRACAO DE CONTRATO. ----ssmnnensmmmmemmmmmnemmmnenes

Deliberagdo n° 10/2012:
Deliberado, por unanimidade, emitir parecer favordvel e autorizar a celebracdo de

contrato, nos termos das alineas a), b), c), d), e) e f) das conclusoes da Informagdo n’
305/DAF/SP, de 26/12/2011.

AQUISICAO DE SERVICOS DE "PATROCINIO JUDICIARIO DO MUNICIPIO DE
OVAR, NAS INSTANCIAS CONTENCIOSAS CIVIL, CRIMINAL E EM
PROCESSOS DE CONTRA-ORDENACAO, PARA O ANO DE 2012" - EMISSAO DE
PARECER PREVIO FAVORAVEL E AUTORIZACAO PARA CELEBRACAO DE
00 ) 3TN 0

Deliberacdo n° 11/2012:
Deliberado, por unanimidade, emitir parecer favordvel e autorizar a celebragdo de
contrato, nos termos das alineas a), b), c), d), e) e f) das conclusoes da Informacdo n°
306/DAF/SP, de 26/12/2011.

PROCESSOS DE CONTRA-ORDENACAO INSTAURADOS NO PERIODO DE
13/12/2011 A 29/12/2011 - PARA CONHECIMENTO. ----=-====nnmmmnmmmmm e
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Deliberacdo n° 12/2012:
Deliberado, por unanimidade, tomar conhecimento.

DIVISAO ADMINISTRATIVA E DE ATENDIMENTO

PEDIDO DE ISENCAO DE TAXAS RELATIVAS AO LICENCIAMENTO DE
RECINTO IMPROVISADO, FORMULADO PELA ANTENA VAREIRA,
COOPERATIVA CULTURAL E RECREATIVA, CRL - RATIFICACAO DO
DESPACHO DO SENHOR VICE-PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL, DE
16/12/200 1. -mmmmmmmmm e e e e o e o o e e e

Deliberagdo n° 13/2012:
Deliberado, por unanimidade, ratificar o despacho do senhor Vice-Presidente da
Camara Municipal, de 16/12/2011.

PEDIDO DE ISENCAO DE TAXAS RELATIVAS A LICENCA ESPECIAL DE
RUIDO, FORMULADO PELA ANTENA VAREIRA, COOPERATIVA CULTURAL
E RECREATIVA, CRL - RATIFICACAO DO DESPACHO DO SENHOR VICE-
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL, DE 16/12/2011.=======zzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzss

Deliberagdo n° 14/2012:
Deliberado, por unanimidade, ratificar o despacho do senhor Vice-Presidente da
Camara Municipal, de 16/12/2011.

REQUERIMENTO DA EMPRESA NITIDO SORRISO, LDA., A SOLICITAR O
ALARGAMENTO DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO DO
ESTABELECIMENTO "SMILE BAR CONCERTO", PARA O DIA 01/01/2012 -
RATIFICACAO DO DESPACHO DO SENHOR PRESIDENTE DA CAMARA
MUNICIPAL, DE 30/12/2011.-========n == m oo oo e e

Deliberagdo n° 15/2012:
Deliberado, por unanimidade, ratificar o despacho do senhor Presidente da Camara
Municipal, de 30/12/2011.

DIVISAO FINANCEIRA

DELEGACAO DE COMPETENCIAS NO AMBITO DA DESPESA. =====zzzzzzzzzzzzzzzzzax

Deliberagdo n° 16/2012:
Deliberado, por unanimidade, tomar conhecimento e aprovar.

NORMA DE CONTROLO INTERNOQ . ---nnnmeeemmmeeemmmeeemmmmeeemmmeeeemmme e mme e

A Norma de Controlo Interno é do seguinte teor:
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“Preambulo

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo
Decreto-Lei n°® 54-A/99, de 22 de Fevereiro, alterado pelas Leis n.° 162/99, de 14 de
Setembro e n.° 60-A/2005, de 30 de Dezembro, e pelos Decretos-Leis n.° 315/2000, de
2 de Dezembro, e n.° 84-A/2002, de 5 de Abril, consubstancia a reforma da
administracdo financeira e das contas publicas no sector da administracao autdrquica e
exige o conhecimento integral e rigoroso da composi¢do do patriménio autdrquico para
que seja possivel maximizar o seu contributo para o desenvolvimento das comunidades
LOCaIS. -
Para atingir estes objetivos, o POCAL veio criar condi¢cdes para a integracdo
consistente da contabilidade orcamental, patrimonial, e de custos numa contabilidade
publica moderna que constitua um instrumento fundamental de apoio na gestdo das
autarquias locais e permita, entre outros, o controlo financeiro e a disponibilizacido de
informacdo para os 6rgdos autdrquicos, o estabelecimento de regras e procedimentos
especificos para a execucdo orcamental, uma melhor uniformizacdo de critérios de
previsdo, a obtencdo expedita dos elementos indispensdveis ao cdlculo dos agregados
relevantes da contabilidade nacional e a disponibilizacdo de informacdo sobre a
situacdo patrimonial da autarquia. -------========mmmmm oo
Para a prossecugdo deste propédsito, o POCAL obriga implementacdo do sistema de
controlo interno, cujos métodos e procedimentos devem visar os seguintes objetivos:----
a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita a elaboracgdo, execugdo e

modificacdo dos documentos previsionais, a elabora¢do das demonstracdes financeiras e

ao sistema contabilistico;
b) O cumprimento das delibera¢des dos 6rgaos e das decisdes dos respetivos titulares; -------
¢) A salvaguarda do patriménio;
d) A aprovacio e controlo de documentos;
e) A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos, bem como a garantia da fiabilidade

da informagao produzida;
f) O incremento da eficiéncia das operacgoes;
g) A adequada utiliza¢do dos fundos e o cumprimento dos limites legais a assungao de

encargos;
h) O controlo das aplicagdes e do ambiente informético;
1) A transparéncia e a concorréncia no ambito dos mercados publicos;
j) O registo oportuno das operagdes pela quantia correcta nos documentos de suporte € no

periodo contabilistico a que respeitam, de acordo com as decisdes de gestdo e no

respeito das normas legais. -=-------=== s s oo oo
Ao nivel das funcdes de controlo, a implementacdo deste sistema deve atender a
identificacdo das responsabilidades funcionais, em termos de autoridade e
responsabilidade, compreendendo uma adequada segregacdo de fun¢des de acordo com
as normas legais e os principios de gestdo (autorizacdo, execucdo, registo, custodia e
VeI ICaACA0). mmmmmmmmm oo oo o
Relativamente aos processamentos informadticos deve, igualmente, ser garantida uma
adequada segregacdo de fun¢des entre a gestdo, desenvolvimento, exploracdo e suporte
L O CO. =
A norma de controlo interno € parte integrante do sistema de controlo interno
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conjuntamente com os manuais de procedimentos de controlo interno e demais
regulamentos, normas e diretivas complementares ou interpretativas das normas
APTeSeNtadas. —----mm o m oo
O documento aqui apresentado engloba os métodos e procedimentos necessirios a
organizagio e controlo dos diversos servi¢os, ndo constituindo um sistema estatico de
relacionamento de atos administrativos das vdrias unidades orgadnicas em sequéncias
l6gicas e eficazes, deixando em aberto o incremento de novos métodos e procedimentos
que acompanhem a dindmica evolutiva natural da estrutura do Municipio.-----------------

Capitulo I
Disposicoes Gerais

Artigo 1°

Objeto
A presente norma de controlo interno visa estabelecer um conjunto de regras
definidoras de politicas, métodos e procedimentos do controlo, a adotar pelo Municipio
de Ovar, em cumprimento do estabelecido no Plano Oficial de Contabilidade das
Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo Decreto-lei n.° 54-A/99, de 22 de
Fevereiro, alterado pela Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro, pelo Decreto-Lei n.°
315/2000, de 2 de Dezembro, pelo Decreto-Lei n.° 84-A/2002, de 5 de Abril e pela Lei
n.° 60-A/2005, de 30 de Dezembro. -------— - mm oo

Artigo 2°
Ambito de aplicacdo
A presente norma de controlo interno € aplicavel a todos os servigcos do Municipio de
OV AT, —mm oo

Artigo 3°
Competéncia
1. Compete ao 6rgdo executivo aprovar e manter em funcionamento, o sistema de
controlo interno adequado as atividades do Municipio, assegurando o seu
acompanhamento e avaliagdo permanente. -----------====mmmmm oo
2. Compete a uma entidade externa ou a um gabinete de Auditoria Interna:--------------
a) Proceder a operagdes de verificacdo de conformidade na aplicagdo dos procedimentos de
controlo interno estipulados nesta norma;

b) Avaliar o estado de aplicacdo da Norma de Controlo Interno e apresentar propostas de
alteracdo, ou de inclusao, de procedimentos de controlo interno.

3. No caso de existir gabinete de Auditoria Interna, os procedimentos mencionados no
pardgrafo anterior devem ser efetuados periodicamente. No caso de ndo existir, os
procedimentos devem ser efetuados, pelo menos, uma vez por ano. ------------=------------
4. Compete ao 6rgao deliberativo estabelecer procedimentos adicionais, pontuais ou
permanentes, de acompanhamento e fiscalizagc@0. -----------=--mmmmmmmmmmm o

Capitulo 11
Principios e Regras
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Artigo 4°
Principios Orcamentais
Na elaboragdo e execucdo do orcamento devem ser seguidos os principios orcamentais
constantes do Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL). ----------

Artigo 5°
Principios contabilisticos
A aplicacdo dos principios contabilisticos fundamentais previstos no POCAL deve
conduzir a obten¢do de uma imagem verdadeira e apropriada da situa¢do financeira, dos
resultados e da execucdo or¢camental da entidade. ----------=--==-mmmmmmmmmmm

Artigo 6°
Regras previsionais
A elaboracdo do orcamento deve obedecer as regras previsionais, nos termos do
disposto no Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL). ------------

Artigo 7°
Execu¢do do Or¢amento
1. Na execuc¢do do or¢camento devem ser respeitados os principios e regras previstos
na legislacdo em vigor para as Autarquias. --------==-==m oo oo oo
2. Os documentos que integram os processos administrativos devem sempre
identificar os eleitos, dirigentes, trabalhadores e agentes seus subscritores e a qualidade
em que o fazem, de forma legivel. -------==-mmmmmmmmmm

Capitulo III
Organizacao

Artigo 8°
Estrutura Orgéanica
Os servigos do Municipio de Ovar estdo organizados de acordo com a Estrutura Interna
e Organizagdo dos Servicos Municipais €m Vigor. ------==------mmmmmmmmmmoooom oo

Artigo 9°
Postos de Cobranga
1. Posto de cobranca é a pessoa ou local a quem ou onde aqueles que sdo devedores
perante o Municipio de Ovar duma receita, com inscricdo orcamental adequada,
efectuam 0 SeU PAZAMENTO. === === == oo oo
2. Os postos de cobranca podem ser internos ou externos, fixos ou modveis, manuais
ou mecanicos/informéticos, permanentes ou eventuais. ----------======--------ooomooooooo-

Artigo 10°
Servigos emissores
Servico emissor € o servico municipal responsdvel pelo preenchimento da guia de
recebimento, que serve de suporte ao registo contabilistico da receita e que dispde de um
codigo proprio.
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Artigo 11°
Documentos de suporte
Sao considerados documentos oficiais do Municipio todos aqueles que, pela sua
natureza, representam atos administrativos ou equiparados necessérios a prova de factos
relevantes, tendo em conta o seu enquadramento legal e as correspondentes disposi¢oes
aplicaveis as Autarquias LocCals. =----mmmmmm e e

Artigo 12°
Arquivo dos documentos de suporte
Devem manter-se em arquivo e conservados em boa ordem todos os documentos de suporte,
incluindo, os relativos a andlise, programacdo e execucdo dos tratamentos, atendendo
aos prazos e regras definidas na Portaria n® 412/2001, de 17 de Abril.-------------ommeeuvu-

Capitulo IV
Métodos e Procedimentos de Controlo
Seccgado I
Disponibilidades

Artigo 13°

Numerdrio
1. A importdncia em numerdrio existente em caixa no Servico de Tesouraria no
momento do seu encerramento didrio ndo deve ultrapassar o montante de € 2.000 (dois
Ml @UIOS ). == === m oo
2. O montante referido no ndmero anterior pode ser revisto, sempre que entendido pelo
orgdo executivo.

Artigo 14°
Abertura, Movimentac¢do e Encerramento de Contas Bancarias
1. A abertura e o encerramento de contas bancdrias € sujeita a prévia deliberacdo do 6rgao
executivo.
2. As contas bancdrias serdo tituladas pelo Municipio e movimentadas,
simultaneamente, pelo Assistente Técnico a exercer fun¢des de tesoureiro e pelo
presidente do 6rgdo executivo ou substituto legal ou outra pessoa com competéncia
delegada para 0 efeito. ------===m = m oo

Artigo 15°
Cobranga de receita
1. As receitas s6 podem ser liquidadas e arrecadadas se tiverem sido objeto de inscricao
or¢camental adequada.
2. As receitas liquidadas e ndo cobradas em 31 de Dezembro devem transitar para o
Orcamento do novo ano econdémico nas mesmas rubricas em que estavam previstas no
ano fiNdO.—=---=mmm oo
3. Para efeitos de Contabilidade Patrimonial, deve ser observado o regime do
ACTE S IO, === oo o o o o o o o o o o o o o e
4. Somente os servi¢os autorizados, designados por servicos emissores de receita,
podem liquidar €/ou cobrar receita. —-------===-mmmmm o
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5. O Servigo de Tesouraria deve imprimir diariamente os mapas resumo da receita e
proceder a sua entrega no Servigo de Contabilidade no dia seguinte. -----------------------

Artigo 16°
Cobrancas pelos servi¢cos municipais
1. As receitas cobradas pelos diversos servicos municipais deverdo dar entrada no
Servico de Tesouraria, no préprio dia da cobranca até a hora estabelecida para o
encerramento das OPeragOes. —--- == =mmmmmmm o
2. A entrega de receita no Servico de Tesouraria deverd ser acompanhada da guia
resumo referente as cobrancas e da guia de recebimento que lhe deu origem.--------------
3. Quando se trate de cobrancas efetuadas por servigcos municipais externos, a receita
deverd ser depositada diariamente por estes servicos na instituicdo bancdria indicada
pelo Servigo de Tesouraria. —=----=----mmmmm e m oo s
4. No caso referido no nimero anterior deverdo os servigos municipais remeter no
primeiro dia util seguinte ao da cobrancga, ao Servico de Tesouraria, a guia resumo
referente as cobrancgas, acompanhada de cada uma das guias de recebimento que lhes
deram origem e os taldes comprovativos do depdsito bancario correspondente. -----------

Artigo 17°
Rececao de valores por correio
I. O servigo que recepcione um valor por correio, cheque ou vale postal, deve
entregd-lo no Servico de Tesouraria que, por sua vez, deve elaborar uma lista de valores
recebidos e solicitar a Divisdo Administrativa e Atendimento a emissdo da guia de
TECEDIMENTO. -~
2. As guias de recebimento mencionadas anteriormente devem ser emitidas e
entregues no Servigo de Tesouraria pelo servi¢co emissor, logo que possivel. ----------------
3. Os valores recebidos cuja receita nao seja passivel de identificacio devem ser
considerados um adiantamento, devendo emitir-se uma guia de recebimento por operacdes de
tesouraria, até ser regularizada a situacdo, que deverd ocorrer dentro do ano econémico. -------

Artigo 18°
Recebimentos na Tesouraria
I. O Servi¢o de Tesouraria deverd confirmar o duplicado das guias de recebimento
rececionadas com valores recebidos e com a respetiva numeragdo sequencial para
verificar se existem guias de recebimento que nao foram recebidas. ------------------------
2. Os recebimentos provenientes de operacdes de tesouraria deverdo ser depositados
numa conta propria e especifica para o efeito, evidenciando, diariamente, de uma forma
clara e inequivoca, no balancete, o valor total retido. ---------=====-mmmmmmmmmm -
3. Esta conta bancéria terd de se encontrar sempre disponivel e com total liquidez para
efetuar pagamentos ou responder a pedidos de libertagao. --------=====------mmmccmmmmm—-
4. Todas as importancias recebidas pela Autarquia devem ser integralmente
depositadas nas respetivas institui¢cdes financeiras e, sempre que possivel, no dia do seu
recebimento. Nao sendo possivel no dia do seu recebimento, o depdsito deverd ser
efectuado no dia SegUINTE. ~-===== === oo oo
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Meios de pagamento utilizados pelo Municipio
Os meios de pagamento a utilizar serdo o cheque, numerdrio, transferéncia bancdria,
pagamento electrénico e terminais de pagamento automético ou outros aprovados pelo
QT A0 B X C UL V0. === oo oo o o o o o o o o o o o o o e

Artigo 20°
Cheques
1. Os cheques cujo beneficidrio é o Municipio deverdo obedecer as seguintes regras: --
a) O cheque deve ser passado a ordem do Municipio de Ovar;
b) A importancia em algarismo deve concordar com a indicada por extenso;
c¢) Para cheques rececionados por correio, a data de emissdo do cheque ndo deve ser
superior a data da sua rececdo. A data de emissdo dos cheques recebidos,
presencialmente, deve coincidir com a data do seu recebimento.
d) O cheque deve ter a assinatura de quem o emite;
e) O cheque deve estar dentro do prazo de validade;
f) O controlo da existéncia destes elementos obrigatdrios deve ser efectuado por quem o
recebe.
2. No sentido de acautelar situacdes em que a md cobranca do cheque dificulte a
recuperacdo do correspondente crédito, estabelece-se o uso obrigatério do cheque
visado para as Seguintes SitUACOES: -----==== == - oo oo
a) No ambito de processos de execugdo fiscal, nos casos em que o pagamento
do montante em divida permita o levantamento imediato da garantia prestada
para suspender a execucao;
b) No ambito de processos de licenciamento e obras, acima do montante de 1.000
euros;
¢) No ambito de aceitacido de cheque como forma de pagamento aquando da celebracdo
de escrituras publicas, dando-se a quitacao do pagamento aquando da sua celebrag¢do.-----

Artigo 21°

Pagamentos
1. Os pagamentos devem ser feitos, preferencialmente e sempre que possivel, por
transferéncia bancdria, e sempre na posse dos respetivos documentos de suporte,
previamente conferidos.
2. O Servico de Contabilidade deve sempre conferir o nimero de identificacdo bancdrio
(NIB) na ficha do credor, devendo este campo estar sempre protegido com cdédigos de
Permissao INfOrMALICOS.  —m=m= === m oo oo oo o oo o o
3. O pagamento por meio de cheque, sempre cruzado ou em numerdrio, poderd ser
utilizado sempre que nao se puder aplicar o disposto no niumero 1, dando-se preferéncia
a0 cheque. —------m -
4. No acto de pagamento, devera ser verificada pelo Servico de Tesouraria a situacdo
contributiva perante as institui¢des de financas e de seguranga social. ---------------------

Artigo 22°
Emissao e guarda de cheques
1. Os cheques para pagamentos sao emitidos pelo Servico de Contabilidade de acordo
com ordem de pagamento emitida. Apds a sua preparacdo, os cheques serdo subscritos
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pelo presidente do 6rgdo executivo ou substituto com competéncia delegada para o
efeito e pelo tesoureiro, autenticados através do selo branco. Posteriormente, serdo
entregues ao Servico de Tesouraria para serem remetidos a entidade credora. ------------
2. Os cheques ndo preenchidos estdo a guarda do Servigo de Contabilidade, bem como
0os ja emitidos que tenham sido anulados, inutilizando-se, neste caso, as assinaturas,
quando as houver, e arquivando-se sequencialmente. ----------mmmmmmm e

Artigo 23°
Reconcilia¢des bancarias
1. O Servigo de Tesouraria manterd, permanentemente, atualizadas as contas correntes
referentes a todas as instituicdes bancdrias onde se encontrem contas abertas em nome
da AUtarqUIa.-----== == s m oo s
2. O Servigco de Contabilidade, mensalmente, e através de trabalhadores que ndo
tenham acesso as contas correntes de depdsitos bancérios, deverdo proceder a
elaboracdo das reconciliagdes de todas as contas de depdsitos a ordem existentes na
Autarquia. Deve ser deixada sempre evidéncia de quem elaborou as reconciliagdes
bancdrias e as mesmas devem estar arquivadas no Servi¢o de Contabilidade. --------------
3. Quando se verifiquem diferencas nas reconciliagdes bancdrias, estas sdo
averiguadas e prontamente regularizadas, se tal se justificar. ----------------mcccmmmmmm-

Artigo 24°
Cheques em transito
1. Apds a reconciliacdo bancdria, o Servico de Contabilidade deverd elaborar uma
listagem dos cheques em transito, que entregard ao Servico de Tesouraria para andlise e
eventual cancelamento junto da instituicdo bancdria. Estando o cheque em transito ha
mais de seis meses, sem devida justificacdo, deverd ser efectuado imediatamente o seu
CaANCElaAMENt0. - e
2. Posteriormente, e no caso de anulagcdo, o Servico de Tesouraria e o Servico de
Contabilidade devem efetuar, de imediato, os necessdrios registos contabilisticos de
1egUlArIZAgA0. —===m = m oo oo s

Artigo 25°
Fundo de Maneio
1. Em caso de reconhecida necessidade podera ser autorizada, pelo 6érgdo executivo, a
constituicdo de fundos de maneio, exigindo-se a elaboracdo de regulamento que
estabeleca a sua constitui¢do, movimentagdo e regularizago. ---------------------oooooooo

2. E obrigatéria, pelo responsavel do fundo de maneio, a sua reposicdo até 31 de
Dezembro de cada ano. =--------- -

Artigo 26°
Abono para falhas
1. Aos trabalhadores que manuseiem ou tenham a sua guarda, nas areas de tesouraria
ou cobrancga, valores, numerdrio, titulos ou documentos, sendo por eles responsaveis,
serd atribuido abono para falhas. -----------==mmmmm oo
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2. Os abonos para falhas sdo regulados pelo Decreto-Lei 4/89 de 6 de Janeiro, e na
redacdo atual pelas necessdarias atualizacdes legais (D.L. n°276/98 de 11 de Setembro). -

Artigo 27°
Rececdo, guarda e libertacdo de caugdes
1. As importancias a depositar no cofre municipal, a titulo de caugdo ou garantia de
qualquer responsabilidade ou obrigacdes, dardo entrada, diariamente, no Servigo de
Tesouraria, até a hora e pela forma estabelecida para as receitas do Municipio. -----------
2. Os servigos por onde correr qualquer expediente que exija a apresentacdo de caucao
sob qualquer forma, nomeadamente, relativa a garantia de obras ou processo de
licenciamento, deverdao remeter o original de imediato a Divisdao Financeira que
procederd ao SEU reZISL0. —m==mmmmmmm oo oo
3. Cabe aos Servicos de Contabilidade e Tesouraria registar, contabilisticamente, a
rececdo ou devolugao das CaUGOES. ~—======== - oo oo oo
4. As garantias referidas no nimero 2 ficardao a guarda do Servico de Contabilidade.---
5. Para efeitos de libertacdo de caucdo os servigos responsdveis devem enviar ao
Servico de Contabilidade informagao, nos termos do contrato e da legislagdo em vigor,
de onde constem as condicdes para libertar as caugdes existentes com a identificacdo da
referéncia de cada uma e dos processos que as originaram.---------===-=---=====cooooooo—----

Artigo 28°
Critérios valorimétricos das disponibilidades
1. As disponibilidades de caixa e depdsitos em institui¢des financeiras sdo expressos
pelos montantes dos meios de pagamento e dos saldos de todas as contas de depdsito,
TESPEILVAMENTE. === oo oo oo oo o o
2. As disponibilidades em moeda estrangeira deverao ser expressas no balanco final
do exercicio ao cambio em vigor na data a que ele se reporta. --------------=-ccmmmmmmmmoo-
3. Os titulos negocidveis e outras aplicacdes de tesouraria sdo expressos no balanco
pelo custo de aquisi¢do (preco de compra acrescido dos gastos de compras). --------------
4. Se o custo de aquisicdo for superior ao preco de mercado, serda este dltimo o
UtHIZAd0. -~
5. Na situacdo prevista no n°4, deve constituir-se ou reforgar a provisio pela diferenga
entre os respetivos precos de aquisicdo e de mercado. ----------==mmmmmmmmmmmm
6. A provisdo serd reduzida ou anulada quando deixarem de existir os motivos que
levaram a sua constitui¢do.

Artigo 29°
Balango a Tesouraria
1. Os fundos, montantes e documentos entregues a guarda do Assistente Técnico a
exercer fungdes de tesoureiro sdo verificados, na sua presencga, através de contagem
fisica do numerdrio e documentos sob a sua responsabilidade, a realizar pelos
trabalhadores que para o efeito forem designados pelo Diretor de Departamento
Administrativo e Financeiro ou pelo Chefe da Divisdo Financeira, nas seguintes
ST A S === === oo oo e
a) Trimestralmente, € sem Prévio aviS0; —--=-=====mmmmmmm oo
b) No encerramento das contas de cada exercicio ecONOMIiCO;-----=========mmmmmmmmmmmamemn
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¢) No inicio de cada exercicio €CONOMICO; ~=========mm = oo
d) No final e no inicio do mandato do 6rgdo executivo eleito ou do 6rgdo que o

substitui, no caso de aquele ter sido dissolvido.
e) Quando for substituido o Assistente Técnico a exercer fun¢des de tesoureiro. --------
2. Sao lavrados termos de contagem dos montantes sob a responsabilidade do
Assistente Técnico a exercer fungdes de tesoureiro, assinados pelos seus intervenientes
e, obrigatoriamente, pelo Presidente da Camara Municipal ou seu substituto legal, pelo
Diretor de Departamento Administrativo e Financeiro ou pelo Chefe da Divisdo
Financeira e pelo Assistente técnico a exercer fungdes de tesoureiro. -----------------------
3. Em caso de substituicdo do Assistente Técnico a exercer funcdes de tesoureiro, os
termos de contagem serdo assinados igualmente pelo Assistente técnico a exercer
fungdes de tesOUreiro CeSSANLE. === ---mmmmmmmmmm oo o
4. So6 deverdo constar no cofre da Tesouraria os valores expressos no resumo didrio de
BESOUTALTA. - o o oo
5. O acesso ao cofre deve estar restrito a pessoas autorizadas e através de registo de acesso
individual com identificacdo da pessoa, hora e dia.

Artigo 30°
Atualizacdo das contas correntes
1. Para efeitos de controlo de tesouraria e do endividamento sdo obtidos junto das
instituicoes de crédito extratos de todas as contas que a Autarquia € titular. ---------------
2. Estes extratos deverdo permitir ao servi¢co responsdvel pelo acompanhamento da
amortizacdo dos empréstimos contratados a conferéncia do cumprimento do
estabelecido nos contratos assiNAdos. —== === === s
3. Sempre que surjam alteracdes ao montante de endividamento, a Divisdo Financeira
apresentard ao O0rgdo competente relatério que analise a situacdo, tendo em ateng¢do os
limites fixados na Lei das Finangas Locais, na Lei do O.E. e em outros diplomas
APLICAVRIS. —mmmmmm o

Artigo 31°
Acdes inspectivas
Sempre que, no ambito das a¢des inspectivas, se realize a contagem dos montantes sob
a responsabilidade do Assistente Técnico a exercer fungdes de tesoureiro, o Presidente
do o6rgdo executivo ou seu substituto legal, mediante requisicdo do inspetor ou do
inquiridor, dard instrugdes escritas as instituicdes de crédito para que fornecam
diretamente aqueles todos os elementos de que necessitem para o exercicio das suas
FUN GO @S, === === oo

Artigo 32°
Endividamento
E da responsabilidade da Divisdo Financeira efetuar, trimestralmente, o cdlculo de
endividamento e remete-lo ao Presidente da Camara Municipal, para conhecimento e
demais fins tidos por convenientes.

Seccgao II
Terceiros
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Artigo 33°
Aquisi¢do de bens e servicos e Empreitadas de obras publicas
1. As aquisi¢des de bens e servicos devem ser efetuadas no cumprimento das regras
impostas pelo Cdédigo dos Contratos Publicos (aprovado pelo Decreto Lei n.° 18/2008,
de 29 de Janeiro), relativamente aos procedimentos a efetuar. --------------==-cccooeeeoo---
2. Os servicos responsdveis utilizardo, obrigatoriamente, a plataforma de compras
electronicas (PCE) para todas as aquisi¢des de bens e servigos, quer tenham contrato de
fornecimento continuo ou ndo, excepto as aquisicdes de bens e servigcos que se
enquadrem na defini¢do de ajustes diretos simplificados, bem como ajustes diretos com
consulta, previamente autorizados pelo 6rgdo competente. ----------==------=mmommmmmmoo—o-
3. A PCE serd, igualmente, o meio para disponibilizar todos os procedimentos
referentes a empreitadas a lancar pelo Municipio, com exce¢do dos que, para o efeito, seja
determinada a sua ndo disponibilizacdo, desde que devidamente autorizados por 6rgao
competente.
4. Cumpre ao Servico de Compras e Aprovisionamento realizar toda a tramitacdo
administrativa dos processos aquisitivos, em articulacdo com o servico municipal
responsdvel pela elaboragdo da proposta de inicio de procedimento. -----------------------
5. Cada Divisao, através dos servigos respetivos, responsabilizar-se-4 pela defini¢cdo
exata das caracteristicas especificas dos bens ou servigos a adquirir, as quais constarao
N0 caderno de eNCargOS. —--=-===mmmmmm oo s

Artigo 34°
Identificacdo das necessidades de Compra de Bens e Servicos e Empreitadas Publicas
1. As necessidades de compra devem ser identificadas pelos Servi¢os Requisitantes. ---------
2. As necessidades devem ser formalizadas e validadas pelo Chefe de Divisdao ou pelo
responsavel designado para o efeito, através de Proposta para aquisicdo de Bens e Servigos
ou Proposta de Empreitada, elaborada através do Sistema de Gestao Documental (SGD). -----
3. A proposta de aquisi¢do, para além de fundamentar a necessidade da compra de Bens e
Servigos ou realizacdo de Empreitadas, deve apresentar uma estimativa do montante da
despesa a realizar, os requisitos técnicos subjacentes a escolha do adjudicatério e sugestdo do
tipo de procedimento pré-contratual a ser aplicado. O documento deverd ser dirigido ao
Presidente da Camara Municipal para apreciacdo, e caso haja despacho favordvel
devera ser entregue na Divisao Financeira para cabimentacao da respetiva despesa.------

Artigo 35°
Cabimentacdo e Autorizacao
1. Recepcionada a proposta de aquisi¢do de bens e servigos, a Divisdo Financeira depois de
verificar a existéncia de saldo or¢camental procede a elaboragdo de uma Requisicdo Interna e
respetiva cabimentagao.
2. Na Divisao Financeira, € o Servico de Contabilidade, o responsdvel pela cabimentagcdo
de qualquer despesa.
3. Nenhuma compra poderd ser efectuada sem autorizagdo do 6rgdo competente, nos
termos legais.

Artigo 36°
Procedimentos pré-contratuais
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1. Uma vez cabimentadas e autorizadas as despesas previstas, as propostas de aquisicao de
Bens e Servicos e de Empreitadas devem ser encaminhadas para o Servico de Compras e
Aprovisionamento, para elaboracdo das pecas procedimentais, a exce¢do do caderno de
encargos referente as empreitadas. As pecas procedimentais, depois de elaboradas sdo
remetidas para aprovacao pelo 6rgao competente.
2. Cabe ao Servico de Compras e Aprovisionamento proceder a consulta ao mercado, nos
termos da informac¢ao da proposta de aquisi¢ao de Bens e Servicos e Empreitadas aprovada.

3. Posteriormente, serdo rececionadas as propostas que serdo objeto de andlise pelo juri do
procedimento ou pelo técnico do respetivo servigo requisitante.
4. A escolha do adjudicatério, selecionado pelo juri ou técnico do servigo requisitante, deve
ser objeto de relatério que apresente as razdes justificativas da sua escolha, nos termos dos
nimeros seguintes.
5. A escolha do adjudicatdrio deve ser divulgada a todos os intervenientes através de
relatério preliminar, elaborado pelo Servico de Compras e Aprovisionamento, respeitando os
requisitos legais.
6. Posteriormente é elaborado pelo Servico de Compras e Aprovisionamento o relatdrio
final, no cumprimento de todos os normativos legais.

Artigo 37°
Formalizagdo do Compromisso
1. A formalizacdo do compromisso € efectuada por Requisi¢do Externa, a elaborar pelo
Servico de Compras e Aprovisionamento, através da aplicacdo informdtica “ Sistema de
Gestdo de Stocks” (GES).
2. Quando ndo h4 lugar a emissdo de requisi¢do externa, nomeadamente nos casos de
celebracdo de contratos de bens e ou servigos e empreitadas, o compromisso é langado no
Servico de Contabilidade por um trabalhador deste servico, por contrapartida do cabimento. --

Artigo 38°

Contratos
1. Cabe ao Departamento Administrativo e Financeiro, conjuntamente com o Servico
Juridico, e sempre que se justifique com o sector Requisitante, proceder a elaboracdo de
contratos.
2. Os contratos sao assinados pelo Presidente da Camara Municipal ou por quem tem
competéncia delegada nos termos legais, pelo representante legal da entidade co-contratante
e pelo trabalhador do Municipio a servir de oficial publico, sendo previamente registado o
COMpPromisso.

Artigo 39°
Requisi¢cdo Externa
1. Cabe ao Servico de Compras e Aprovisionamento, proceder a emissdo da Requisicao
Externa, identificando a entidade co-contratante, as condicdes de entrega do bem, assim
como a sua designagdo, quantidade e preco.
2. A formalizacdo das compras junto de entidades co-contratantes é da competéncia do
Servi¢o Requisitante do bem ou servigo, com base em Requisicdo Externa ou Contrato.--------
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Artigo 40°
Contratos e Protocolos
I. Na celebragdo de contratos, o outorgante, em representacio do Municipio, € o
Presidente da CAmara Municipal ou o seu substituto legal. ----------------mmmommmmm oo
2. Compete ao Departamento Administrativo e Financeiro remeter ao Tribunal de
Contas, para efeitos de fiscaliza¢do prévia, os contratos celebrados pelo Municipio, nos
termos do art. 46° da Lei n° 98/97, de 26 Agosto, com as alteragdes constantes da Lei
n°48/2006, de 29 de AgOStO. === mmmmmmmmm s
3. Previamente a decisio do Orgdo executivo, os Protocolos ou Contratos Programa
que importem responsabilidades financeiras para a Autarquia, deverdo ser previamente
cabimentados pelo Servico Contabilidade, para efeitos de reconhecimento da respetiva
despesa €/0U TeCEIta. ===-mmmmmmmmm oo oo s
4. Competird a Divisdo Financeira proceder aos registos contabilisticos adequados a
execucado dos Protocolos referidos no ponto anterior. ----------========mmoommmmmmmommoooo-

Artigo 41°
Conferéncia de Facturas
1. Todas as facturas t€ém que dar entrada no Servico de Expediente e Arquivo, que procede
ao seu registo e encaminhamento para o Gabinete de Apoio a Presidéncia (GAP), a
semelhanga da restante correspondéncia.
2. Posteriormente as facturas sdo rececionadas pela Divisdo Financeira — Servigco de
Contabilidade, que efetua o respetivo encaminhamento para o Servico requisitante do
DeM OU SETVICO. == oo oo oo o o o
3. O Servigo requisitante do bem ou servico deverd proceder a conferéncia da factura
através do confronto desta com a Requisicdo Externa, deixando em ambos os
documentos evidéncia e identificacdo (rubrica e numero de funcionério), dessa
COM O N CIA. - oo o oo o o o e e
4. A conferéncia de facturas referentes a contratos € efectuada, de igual modo, pelo
Servigo requisitante do bem ou servi¢o e pelo Servico de Contabilidade, que atesta por
evidéncia e identificacdo (rubrica e numero de funciondrio), dessa conferéncia. ----------
5. E da responsabilidade do trabalhador do Servico de Contabilidade a conferéncia dos
aspectos legais do documento (numero de contribuinte, identificagdo, numeragdo, impostos)
e da verificacdo da conferéncia mencionado no n° 3 e n° 4 deste artigo.
6. Quando se trate de aquisi¢do de bens do ativo imobilizado, a contabilidade tem de
proceder ao envio de uma cdpia da factura para o trabalhador responsdvel pela gestdo
informdtica do imobilizado do Municipio.

Artigo 42°
Reconciliagdo de contas correntes
I. Anualmente é efectuada reconciliagdo entre os extratos de conta corrente de
clientes, fornecedores e outros devedores e credores, com as respetivas contas da
Autarquia por trabalhador designado pela Divisdo Financeira.-------------===-=ccomooeoo---
2. Serdao efetuadas reconciliacdes nas contas de empréstimos bancdrios com
instituicdes de crédito e conferem-se os respetivos juros, sempre que haja lugar a
qualquer pagamento por conta desses débitos.-------===mmmmmmmm oo
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3. Trimestralmente sdo efetuadas reconciliagdes das contas de "Estado e Outros Entes
PUDIICOS " e

Artigo 43°
Critérios valorimétricos de terceiros
1. As dividas de e a terceiros sdo expressas pelas importancias constantes dos
documentos que as titulam. —-----==--mmmmmmm s
2. As dividas de e a terceiros em moeda estrangeira sdo registadas: -----------------------
a) Ao cambio da data considerada para a operagdo, salvo se o cambio estiver fixado pelas
partes ou garantido por uma terceira entidade;
b) A data do balanco, as dividas de ou a terceiros resultantes dessas operacdes, em
relacdo as quais ndo exista fixagdo ou garantia de cambio, sdo atualizadas com base no
cambio dessa data.

Seccao 111
Existéncias

Artigo 44°
Procedimentos Gerais
1. No que concerne as existéncias, a Autarquia deve recorrer, em regra, a modalidade
de contratos de fornecimentos continuos, de forma a minimizar os custos de
armazenamento.
2. Os contratos de fornecimento continuos sdo geridos pelos Servicos de Compras e
AProviSiONAMENTO. === === ===m === oo oo s
3. A reposicdo dos stocks dos armazéns € realizada pelos Servicos de Compras e
Aprovisionamento, de acordo com as indicacdes dos responsaveis de armazém. ----------
4. O registo das entradas dos bens na aplicacdo informdtica “Sistema de Gestdo de
Stocks” (GES) realiza-se de forma automatica com o ato de rece¢do dos bens. ------------
5. As restantes regras, tarefas e ag¢des de movimentacdo, armazenamento e
inventariagdo associadas ao processo de gestdo das existéncias, sdo definidas nos
ArtIZOS SEEUINTES. === === oo oo s

Artigo 45°
Objeto
A defini¢do de politicas e procedimentos para as existéncias visa assegurar determinados
objetivos, designadamente:
a) Harmonizar as tarefas e acdes do processo de aquisicdo, armazenamento,
distribuicdo e gestdo de existéncias, nivelando-as pelas melhores praticas
conhecidas, com evidéncia dos resultados obtidos; -----=-=-==—=mmmmmmmmmm
b) Introduzir praticas de eficaz planeamento e aprovisionamento, ajustando as
previsdes de reposicao de eXiStencias; —--------======mmmmmmm o
c¢) Manter a uniformizacdo do sistema de codificacdo e nomenclatura de artigos em
Armazém que permita uma identificagdo imediata do material e facilite o controlo
periddico das unidades armazenadas; ----------==== - - oo oo oo
d) Instituir medidas de controlo fisico que possibilitem a méaxima fiabilidade de
informacdo e desenvolver mecanismos de reporte que produzam relatérios
detalhados de suporte @ gestan; —------=======mmmmm oo
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e) Identificar e reforcar a responsabilidade e autoridade dos atores nas vérias fases do
processo (aquisi¢do, armazenamento, distribui¢do e registo contabilistico). ------------------

Artigo 46°

Ambito
1. Os procedimentos relacionados com a gestdo de existéncias aplicam-se a todas os
armazéns do Municipio de Ovar. —-----m e e
2. Os procedimentos relacionados com a gestdo fisica de existéncias sdo da
responsabilidade do responsdvel pelo Servico de Armazém Municipal.---------------------

Artigo 47°
Defini¢do de existéncias
As existéncias incluem os ativos adquiridos ou produzidos pela Autarquia e que se
destinam a ser vendidos ou incorporados na producdo de bens ou servigos, no decurso
normal da sua atividade. -=----- - e

Artigo 48°
Classificacdo das existéncias
As existéncias podem assumir as seguintes classificacdes, consoante a sua origem e/ou
APl CACAO: ~ o m
a) Mercadorias - Bens adquiridos com destino a vendas, desde que, ndo sejam objeto
de trabalho POStErior; —-----mmmm oo
b) Produtos acabados e intermédios - Bens provenientes da atividade produtiva, assim
como as que, embora normalmente reentrem no processo produtivo, possam ser
objeto de venda; —------mmmmmmmm o
c) Subprodutos - Bens de natureza secunddria provenientes da atividade produtiva e
obtidos simultaneamente com 0S PrinCipais; --------========mmmmmmmmm oo
d) Desperdicios, residuos e refugos - Bens derivados do processo produtivo que nao
sejam considerados SuUbProdutos: -=----======mm oo
e) Produtos a trabalhos em curso - Bens que se encontram em producdo, ndo estando
em condi¢des de ser armazenados ou vendidos; —-----====-==mmmmmmmmm oo
f) Matérias-primas e subsididrias - Incluem, respetivamente, os bens que se destinam
a ser incorporados materialmente nos produtos finais, numa propor¢ao dominante, e
os bens necessdrios a producdo cuja percentagem de incorporagdo nos produtos
finais ndo € material. -—--=----== - mm o

Artigo 49°

Entrada de existéncias em armazém
1. Os artigos podem ser entregues nos seguintes locais:
a) Armazéns, caso se trate de um bem armazenavel; ----------------mmomomm
b) Diretamente no local onde decorrem as obras/atividades; ------------==-----mocomm-
2. Em regra, a entrega € feita no local designado para o efeito, ou seja, no local de
entrega indicado na nota de encomenda.
3. A rececao dos bens é da responsabilidade de trabalhadores do Servigco de Armazém
Municipal quando se trate de bens susceptiveis de armazenamento e é feita pelo
responsdvel da obra/atividade quando sejam entregues diretamente no local de
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realizacdo dos trabalhos. Nos casos de outros bens pode ser feita nos servicos
LEQUISTEANEES . —= === === oo oo oo o o o o
4. Os responsaveis pela rececdo dos bens efetuam a conferéncia fisica e quantitativa
da entrega e a sua confrontacdo com a guia de remessa ou documento equivalente. ------
5. Em caso de conformidade, € oposto "Conferido" e "Recebido" na guia de remessa
ou documento equivalente, dando-se o registo da entrada das existéncias na aplicacao.
Caso seja verificada qualquer situacdo anémala, deve o Servigo requisitante do bem ou
servicgo, notificar o fornecedor para que seja regularizada a ocorréncia. -------------------
6. Apos serem efetuadas as conferéncias referidas anteriormente, os documentos sao
remetidos para a Contabilidade para arquivo e registo contabilistico.

7. Quando os bens sdo entregues diretamente no local da obra/atividade, o responsavel
da obra reencaminha para os armazéns a guia de remessa devidamente validada,
dirigida ao responsdvel do Servico de Armazém, para ser efectuada a entrada em
armazém, na aplicacdo informdtica “ Sistema de Gestdo de Stocks” (GES).
Imediatamente, deverd, ainda, registar, na aplicacdo, a saida de armazém desses bens. --

Artigo 50°
Saida de artigos de armazém
1. Perante a deteccdo da necessidade de um bem, o servigo requisitante emite uma
requisi¢do interna (RI), com expressa indicacdo do centro de Custo da Contabilidade de
Custos associado ao consumo, depois de autorizado pelo responsavel hierarquico do
servico, em regra o Diretor de Departamento, o Chefe de Divisdo ou responsdvel pelo
Servigco sem prejuizo de outros funcionalmente competentes. ---------=======---===ccooooo-
2. Com a emissao da RI devidamente autorizada, o responsdvel pelo armazém tem
autorizacdo para entrega do material, depois de ter verificado a existéncia fisica do
material. —----=m oo oo oo
3. Quando for entregue o material, o responsdvel pelo armazém sinaliza a RI e efetua a
saida de Armazém, com movimentacdo automdtica na Contabilidade de Custos e na
Contabilidade Geral.
4. O responsavel de armazém, quando entrega os bens ao trabalhador, deixa evidéncia
na RI em como efetuou a entrega. --------=====-mmmmm oo
5. O trabalhador que recebeu os bens assina, atestando a sua rece¢ao. --------------------
6. Quando a quantidade requisitada seja superior a quantidade existente em Armazém
€ apenas satisfeita parte da requisi¢do, sendo que a parte ndo satisfeita fica pendente no
Armazém, a qual devera ser satisfeita assim que o Armazém seja aprovisionado. ---------
7. No caso anterior, € desencadeado o processo de aquisi¢cdo de bens pelo responsdvel
de Armazém com comunicacdo ao Servigco de Compras e Aprovisionamento. -------------
8. Ao registar a saida de bens podera ser atingido o stock de seguranca a avaliar em
cada caso, em funcdo das quantidades minimas adequadas a cada tipo de bens que
deverdo existir em armazém, pelo que, o responsavel do Servico de Armazém devera
verificar a necessidade de reposi¢do do Stock. ------====mmmmmmmmmm s

Artigo 51°
Devolucido de artigos ao armazém

I. Quando os bens ndo sejam parcial ou totalmente utilizados pelos servigos
requisitantes devem ser devolvidos a0 Armazém. --------------- - oo oo
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2. Sempre que haja devolucdes devera ser preenchida uma Nota de Devolugdo, onde
se descriminaram os bens e quantidades devolvidas. ------===-----mmmmmomm oo
3. O responsavel de Armazém confere a Nota de Devolugdo com as existéncias entregues e
assina em como recebeu os bens.
4. Os artigos que sejam devolvidos e que nao estejam nas devidas condi¢cdes de
reutilizacdo devem ser objeto de proposta de abate, cumprindo ao responsdvel de
armazém elaborar o respetivo Auto de Abate onde deve ser explanado o motivo da
obsolescéncia ou deterioracdo, submetendo-se a despacho do Presidente da Céamara
Municipal. ----=-= = oo s

Artigo 52°
Controlo e inventdrio de existéncias
Periodicamente deve ser encetado um conjunto de tarefas e operacdes conducentes a
salvaguarda dos activos armazendveis, designadamente:------------====--mmmmmmmmmmeaoo -
a) Inventario fisico de existéncias.
b) Corte de rececdo e entrega de existéncias, visando garantir e verificar se:

I) Todas as requisi¢oes externas satisfeitas, até a data estipulada, estdo registadas no
inventdrio de existéncias e se existe o correspondente registo da obriga¢do para com o
fornecedor. Este procedimento implica que exista uma confirmacdo de saldos de
fornecedores e das contas de impostos associados;

II) Se o movimento de saida de existéncias se encontra devidamente reflectido nas
fichas de inventdrio e se foi corretamente efectuado o respetivo movimento
contabilistico de assun¢do do custo das existéncias consumidas;

IIl) Testes as mercadorias em trinsito - Devem ser analisadas as guias de
remessa/guia de transporte ou facturas rececionadas e ainda ndo registadas e
verificar se 0s servigos requisitantes estio a comunicar corretamente a rece¢ao
de eXIStENCIAS; ~===== == m e e e e

IV) Teste a conformidade do processo de requisicdo - Verificar, numa base de
amostragem, se as requisicoes internas existentes no Armazém preenchem os
requisitos instituidos e se os movimentos correspondentes de saida sdo registados na
aplicagdo informatica ““ Sistema de Gestao de Stocks” (GES).

V) Testes a valorizac@o de entrada e de saida de existéncias de Armazém.

c) No que respeite ao custo de aquisicdo das matérias-primas, subsididrias de
consumo, pretende-se verificar:

I) A correcdo do registo da entrada em Armazém com base na factura e guia de remessa

respetivos;

II) A corregdo do custo unitario e total associado a cada elemento, quando existam
despesas com compras que lhe sejam imputdveis: ---------=-===cmmmmmmmmmmooo o

II) Se existem artigos para os quais se justifique a criacdo de provisdes, dado o seu
estado de obsoleSCeNCia; ——-----—=mmmmmmmmm

d) No ambito da valorizacdo da saida pretende-se verificar se o custo assumido
aquando do consumo foi calculado de acordo com o critério de valorimetria
adoptado pela Autarquia e se existem documentos de suporte ao lancamento
contabilistiCO INETENtE. -~

Artigo 53°
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Inventario periddico
1. Por inventdrio entende-se o processo de validacdo das fichas de existéncias através
da inspecao fisica dos ativos INETrentes. —============mmm =
2. O ambito e a periodicidade do inventdrio devem ser definidos pelo responsdvel da
Divisdo Financeira, de acordo com o nivel de risco associado ao processo de gestdo das
existéncias, sendo efetuados pelo menos um inventdrio anual, com referéncia a 31 de
Dz DT 0. - o o e
3. Este nivel de risco depende de um conjunto de factores que influenciam a confianga
nos registos em Armazém, tal como, a tipologia de existéncias, o seu valor e o seu grau
de TOtAGA0. ~ === === == oo
4. Os processos de inventariacdo fisica podem abranger a totalidade das existéncias ou
incidir apenas em determinados locais e/ou referéncias, validando os resultados através
de testes de amostragem. Tratando-se de inventariacdo parcial, deve assegurar-se que
durante o periodo contabilistico, todos os bens sdo contados, pelo menos, uma vez.------

Artigo 54°
Responsabilidades pelo Inventério
1. A coordenacdo da inventariacdo fisica deve ser assegurada por um trabalhador da
Divisd0o Financeira. -------mmmmmm oo oo oo e e e e e
2. Compete ao Diretor de Departamento Administrativo e Financeiro ou pelo Chefe da
Divisao Financeira nomear um trabalhador da Divisao Financeira para conjuntamente
com o responsdvel do armazém efetuar 0 inventario. -----------====cmmmmmmmmmm -

Artigo 55°
Planeamento

1. Os locais onde se desenvolve o processo de inventariacdo devem estar devidamente
delimitados e claramente identificados, sendo expressamente proibidas quaisquer
movimentacoes de existéncias até a sua conclusdo. ------------==mmmmm oo
2. Antes de iniciado o processo de inspeg¢do fisica, as existéncias em armazém devem
ser convenientemente arrumadas, de forma a facilitar a sua inventariacdo. -----------------
3. Todas as existéncias excluidas do ambito do inventdrio devem ser identificadas e
devidamente separadas das restantes.

4. Serd fornecida aos trabalhadores uma listagem com indicagdio do cdédigo,
designacdo, localizacdo, unidade, data e contagem, que servird para 0OS mesSmos
registarem as contagens efetuadas. Todos os campos mencionados anteriormente podem
estar previamente preenchidos, com excecdo do campo relativo a contagem. As equipas
de contagem nao devem ter acesso as quantidades existentes em Armazém. ---------------
5. A quantidade inventariada € registada na listagem e ¢é deixada evidéncia da
contagem fisica no material. Esta evidéncia servird para que, no final das contagens,
seja possivel verificar a existéncia de material em armazém que ndo conste da listagem
fornecida. Assim, as equipas de contagens devem fazer uma verificacdo de que todos os
materiais que se encontram em armazém contém a evidéncia da sua contagem. — -------
6. Devem ser adoptados procedimentos alternativos, como pedidos de confirmacao
por correio ou por fax, no que se refere as existéncias abrangidas pela inventariagao,
mas que se encontram em instalagdes de entidades terceiras.---------------====cccoooooo----
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Artigo 56°
Inventariacdo fisica
1. Durante o processo de inventariacdo, os trabalhadores devem registar eventuais
deficiéncias no estado de conservacdo dos bens inventariados e outras observacdes
complementares consideradas oportunas, tais como, a existéncia de bens nio previstos
nas fichas de inventariagao. ~==--========mmm = oo
2. O trabalhador do inventdrio deve efetuar algumas verificacdes fisicas em base de
teste e inspecionar todas as dreas de armazenagem, no sentido de assegurar que todas as
existéncias foram incluidas nO INVENEArio. -------mmmmm e
3. As eventuais diferencas entre as verificagdes de teste e o inventdrio inicial devem
ser esclarecidas de imediato. --------====mmmmmmmm oo

Artigo 57°
Apuramento de resultados
I. Apds a conclusio do inventdrio, o trabalhador da Divisdo Financeira designado
pelo Diretor de Departamento Administrativo e Financeiro ou pelo Chefe da Divisdo
Financeira deve verificar o registo das quantidades inventariadas na aplicacdo
informdtica “Sistema de Gestdo de Stocks” (GES), de modo a emitir as listagens das
diferengas apuradas. ----------=m o mmm oo s
2. Quaisquer diferencas significativas entre os resultados da inventariagdo fisica e as
fichas de existéncias, devem ser investigadas de imediato e, se necessdrio, deve ser
efectuada nova inspecdo fisica as referéncias em causa, com vista a despistagem de
erros no processo de INVeNtariagan. —-----======mmmm oo

Artigo 58°
Procedimentos finais
1. O trabalhador da Divisdo Financeira nomeado pelo Diretor de Departamento
Administrativo e Financeiro ou pelo Chefe da Divisdo Financeira deve elaborar um
relatorio de resultados do inventdrio onde devem ser evidenciadas as diferencas ndo
solucionadas e eventuais justificagdes. ~----========mmmmmm oo
2. O relatério referido no nimero anterior deve ser enviado para o responsdvel da
Divisao Financeira, para andlise e eventual apuramento de responsabilidades, dando-se
conhecimento aos respetivos Dirigentes. —-----------mmm oo oo
3. Apébs aprovagdo do relatério deve proceder-se ao registo das regularizacdes
necessdrias e emitir o inventario definitivo. --------mm

Artigo 59°
Contratos de Empreitadas
As prestacdes ao abrigo de contratos de empreitadas sdao verificadas através de Auto de
Medicao, assinado por um Técnico da Autarquia e pelo empreiteiro.

Seccgdo IV
Imobilizado

Artigo 60°
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Aquisi¢oes
As aquisicoes de imobilizado efetuam-se de acordo com o plano plurianual de
investimentos e seguindo orientacdes que o 6érgdo executivo entenda emitir. --------------

Artigo 61°
Fichas de Imobilizado
1. E da responsabilidade da Divisdo Financeira — Servico de Contabilidade, manter
permanentemente atualizadas as fichas do imobilizado corpéreo, incorpéreo, financeiro
e dos bens de dominio publico, assim como, o inventdrio patrimonial daqueles ativos,
de modo a obter uma informacdo que assegure o conhecimento de todos os bens do
Municipio e respetiva localizag@o. -----======mmmmmmmmmm s
2. Compete a todas as Unidades Orgénicas do Municipio facultar a Divisdo Financeira
— Servico de Contabilidade todos os elementos ou informagdes necessdrias a
manutengdo atualizada da aplicacdo informdtica “Sistema de Inventdrio e Cadastro”
(SIC). mmmmm oo
3. E da responsabilidade do Departamento Administrativo e Financeiro em articulacio
com a Divisdo de Planeamento, Apoio ao Empreendedorismo e Gestao do Patriménio
fornecer todos os elementos ou informagdes necessdrias a manutenciao atualizada da
aplicacao informética “Sistema de Inventdrio e Cadastro” (SIC), no que respeita ao
patrimonio imdvel da Camara Municipal. -----------oo o oo oo

Artigo 62°
Reconciliagdes
A realizacdo de reconciliagOes entre registos de inventario e os registos contabilisticos,
quanto aos montantes de aquisicoes e das amortizagdes acumuladas, serd feita,
semestralmente, no Servi¢o de Contabilidade.-----------=======-mmmmmmmmmm

Artigo 63°
Responsabilidades
1. Cada trabalhador é responsavel pelos bens e equipamentos que lhe sejam distribuidos. ----
2. Relativamente aos bens e equipamentos coletivos, o dever consignado no nimero
anterior é cometido ao responsdvel da Unidade Organica em que se integram. ------------

Artigo 64°

Outros procedimentos
Os métodos e procedimentos de controlo do Imobilizado, designadamente os aplicdveis a
inventariacdo, aquisicao, registo, abate, valorimetria e gestao, regem-se pelo “Regulamento
de Inventério e Cadastro do Patriménio Municipal”.

Seccdo V
Pessoal

Artigo 65 °
Procedimentos
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1. A Divisao de Recursos Humanos deve promover a gestdo administrativa dos recursos
humanos do Municipio e processar as remuneracdes € abonos nos termos em condig¢des
previstos no regime juridico aplicdvel a funcdo publica.
2. Para ajudar o cumprimento do disposto no n.° 1, deverd manter-se atualizado na Divisao
de Recursos Humanos todo o regime juridico aplicdvel e em vigor, devendo ser designado
uma pessoa da Divisdo de Recursos Humanos para executar este procedimento. -----------------
3. Na Divisao deverao estar fixados, no inicio de cada més as obrigacdes legais e fiscais a
cumprir nesse mesmo meés.
4. A Divisdao de Recurso Humanos € responsavel pela atualiza¢do dos registos individuais
dos trabalhadores, pelo que afim de garantir maior eficdcia nesta atualizacdo, deve remeter e
elaborar circular, pelo menos duas vezes por ano, a informar a necessidade dos trabalhadores
comunicarem a esta Divisdo qualquer alteracdo que influencie o seu registo individual. --------
5. As folhas de pagamento deverdo ser preparadas com base nos registos de presenca dos
trabalhadores, depois de devidamente aprovadas.
6. O processamento de saldrios deverd ser sempre conferido por pessoa independente de
quem o elaborou, conferéncia essa que deve abranger o ndmero de horas, ordenados,
descontos e calculos efetuados. Deverd ser sempre deixada evidéncia dessa conferéncia e
identificacdo do verificador.
7. Uma vez por més, um trabalhador, que ndo esteja envolvido no processamento de
saldrios, deverd analisar, detalhadamente, alguns recibos de vencimento de trabalhadores,
conferindo, nomeadamente, os seus descontos, a sua remuneragdo, as suas faltas e os seus
registos de presenga. Os trabalhadores analisados no ano deverdo ser sempre diferentes de
més para més e deve ficar sempre evidéncia da conferéncia e identifica¢do do verificador. ----
8. Na conferéncia anterior, o verificador deve também analisar mapas de ajudas de custo e
quilémetros desses mesmos trabalhadores, verificando a sua aprovacao e a sua conformidade
legal.

Secc¢do VI
Informatica

Artigo 66°
Seguranca de Dados, Equipamentos e Sistemas Informaticos (SI)
1. Deve o Servico TIC e Modernizacio Administrativa adotar e promover medidas e
metodologias que permitam a salvaguarda e seguranca dos ficheiros de dados, registos
informadticos, sistemas e equipamentos, através de mecanismos de autenticag¢do, controlo de
acesso e copia de seguranca de dados, bem como definir, através de um Plano de
Contingéncia, procedimentos destinados a recuperagdo dos sistemas, com vista ao
restabelecimento da sua operacionalidade em caso de falha ou perca de dados. ------------------
2. O plano de contingéncias deve ser reduzido a escrito, aprovado pelo executivo, testado,
periodicamente, e atualizado, sempre que necessario.
3. O plano de contingéncia deve estar arquivado de forma e em local seguros, mas de facil
acesso ao pessoal e equipa de recuperagao.
4. 4. Os sistemas de informacdo devem cumprir a lei, pelo que deverdo estar devidamente
licenciados, cabendo esse controlo ao Servico TIC e Modernizagdo Administrativa. ------------

Artigo 67°
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Acesso ao Sistema Informético, Identificagdo e Autenticacao
1. O acesso ao sistema informdtico do Municipio requer o prévio conhecimento e
autorizagdo por parte do Servico TIC e Modernizagdo Administrativa, a quem cabe a
atribuicao da identificag¢do do utilizador perante o sistema. A atribui¢do do direito de acesso é
feita mediante solicitacio do superior hierdrquico, chefes de servico ao(s) técnico(s)
responsavel(eis) da gestdo e exploracao do(s) SI(s).
2. Cabe ao(s) técnico(s) responsavel(eis) pela gestao do(s) SI(s), proceder a configuracao.
bem como a definicdo das formas e permissdes de acesso perante o sistema, de acordo com
as indicacdes dos superiores hierdrquicos, necessidade de operacionalidade e interagdo do
utilizador com o referido sistema.
3. A identificacdo do utilizador perante o SI € feita com base em mecanismos de
autenticacao (chaves de identifica¢do login e password, sistemas biométricos ou outros). O
utilizador é o responsdvel pela confidencialidade e salvaguarda dos seus dados de
autentica¢ao, bem como pelos atos resultantes da sua utilizagao.
4. Caberd ao Servico TIC e Modernizacdo Administrativa definir regras, em regulamento
interno do servico TIC e Modernizacio Administrativa, relativamente as politicas de
seguranca do sistema informaético, de acesso ao sistema informatico, de backups, helpdesk,
entre outras.
5. O regulamento interno do Servigo TIC e Modernizacdo Administrativa é aprovado pelo
orgdo executivo municipal.

Artigo 68°
Responsabilidade
Qualquer utilizador do Sistema informético do Municipio € responsavel pelas suas agdes
resultantes da interagdo com qualquer uma das componentes do sistema, devendo procurar
garantir a sua boa utilizagdo com vista a sua segurancga e integridade.

Artigo 69°
Outros Procedimentos
Outros procedimentos relativos a esta Secc¢do, regem-se pelo regulamento interno do servigo
TIC e Modernizacao Administrativa, aprovado pelo executivo municipal.

Seccao VII
Contabilidade de Custos

Artigo 70°
Objetivos genéricos

Os Procedimentos de Controlo Interno que se seguem visam assegurar a manutenc¢do de
um Sistema de Contabilidade de Custos abrangente, compativel e integrado que
contribua para a prossecu¢ao dos seguintes objetivos: ----------=mmmmmmmmmmmmm
a) Clarificar a utilizacao dos recursos publicos numa perspectiva de economia e eficiéncia; ---
b) Apoiar na fundamentacao do valor a fixar para taxas e precos publicos;
c¢) Facilitar a elaboracdo do or¢amento;
d) Fundamentar a valorizagcdo dos bens produzidos pela atividade autdrquica;
e) Apoiar a adop¢do de decisdes sobre a producdo de bens e/ou a prestagdo de servigos

com o conhecimento aprofundado dos respetivos custos € proveitos; --------------------
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f) Atribuir maior rigor ao nivel da informacao a fornecer aos 6rgaos autarquicos;--------
g) Permitir comparar o desempenho da organizacdo com outras entidades publicas e
privadas que realizem atividades similares (benchmarking). ---------=-==nnmmmmmmmmmmmaa-

Artigo 71°
Objetivos especificos
1. O Sistema de Contabilidade de Custos deve proporcionar informacao sustentada da
avaliacao da performance econémica da atividade autdrquica, nos seguintes dominios: -
a) Da estrutura de custos da unidade organica; -----------====mmmmmmmmmmm oo
b) Do custo das atividades e projetos municipais;
c) Do custo das transferéncias para entidades terceiras (em numerdrio e em espécie); --
d) Do custo com mdquinas e viaturas (cdlculo do custo hora/maquina e custo km/viatura);---

Artigo 72°
Procedimentos - Maquinas e Viaturas

1. Todas as maquinas e viaturas do Municipio devem estar inseridas na aplicacdo
informadtica "Sistema de Obras por Administracdo Direta” (OAD) e na aplicagcdo informdtica
"Sistema de Inventario e Cadastro" (SIC).
2. O cdbdigo das mdquinas ou viaturas constante na aplicacdo informédtica “GES/OAD”
deve ser idéntico ao numero de ordem na aplicagdo informética “SIC”, para facilitar
eventuais conferéncias.
3. Todas as maquinas e viaturas devem ter um centro de custo na Contabilidade de Custos. -
4. A responsabilidade pela inser¢cdo das maquinas e viaturas nas aplicagdes sd@o do Servico
de Contabilidade.
5. Periodicamente, devem ser efetuadas comparacdes entre os trés sistemas de informacao,
para verificar a existéncia de eventuais divergéncias.
6. As maquinas e viaturas s6 deverdo ser utilizadas depois de inseridas nas aplicagcdes
informaticas.
7. Sempre que uma maquina ou viatura estd para ser utilizada, deverd ser criada uma folha
de servigco para controlo das horas despendidas no servigo efectuado. As horas despendidas
sd0, depois, consideradas na Contabilidade de Custos para imputacao ao Servico.
8. O Servico de Contabilidade ou o responsavel pela gestdo de maquinas e viaturas t€ém o
dever de:
a) Determinar no momento da aquisi¢do, o custo hora estimado das maquinas e viaturas; ----
b) Atualizar, periodicamente, o custo hora das mdquinas e viaturas;
c) Controlar os gastos com as maquinas e viaturas, nomeadamente os consumos de

combustiveis, seguros, pneus € pegas;
d) Comparar os gastos do ano com o ano anterior da mesma maquina ou viatura;--------------
e) Comparar os gastos de uma méiquina ou viatura com os gastos tidos com outra maquina

e viatura da mesma classe.
9. Os procedimentos realizados anteriormente deverdo ser dados a conhecer ao Presidente
da Camara Municipal.

Artigo 73°
Procedimentos - Pessoal
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1. Todos os trabalhadores do Municipio devem estar afectos a centros de custos na
Contabilidade de Custos.
2. Sempre que existe a entrada de um novo funciondrio ou seja alterada a sua afetacdo
deverd a Divisdao de Recursos Humanos efetuar a respetiva comunicacdo a Divisdo
Financeira - Servico de Contabilidade, de forma a proceder-se a respetiva
atribuicao/atualizacdo no centro de custo.
3. Periodicamente, a Divisao Financeira - Servi¢o de Contabilidade, em coordenacdo com a
Divisao de Recursos Humanos, deve efetuar uma andlise ao cadastro do trabalhador para
verificar se o seu centro de custo estd correto.
4. O custo tedrico de mao-de-obra deve ser calculado e atualizado automaticamente pela
aplicacdo informaética.

Artigo 74°
Procedimentos - Materiais
1. Todas as saidas de materiais no momento do seu consumo devem ser registadas no
sistema informdtico, procedendo-se a respetiva imputacao do Bem/Servico a que respeita.-----
2. O sistema informdtico nao deve permitir o consumo de material, sem que o campo
respeitante a imputacdo do Bem/Servico esteja preenchido, por forma a garantir que todos os
consumos foram imputados.

Artigo 75°

Procedimentos - Fichas de Servico
1. Todos os trabalhadores adstritos a Servigos com obrigatoriedade de preenchimento de
Fichas de Servico, deverdo proceder ao seu preenchimento de acordo com a periodicidade
definida, ndo devendo exceder um més.
2. A Ficha de Servigo deverd ser assinada pelo trabalhador que as elabora e aprovada pelo
chefe de Divisdo, Diretor de Departamento ou responsavel pelo Servigco respetivo, o qual
deve deixar evidéncia da sua conferéncia e aprovac¢do na prépria Ficha de Servigo. -------------
3. As Fichas mencionadas anteriormente deverdo ser entregues para respetivo lancamento
na aplicacdo informdtica “Sistema de Obras por Administragdo Direta” (OAD) no prazo
maximo de uma semana apds o periodo a que respeita.
4. A pessoa responsdvel pela rececdo/lancamento das Fichas de Servico deverd monitorizar
a entrega atempada e integral por parte de todos os trabalhadores definidos.

Capitulo V
Operacoes de Fim de Exercicio

Artigo 76°
Trabalhos de fim de exercicio
1. Constituem trabalhos de fim de exercicio os que a seguir se indicam: -----------------
a) Trabalhos preparatérios de apuramento e regularizacio das contas;
b) Apuramento dos resultados or¢amentais, econémicos e financeiros;
c) Elaboragao dos documentos de prestagio de contas.
2. Considera-se fim de exercicio o dia 31 de Dezembro de cada ano e o fim de mandato do
orgdo executivo.
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Artigo 77°

Trabalhos preparatorios
I. Com o objetivo de determinar se os registos contabilisticos espelham, de forma
verdadeira e apropriada, o valor dos bens, direitos e obrigacdes, propriedade da
Autarquia, o inventdrio geral compreende os seguintes inventdrios parciais:---------------
a) Inventdrio das existéncias;
b) Inventario do imobilizado;
c) Inventdrio das disponibilidades e das dividas a receber e a pagar.
2. Na inventariagdo referida no nimero anterior, deve ter-se em conta os critérios de
valorimetria e lancamentos de regularizacao enunciados no POCAL.

Artigo 78°
Prestacdo de Contas
A prestacdo de contas € matéria que deve respeitar o quadro normativo vigente. De salientar,
neste ambito, as disposi¢des contidas nos seguintes diplomas, em especial:
a) Lei n° 169/99, de 18 de Setembro, republicada pela Lei n° 5-A/2002, de 11 de
Janeiro - Lei das Autarquias Locais (LAL), quanto as competéncias dos 6rgdos
NESta MAtEria] ========mmm oo em e e e e eme e e eme—e—— e
b) POCAL, quanto a definicdo dos documentos de prestacdo de contas, das regras a
respeitar na sua elaboracao e das entidades a quem devem ser enviadas as contas;----------
c) Lei n° 2/2007, de 15 de Janeiro - Lei das Financas Locais (LFL), quanto aos principios
fundamentais, a contabilidade, prestacao e auditoria externa das contas;
d) Resoluc¢do n® 4/2001 de 18 de Agosto, do Tribunal de Contas. -------------==-=-czoooo-

Artigo 79°
Certificacao Legal das Contas
As contas do Municipio devem ser objeto de certificacdo legal de contas, nos termos da
legislagdo em vigor.

Capitulo VI
Disposic¢oes Finais
Artigo 80°
Comunicacdo e Publicidade
1. Da presente norma de controlo interno, bem como todas as alteracdes que lhe venham a
ser introduzidas, serdo remetidas copias a Inspecdo-Geral das Finangas, no prazo de 30 trinta
dias apds a sua aprovacgao.
2. Deve ser dada publicidade e divulgacao interna suficiente, de forma a tornar exequivel a
sua aplicacdo generalizada.

Artigo 81°
Norma Revogatoria
1. Sdo revogadas todas as normas internas, despachos e ordens de servigos atualmente em
vigor na parte em que contrariem as regras € os principios estabelecidos na presente norma
de controlo interno.
2. Em tudo o que for omisso nesta norma aplicar-se-d as disposicdes legais previstas no
POCAL, nos manuais de procedimentos de controlo interno e na restante legislacdo em vigor
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aplicaveis as Autarquias Locais.

Artigo 82 °
Entrada em Vigor
A presente norma entra em vigor 60 dias apds a data da sua aprovacdo pela Assembleia
Municipal, sendo aplicdvel aos procedimentos administrativos em curso, ressalvados os atos
jé praticados.”

O senhor Presidente da Camara Municipal salientou a importancia deste documento,
essencial em termos de gestdo, tendo-se procedido a sua atualiza¢do de forma a adequa-lo a
realidade do Municipio, uma vez que a existéncia de algumas inadequagdes criava
dificuldades no dia a dia dos servigos, sendo, ainda, introduzidas regras e mecanismos de
verificacdo.

Deliberagdo n° 17/2012:
Deliberado, por unanimidade, aprovar a Norma de Controlo Interno e remeté-la a
Assembleia Municipal.

REGULAMENTO E ATRIBUICAO DOS FUNDOS DE MANEIO. ----ssseemmmmmnnnnnnnnnne-

A proposta e o respectivo regulamento sdo do seguinte teor:

“O Regulamento Interno dos Fundos de Maneio, aprovado em 06 de Fevereiro de 2003, tem
por objectivo estabelecer um conjunto de regras definidoras da constituicdo, gestdao e
regularizacdo dos fundos de maneio, criados para permitir a realizacdo de despesas de
reduzido valor que sejam urgentes e inadidveis.
Nos termos do n° 5 do artigo 2° do referido regulamento qualquer pedido de constitui¢io de
fundo de maneio, para além dos constantes n.° 3 do mesmo artigo obriga a aprovacio
expressa pelo Orgdo Executivo de alteragio do mencionado regulamento. Na sequéncia do
levantamento de necessidades, levado a cabo junto dos respectivos servicos, apuraram-se as
seguintes alteracdes face ao ano de 2011:

2011 2012

Responsavel Valordo Fundo| Responsavel [Valordo Fundo

Susana Pinto 1.500,00| Susana Pinto 1.500,00

Marta Martins 1.200,00] Marta Martins 600,00

Manuel Jardim 750,00 Manuel Jardim 500,00
Alida Rocha 300,00

Alda Ribeiro 1.050,00/ AldaRibeiro 1.050,00

Teresa Faria Pires 500,00| Teresa Faria Pires 500,00

Pedro Moniz 300,00

Total 5.300,00 Total 4.450,00
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Assim, e uma vez que se pretende a alteracao dos fundos de maneio, constantes no atual n° 3
do artigo 2°, submete-se a aprovacdo do Orgdo Executivo a alteragdo do referido regulamento
nos seguintes termos:

“Artigo 2°
Da constituicdo dos fundos

3. Os fundos de maneio, valores mdximos e responsdveis pelos mesmos sGo: --------------------
- Presidéncia, Departamento Administrativo e Financeiro, Divisdo de Gestdo Urbanistica,
Divisdo de Projetos e Obras Municipais, Divisdo de Planeamento e Apoio ao
Empreendedorismo e Gestdo do Patrimonio, Servico de TIC, Inovacdo e Modernizacdo
Administrativa, Servico de SIG, Servico de Veterindria, Gabinete de Comunicacdo e
Gabinete de Candidaturas, no valor de 1.500 €, responsdvel Susana Pinto; ----------------------
- Divisdo de Conservacdo e Servicos Urbanos, no valor de 600€ responsdvel Marta

- Divisdo do Ambiente, no valor de 500 €, responsdvel Manuel Valente Jardim; -----------------
- Divisao de Cultura, no valor de 1.050€ responsdvel Alda Leite Silva Ribeiro; -----------------

- Divisdo de Desporto Juventude e Tempos Livres, no valor de 300€ responsdvel
Pedro Moniz, ---ccemeee e e s
- Divisdo de Acdo Social e Satide, no valor de 500 €, responsdvel Teresa Maria Faria Pires. -
G oo
S
Ainda de acordo com o n° 4 do artigo 2° do referido regulamento a defini¢do em concreto dos
valores de cada fundo, bem como a natureza das despesas e as correspondentes rubricas de
classificacdo econdmica, sdo determinados por deliberacio do Orgdo Executivo, pelo que se
submete a consideragdo do Orgao Executivo as seguintes propostas:

Servico: Presidéncia, Departamento Administrativo e Financeiro, Divisdo de Gestao
Urbanistica, Divisao de Projetos e Obras Municipais, Divisio de Planeamento e Apoio
ao Empreendedorismo e Gestdo Patrimonio, Servico de TIC e Modernizagdo
Administrativa, Servico de SIG, Servico de Veterindria, Gabinete de Comunicagao e
Gabinete de Candidaturas

Valor do Fundo: € 1.500

Responsavel: Susana Pinto

1 02.01.18 Livros e documentacao técnica €100
2 02.01.21.02 Outros bens €200
3 02.02.03.02 Conservagao de outros bens €300
4 02.02.09 Comunicagdes €100
5 02.02.25.03 Outros servigos €800
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Servigo: Divisdo de Conservacdo e Servigos Urbanos
Valor do Fundo: € 600

Responsavel: Marta Martins

1 02.01.02.99 Combustiveis e lubrificantes €50
2 02.01.12 Material de transporte - pecas €300
3 02.01.21.02 Outros bens €50
4 02.02.03.02 Conservacdo de outros bens €200

Servico: Divisao de Ambiente
Valor do Fundo: € 500

Responsavel: Manuel Valente Jardim

2 02.02.03.02 Conservagao de Outros Bens €250

3 06.02.03.05.05 Outras despesas correntes €250

Servigo: Divisao de Cultura

Valor do Fundo: € 1.050

Responsavel: Alda Leite Silva Ribeiro

1 02.01.01 Matérias primas e subsidiarias €200
2 02.01.02.99 Combustiveis e lubrificantes €50
3 02.01.21.02 Outros bens €500
4 02.02.03.02 Conservacdo de outros bens €250
5 02.02.09 Comunicagdes €50

Servigo: Divisdo de Desporto, Juventude e Tempos Livres
Valor do Fundo: € 300

Responsavel: Pedro Moniz

1 02.01.21.02 Outros bens €50
2 02.02.03.02 Conservacdo de outros bens €150
3 06.02.03.05.05 Outras Despesas Correntes €100
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Servigo: Divisao de Ag¢do Social e Saude
Valor do Fundo: € 500

Responsavel: Teresa Maria Soares da Costa Faria Pires

1 06.02.03.05.05 Qutras Despesas Correntes €500

Em anexo remete-se o Regulamento Interno dos Fundos de Maneio, com a nova redacdo do
n° 3 do artigo 2°.

“REGULAMENTO INTERNO DOS FUNDOS DE MANEIO

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais — Pocal — aprovado pelo Decreto-Lei
n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, consubstancia a reforma da administracao financeira e das
contas publicas na administra¢do autarquica.
Da leitura do ponto 2.9.1.11. do Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
(Pocal) resulta que, para efeito do controle dos fundos de maneio, o 6rgido executivo deve
aprovar um regulamento que estabelece as regras relativas a sua constitui¢do, gestdo e
regularizacdo, definindo a natureza das despesas a pagar pelos fundos, bem como os seus
limites maximos, afectacao e reconstituicao.
Dos objectivos enunciados o seu prosseguimento passa, necessariamente, pela aprovacao do
presente regulamento.
Assim, em cumprimento do disposto no ponto 2.9.10.1.11 do Plano Oficial de Contabilidade
das Autarquias Locais, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, a Camara
Municipal de Ovar elabora o Regulamento Interno dos Fundos de Maneio, consubstanciado
nas normas seguintes:

Artigo 1°
Objecto
O presente Regulamento tem por objectivo estabelecer um conjunto de regras definidoras da
constituicdo, gestdo e regulariza¢do dos fundos de maneio, criados para permitir a realizacdo
de despesas de reduzido valor que sejam urgentes e inadidveis.

Artigo 2°
Da constituicao dos fundos
1. O pedido de constitui¢do de fundos de maneio tem por base uma informacdo escrita a
elaborar pelo servico requisitante, devidamente fundamentado, na qual constam
obrigatoriamente a natureza das despesas a realizar, por classificagdo econdmica, o valor
proposto para o ano, € o montante que deverd ficar na posse do responsdvel pelo mesmo
fundo, o qual devera ser reconstituido mensalmente, sempre com a observancia pelo limite
maximo definido no presente Regulamento e por despacho do Presidente da Camara nos
termos do n.°4.
2. A cada fundo de maneio corresponde uma unica dotacdo orcamental.
3. Os fundos de maneio, valores maximos e responsaveis pelos mesmos sao:
- Presidéncia, Departamento Administrativo e Financeiro, Divisdo de Gestdo Urbanistica,
Divisao de Projetos e Obras Municipais, Divisdo de Planeamento e Apoio ao
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Empreendedorismo e Gestdo Patriménio, Servico de TIC, Inovacdo e Modernizacao
Administrativa, Servico de SIG, Servico de Veterindria, Gabinete de Comunicacdo e
Gabinete de Candidaturas, no valor de 1.500 €, responsavel Susana Pinto;
- Divisdo de Conservacao e Servicos Urbanos, no valor de 600€, responsdvel Marta Martins;
- Divisao de Ambiente, no valor de 500 €, responsdvel Manuel Valente Jardim; -----------------
- Divisdo de Cultura, no valor de 1.050€, responsavel Alda Leite Silva Ribeiro; -----------------
- Divisao de Desporto Juventude e Tempos Livres, no valor de 300€, responsavel Pedro
Moniz;
- Divisao de Ac¢ao Social e Saude, no valor de 500 €, responsavel Teresa Maria Faria Pires. ---

4. Quanto a defini¢do em concreto dos valores de cada fundo, bem como a natureza das
despesas e as correspondentes rubricas de classificagdo econémica, serdo 0s mesmos
determinados por deliberacdo do Orgdo Executivo.
5. Qualquer pedido de constitui¢cdo de fundo de maneio, para além dos constantes n.°3 do
presente artigo obriga 2 aprovacio expressa pelo Orgido Executivo por alteracdo do presente
Regulamento interno.

Artigo 3°
Do funcionamento dos fundos de maneio
1. Com a constitui¢do do fundo de maneio as importancias anuais a despender por conta do
mesmo t€ém como limite o valor mdximo do fundo.
2. S6 podem realizar-se, pelo fundo de maneio, despesas de pequeno valor que sejam de
reconhecida necessidade, urgentes e inadidveis.
3. As despesas a realizar t€ém que obedecer a natureza das despesas para que foi autorizada a
constituicdo do respectivo fundo de maneio.
4. Todas as despesas realizadas por conta do fundo de maneio t€ém que cumprir a totalidade
dos requisitos legais inerentes a qualquer outra despesa, e t€ém obrigatoriamente que ser
documentadas com:
a) Vendas a dinheiro;
b) Factura/ recibo;
c) Factura e respectivo recibo.

Artigo 4.°
Da regularizacao dos fundos de maneio
1. O fundo de maneio € obrigatoriamente regularizado mensalmente, sendo os
comprovativos da realizacdo das despesas entregues na Divisdo Financeira — Servigo de
Contabilidade até ao dia 25 de cada més.
2. Todos os documentos comprovativos de despesas realizadas pelo fundo de maneio,
referentes a determinado més, que ndo sejam entregues até dia 25 do més a que se
reportam, sdo considerados como respeitantes a despesas ndo autorizadas e o seu
pagamento serd suportado pelo responsdvel do fundo de maneio.
3. O disposto no nimero anterior ndo se aplica a eventuais despesas efectuadas pelo fundo
de maneio no periodo compreendido entre os 25 e o final do més correspondente, cujos 0s
comprovativos serdao entregues obrigatoriamente no més seguinte.
4. A reconstituicao dos fundos de maneio terd lugar no primeiro dia ttil de cada més, contra
a entrega dos documentos justificativos das despesas, até perfazer o montante anualmente
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autorizado, sendo registado pelos servi¢os administrativos de apoio em livro adequado ou
em suporte informédtico, os quais devem ser assinados pelo Presidente da Camara. ----------

Artigo 5.°
Da reposicao dos fundos de maneio
O fundo de maneio € obrigatoriamente reposto até ao dia 31 de Dezembro do ano da sua
constituicdo, pelo que, para que se possa proceder ao tratamento contabilistico de todos os
documentos dos diversos fundos de maneio, todos os documentos comprovativos das
despesas efectuadas no més de Dezembro serdo entregues na Divisao Financeira — Servico de
Compras e Aprovisionamento até ao dia 15 de Dezembro de cada ano.

Artigo 6.°
Disposicoes finais e penalidades
Todas as despesas realizadas pelo fundo de maneio que contrariem, em parte ou no todo, o
disposto nas regras estabelecidas no presente regulamento nio serdo pagas pela Autarquia e
terdo de ser suportadas pelo dirigente do servico a favor do qual foi constituido o fundo de
INANEIO. ===mmm == m e e o e oo e oo e oo e oo e o e e e e e e e e e e e e

Artigo 7.°
Fiscalizacao

1. Os fundos de maneio poderdo ser objecto de contagem periddica efectuada por
funciondrios independentes designados para efeito pelo Diretor do Departamento
Administrativo e Financeiro ou pelo Presidente da Camara.

2. As inspecOes deverdo ser feitas no mesmo e abranger todos os fundos.
. O auditor devera verificar se no final de cada més foi efectuada a reposi¢do de todos os
fundos, a fim de que os documentos de despesa sejam contabilizados de acordo com as
regras aplicaveis.
4. Tgualmente deverd verificar se as despesas efectuadas se encontram de acordo com as
correspondentes rubricas da classificagdo econdémica para que foi autorizada a
constituicdo do respectivo fundo.

[9S)

Artigo 8.°
O presente Regulamento interno entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovacdo em
Reunido de Camara.”

Deliberagdo n° 18/2012:
Deliberado, por unanimidade, aprovar a atribuicao dos fundos de maneio e a
alteracdo ao respectivo Regulamento, nos termos da Informagao n° 14/HM/DF-SC,
de 03/01/2012.

PROPOSTA DE INICIO DE PROCEDIMENTO DE CONCURSO PUBLICO PARA A
EMPREITADA DE "REQUALIFICACAO DA ESTRADA NOVA - ESMORIZ". --------

O senhor Vereador José Américo realgou a importancia desta obra para a freguesia de
Esmoriz, uma vez que permitird requalificar e reabilitar um arruamento extenso, que
constitui a entrada principal da cidade.
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Referiu, ainda, tratar-se de uma obra cujo custo € significativo.

Deliberacdo n° 19/2012:
Deliberado, por unanimidade, autorizar o inicio do procedimento de concurso
publico, aprovar o projeto de execugdo, o caderno de encargos e demais pecas do
procedimento, nomear o juri, delegar no jiri as competéncias susceptiveis de
delegacdo, nos termos legais, conforme o proposto nas alineas a), c) e d) das
conclusées da Informacdo da Divisado Financeira, de 02.01.2012, e proceder nos
termos da alinea e) das referidas conclusoes.
Mais foi deliberado, por maioria, com a abstencdo dos senhores Vereadores do PSD,
aprovar o programa de procedimento.

DIVISAO DE ACCAO SOCIAL E SAUDE

PEDIDO DE ADIAMENTO DO PAGAMENTO DA RENDA RELATIVA A
DEZEMBRO DE 2011 PARA JANEIRO DE 2012, SEM PAGAMENTO DA TAXA DE
AGRAVAMENTO, FORMULADO POR ANTONIO DE OLIVEIRA PEREIRA,
TITULAR DO ARRENDAMENTO DO FOGO HABITACIONAL N° 241 DO
CONJUNTO HABITACIONAL DA PRAIA DE CORTEGACA. ------=-====nmmmmmemmmmaeenan

Deliberagdo n.° 20/2012:
Deliberado, por unanimidade, aprovar a proposta, nos termos e fundamentos da
informagdo n’ 239 da Divisdo de Acdo Social e Saiide, de 15/12/2011.

DIVISAO DE EDUCACAO

PROPOSTA DE PROTOCOLO DE COLABORACAO A CELEBRAR COM A
ESCOLA SECUNDARIA JULIO DINIS. ----=n=-nmnmmmmmm oo e

O protocolo € do seguinte teor:

“PROTOCOLO DE COLABORACAO

Entre Escola Secundaria ¢/ 3° ciclo Julio Dinis de Ovar, contribuinte n°® 600013065, com
sede na Rua Irmaos Oliveira Lopes, representada pela Diretora, em exercicio de funcoes,
Anténia Valente de Castro Vidal de Castro, a seguir designada como Primeiro OQutorgante
e a Camara Municipal de Ovar, com sede na Pragca da Republica, representada pelo Senhor
Doutor Manuel Alves de Oliveira na qualidade de Presidente, a seguir designado como
Segundo Outorgante é celebrado o presente Protocolo de Colaboracao Educativa, que se
subordinard as cldusulas seguintes:

Primeira
(Objeto)
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O presente protocolo tem como objeto contribuir para o desenvolvimento da consciéncia
civica e social de alunos, da Escola Secundaria ¢/ 3° ciclo Julio Dinis de Ovar em situacio
de cumprimento de Medidas Educativas disciplinares de suspensdo da frequéncia de
atividades letivas, ao abrigo do n°6 do artigo 27° da Lei n°30/2002, de 20 de Dezembro, na
sua redagdo atual, resultante das alteracdes introduzidas pela Lei n°39/2010, de 02 de
Setembro.

Segunda
(Compromissos da Escola)

A Escola compromete-se a:
a) Definir, em conjunto com o primeiro outorgante, as atividades a desenvolver pelo
aluno;
b) Indicar o periodo de duracdo da medida educativa disciplinar de suspensdo; ---------------
¢) Definir, em conjunto com o segundo outorgante, o hordrio de trabalho;
d) Disponibilizar documentos de registo que permitam obter informacdo sobre o
desempenho do(s) aluno(s) em cumprimento da medida disciplinar de suspensao; ---------------

Terceira

(Compromissos da Camara Municipal de Ovar)

O Segundo Outorgante compromete-se a:
a) Garantir a supervisio e acompanhamento das tarefas atribuidas ao(s) alunos(s);-----------

b) Devolver, devidamente preenchidos, os documentos previstos na alinea d) da cldusula
anterior;
¢) Comunicar, em tempo util, ao segundo outorgante qualquer situacao de incumprimento
por parte do(s) aluno(s).

. Quarta
(Ambito de Aplicacio)
O presente protocolo € aplicdvel ao ano letivo de 2011/ 2012.

Quinta
(Alteracao ou dentuncia)
1 O presente protocolo pode ser alterado por acordo entre as partes, ou sempre que se
verifique ser necessario, através de adenda ao mesmo
2 A qualquer dos outorgantes € licito denunciar o presente protocolo por escrito. ---------------

Sexta
Quaisquer ddvidas de interpretacdo e lacunas do presente protocolo serdo dirimidas por
acordo entre ambas as partes.”

Deliberagdo n.” 21/2012:
Deliberado, por unanimidade, aprovar o Protocolo de Colaboracdo.

DIVISAO DE CULTURA
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ACEITACAO DA DOACAO DE QUATRO OBRAS DE ARTE A CAMARA
MUNICIPAL DE OVAR. -emm e oo e e e e
Deliberacdo n.” 22/2012:
Deliberado, por unanimidade, aceitar a doagao.

DIVISAO DE AMBIENTE

PROGRAMA ECO-ESCOLAS 2011/2012 - PROPOSTA DE PARCERIA DO
MUNICIPIO COM A ABAE - ASSOCIACAO BANDEIRA AZUL DA EUROPA -
PARA APROVACAQ. - e e e

Deliberagdo n.° 23/2012:
Deliberado, por unanimidade, aprovar a proposta de parceria e os respectivos
termos.

DIVISAO DE GESTAO URBANISTICA

COMUNICACAO NOS TERMOS DO ART.® 65.°, N.* 3 DA LEI N.” 169/99 DE 18 DE
SETEMBRO, COM AS ALTERACOES INTRODUZIDAS PELA LEI N° 5-A/2002, DE
11 DE JANEIRO. =-=nmnmmmm oo o e o oo e oo e o e e oo e

Deliberacdo n.” 24/2012:
Deliberado, por unanimidade, tomar conhecimento e aprovar.

DAY 0 00

ERROS E OMISSOES RELATIVOS A EMPREITADA DE “REABILITACAO DO
EDIFICIO DO PARQUE DA SENHORA DA GRACA PARA ESPACO DO
EMPREENDEDOR - OVAR” - RATIFICACAO DO DESPACHO DO SENHOR
VICE-PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL, DE 03/01/2012. =======zzzzzzzzzzzzzzzzz==

O senhor vereador Antonio Costa considerou que, o critério do mais baixo preco deve ser
acompanhado da definicdo rigorosa de todos os aspectos que integram o caderno de
encargos, o que nao deve ter acontecido neste caso, uma vez que foi aprovada a lista de erros
e omissdes em apreco.
O senhor Vereador José Américo considerou que, independentemente do critério adoptado,
poderdo existir sempre erros € omissoes.

Deliberagdo n.° 25/2012:
Deliberado, por unanimidade, ratificar o despacho do senhor Vice-Presidente da
Camara Municipal, de 03/01/2012.

CONTRATO A CELEBRAR COM O INSTITUTO DE EMPREGO E FORM~AC1~&O
PROFISSIONAL, IP, PARA A REALIZACAO DE ACCAO DE FORMACAO DE
JARDINA GEM - oo e e e e e oo e e o e e e e e
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Deliberagdo n.° 26/2012:
Deliberado, por unanimidade, aprovar a minuta do contrato, com a alteracdo
proposta pelo Departamento Administrativo e Financeiro, substituindo a mengdo, na
clausula quinta, a “servicos” por “obrigacoes assumidas pelo Municipio de Ovar”. --

318 DN 1

A Céamara tomou conhecimento de que a Tesouraria encerrou ontem com o saldo de €
9.714.453,27.

DELIBERA COES: aceeannce oo i i i i e

As deliberacdes foram aprovadas em minuta no final da reunido, nos termos do n° 3 do art°®
92° da Lei n° 169/99, de 18 de Setembro, com as alteragdes introduzidas pela Lei n°® 5-
A/2002, de 11 de Janeiro.

ENCERRAMENT: w-rnnnmmmeenmmmmeenmmmseemmmmseemmmseeemmmmseemmmmsemmmmmmeemmmmeeemmmmnemmmen

E como nada mais havia a tratar pelo Presidente foi encerrada a reunido, pelas 11:45horas, da
qual para constar se lavrou a presente ata que, depois de lida, vai ser assinada,
obrigatoriamente, pelo Presidente e por mim, Susana Cristina Teixeira Pinto, Directora do
Departamento Administrativo e Financeiro.
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