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¢do correspondente a 1.* posi¢do remuneratoria da carreira e ao nivel
remuneratorio 1 da tabela remuneratoria tinica, montante pecuniario de
€ 485,00 (Quatrocentos e oitenta e cinco euros);

Susana Margarida Ferreira de Almeida, com efeitos a partir de 02 de
novembro de 2011, para a carreira/categoria de Técnico Superior — En-
genharia dos Recursos Florestais, com a remuneracdo correspondente
a 2.* posicdo remuneratdria da carreira e ao nivel remuneratério 15 da
tabela remuneratdria Ginica, montante pecuniario de € 1.201,48 (Mil
duzentos e um euros e quarenta e oito céntimos);

Carlos Alberto Rodrigues Anastacio, com efeitos a partir de 07 de
novembro de 2011, para a carreira/categoria de Assistente Operacio-
nal — Divisao de Obras e Urbanismo — Cantoneiro, com a remunera-
¢do correspondente a 1. posi¢do remuneratéria da carreira e ao nivel
remuneratorio 1 da tabela remuneratdria Ginica, montante pecuniario de
€ 485,00 (Quatrocentos e oitenta e cinco euros);

David José Simdes Carvalho, com efeitos a partir de 07 de novembro
de 2011, para a carreira/categoria de Assistente Operacional — Divisdo
de Obras e Urbanismo — Cantoneiro, com a remuneragdo correspon-
dente a 1.* posi¢do remuneratoria da carreira e ao nivel remuneratorio 1
da tabela remuneratéria tinica, montante pecuniario de € 485,00 (Qua-
trocentos e oitenta e cinco euros);

Fernando Ferreira Saraiva, com efeitos a partir de 07 de novembro de
2011, para a carreira/categoria de Assistente Operacional — Divisdo de
Obras e Urbanismo — Cantoneiro, com a remuneracéo correspondente a
1.* posi¢o remuneratoria da carreira e ao nivel remuneratorio 1 da tabela
remuneratdria unica, montante pecuniario de € 485,00 (Quatrocentos e
oitenta e cinco euros);

Jaime Esteves Lopes, com efeitos a partir de 07 de novembro de
2011, para a carreira/categoria de Assistente Operacional — Divisdo de
Obras e Urbanismo — Cantoneiro, com a remuneragdo correspondente a
1.* posi¢@o remuneratoria da carreira e ao nivel remuneratorio 1 da tabela
remuneratoria Uinica, montante pecuniario de € 485,00 (Quatrocentos e
oitenta e cinco euros);

José Joaquim Cancela Rodrigues, com efeitos a partir de 07 de
novembro de 2011, para a carreira/categoria de Assistente Operacio-
nal — Divisao de Obras e Urbanismo — Cantoneiro, com a remunera-
¢ao correspondente a 1.* posi¢do remuneratdria da carreira e ao nivel
remuneratorio 1 da tabela remuneratoéria tinica, montante pecuniario de
€ 485,00 (Quatrocentos e oitenta e cinco euros);

Julio Antunes de Paiva, com efeitos a partir de 07 de novembro de
2011, para a carreira/categoria de Assistente Operacional — Divisao de
Obras e Urbanismo — Cantoneiro, com a remuneracao correspondente a
1.* posicao remuneratéria da carreira e ao nivel remuneratorio 1 da tabela
remuneratoria unica, montante pecuniario de € 485,00 (Quatrocentos e
oitenta e cinco euros);

Liliana Andreia Soares Carvalho, com efeitos a partir de 07 de
novembro de 2011, para a carreira/categoria de Assistente Operacio-
nal — Divisdo de Obras e Urbanismo — Cantoneiro, com a remunera-
¢do correspondente a 1.* posi¢do remuneratéria da carreira e ao nivel
remuneratorio 1 da tabela remuneratoria tinica, montante pecuniario de
€ 485,00 (Quatrocentos e oitenta e cinco euros);

Nuno Daniel Rodrigues Fernandes, com efeitos a partir de 07 de
novembro de 2011, para a carreira/categoria de Assistente Operacio-
nal — Divisao de Obras e Urbanismo — Cantoneiro, com a remunera-
¢do correspondente a 1. posi¢do remuneratdria da carreira e ao nivel
remuneratorio 1 da tabela remuneratdria Ginica, montante pecuniario de
€ 485,00 (Quatrocentos e oitenta e cinco euros);

Rafael José¢ Antunes Rodrigues, com efeitos a partir de 07 de novembro
de 2011, para a carreira/categoria de Assistente Operacional — Divisdo
de Obras e Urbanismo — Cantoneiro, com a remuneragdo correspon-
dente a 1.* posi¢do remuneratoria da carreira e ao nivel remuneratorio 1
da tabela remuneratéria tinica, montante pecuniario de € 485,00 (Qua-
trocentos e oitenta e cinco euros);

Norberto Marques Francisco, com efeitos a partir de 10 de novembro
de 2011, para a carreira/categoria de Assistente Operacional — Divisdo
de Obras e Urbanismo — Cantoneiro, com a remuneragao correspon-
dente a 1.* posi¢do remuneratoria da carreira e ao nivel remuneratorio 1
da tabela remuneratéria tinica, montante pecuniario de € 485,00 (Qua-
trocentos e oitenta e cinco euros).

3 de janeiro de 2012. — A Presidente da Camara Municipal, Maria
de Fatima Simoes Ramos do Vale Ferreira, Dr.*
305655975

Declaragao de retificagao n.° 240/2012

Para os devidos efeitos legais, nos termos da Portaria n.° 83-A/2009,
de 22 de janeiro, alterada e republicada pela Portaria n.® 145-A/2011, de
6 de abril, torna-se publico que no aviso n.° 22085-A/2011, publicado em
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suplemento do Didrio da Republica, 2.* série, n.° 214, de 8 de novembro
de 2011, no n.° 14, onde se 1é:

«VF=(ACx 60 % + EPS x 40 %)»
deve ler-se:

«VF=(ACx70 % + EPSx 30 %)»

3 de janeiro de 2012. — A Presidente da Camara, Maria de Fatima
Simoes Ramos do Vale Ferreira.
305660112

MUNICiPIO DE MOURA

Aviso n.° 2570/2012

Para os devidos efeitos, apds homologagao que proferi em 27.01.2012,
torna-se publico que se encontra disponivel em www.cm.moura.pt e
afixada no edificio sede dos Pagos do Concelho, sito na praga Sacadura
Cabral, em Moura, a lista unitaria de ordenacdo final dos candidatos
admitidos ao Procedimento Concursal Comum, cujo aviso de abertura
foi publicado na 2.% série do Didrio da Republica n.® 188 de 29.09.2011,
para ocupagdo, em regime de contrato de trabalho em fungdes publicas
por Tempo Indeterminado, de 1 posto de trabalho de Técnico Superior
(Desporto).

31 de janeiro de 2012. — O Presidente da Camara, José Maria Pra-
zeres Pos de Mina.
305684916

MUNICIPIO DE OLIVEIRA DE AZEMEIS

Aviso (extrato) n.° 2571/2012

Para os devidos efeitos, faz-se ptblico que, por meu despacho de 2 de
janeiro de 2012, autorizei a licenga sem remuneragdo do trabalhador
José Luis Reis Fernandes, Técnico Superior, pelo periodo de 363 dias,
a partir de 23 de janeiro de 2012.

20 de janeiro de 2012. — O Presidente da Camara Municipal, Her-
minio José Sobral de Loureiro Gongalves, Dr.
305634233

Declaragao de retificacdo n.° 241/2012

Retifica-se o nosso aviso (extrato) n.° 23957/2011, publicado no
Didrio da Repuiblica, 2.* série, n.° 238, de 14 de dezembro de 2011, pelo
que onde se 1€ «com efeitos a partir de 06 de fevereiro de 2011.» deve
ler-se «com efeitos a partir de 6 de fevereiro de 2012.»

19 de janeiro de 2012. — O Presidente da Camara, Herminio José
Sobral de Loureiro Gongalves.
305628101

MUNICIPIO DE OVAR

Aviso n.° 2572/2012

Por despacho do Sr. Presidente da Camara Municipal de Ovar, Dr. Ma-
nuel Alves de Oliveira, de 27 de dezembro de 2011, e cumpridas todas a
diligéncias, nos termos do n.° 2 do artigo 64.° da Lei n.° 12-A/2008, de
27 de fevereiro, alterada pela Lei n.° 64-B/2011, de 30 de dezembro, foi
deliberada a consolidagdo definitiva da situa¢do de mobilidade interna
em que se encontrava a técnica superior, Susete Jesus Madeira Matos
Silva. Foi celebrado contrato de trabalho por tempo indeterminado, com
efeitos a partir de 01 de janeiro de 2012, ficando esta posicionada ente a
2.* e a 3.* posi¢do remuneratoria da carreira de técnico superior.

26 de janeiro de 2012. — O Presidente da Camara Municipal de Ovar,
Dr. Manuel Alves de Oliveira.
305686074

Edital n.° 176/2012

Prof. Dr. Manuel Alves de Oliveira, presidente da Camara Municipal
de Ovar, faz publico que a Assembleia Municipal de Ovar, na sessdo
extraordinaria realizada no dia 20 de janeiro de 2012, sob proposta
da Camara Municipal tomada na reunido ordindria de 05 de janeiro
de 2012, aprovou a Norma de Controlo Interno, em cumprimento do
estabelecido no Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais,
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro, na redagio
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atual e do artigo 53.°, 1, r) e 2, a) da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro
na redacdo atual, que entrara em vigor 30 dias apos a sua publicacdo
no Diario da Republica.

Para constar e legais efeitos se torna publico que este edital e outros
de igual teor vdo ser afixados nos lugares de estilo.

E eu, Susana Cristina Teixeira Pinto, Diretora de Departamento Ad-
ministrativo e Financeiro, o subscrevi.

7 de fevereiro de 2012. — O Presidente da Camara Municipal de
Ovar, Prof. Dr. Manuel Alves de Oliveira.

Norma de Controlo Interno

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL),
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro, alterado
pelas Leis n.° 162/99, de 14 de setembro e n.° 60-A/2005, de 30 de
dezembro, e pelos Decretos-Leis n.”315/2000, de 2 de dezembro, e
n.° 84-A/2002, de 5 de abril, consubstancia a reforma da administragado
financeira e das contas publicas no sector da administragdo autarquica e
exige o conhecimento integral e rigoroso da composi¢do do patriméonio
autarquico para que seja possivel maximizar o seu contributo para o
desenvolvimento das comunidades locais.

Para atingir estes objetivos, 0 POCAL veio criar condigdes para a inte-
gracao consistente da contabilidade orgamental, patrimonial, e de custos
numa contabilidade publica moderna que constitua um instrumento fun-
damental de apoio na gestdo das autarquias locais e permita, entre outros,
o controlo financeiro e a disponibiliza¢do de informagao para os 6rgaos
autarquicos, o estabelecimento de regras e procedimentos especificos
para a execugdo or¢amental, uma melhor uniformizagdo de critérios de
previsao, a obtengao expedita dos elementos indispensaveis ao calculo
dos agregados relevantes da contabilidade nacional e a disponibilizacao
de informagao sobre a situagdo patrimonial da autarquia.

Para a prossecugdo deste proposito, o POCAL obriga implementagio
do sistema de controlo interno, cujos métodos e procedimentos devem
visar os seguintes objetivos:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita a elabo-
ragdo, execugdo e modificagdo dos documentos previsionais, a elabora-
¢do das demonstragdes financeiras e ao sistema contabilistico;

b) O cumprimento das deliberagdes dos orgaos e das decisdes dos
respetivos titulares;

¢) A salvaguarda do patrimoénio;

d) A aprovagao e controlo de documentos;

e) A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos, bem como a
garantia da fiabilidade da informagdo produzida;

/) O incremento da eficiéncia das operagdes;

2) A adequada utilizagdo dos fundos e o cumprimento dos limites
legais a assun¢ao de encargos;

h) O controlo das aplicagdes e do ambiente informatico;

i) A transparéncia e a concorréncia no ambito dos mercados publicos;

J) O registo oportuno das operagdes pela quantia correta nos docu-
mentos de suporte e no periodo contabilistico a que respeitam, de acordo
com as decisdes de gestdo e no respeito das normas legais.

Ao nivel das fungdes de controlo, a implementagio deste sistema deve
atender a identifica¢do das responsabilidades funcionais, em termos de
autoridade e responsabilidade, compreendendo uma adequada segrega-
¢do de fungdes de acordo com as normas legais e os principios de gestdo
(autorizagdo, execucdo, registo, custodia e verificacdo).

Relativamente aos processamentos informaticos deve, igualmente,
ser garantida uma adequada segregagao de fungdes entre a gestao, de-
senvolvimento, exploragdo e suporte técnico.

A norma de controlo interno ¢ parte integrante do sistema de controlo
interno conjuntamente com os manuais de procedimentos de controlo
interno e demais regulamentos, normas e diretivas complementares ou
interpretativas das normas apresentadas.

O documento aqui apresentado engloba os métodos e procedimentos
necessarios a organizacao e controlo dos diversos servigos, nao consti-
tuindo um sistema estatico de relacionamento de atos administrativos das
varias unidades organicas em sequéncias logicas e eficazes, deixando em
aberto o incremento de novos métodos e procedimentos que acompanhem
a dinamica evolutiva natural da estrutura do Municipio.

CAPITULO 1

Disposicoes Gerais
Artigo 1.°
Objeto

Apresente norma de controlo interno visa estabelecer um conjunto de
regras definidoras de politicas, métodos e procedimentos do controlo,
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a adotar pelo Municipio de Ovar, em cumprimento do estabelecido
no Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL),
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro, alterado
pela Lei n.° 162/99, de 14 de setembro, pelo Decreto-Lei n.° 315/2000,
de 2 de dezembro, pelo Decreto-Lei n.° 84-A/2002, de 5 de abril e pela
Lei n.° 60-A/2005, de 30 de dezembro.

Artigo 2.°
Ambito de aplica¢io
A presente norma de controlo interno ¢ aplicavel a todos os servigos
do Municipio de Ovar.
Artigo 3.°
Competéncia

1 — Compete ao 6rgdo executivo aprovar e manter em funcionamento,
o sistema de controlo interno adequado as atividades do Municipio,
assegurando o seu acompanhamento e avaliagdo permanente.

2 — Compete a uma entidade externa ou a um gabinete de Auditoria
Interna:

a) Proceder a operagdes de verificagdo de conformidade na aplicagdo
dos procedimentos de controlo interno estipulados nesta norma;

b) Avaliar o estado de aplicacdo da Norma de Controlo Interno e
apresentar propostas de alterag@o, ou de inclusgo, de procedimentos
de controlo interno.

3 — No caso de existir gabinete de Auditoria Interna, os procedimen-
tos mencionados no paragrafo anterior devem ser efetuados periodica-
mente. No caso de ndo existir, os procedimentos devem ser efetuados,
pelo menos, uma vez por ano.

4 — Compete ao orgao deliberativo estabelecer procedimentos adicio-
nais, pontuais ou permanentes, de acompanhamento e fiscalizagdo.

CAPITULO II
Principios e Regras

Artigo 4.°
Principios Orcamentais

Na elaborag@o e execugdo do orgamento devem ser seguidos os prin-
cipios orgamentais constantes do Plano Oficial de Contabilidade das
Autarquias Locais (POCAL).

Artigo 5.°

Principios contabilisticos

A aplicagdo dos principios contabilisticos fundamentais previstos no
POCAL deve conduzir a obtengdo de uma imagem verdadeira e apro-
priada da situagdo financeira, dos resultados e da execugdo orgamental
da entidade.

Artigo 6.°
Regras previsionais

A elaboragio do orgamento deve obedecer as regras previsionais, nos
termos do disposto no Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias
Locais (POCAL).

Artigo 7.°
Execucio do Or¢camento

1 — Na execugdo do or¢amento devem ser respeitados os principios
e regras previstos na legislagio em vigor para as Autarquias.

2 — Os documentos que integram os processos administrativos devem
sempre identificar os eleitos, dirigentes, trabalhadores e agentes seus
subscritores e a qualidade em que o fazem, de forma legivel.

CAPITULO III
Organizacio

Artigo 8.°
Estrutura Orgéinica

Os servigos do Municipio de Ovar estdo organizados de acordo com a
Estrutura Interna e Organizagao dos Servigos Municipais em vigor.
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Artigo 9.°
Postos de Cobranca

1 — Posto de cobranga ¢ a pessoa ou local a quem ou onde aqueles
que sdo devedores perante o Municipio de Ovar duma receita, com
inscrigdo or¢amental adequada, efetuam o seu pagamento.

2 — Os postos de cobranga podem ser internos ou externos, fixos
ou moveis, manuais ou mecanicos/informaticos, permanentes ou even-
tuais.

Artigo 10.°
Servigos emissores

Servigo emissor ¢é o servigo municipal responsavel pelo preenchimento
da guia de recebimento, que serve de suporte ao registo contabilistico
da receita e que dispde de um codigo proprio.

Artigo 11.°
Documentos de suporte

Séo considerados documentos oficiais do Municipio todos aqueles
que, pela sua natureza, representam atos administrativos ou equipa-
rados necessarios a prova de factos relevantes, tendo em conta o seu
enquadramento legal e as correspondentes disposi¢des aplicaveis as
Autarquias Locais.

Artigo 12.°
Arquivo dos documentos de suporte

Devem manter-se em arquivo e conservados em boa ordem todos os
documentos de suporte, incluindo, os relativos a analise, programacao
e execucdo dos tratamentos, atendendo aos prazos e regras definidas na
Portaria n.° 412/2001, de 17 de abril.

CAPITULO IV

Métodos e Procedimentos de Controlo

SECCAO 1
Disponibilidades

Artigo 13.°
Numerario

1 — A importincia em numerario existente em caixa no Servigo de
Tesouraria no momento do seu encerramento diario ndo deve ultrapassar
o montante de € 2.000 (dois mil euros).

2 — O montante referido no niimero anterior pode ser revisto, sempre
que entendido pelo 6rgdo executivo.

Artigo 14.°
Abertura, Movimentacio e Encerramento de Contas Bancarias

1 — A abertura e o encerramento de contas bancarias ¢ sujeita a prévia
deliberagio do 6rgdo executivo.

2 — As contas bancarias serao tituladas pelo Municipio e movimen-
tadas, simultaneamente, pelo Assistente Técnico a exercer fungdes de
tesoureiro e pelo presidente do 6rgdo executivo ou substituto legal ou
outra pessoa com competéncia delegada para o efeito.

Artigo 15.°
Cobranca de receita

1 — As receitas s6 podem ser liquidadas e arrecadadas se tiverem
sido objeto de inscri¢do orgamental adequada.

2 — As receitas liquidadas e ndo cobradas em 31 de dezembro devem
transitar para o Orgamento do novo ano econémico nas mesmas rubricas
em que estavam previstas no ano findo.

3 — Para efeitos de Contabilidade Patrimonial, deve ser observado
o regime do acréscimo.

4 — Somente os servigos autorizados, designados por servigos emis-
sores de receita, podem liquidar e ou cobrar receita.

5 — O Servigo de Tesouraria deve imprimir diariamente os mapas
resumo da receita e proceder a sua entrega no Servico de Contabilidade
no dia seguinte.
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Artigo 16.°
Cobrancas pelos servicos municipais

1 — As receitas cobradas pelos diversos servigos municipais deverdo
dar entrada no Servigo de Tesouraria, no proprio dia da cobranga até a
hora estabelecida para o encerramento das operagdes.

2 — A entrega de receita no Servico de Tesouraria devera ser acom-
panhada da guia resumo referente as cobrangas e da guia de recebimento
que lhe deu origem.

3 — Quando se trate de cobrangas efetuadas por servigos municipais
externos, a receita devera ser depositada diariamente por estes servigos
na institui¢@o bancaria indicada pelo Servigo de Tesouraria.

4 — No caso referido no niimero anterior deverdo os servi¢os muni-
cipais remeter no primeiro dia util seguinte ao da cobranga, ao Servi¢o
de Tesouraria, a guia resumo referente as cobrangas, acompanhada de
cada uma das guias de recebimento que lhes deram origem e os taldes
comprovativos do depésito bancario correspondente.

Artigo 17.°
Rececio de valores por correio

1 — O servigo que rececione um valor por correio, cheque ou vale
postal, deve entrega-lo no Servigo de Tesouraria que, por sua vez, deve
elaborar uma lista de valores recebidos e solicitar a Divisdo Adminis-
trativa e Atendimento a emissdo da guia de recebimento.

2 — As guias de recebimento mencionadas anteriormente devem
ser emitidas e entregues no Servigo de Tesouraria pelo servigo emissor,
logo que possivel.

3 — Os valores recebidos cuja receita ndo seja passivel de identifica-
¢do devem ser considerados um adiantamento, devendo emitir-se uma
guia de recebimento por operagdes de tesouraria, até ser regularizada a
situagdo, que deverd ocorrer dentro do ano econdmico.

Artigo 18.°
Recebimentos na Tesouraria

1 — O Servico de Tesouraria devera confirmar o duplicado das guias
de recebimento rececionadas com valores recebidos e com a respetiva
numeragao sequencial para verificar se existem guias de recebimento
que ndo foram recebidas.

2 — Os recebimentos provenientes de operagdes de tesouraria deverdo
ser depositados numa conta propria e especifica para o efeito, eviden-
ciando, diariamente, de uma forma clara e inequivoca, no balancete, o
valor total retido.

3 — Esta conta bancaria tera de se encontrar sempre disponivel e
com total liquidez para efetuar pagamentos ou responder a pedidos de
libertagao.

4 — Todas as importancias recebidas pela Autarquia devem ser inte-
gralmente depositadas nas respetivas instituicdes financeiras e, sempre
que possivel, no dia do seu recebimento. Nao sendo possivel no dia do
seu recebimento, o depdsito devera ser efetuado no dia seguinte.

Artigo 19.°
Meios de pagamento utilizados pelo Municipio

Os meios de pagamento a utilizar serdo o cheque, numerario, trans-
feréncia bancaria, pagamento eletrénico e terminais de pagamento au-
tomatico ou outros aprovados pelo 6rgdo executivo.

Artigo 20.°
Cheques

1 — Os cheques cujo beneficiario ¢ o Municipio deverdo obedecer
as seguintes regras:

a) O cheque deve ser passado a ordem do Municipio de Ovar;

b) A importancia em algarismo deve concordar com a indicada por
extenso;

¢) Para cheques rececionados por correio, a data de emissdo do che-
que nao deve ser superior a data da sua recegdo. A data de emissdo dos
cheques recebidos, presencialmente, deve coincidir com a data do seu
recebimento.

d) O cheque deve ter a assinatura de quem o emite;

e) O cheque deve estar dentro do prazo de validade;

/) O controlo da existéncia destes elementos obrigatérios deve ser
efetuado por quem o recebe.
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2 — No sentido de acautelar situagdes em que a ma cobranga do
cheque dificulte a recuperagédo do correspondente crédito, estabelece-se
0 uso obrigatdrio do cheque visado para as seguintes situagdes:

a) No ambito de processos de execugdo fiscal, nos casos em que o
pagamento do montante em divida permita o levantamento imediato da
garantia prestada para suspender a execugao;

b) No ambito de processos de licenciamento e obras, acima do mon-
tante de 1.000 euros;

¢) No ambito de aceitagio de cheque como forma de pagamento
aquando da celebragdo de escrituras publicas, dando-se a quitagdo do
pagamento aquando da sua celebragdo.

Artigo 21.°
Pagamentos

1 — Os pagamentos devem ser feitos, preferencialmente e sempre que
possivel, por transferéncia bancaria, e sempre na posse dos respetivos
documentos de suporte, previamente conferidos.

2 — O Servigo de Contabilidade deve sempre conferir o numero de
identificagdo bancario (NIB) na ficha do credor, devendo este campo
estar sempre protegido com codigos de permissdo informaticos.

3 — O pagamento por meio de cheque, sempre cruzado ou em nume-
rario, podera ser utilizado sempre que nao se puder aplicar o disposto
no n.° 1, dando-se preferéncia ao cheque.

4 — No ato de pagamento, devera ser verificada pelo Servigo de
Tesouraria a situagdo contributiva perante as instituigoes de finangas
e de seguranga social.

Artigo 22.°
Emissio e guarda de cheques

1 — Os cheques para pagamentos sdo emitidos pelo Servico de Con-
tabilidade de acordo com ordem de pagamento emitida. Apos a sua pre-
paragdo, os cheques serdo subscritos pelo presidente do 6rgdo executivo
ou substituto com competéncia delegada para o efeito e pelo tesoureiro,
autenticados através do selo branco. Posteriormente, serdo entregues ao
Servigo de Tesouraria para serem remetidos a entidade credora.

2 — Os cheques nao preenchidos estdo a guarda do Servigo de Conta-
bilidade, bem como os ja emitidos que tenham sido anulados, inutilizando-
-se, neste caso, as assinaturas, quando as houver, e arquivando-se se-
quencialmente.

Artigo 23.°
Reconciliacées bancarias

1 — O Servigo de Tesouraria mantera, permanentemente, atualizadas
as contas correntes referentes a todas as institui¢des bancarias onde se
encontrem contas abertas em nome da Autarquia.

2 — O Servigo de Contabilidade, mensalmente, e através de trabalha-
dores que ndo tenham acesso as contas correntes de depositos bancarios,
deverdo proceder a elaboracdo das reconciliagdes de todas as contas de
depositos a ordem existentes na Autarquia. Deve ser deixada sempre
evidéncia de quem elaborou as reconciliagdes bancarias e as mesmas
devem estar arquivadas no Servi¢o de Contabilidade.

3 — Quando se verifiquem diferencas nas reconciliagdes bancarias,
estas sdo averiguadas e prontamente regularizadas, se tal se justificar.

Artigo 24.°
Cheques em transito

1 — Apos a reconciliag@o bancaria, o Servigo de Contabilidade de-
vera elaborar uma listagem dos cheques em transito, que entregara
ao Servigo de Tesouraria para analise e eventual cancelamento junto
da instituicdo bancaria. Estando o cheque em transito ha mais de seis
meses, sem devida justificagdo, devera ser efetuado imediatamente o
seu cancelamento.

2 — Posteriormente, e no caso de anulagdo, o Servigo de Tesouraria
e o Servigo de Contabilidade devem efetuar, de imediato, os necessarios
registos contabilisticos de regularizagéo.

Artigo 25.°

Fundo de Maneio

1 — Em caso de reconhecida necessidade podera ser autorizada,
pelo orgdo executivo, a constitui¢do de fundos de maneio, exigindo-se
a elaboragdo de regulamento que estabeleca a sua constitui¢ao, movi-
mentagdo e regularizagio.

2 — E obrigatoria, pelo responsavel do fundo de maneio, a sua repo-
sicdo até 31 de dezembro de cada ano.
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Artigo 26.°
Abono para falhas

1 — Aos trabalhadores que manuseiem ou tenham a sua guarda, nas
areas de tesouraria ou cobranga, valores, numerario, titulos ou documen-
tos, sendo por eles responsaveis, sera atribuido abono para falhas.

2 — Os abonos para falhas sdo regulados pelo Decreto-Lei n.® 4/89
de 6 de janeiro, e na redagdo atual pelas necessarias atualizagdes legais
(D.L.n.°276/98 de 11 de setembro).

Artigo 27.°
Rececdo, guarda e libertacio de caucdes

1 — As importancias a depositar no cofre municipal, a titulo de cauggo
ou garantia de qualquer responsabilidade ou obrigagdes, dardo entrada,
diariamente, no Servig¢o de Tesouraria, até a hora e pela forma estabe-
lecida para as receitas do Municipio.

2 — Os servigos por onde correr qualquer expediente que exija a
apresentagdo de caucdo sob qualquer forma, nomeadamente, relativa a
garantia de obras ou processo de licenciamento, deverao remeter o ori-
ginal de imediato a Divisdo Financeira que procedera ao seu registo.

3 — Cabe aos Servigos de Contabilidade e Tesouraria registar, con-
tabilisticamente, a rececdo ou devolugao das caugoes.

4 — As garantias referidas no n.° 2 ficardo a guarda do Servico de
Contabilidade.

5 — Para efeitos de libertagdo de caugdo os servigos responsaveis
devem enviar ao Servigo de Contabilidade informagéao, nos termos do
contrato e da legislagdo em vigor, de onde constem as condigdes para
libertar as caugdes existentes com a identificacdo da referéncia de cada
uma e dos processos que as originaram.

Artigo 28.°
Critérios valorimétricos das disponibilidades

1 — As disponibilidades de caixa e depositos em institui¢des finan-
ceiras sdo expressos pelos montantes dos meios de pagamento e dos
saldos de todas as contas de depdsito, respetivamente.

2 — As disponibilidades em moeda estrangeira deverdo ser expressas
no balanco final do exercicio ao cambio em vigor na data a que ele se
reporta.

3 — Os titulos negociaveis e outras aplicagdes de tesouraria sdo ex-
pressos no balango pelo custo de aquisi¢do (preco de compra acrescido
dos gastos de compras).

4 — Se o custo de aquisi¢do for superior ao prego de mercado, sera
este tltimo o utilizado.

5 — Na situagdo prevista no n.° 4, deve constituir-se ou reforcar a
provisdo pela diferenga entre os respetivos precos de aquisi¢do e de
mercado.

6 — A provisao sera reduzida ou anulada quando deixarem de existir
0s motivos que levaram a sua constituigao.

Artigo 29.°
Balanco a Tesouraria

1 — Os fundos, montantes ¢ documentos entregues a guarda do As-
sistente Técnico a exercer fungdes de tesoureiro sdo verificados, na sua
presenga, através de contagem fisica do numerario e documentos sob
a sua responsabilidade, a realizar pelos trabalhadores que para o efeito
forem designados pelo Diretor de Departamento Administrativo e Finan-
ceiro ou pelo Chefe da Divisao Financeira, nas seguintes situagdes:

a) Trimestralmente, e sem prévio aviso;

b) No encerramento das contas de cada exercicio econémico;

¢) No inicio de cada exercicio econdomico;

d) No final e no inicio do mandato do 6rgéo executivo eleito ou do
orgdo que o substitui, no caso de aquele ter sido dissolvido.

e) Quando for substituido o Assistente Técnico a exercer fungdes
de tesoureiro.

2 — S&o lavrados termos de contagem dos montantes sob a respon-
sabilidade do Assistente Técnico a exercer fung¢des de tesoureiro, assi-
nados pelos seus intervenientes e, obrigatoriamente, pelo Presidente da
Camara Municipal ou seu substituto legal, pelo Diretor de Departamento
Administrativo e Financeiro ou pelo Chefe da Divisdo Financeira e pelo
Assistente técnico a exercer fungdes de tesoureiro.

3 — Em caso de substitui¢ao do Assistente Técnico a exercer fungdes
de tesoureiro, os termos de contagem serdo assinados igualmente pelo
Assistente técnico a exercer fungdes de tesoureiro cessante.

4 — S6 deverido constar no cofre da Tesouraria os valores expressos
no resumo diario de tesouraria.
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5 — O acesso ao cofre deve estar restrito a pessoas autorizadas e
através de registo de acesso individual com identificagcdo da pessoa,
hora e dia.

Artigo 30.°
Atualizacio das contas correntes

1 — Para efeitos de controlo de tesouraria e do endividamento sdo
obtidos junto das institui¢cdes de crédito extratos de todas as contas que
a Autarquia ¢ titular.

2 — Estes extratos deverdo permitir ao servigo responsavel pelo acom-
panhamento da amortizagdo dos empréstimos contratados a conferéncia
do cumprimento do estabelecido nos contratos assinados.

3 — Sempre que surjam alteragdes ao montante de endividamento, a
Divisdo Financeira apresentara ao 6rgéo competente relatorio que analise
a situagd@o, tendo em atengdo os limites fixados na Lei das Finangas
Locais, na lei do O.E. e em outros diplomas aplicaveis.

Artigo 31.°
Acoes inspetivas

Sempre que, no ambito das a¢des inspetivas, se realize a contagem
dos montantes sob a responsabilidade do Assistente Técnico a exercer
fungdes de tesoureiro, o Presidente do 6rgéo executivo ou seu substituto
legal, mediante requisi¢do do inspetor ou do inquiridor, dara instru-
¢Oes escritas as instituigdes de crédito para que fornegam diretamente
aqueles todos os elementos de que necessitem para o exercicio das
suas fungoes.

Artigo 32.°
Endividamento

E da responsabilidade da Divisdo Financeira efetuar, trimestralmente,
o célculo de endividamento e remete-lo ao Presidente da Camara Muni-
cipal, para conhecimento e demais fins tidos por convenientes.

SECCAO II

Terceiros

Artigo 33.°
Aquisiciio de bens e servicos e Empreitadas de obras publicas

1 — As aquisigdes de bens e servigos devem ser efetuadas no cumpri-
mento das regras impostas pelo Codigo dos Contratos Publicos (apro-
vado pelo Decreto Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro), relativamente aos
procedimentos a efetuar.

2 — Os servigos responsaveis utilizardo, obrigatoriamente, a plata-
forma de compras eletronicas (PCE) para todas as aquisi¢cdes de bens
e servicos, quer tenham contrato de fornecimento continuo ou néo,
exceto as aquisi¢des de bens e servigos que se enquadrem na definicdo
de ajustes diretos simplificados, bem como ajustes diretos com consulta,
previamente autorizados pelo 6rgdo competente.

3 — A PCE ser4, igualmente, o meio para disponibilizar todos os
procedimentos referentes a empreitadas a lancar pelo Municipio, com
excegao dos que, para o efeito, seja determinada a sua nao disponibili-
zacdo, desde que devidamente autorizados por 6rgdo competente.

4 — Cumpre ao Servigo de Compras e Aprovisionamento realizar toda
a tramitagdo administrativa dos processos aquisitivos, em articulacdo
com o servigo municipal responsavel pela elaboracdo da proposta de
inicio de procedimento.

5 — Cada Divisdo, através dos servigos respetivos, responsabilizar-
-se-a pela defini¢@o exata das caracteristicas especificas dos bens ou
servicos a adquirir, as quais constardo no caderno de encargos.

Artigo 34.°

Identificacdo das necessidades de Compra de
Bens e Servicos e Empreitadas Piblicas

1 — As necessidades de compra devem ser identificadas pelos Ser-
vicos Requisitantes.

2 — Asnecessidades devem ser formalizadas e validadas pelo Chefe
de Divisdo ou pelo responsavel designado para o efeito, através de
Proposta para aquisi¢do de Bens e Servigos ou Proposta de Empreitada,
elaborada através do Sistema de Gestdo Documental (SGD).

3 — A proposta de aquisig@o, para além de fundamentar a neces-
sidade da compra de Bens e Servicos ou realizagdo de Empreitadas,
deve apresentar uma estimativa do montante da despesa a realizar, os
requisitos técnicos subjacentes a escolha do adjudicatério e sugestio do
tipo de procedimento pré-contratual a seraplicado. O documento devera
ser dirigido ao Presidente da Camara Municipal para apreciagéo, e caso
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haja despacho favoravel devera ser entregue na Divisdo Financeira para
cabimentacdo da respetiva despesa.

Artigo 35.°
Cabimentacgio e Autorizagio

1 — Rececionada a proposta de aquisi¢ao de bens e servigos, a Divisao
Financeira depois de verificar a existéncia de saldo orcamental procede
a elaboracdo de uma Requisig@o Interna e respetiva cabimentagao.

2 — Na Diviséo Financeira, ¢ o Servigo de Contabilidade, o respon-
savel pela cabimentag@o de qualquer despesa.

3 — Nenhuma compra podera ser efetuada sem autorizac@o do 6rgao
competente, nos termos legais.

Artigo 36.°
Procedimentos pré-contratuais

1 — Uma vez cabimentadas e autorizadas as despesas previstas, as
propostas de aquisi¢@o de Bens e Servigos e de Empreitadas devem ser
encaminhadas para o Servigo de Compras e Aprovisionamento, para
elaboragao das pecas procedimentais, a excecao do caderno de encargos
referente as empreitadas. As pecas procedimentais, depois de elaboradas
sdo remetidas para aprovacao pelo 6rgdo competente.

2 — Cabe ao Servigo de Compras e Aprovisionamento proceder a
consulta ao mercado, nos termos da informagéo da proposta de aquisi¢do
de Bens e Servigos e Empreitadas aprovada.

3 — Posteriormente, serdo rececionadas as propostas que serdo ob-
jeto de analise pelo jari do procedimento ou pelo técnico do respetivo
servigo requisitante.

4 — A escolha do adjudicatario, selecionado pelo jiri ou técnico do
servigo requisitante, deve ser objeto de relatdorio que apresente as razdes
justificativas da sua escolha, nos termos dos nlimeros seguintes.

5 — A escolha do adjudicatario deve ser divulgada a todos os inter-
venientes através de relatorio preliminar, elaborado pelo Servico de
Compras e Aprovisionamento, respeitando os requisitos legais.

6 — Posteriormente ¢ elaborado pelo Servigo de Compras e Aprovi-
sionamento o relatorio final, no cumprimento de todos os normativos
legais.

Artigo 37.°
Formalizacio do Compromisso

1 — A formalizagdo do compromisso ¢ efetuada por Requisi¢do Ex-
terna, a elaborar pelo Servigo de Compras e Aprovisionamento, através
da aplicagdo informatica “Sistema de Gestdo de Stocks” (GES).

2 — Quando ndo ha lugar a emissdo de requisi¢do externa, nomea-
damente nos casos de celebragdo de contratos de bens e ou servigos e
empreitadas, o compromisso ¢ lancado no Servigo de Contabilidade por
um trabalhador deste servigo, por contrapartida do cabimento.

Artigo 38.°
Contratos

1 — Cabe ao Departamento Administrativo e Financeiro, conjunta-
mente com o Servico Juridico, e sempre que se justifique com o sector
Requisitante, proceder a elaboragao de contratos.

2 — Os contratos sdo assinados pelo Presidente da Camara Municipal
ou por quem tem competéncia delegada nos termos legais, pelo represen-
tante legal da entidade cocontratante e pelo trabalhador do Municipio a
servir de oficial publico, sendo previamente registado o compromisso.

Artigo 39.°
Requisicao Externa

1 — Cabe ao Servigo de Compras e Aprovisionamento, proceder
a emissao da Requisi¢cdo Externa, identificando a entidade cocontra-
tante, as condigdes de entrega do bem, assim como a sua designag@o,
quantidade e prego.

2 — A formalizacdo das compras junto de entidades cocontratantes é
da competéncia do Servigo Requisitante do bem ou servigo, com base
em Requisigdo Externa ou Contrato.

Artigo 40.°
Contratos e Protocolos

1 — Na celebragédo de contratos, o outorgante, em representagao do
Municipio, é o Presidente da Camara Municipal ou o seu substituto
legal.

2 — Compete ao Departamento Administrativo e Financeiro remeter
ao Tribunal de Contas, para efeitos de fiscalizagdo prévia, os contratos
celebrados pelo Municipio, nos termos do artigo 46° da Lei n.° 98/97,
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de 26 Agosto, com as alteragdes constantes da Lei n.® 48/2006, de 29
de Agosto. )

3 — Previamente a decisdo do Orgdo executivo, os Protocolos ou
Contratos Programa que importem responsabilidades financeiras para
a Autarquia, deverdo ser previamente cabimentados pelo Servigo Con-
tabilidade, para efeitos de reconhecimento da respetiva despesa e ou
receita.

4 — Competira a Divisdo Financeira proceder aos registos conta-
bilisticos adequados a execugdo dos Protocolos referidos no ponto
anterior.

Artigo 41.°
Conferéncia de Faturas

1 — Todas as faturas tém que dar entrada no Servigo de Expediente e
Arquivo, que procede ao seu registo e encaminhamento para o Gabinete
de Apoio a Presidéncia (GAP), a semelhanca da restante correspon-
déncia.

2 — Posteriormente as faturas sao rececionadas pela Divisao Financei-
ra— Servigo de Contabilidade, que efetua o respetivo encaminhamento
para o Servigo requisitante do bem ou servigo.

3 — O Servigo requisitante do bem ou servigo devera proceder a
conferéncia da fatura através do confronto desta com a Requisi¢do
Externa, deixando em ambos os documentos evidéncia e identificagdo
(rubrica e numero de funcionario), dessa conferéncia.

4 — A conferéncia de faturas referentes a contratos € efetuada, de
igual modo, pelo Servigo requisitante do bem ou servigo e pelo Servigo
de Contabilidade, que atesta por evidéncia e identificagdo (rubrica e
numero de funcionario), dessa conferéncia.

5 — E daresponsabilidade do trabalhador do Servigo de Contabilidade
a conferéncia dos aspetos legais do documento (numero de contribuinte,
identificacdo, numeragao, impostos) e da verificagdo da conferéncia
mencionado no n.° 3 e n.° 4 deste artigo.

6 — Quando se trate de aquisigdo de bens do ativo imobilizado, a
contabilidade tem de proceder ao envio de uma cépia da fatura para
o trabalhador responsavel pela gestdo informatica do imobilizado do
Municipio.

Artigo 42.°
Reconciliaciio de contas correntes

1 — Anualmente ¢ efetuada reconciliagdo entre os extratos de conta
corrente de clientes, fornecedores e outros devedores e credores, com as
respetivas contas da Autarquia por trabalhador designado pela Divisdo
Financeira.

2 — Serao efetuadas reconciliagdes nas contas de empréstimos banca-
rios com institui¢des de crédito e conferem-se os respetivos juros, sempre
que haja lugar a qualquer pagamento por conta desses débitos.

3 — Trimestralmente sdo efetuadas reconciliagdes das contas de
“Estado e Outros Entes publicos”.

Artigo 43.°
Critérios valorimétricos de terceiros

1 — As dividas de e a terceiros sdo expressas pelas importancias
constantes dos documentos que as titulam.
2 — As dividas de e a terceiros em moeda estrangeira sdo registadas:

a) Ao cambio da data considerada para a operagdo, salvo se o cambio
estiver fixado pelas partes ou garantido por uma terceira entidade;

b) A data do balango, as dividas de ou a terceiros resultantes dessas
operagdes, em relacdo as quais ndo exista fixagdo ou garantia de cambio,
sdo atualizadas com base no cambio dessa data.

SECCAO III

Existéncias

Artigo 44.°
Procedimentos Gerais

1 — No que concerne as existéncias, a Autarquia deve recorrer, em
regra, a modalidade de contratos de fornecimentos continuos, de forma
a minimizar os custos de armazenamento.

2 — Os contratos de fornecimento continuos sdo geridos pelos Ser-
vigos de Compras e Aprovisionamento.

3 — Areposigdo dos stocks dos armazéns ¢ realizada pelos Servigos
de Compras e Aprovisionamento, de acordo com as indicagdes dos
responsaveis de armazém.

4 — O registo das entradas dos bens na aplicagdo informatica “Sistema
de Gestao de Stocks” (GES) realiza-se de forma automatica com o ato
de recegdo dos bens.
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5 — As restantes regras, tarefas e acdes de movimentagéo, armazena-
mento e inventariagdo associadas ao processo de gestao das existéncias,
sdo definidas nos artigos seguintes.

Artigo 45.°
Objeto

A definigo de politicas e procedimentos para as existéncias visa
assegurar determinados objetivos, designadamente:

a) Harmonizar as tarefas e a¢des do processo de aquisigdo, armazena-
mento, distribuigdo e gestdo de existéncias, nivelando-as pelas melhores
praticas conhecidas, com evidéncia dos resultados obtidos;

b) Introduzir praticas de eficaz planeamento e aprovisionamento,
ajustando as previsoes de reposicao de existéncias;

¢) Manter a uniformizacéo do sistema de codificagdo e nomenclatura
de artigos em Armazém que permita uma identificagdo imediata do
material e facilite o controlo periddico das unidades armazenadas;

d) Instituir medidas de controlo fisico que possibilitem a maxima
fiabilidade de informagdo e desenvolver mecanismos de reporte que
produzam relatdrios detalhados de suporte a gestdo;

e) Identificar e reforgar a responsabilidade e autoridade dos atores
nas varias fases do processo (aquisi¢cdo, armazenamento, distribuigdo
e registo contabilistico).

Artigo 46.°
Ambito
1 — Os procedimentos relacionados com a gestdo de existéncias
aplicam-se a todas os armazéns do Municipio de Ovar.
2 — Os procedimentos relacionados com a gestdo fisica de existén-

cias sdo da responsabilidade do responsavel pelo Servigo de Armazém
Municipal.

Artigo 47.°
Definicao de existéncias

As existéncias incluem os ativos adquiridos ou produzidos pela Au-
tarquia e que se destinam a ser vendidos ou incorporados na produgao
de bens ou servigos, no decurso normal da sua atividade.

Artigo 48.°
Classificagdo das existéncias

As existéncias podem assumir as seguintes classificagdes, consoante
a sua origem e ou aplicagédo:

a) Mercadorias — Bens adquiridos com destino a vendas, desde que,
ndo sejam objeto de trabalho posterior;

b) Produtos acabados e intermédios — Bens provenientes da ativi-
dade produtiva, assim como as que, embora normalmente reentrem no
processo produtivo, possam ser objeto de venda;

¢) Subprodutos — Bens de natureza secundaria provenientes da ati-
vidade produtiva e obtidos simultaneamente com os principais;

d) Desperdicios, residuos e refugos — Bens derivados do processo
produtivo que nio sejam considerados subprodutos:

e) Produtos a trabalhos em curso — Bens que se encontram em pro-
dugdo, ndo estando em condi¢des de ser armazenados ou vendidos;

f) Matérias-primas e subsidiarias — Incluem, respetivamente, os bens
que se destinam a ser incorporados materialmente nos produtos finais,
numa propor¢do dominante, e os bens necessarios a producdo cuja per-
centagem de incorporagdo nos produtos finais ndo ¢ material.

Artigo 49.°
Entrada de existéncias em armazém
1 — Os artigos podem ser entregues nos seguintes locais:

a) Armazéns, caso se trate de um bem armazenavel;
b) Diretamente no local onde decorrem as obras/atividades;

2 — Em regra, a entrega ¢ feita no local designado para o efeito, ou
seja, no local de entrega indicado na nota de encomenda.

3 — A rececdo dos bens ¢ da responsabilidade de trabalhadores do
Servigo de Armazém Municipal quando se trate de bens suscetiveis de
armazenamento e ¢ feita pelo responsavel da obra/atividade quando
sejam entregues diretamente no local de realizacdo dos trabalhos. Nos
casos de outros bens pode ser feita nos servigos requisitantes.

4 — Os responsaveis pela recegdo dos bens efetuam a conferéncia
fisica e quantitativa da entrega e a sua confrontagdo com a guia de
remessa ou documento equivalente.

5 — Em caso de conformidade, ¢ oposto “Conferido” e “Recebido”
na guia de remessa ou documento equivalente, dando-se o registo da
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entrada das existéncias na aplicagdo. Caso seja verificada qualquer situ-
acdo anémala, deve o Servico requisitante do bem ou servigo, notificar
o fornecedor para que seja regularizada a ocorréncia.

6 — Apos serem efetuadas as conferéncias referidas anteriormente, os
documentos sdo remetidos para a Contabilidade para arquivo e registo
contabilistico.

7 — Quando os bens sdo entregues diretamente no local da obra/ati-
vidade, o responsavel da obra reencaminha para os armazéns a guia de
remessa devidamente validada, dirigida ao responsavel do Servico de
Armazém, para ser efetuada a entrada em armazém, na aplicagao infor-
matica “Sistema de Gestdo de Stocks” (GES). Imediatamente, devera,
ainda, registar, na aplicagdo, a saida de armazém desses bens.

Artigo 50.°
Saida de artigos de armazém

1 — Perante a detecdo da necessidade de um bem, o servico requi-
sitante emite uma requisi¢@o interna (RI), com expressa indicagdo do
centro de Custo da Contabilidade de Custos associado ao consumo,
depois de autorizado pelo responsavel hierarquico do servigo, em regra
o Diretor de Departamento, o Chefe de Divisdao ou responsavel pelo
Servigo sem prejuizo de outros funcionalmente competentes.

2 — Com a emissdo da RI devidamente autorizada, o responsavel
pelo armazém tem autorizagdo para entrega do material, depois de ter
verificado a existéncia fisica do material.

3 — Quando for entregue o material, o responséavel pelo armazém si-
naliza a RI e efetua a saida de Armazém, com movimentagdo automatica
na Contabilidade de Custos ¢ na Contabilidade Geral.

4 — O responsavel de armazém, quando entrega os bens ao trabalha-
dor, deixa evidéncia na RI em como efetuou a entrega.

5 — O trabalhador que recebeu os bens assina, atestando a sua re-
cecao.

6 — Quando a quantidade requisitada seja superior a quantidade
existente em Armazém ¢ apenas satisfeita parte da requisi¢ao, sendo
que a parte ndo satisfeita fica pendente no Armazém, a qual devera ser
satisfeita assim que o Armazém seja aprovisionado.

7 — No caso anterior, ¢ desencadeado o processo de aquisi¢ao de
bens pelo responsavel de Armazém com comunicagdo ao Servigo de
Compras e Aprovisionamento.

8 — Ao registar a saida de bens podera ser atingido o stock de se-
guranga a avaliar em cada caso, em fungdo das quantidades minimas
adequadas a cada tipo de bens que deverdo existir em armazém, pelo que,
o responsavel do Servico de Armazém devera verificar a necessidade
de reposigao do Stock.

Artigo 51.°
Devolugio de artigos ao armazém

1 — Quando os bens néo sejam parcial ou totalmente utilizados pelos
servicos requisitantes devem ser devolvidos a0 Armazém.

2 — Sempre que haja devolugdes devera ser preenchida uma Nota de
Devolugao, onde se descriminaram os bens e quantidades devolvidas.

3 — O responsavel de Armazém confere a Nota de Devolugido com
as existéncias entregues e assina em como recebeu os bens.

4 — Os artigos que sejam devolvidos e que nao estejam nas devidas
condi¢des de reutilizagdo devem ser objeto de proposta de abate, cum-
prindo ao responsavel de armazém elaborar o respetivo Auto de Abate
onde deve ser explanado o motivo da obsolescéncia ou deterioragao,
submetendo-se a despacho do Presidente da Camara Municipal.

Artigo 52.°
Controlo e inventario de existéncias

Periodicamente deve ser encetado um conjunto de tarefas e operagdes
conducentes a salvaguarda dos ativos armazenaveis, designadamente:

a) Inventario fisico de existéncias.
b) Corte de rececdo e entrega de existéncias, visando garantir e
verificar-se:

I) Todas as requisigdes externas satisfeitas, até a data estipulada, estdo
registadas no inventario de existéncias e se existe o correspondente
registo da obrigacdo para com o fornecedor. Este procedimento implica
que exista uma confirmacéo de saldos de fornecedores e das contas de
impostos associados;

II) Se o movimento de saida de existéncias se encontra devidamente
refletido nas fichas de inventario e se foi corretamente efetuado o res-
petivo movimento contabilistico de assung@o do custo das existéncias
consumidas;

IIT) Testes as mercadorias em transito — Devem ser analisadas as
guias de remessa/guia de transporte ou faturas rececionadas e ainda
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nao registadas e verificar se os servigos requisitantes estdo a comunicar
corretamente a recegdo de existéncias;

IV) Teste a conformidade do processo de requisi¢ao — Verificar, numa
base de amostragem, se as requisi¢des internas existentes no Armazém
preenchem os requisitos instituidos e se os movimentos correspondentes
de saida sdo registados na aplicacdo informatica “Sistema de Gestao de
Stocks” (GES).

V) Testes a valorizagdo de entrada e de saida de existéncias de Ar-
mazém.

¢) No que respeite ao custo de aquisi¢ao das matérias-primas, subsi-
diarias de consumo, pretende-se verificar:

I) A corregdo do registo da entrada em Armazém com base na fatura
e guia de remessa respetivos;

1II) A correcdo do custo unitario e total associado a cada elemento,
quando existam despesas com compras que lhe sejam imputaveis:

III) Se existem artigos para os quais se justifique a criagdo de provi-
soes, dado o seu estado de obsolescéncia;

d) No ambito da valorizagdo da saida pretende-se verificar se o custo
assumido aquando do consumo foi calculado de acordo com o critério
de valorimetria adotado pela Autarquia e se existem documentos de
suporte ao langamento contabilistico inerente.

Artigo 53.°
Inventario periddico

1 — Por inventario entende-se o processo de validagao das fichas de
existéncias através da inspegdo fisica dos ativos inerentes.

2 — O ambito e a periodicidade do inventario devem ser definidos
pelo responsavel da Divisdo Financeira, de acordo com o nivel de risco
associado ao processo de gestdo das existéncias, sendo efetuados pelo
menos um inventario anual, com referéncia a 31 de dezembro.

3 — Este nivel de risco depende de um conjunto de fatores que in-
fluenciam a confianga nos registos em Armazém, tal como, a tipologia
de existéncias, o seu valor e o seu grau de rotagdo.

4 — Os processos de inventariagdo fisica podem abranger a totalidade
das existéncias ou incidir apenas em determinados locais e ou referéncias,
validando os resultados através de testes de amostragem. Tratando-se de
inventariagdo parcial, deve assegurar-se que durante o periodo contabi-
listico, todos os bens sdo contados, pelo menos, uma vez.

Artigo 54.°
Responsabilidades pelo Inventario

1 — A coordenacgdo da inventariacdo fisica deve ser assegurada por
um trabalhador da Divisdo Financeira.

2 — Compete ao Diretor de Departamento Administrativo e Finan-
ceiro ou pelo Chefe da Divisao Financeira nomear um trabalhador da
Divisao Financeira para conjuntamente com o responsavel do armazém
efetuar o inventario.

Artigo 55.°
Planeamento

1 — Os locais onde se desenvolve o processo de inventariagdo de-
vem estar devidamente delimitados e claramente identificados, sendo
expressamente proibidas quaisquer movimentagdes de existéncias até
a sua conclusdo.

2 — Antes de iniciado o processo de inspegio fisica, as existéncias em
armazém devem ser convenientemente arrumadas, de forma a facilitar
a sua inventariagdo.

3 — Todas as existéncias excluidas do &mbito do inventario devem
ser identificadas e devidamente separadas das restantes.

4 — Sera fornecida aos trabalhadores uma listagem com indicagao do
codigo, designagao, localizagdo, unidade, data e contagem, que servira
para os mesmos registarem as contagens efetuadas. Todos os campos
mencionados anteriormente podem estar previamente preenchidos, com
excecdo do campo relativo a contagem. As equipas de contagem ndo
devem ter acesso as quantidades existentes em Armazém.

5 — A quantidade inventariada € registada na listagem e ¢ deixada
evidéncia da contagem fisica no material. Esta evidéncia servira para que,
no final das contagens, seja possivel verificar a existéncia de material
em armazém que nao conste da listagem fornecida. Assim, as equipas de
contagens devem fazer uma verificagdo de que todos os materiais que se
encontram em armazém contém a evidéncia da sua contagem.

6 — Devem ser adotados procedimentos alternativos, como pedidos
de confirmagao por correio ou por fax, no que se refere as existéncias
abrangidas pela inventariagdo, mas que se encontram em instalagdes
de entidades terceiras.
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Artigo 56.°
Inventariac¢ao fisica

1 — Durante o processo de inventariagao, os trabalhadoresdevem re-
gistar eventuais deficiéncias no estado de conservagao dos bens inventa-
riados e outras observagdes complementares consideradas oportunas, tais
como, a existéncia de bens ndo previstos nas fichas de inventariagdo.

2 — O trabalhador do inventario deve efetuar algumas verificagdes
fisicas em base de teste e inspecionar todas as areas de armazenagem,
no sentido de assegurar que todas as existéncias foram incluidas no
inventario.

3 — As eventuais diferengas entre as verifica¢des de teste e o inven-
tario inicial devem ser esclarecidas de imediato.

Artigo 57.°
Apuramento de resultados

1 — Apds a conclus@o do inventario, o trabalhador da Divisdo Fi-
nanceira designado pelo Diretor de Departamento Administrativo e
Financeiro ou pelo Chefe da Divisao Financeira deve verificar o registo
das quantidades inventariadas na aplicagdo informatica “Sistema de
Gestdo de Stocks” (GES), de modo a emitir as listagens das diferencas
apuradas.

2 — Quaisquer diferengas significativas entre os resultados da in-
ventariacdo fisica e as fichas de existéncias, devem ser investigadas
de imediato e, se necessario, deve ser efetuada nova inspegao fisica as
referéncias em causa, com vista a despistagem de erros no processo de
inventariacao.

Artigo 58.°
Procedimentos finais

1 — O trabalhador da Divisdo Financeira nomeado pelo Diretor de
Departamento Administrativo e Financeiro ou pelo Chefe da Divisao
Financeira deve elaborar um relatorio de resultados do inventario onde
devem ser evidenciadas as diferengas ndo solucionadas e eventuais
justificagoes.

2 — O relatério referido no nimero anterior deve ser enviado para o
responsavel da Divisdo Financeira, para analise e eventual apuramento de
responsabilidades, dando-se conhecimento aos respetivos Dirigentes.

3 — Apos aprovacdo do relatorio deve proceder-se ao registo das
regularizacGes necessarias e emitir o inventario definitivo.

Artigo 59.°
Contratos de Empreitadas

As prestagdes ao abrigo de contratos de empreitadas sdo verificadas
através de Auto de Medigéo, assinado por um Técnico da Autarquia e
pelo empreiteiro.

SECCAO IV
Imobilizado

Artigo 60.°
Aquisicoes
As aquisi¢des de imobilizado efetuam-se de acordo com o plano

plurianual de investimentos e seguindo orientagdes que o 6rgio exe-
cutivo entenda emitir.

Artigo 61.°
Fichas de Imobilizado

1 — E daresponsabilidade da Divisio Financeira — Servigo de Con-
tabilidade, manter permanentemente atualizadas as fichas do imobilizado
corpoéreo, incorporeo, financeiro e dos bens de dominio publico, assim
como, o inventario patrimonial daqueles ativos, de modo a obter uma
informagdo que assegure o conhecimento de todos os bens do Municipio
e respetiva localizagdo.

2 — Compete a todas as Unidades Orgéanicas do Municipio facultar
a Divisdo Financeira — Servigo de Contabilidade todos os elementos
ou informagdes necessarias @ manutengao atualizada da aplicagao in-
formatica “Sistema de Inventario e Cadastro” (SIC).

3 —E da responsabilidade do Departamento Administrativo e Fi-
nanceiro em articulagdo com a Divisdo de Planeamento, Apoio ao Em-
preendedorismo e Gestdo do Patrimonio fornecer todos os elementos
ou informagdes necessarias @ manutengao atualizada da aplicac@o in-
formatica “Sistema de Inventario e Cadastro” (SIC), no que respeita ao
patriménio imével da Camara Municipal.
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Artigo 62.°
Reconciliacdes

A realizacao de reconciliagdes entre registos de inventario e os registos
contabilisticos, quanto aos montantes de aquisi¢cdes e das amortizagdes
acumuladas, sera feita, semestralmente, no Servigo de Contabilidade.

Artigo 63.°
Responsabilidades

1 — Cada trabalhador é responsavel pelos bens e equipamentos que
lhe sejam distribuidos.

2 — Relativamente aos bens e equipamentos coletivos, o dever con-
signado no numero anterior ¢ cometido ao responsavel da Unidade
Orgénica em que se integram.

Artigo 64.°
Outros procedimentos

Os métodos e procedimentos de controlo do Imobilizado, designa-
damente os aplicaveis a inventariagdo, aquisi¢o, registo, abate, valori-
metria e gestdo, regem-se pelo “Regulamento de Inventario e Cadastro
do Patriménio Municipal”.

SECCAOV
Pessoal

Artigo 65 °
Procedimentos

1 — A Divisdo de Recursos Humanos deve promover a gestao admi-
nistrativa dos recursos humanos do Municipio e processar as remune-
ragdes e abonos nos termos em condigdes previstos no regime juridico
aplicavel a fungdo publica.

2 — Para ajudar o cumprimento do disposto no n.° 1, devera manter-
-se atualizado na Divis@o de Recursos Humanos todo o regime juridico
aplicavel e em vigor, devendo ser designado uma pessoa da Divisao de
Recursos Humanos para executar este procedimento.

3 — Na Divisdo deverdo estar fixados, no inicio de cada més. As
obrigacdes legais e fiscais a cumprir nesse mesmo més.

4 — A Divisao de Recurso Humanos ¢ responsavel pela atualizagao
dos registos individuais dos trabalhadores, pelo que afim de garantir
maior eficacia nesta atualizagdo, deve remeter e elaborar circular, pelo
menos duas vezes por ano, a informar a necessidade dos trabalhadores
comunicarem a esta Divisdo qualquer alteragdo que influencie o seu
registo individual.

5 — As folhas de pagamento deverdo ser preparadas com base nos
registos de presenca dos trabalhadores, depois de devidamente apro-
vadas.

6 — O processamento de salarios devera ser sempre conferido por
pessoa independente de quem o elaborou, conferéncia essa que deve
abranger o niimero de horas, ordenados, descontos e calculos efetuados.
Devera ser sempre deixada evidéncia dessa conferéncia e identificagdo
do verificador.

7 — Uma vez por més, um trabalhador, que ndo esteja envolvido
no processamento de salarios, devera analisar, detalhadamente, alguns
recibos de vencimento de trabalhadores, conferindo, nomeadamente,
os seus descontos, a sua remuneragdo, as suas faltas e os seus registos
de presenca. Os trabalhadores analisados no ano deverao ser sempre
diferentes de més para més e deve ficar sempre evidéncia da conferéncia
e identificagdo do verificador.

8 — Na conferéncia anterior, o verificador deve também analisar
mapas de ajudas de custo e quilometros desses mesmos trabalhadores,
verificando a sua aprovagdo e a sua conformidade legal.

SECCAO VI
Informatica

Artigo 66.°
Seguranca de Dados, Equipamentos e Sistemas Informaticos (SI)

1 — Deve o Servigo TIC e Modernizagao Administrativa adotar
e promover medidas e metodologias que permitam a salvaguarda e
seguranca dos ficheiros de dados, registos informaticos, sistemas e
equipamentos, através de mecanismos de autenticacao, controlo de
acesso e copia de seguranga de dados, bem como definir, através de
um Plano de Contingéncia, procedimentos destinados a recuperagio
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dos sistemas, com vista ao restabelecimento da sua operacionalidade
em caso de falha ou perca de dados.

2 — O plano de contingéncias deve ser reduzido a escrito, aprovado
pelo executivo, testado, periodicamente, e atualizado, sempre que ne-
cessario.

3 — O plano de contingéncia deve estar arquivado de forma e em local
seguros, mas de facil acesso ao pessoal e equipa de recuperagio.

4 — Os sistemas de informagdo devem cumprir a lei, pelo que deverao
estar devidamente licenciados, cabendo esse controlo ao Servigo TIC e
Moderniza¢ao Administrativa.

Artigo 67.°
Acesso ao Sistema Informatico, Identificacio e Autenticacio

1 — O acesso ao sistema informatico do Municipio requer o prévio
conhecimento e autorizagdo por parte do Servico TIC e Modernizacao
Administrativa, a quem cabe a atribuico da identificagdo do utilizador
perante o sistema. A atribui¢@o do direito de acesso ¢ feita mediante
solicitagao do superior hierarquico, chefes de servigo ao(s) técnico(s)
responsavel(eis) da gestao e exploragdo do(s) SI(s).

2 — Cabe ao(s) técnico(s) responsavel(eis) pela gestdo do(s) SI(s),
proceder a configuragdo, bem como a definigdo das formas e permissdes
de acesso perante o sistema, de acordo com as indica¢des dos superiores
hierarquicos, necessidade de operacionalidade e interaggo do utilizador
com o referido sistema.

3 — A identificagdo do utilizador perante o SI ¢ feita com base em
mecanismos de autenticagdo (chaves de identificac@o login e password,
sistemas biométricos ou outros). O utilizador ¢ o responsavel pela con-
fidencialidade e salvaguarda dos seus dados de autenticagdo, bem como
pelos atos resultantes da sua utilizagdo.

4 — Cabera ao Servigo TIC e Modernizagdo Administrativa definir
regras, em regulamento interno do servigo TIC e Modernizagdo Adminis-
trativa, relativamente as politicas de seguranca do sistema informatico,
de acesso ao sistema informatico, de backups, helpdesk, entre outras.

5 — O regulamento interno do Servigo TIC e Modernizagdo Admi-
nistrativa ¢ aprovado pelo 6rgdo executivo municipal.

Artigo 68.°
Responsabilidade

Qualquer utilizador do Sistema informatico do Municipio € respon-
savel pelas suas acdes resultantes da interagdo com qualquer uma das
componentes do sistema, devendo procurar garantir a sua boa utilizagao
com vista a sua seguranga e integridade.

Artigo 69.°
Outros Procedimentos

Outros procedimentos relativos a esta Sec¢@o regem-se pelo regula-
mento interno do servigo TIC e Modernizagdo Administrativa, aprovado
pelo executivo municipal.

SECCAO VII
Contabilidade de Custos

Artigo 70.°
Objetivos genéricos

Os Procedimentos de Controlo Interno que se seguem visam assegurar
a manuten¢do de um Sistema de Contabilidade de Custos abrangente,
compativel e integrado que contribua para a prossecucao dos seguintes
objetivos:

a) Clarificar a utilizagdo dos recursos publicos numa perspetiva de
economia e eficiéncia;

b) Apoiar na fundamentagdo do valor a fixar para taxas e precos
publicos;

¢) Facilitar a elaboragdo do or¢camento;

d) Fundamentar a valoriza¢do dos bens produzidos pela atividade
autarquica;

e) Apoiar a adocdo de decisdes sobre a producdo de bens e ou a
prestacdo de servigos com o conhecimento aprofundado dos respetivos
custos e proveitos;

f) Atribuir maior rigor ao nivel da informacao a fornecer aos 6rgaos
autarquicos;

2) Permitir comparar o desempenho da organizagdo com outras en-
tidades publicas e privadas que realizem atividades similares (bench-
marking).
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Artigo 71.°
Objetivos especificos

1 — O Sistema de Contabilidade de Custos deve proporcionar infor-
macao sustentada da avaliagdo da performance econdmica da atividade
autarquica, nos seguintes dominios:

a) Da estrutura de custos da unidade orgénica;

b) Do custo das atividades e projetos municipais;

¢) Do custo das transferéncias para entidades terceiras (em numerario
e em espécie);

d) Do custo com maquinas e viaturas (calculo do custo hora/maquina
e custo km/viatura);

Artigo 72.°
Procedimentos — Maquinas e Viaturas

1 — Todas as maquinas e viaturas do Municipio devem estar inse-
ridas na aplicacdo informatica "Sistema de Obras por Administragdo
Direta” (OAD) e na aplicagdo informatica "Sistema de Inventario e
Cadastro" (SIC).

2 — O codigo das maquinas ou viaturas constante na aplicagéo infor-
matica “GES/OAD” deve ser idéntico ao niumero de ordem na aplicagéo
informatica “SIC”, para facilitar eventuais conferéncias.

3 — Todas as maquinas e viaturas devem ter um centro de custo na
Contabilidade de Custos.

4 — A responsabilidade pela inser¢do das maquinas e viaturas nas
aplicagdes sdo do Servigo de Contabilidade.

5 — Periodicamente, devem ser efetuadas comparagdes entre os
trés sistemas de informagdo, para verificar a existéncia de eventuais
divergéncias.

6 — As maquinas e viaturas s6 deverdo ser utilizadas depois de in-
seridas nas aplicagdes informaticas.

7 — Sempre que uma maquina ou viatura esta para ser utilizada, de-
vera ser criada uma folha de servigo para controlo das horas despendidas
no servico efetuado. As horas despendidas séo, depois, consideradas na
Contabilidade de Custos para imputagdo ao Servico.

8 — O Servigo de Contabilidade ou o responsavel pela gestdo de
maquinas e viaturas tém o dever de:

a) Determinar no momento da aquisi¢@o, o custo hora estimado das
maquinas e viaturas;

b) Atualizar, periodicamente, o custo hora das maquinas e viaturas;

c) Controlar os gastos com as maquinas e viaturas, nomeadamente
os consumos de combustiveis, seguros, pneus e pegas;

d) Comparar os gastos do ano com o ano anterior da mesma maquina
ou viatura;

e) Comparar os gastos de uma maquina ou viatura com os gastos tidos
com outra maquina e viatura da mesma classe.

9 — Os procedimentos realizados anteriormente deverao ser dados
a conhecer ao Presidente da Camara Municipal.

Artigo 73.°
Procedimentos — Pessoal

1 — Todos os trabalhadores do Municipio devem estar afetos a centros
de custos na Contabilidade de Custos.

2 — Sempre que existe a entrada de um novo funcionario ou seja
alterada a sua afetagdo devera a Divisao de Recursos Humanos efetuar
a respetiva comunicag¢do a Divisdo Financeira — Servigo de Conta-
bilidade, de forma a proceder-se a respetiva atribui¢do/atualizagdo no
centro de custo.

3 — Periodicamente, a Divisdo Financeira — Servigo de Contabi-
lidade, em coordenagdo com a Divisdo de Recursos Humanos, deve
efetuar uma analise ao cadastro do trabalhador para verificar se o seu
centro de custo esta correto.

4 — O custo tedrico de mao-de-obra deve ser calculado e atualizado
automaticamente pela aplicagao informatica.

Artigo 74.°
Procedimentos — Materiais

1 — Todas as saidas de materiais no momento do seu consumo de-
vem ser registadas no sistema informatico, procedendo-se a respetiva
imputag@o do Bem/Servigo a que respeita.

2 — O sistema informatico ndo deve permitir o consumo de material,
sem que o campo respeitante a imputagdo do Bem/Servigo esteja preen-
chido, por forma a garantir que todos os consumos foram imputados.
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Artigo 75.°
Procedimentos — Fichas de Servico

1 — Todos os trabalhadores adstritos a Servigos com obrigatorie-
dade de preenchimento de Fichas de Servico, deverdo proceder ao seu
preenchimento de acordo com a periodicidade definida, ndo devendo
exceder um més.

2 — A Ficha de Servigo devera ser assinada pelo trabalhador que as
elabora e aprovada pelo chefe de Divisao, Diretor de Departamento ou
responsavel pelo Servigo respetivo, o qual deve deixar evidéncia da sua
conferéncia e aprovaga@o na propria Ficha de Servigo.

3 — As Fichas mencionadas anteriormente deverdo ser entregues para
respetivo langamento na aplicag@o informatica “Sistema de Obras por
Administragdo Direta” (OAD) no prazo maximo de uma semana apos
o periodo a que respeita.

4 — A pessoa responsavel pela rececdo/langamento das Fichas de
Servigo devera monitorizar a entrega atempada e integral por parte de
todos os trabalhadores definidos.

CAPITULO V
Operacoes de Fim de Exercicio

Artigo 76.°
Trabalhos de fim de exercicio

1 — Constituem trabalhos de fim de exercicio os que a seguir se
indicam:

a) Trabalhos preparatorios de apuramento e regularizacdo das con-
tas;

b) Apuramento dos resultados or¢amentais, econémicos e financei-
ros;
¢) Elaboragdo dos documentos de prestagdo de contas.

2 — Considera-se fim de exercicio o dia 31 de dezembro de cada ano
e o fim de mandato do 6rgdo executivo.

Artigo 77.°
Trabalhos preparatorios

1 — Com o objetivo de determinar se os registos contabilisticos
espelham, de forma verdadeira e apropriada, o valor dos bens, direitos
e obrigagdes, propriedade da Autarquia, o inventario geral compreende
o0s seguintes inventarios parciais:

a) Inventario das existéncias;
b) Inventario do imobilizado;
¢) Inventario das disponibilidades e das dividas a receber e a pagar.

2 — Na inventariagdo referida no niimero anterior, deve ter-se em
conta os critérios de valorimetria e langamentos de regularizagdo enun-
ciados no POCAL.

Artigo 78.°
Prestacio de Contas

A prestagao de contas ¢ matéria que deve respeitar o quadro normativo
vigente. De salientar, neste ambito, as disposi¢des contidas nos seguintes
diplomas, em especial:

a) Lein.® 169/99, de 18 de setembro, republicada pela Lein.® 5-A/2002,
de 11 de janeiro — Lei das Autarquias Locais (LAL), quanto as compe-
téncias dos Orgdos nesta matéria;

b) POCAL, quanto a defini¢do dos documentos de prestacdo de contas,
das regras a respeitar na sua elaborag@o e das entidades a quem devem
ser enviadas as contas;

c) Lein.® 2/2007, de 15 de janeiro — Lei das Finangas Locais (LFL),
quanto aos principios fundamentais, a contabilidade, prestagdo e audi-
toria externa das contas;

d) Resolugdo n.° 4/2001 de 18 de agosto, do Tribunal de Contas.

Artigo 79.°
Certificacido Legal das Contas

As contas do Municipio devem ser objeto de certificag@o legal de
contas, nos termos da legislagdo em vigor.
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CAPITULO VI
Disposicdes Finais

Artigo 80.°
Comunicacio e Publicidade

1 — Da presente norma de controlo interno, bem como todas as
alteracdes que lhe venham a ser introduzidas, serdo remetidas copias
a Inspegdo-Geral das Finangas, no prazo de 30 trinta dias apds a sua
aprovagao.

2 — Deve ser dada publicidade e divulgagao interna suficiente, de
forma a tornar exequivel a sua aplicagdo generalizada.

Artigo 81.°
Norma Revogatoria

1 — Séo revogadas todas as normas internas, despachos e ordens de
servigos atualmente em vigor na parte em que contrariem as regras € 0s
principios estabelecidos na presente norma de controlo interno.

2 — Em tudo o que for omisso nesta norma aplicar-se-a as dispo-
sicdes legais previstas no POCAL, nos manuais de procedimentos de
controlo interno e na restante legislacdo em vigor aplicaveis as Autar-
quias Locais.

Artigo 82 °
Entrada em Vigor
A presente norma entra em vigor 60 dias apds a data da sua aprovagao
pela Assembleia Municipal, sendo aplicavel aos procedimentos admi-

nistrativos em curso, ressalvados os atos ja praticados.
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MUNICIPIO DE PALMELA

Aviso n.° 2573/2012

Ana Teresa Vicente Custodio de Sa, Presidente da Camara Municipal
de Palmela, torna publico que em 16 de dezembro de 2011, a Assembleia
Municipal de Palmela deliberou, em conformidade com o disposto no
n.° 1 do artigo 79.° do Decreto-Lei n.° 380/99, de 22 de setembro, na
sua atual redagdo, aprovar a Proposta de Alteragdo ao Plano Diretor
Municipal — Perimetro Urbano de Fernando P6.

Em conformidade com o disposto na alinea d) do n.® 4 do artigo 148.°
do mesmo diploma, publica-se no Didrio da Republica, em anexo a este
aviso, a certidao da deliberacdo da Assembleia Municipal de Palmela, de
19 de dezembro de 2011 e as ligagdes (links) para aceder as Plantas de
Ordenamento (escala 1:25 000) e Perimetro Urbano (escala 1:10 000).

19 de dezembro de 2011. — A Presidente da Camara, Ana Teresa
Vicente Custodio de Sa.

CERTIDAO
----- Para os devidos efeitos certifico que na sesséo ordinaria da Assembleia Municipal de
Palmela, realizada no dia dezasseis de dezembro de dois mil e onze, na sala polivalente da
Biblioteca Municipal de Palmela, foi apresentado o ponto 6, referente a Proposta de alteragao
ao Plano Diretor Municipal — Perimetro Urbano de Fernando P6 — A12. Este ponto foi
aprovado, por unanimidade, com 25 votos a favor (14 da CDU, 6 do PS, 2 do PSD, 2 do
CDS/PP e 1 do BE). Aprovado em minuta.

----- Esta conforme.

----- Divisdo de Administragao Geral, aos dezanove de dezembro de dois mil e onze. -------------
A Chefe de Divis&o, Pilar Rodriguez

((No uso do Despacho de Subdelegagéo de Competéncias n.° 37/2009, de 25.11)

Identificadores das imagens e respetivos enderecos do sitio do SNIT
(conforme o disposto no artigo 14.° da Portaria n.® 245/2011)
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