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MUNICIPIO DE OVAR

Aviso n.° 5311/2023

Sumario: Sexta alteracdo a Estrutura Interna e Organizacdo dos Servigos Municipais.
Alteragao a Estrutura Interna e Organizagao dos Servigos Municipais — 6.? alteragao

Nota Justificativa

A Assembleia Municipal, sob proposta da Camara Municipal, no uso das competéncias definidas
pelo artigo 6.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro, aprovou o modelo de Estrutura
Municipal e definiu as correspondentes Unidades Organicas Nucleares, o maximo de Unidades
Organicas Flexiveis e Subunidades Organicas.

A referida Estrutura Interna e Organizagao dos Servigos Municipais foi publicada sob o Des-
pacho n.° 95/2013, no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 2, de 3 de janeiro de 2013, alterada pelo
Aviso n.° 11412/2013, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 175, de 11 de setembro de
2013, pelo Despacho n.° 2082/2015, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 40, de 26 de
fevereiro de 2015, retificado pela Declaracdo de Retificagdo n.° 332/2015, publicada no Diario da
Republica, 2.2 série, n.° 86, de 5 de maio de 2015, pelo Despacho n.° 9772/2015, publicada no
Diario da Republica, 2.2 série, n.° 166, de 26 de agosto de 2015, retificado pela Declaragao de
Retificagao n.° 836/2015, publicada no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 186, de 23 de setembro
de 2015, pelo Despacho n.° 111/2016, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 2, de 5 de
janeiro de 2016 e pelo Despacho n.° 940/2019, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 17,
de 24 de janeiro de 2019.

Pretende-se, agora, em virtude da reavaliagdo da configuracdo e organizagdo dos Ser-
vigos Municipais, atribuir as varias Unidades Organicas uma nova dindmica que permita uma
atuacao mais eficiente e adequada as necessidades coletivas a satisfazer, quer em resultado
de métodos de trabalho, quer de alteragdes legislativas e novas competéncias. Trata-se, ainda,
de uma alteragao intermédia, perspetivando-se a curto/médio prazo, uma reorganizagdo mais
profunda dos Servicos Municipais, capaz de potenciar a eficacia das respostas e o reforgo dos
niveis de controlo exigidos, sem por em causa a qualidade do servigo publico prestado e que
se pretende otimizar.

Nestes termos, no respeito pelo regime legal aplicavel, a Assembleia Municipal de Ovar aprova,
sob proposta da Camara Municipal, a alteragao da Estrutura Organica e Organizag¢ao dos Servigos
Municipais, o que se efetua de acordo com as disposi¢des seguintes:

CAPITULO |

Alteracao a Estrutura Flexivel

Artigo 1.°
Numero maximo de Unidades Organicas Flexiveis

No cumprimento do disposto na alinea c¢) do artigo 6.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de
outubro, na redacgdo atual, a Assembleia Municipal fixa o numero maximo de 10 (dez) Unidades
Orgénicas Flexiveis de 2.° Grau (Divisdes) e de 11 (onze) Unidades Flexiveis de 3.° Grau, no
ambito do modelo de Estrutura Organica aprovada por deliberacdo de 6 de dezembro de 2012,
com as alteragdes posteriores, que se encontra em vigor, e autoriza a criagdo de novas Unidades
Orgéanicas Flexiveis, no respeito por aquele limite maximo, conforme deliberagao proferida em
20 de dezembro de 2022.
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Artigo 2.°
Numero maximo de Subunidades Organicas

No cumprimento do disposto na alinea d) do artigo 6.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de
outubro, na redacgao atual, a Assembleia Municipal fixa 0 numero maximo total de 52 (cinquenta e
duas) Subunidades Organicas (Servigos), no ambito do modelo de Estrutura Orgéanica aprovada
por deliberagao de 6 de dezembro de 2012, com as alteragdes posteriores, que se encontra em
vigor e autoriza a criagao de novas Subunidades Orgénicas, no respeito por aquele limite maximo,
conforme deliberacao proferida em 28 de dezembro de 2022.

CAPITULO Il
Criacao, alteragao e extingao de designagao de Unidades
e Subunidades Orgénicas Flexiveis
Artigo 3.°
Criagao e alteracao de Unidades Organicas Flexiveis

1 — No uso das competéncias conferidas pela alinea a) do artigo 7.° do Decreto-Lein.° 305/2009,
de 23 de outubro, na redagao atual, por deliberacdo da Camara Municipal, proferida na sua reuniao
de 30 de novembro de 2022, é criada a Divisao de Auditoria, Controlo e Qualidade.

2 — Ao abrigo da mesma habilitagao legal, sdo criadas também por deliberagao da Camara
Municipal, de 30 de novembro de 2022, as seguintes Unidades Flexiveis de 3.° Grau:

a) No ambito do Departamento Administrativo, Juridico e Financeiro:

i) Unidade Flexivel de 3.° Grau de Contratagcéo Publica;
ii) Unidade Flexivel de 3.° Grau Juridica;

b) No ambito da Divisdo de Urbanismo e Planeamento:

i) Unidade Flexivel de 3.° Grau de Urbanismo;

¢) No ambito da Divisdo de Projetos e Obras Municipais:

i) Unidade Flexivel de 3.° Grau de Projetos;
iiy Unidade Flexivel de 3.° Grau de Obras Municipais;

d) No &mbito da Divisdo de Conservagéao e Servigos Urbanos:

i) Unidade Flexivel de 3.° Grau de Energia, Telecomunicag¢des e Equipamentos;

e) No dmbito da Divisdo de Ambiente:

i) Unidade Flexivel de 3.° Grau de Residuos e Limpeza Urbana;

f) Unidade Flexivel de 3.° Grau de Tecnologias de Informacgéao, Informatica, Comunicagdes e
Inovacgao Digital;

g) No ambito da Divisdo de Cultura e Desporto, é alterada a designacédo da Unidade Flexivel
de 3.° Grau de Acao Cultural e Espetaculos para Unidade Flexivel de 3.° Grau de Gestao Cultural
e Eventos.
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Artigo 4.°
Criagao, alteracao e extingao de Subunidades Organicas

1 — No uso das competéncias conferidas pelo artigo 8.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de
outubro, na redagao atual, por despacho do Presidente da Camara Municipal, de 28 de dezembro
de 2022, s&o criadas as seguintes Subunidades Orgénicas:

a) No ambito da Divisdo de Conservacgao e Servigos Urbanos:

i) Servigo de Gestdo de Cemitérios;

i)y Servigo de Gestado do Estaleiro Municipal;
iiif)y Servico de Mercados e Feiras;

iv) Servigo do Parque de Maquinas e viaturas;

b) No ambito da Divisdo de Ambiente:

i) Servigo de Parques e Jardins;
iy Servigo de Gestdo Ambiental;

b1) No ambito da Unidade Flexivel de 3.° Grau de Residuos e Limpeza Urbana é criado o
Servigo de Residuos e Limpeza e Urbana;

¢) No ambito da Divisdo de Desenvolvimento Social e Saude:

i) Servigo de Atendimento e Acompanhamento Social;

d) No ambito da Unidade Flexivel de 3.° Grau de Tecnologias de Informacao, Informatica,
Comunicagbes e Inovacao Digital:

i) Servigo de Tecnologias de Informacgao, Informatica e Comunicagoes;
iy Servigo de Modernizagao e Inovagao Digital.

2 — Ao abrigo da mesma habilitagao legal séo alteradas as seguintes Subunidades Organicas:

a) No ambito do Departamento Administrativo, Juridico e Financeiro as Subunidades Organicas
ja existentes passam a estar integradas:

a1) Na Unidade Flexivel de 3.° Grau Juridica:

i) Servigo Juridico;
ii) Servigo de Registo e Patriménio;

a2) Na Unidade Flexivel de 3.° Grau de Contratagao Publica:

i) Servigo de Contratagao Publica;

b) No ambito da Divisdo de Projetos e Obras Municipais as Subunidades Organicas ja exis-
tentes passam a estar integradas:

b1) Na Unidade Flexivel de 3.° Grau de Projetos:

i) Servigo de Projetos;

b2) Na Unidade Flexivel de 3.° Grau de Obras Municipais:

i) Servigo de Obras Municipais;
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¢) No ambito da Divisdo de Conservagéo e Servigos Urbanos:

i) O Servigo de Conservacgao e Reabilitagdo do Espaco Publico é alterado para Servigo de
Conservagao do Espacgo Publico;

iiy O Servigo de Conservagao, Gestdo e Manutengao de Equipamentos e Edificios Municipais
¢é alterado para Servigo de Manutengao de Edificios;

iif) O Servigo de Transito e Toponimia € alterada para Servigo de Transito;

d) No &mbito da Divisdo de Urbanismo e Planeamento:

d1) O Servigo SIG — Sistema de Informagéo Geografica € alterado para Servigo de Informagao
Geografica e Toponimia;
d2) Na Unidade Flexivel de 3.° Grau de Urbanismo:

i) Servigo de Gestao Urbanistica;

e) No ambito da Divisdo de Cultura e Desporto:
e1) Passam a estar integrados na Unidade Flexivel de 3.° Grau de Gestao Cultural e Eventos:

i) Servigo de Agao Cultural e Espetaculos;
i) Servigo de Carnaval.

3 — Com a mesma habilitagéo legal constante do n.° 1, sdo extintos com a designacgéo detida:
a) No ambito da Divisdo de Ambiente:

i) Servigo de Residuos e Gestdo do Ambiente;
ii) Servigo de Recursos Hidricos;

b) O Servigo de Tecnologias de Informagéo e Comunicagao (TIC) e Modernizagdo Administrativa.

Artigo 5.°
Relagao hierarquica e posicionamento na estrutura

No respeito pelos principios subjacentes ao modelo de estrutura hierarquizada, é a seguinte
a dependéncia hierarquica direta:

a) A Divisao de Auditoria, Controlo e Qualidade e a Unidade Flexivel de 3.° Grau de Tecno-
logias de Informacéo, Informatica, Comunicagdes e Inovagao Digital do Presidente da Camara
Municipal ou do eleito local designado para o coadjuvar nessas areas ou em quem ele delegar
essas competéncias;

b) As Unidades Organicas Flexiveis de 2.° e de 3.° Grau e as Subunidades Orgénicas (Servi-
¢os), nele integradas, do Departamento Administrativo, Juridico e Financeiro e, nos demais casos,
das Divisbes em que se integram.

CAPITULO Il
Composicao e competéncias das Unidades e Subunidades Organicas
Artigo 6.°
Nova composigao da Estrutura Interna

Em virtude da aprovacao das alteragdes elencadas, o artigo 7.° da Estrutura Interna e Orga-
nizagao dos Servigos Municipais, publicada no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 2, de 3 de janeiro



Didrio da Republica, 2.2 série PARTE H

N.° 51 13 de margo de 2023 Pag. 538

de 2013, com as alteragdes posteriores que lhe foram introduzidas, em vigor, passa a ter a seguinte
redacgéo:

«Artigo 7.°
Estrutura Flexivel

1 — A Estrutura Flexivel dos Servigos do Municipio de Ovar é constituida pelas seguintes
Unidades Orgéanicas Flexiveis, no respeito pelo numero maximo de 10 (dez) divisbes e 11 (onze)
Unidades Flexiveis de 3.° Grau, fixado pela Assembleia Municipal:

a) No dmbito do Departamento Administrativo, Juridico e Financeiro:
i) Divisdo Financeira;

ii) Divisao de Recursos Humanos;

iif) Unidade Flexivel de 3.° Grau Administrativa e de Atendimento;

iv) Unidade Flexivel de 3.° Grau de Contratagao Publica;
v) Unidade Flexivel de 3.° Grau Juridica;

b) Divisao de Urbanismo e Planeamento:

i) Unidade Flexivel de 3.° Grau de Urbanismo;

c) Divisao de Projetos e Obras Municipais:

i) Unidade Flexivel de 3.° Grau de Projetos;
ii) Unidade Flexivel de 3.° Grau de Obras Municipais;

d) Divisao de Conservagéao e Servigcos Urbanos:

i) Unidade Flexivel de 3.° Grau de Energia, Telecomunicag¢des e Equipamentos;

e) Divisao de Ambiente:

i) Unidade Flexivel de 3.° Grau de Residuos e Limpeza Urbana;

f) Divisdo de Desenvolvimento Social e Saude;
g) Divisédo de Cultura e Desporto:

i) Unidade Flexivel de 3.° Grau de Gestao Cultural e Eventos;

h) Divisdo de Educacéo;

i) Unidade Flexivel de 3.° Grau de Desenvolvimento Econémico e Empreendedorismo;

J) Unidade Flexivel de 3.° Grau de Tecnologias de Informagao, Informatica, Comunicagoes e
Inovacgao Digital;

k) Divisdo de Auditoria, Controlo e Qualidade.

2 — A Estrutura Flexivel dos Servigos do Municipio de Ovar é constituida pelas seguintes
Subunidades Organicas, no respeito pelo numero maximo de 52 (cinquenta e duas), fixado pela
Assembleia Municipal:

a) No ambito dos Servigos de Apoio e Assessoria:

i) Gabinete de Apoio a Presidéncia;

iiy Gabinete de Apoio a Vereagao;

iy Servigo de Veterinaria;

iv) Servigo Municipal de Protec&o Civil e Florestas;
v) Gabinete de Comunicagao;
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vi) Servico de Biblioteca;
vii) Servigo de Juventude;

b) No &mbito do Departamento Administrativo, Juridico e Financeiro (DAJF):

i) Servigo de Fiscalizagéo;
i)y Servigo de Contraordenacgdes e Execugdes Fiscais;

¢) No ambito da Unidade Flexivel de 3.° Grau Juridica, integrada no DAJF:

i) Servigo Juridico;
iy Servigo de Registo e Patrimonio;

d) No ambito da Unidade Flexivel de 3.° Grau de Contratagdo Publica, integrada no DAJF:

i) Servigo de Contratagao Publica;

e) No ambito da Divisdo Financeira:

i) Servigo de Contabilidade;
i) Servigo de Tesouraria;
iif) Servigo de Armazém Municipal;

f) No ambito da Divisdo de Recursos Humanos:

i) Servigo de Recrutamento e Mobilidade;
iiy Servigo de Carreiras e Desenvolvimento do Capital Humanos;
iiify Servigo de Seguranga e Saude no Trabalho;

g) No ambito da Unidade Flexivel de 3.° Grau Administrativa e de Atendimento, integrado no DAJF:

i) Servigo Administrativo;
i) Servigo de Arquivo;
iiiy Servigo de Atendimento;

h) No ambito da Divisdo de Projetos e Obras Municipais (DPOM):

i) Servigo de Topografia;

/) No ambito da Unidade Flexivel de 3.° Grau de Projetos, integrada na DPOM:

i) Servigo de Projetos;

J) No ambito da Unidade Flexivel de 3.° Grau de Obras Municipais, integrada na DPOM:

i) Servigo de Obras Municipais;

k) No ambito da Divisdo de Conservagao e Servigos Urbanos:

i) Unidade Flexivel de 3.° Grau de Energia, Telecomunicag¢des e Equipamentos;
i) Servigo de Conservagao do Espago Publico;

iif) Servigo de Manutencéao de Edificios;

iv) Servigo de Gestao de Cemitérios;

v) Servigo de Gestao do Estaleiro Municipal;

vi) Servigo de Mercados e Feiras;

vii) Servigo do Parque de Maquinas e viaturas;

viii) Servigo de Transito;
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/) No ambito da Divisdo de Urbanismo e Planeamento (DUP):

i) Servigo de Planeamento;
iy Servigo de Informagao Geografica e Toponimia;

m) No &mbito da Unidade Flexivel de 3.° Grau de Urbanismo, integrada na DUP:

i) Servigo de Gestao Urbanistica;

n) No &mbito da Divisdo de Ambiente (DA):

i) Servigo de Parques e Jardins;
i) Servigo de Gestdo Ambiental;

0) No &mbito da Unidade Flexivel de 3.° Grau de Residuos e Limpeza Urbana, integrada na DA:

i) Servigo de Residuos e Limpeza Urbana;

p) No ambito da Divisdo de Desenvolvimento Social e Saude:

i) Servigo de Desenvolvimento Social;
iy Servigo de Atendimento e Acompanhamento Social;
iii) Servigo de Saude;

q) No &mbito da Divisdo de Cultura e Desporto (DCD):

i) Servigo de Patriménio Histérico e Museus;

i)y Servigo de Associativismo;

iii) Servigo de Desporto;

iv) Servigo de Turismo;

v) ACRA — Atelier de Conservagéo e Restauro do Azulejo;

r) No @mbito da Unidade Flexivel de 3.° Grau de Gestéo Cultural e Eventos, integrada na DCD:

i) Servigo de Agao Cultural e Espetaculos;
i) Servigo de Carnaval;

s) No ambito da Divisdo de Educagao:

i) Servigo de Educagéo;

t) No &mbito da Unidade Flexivel de 3.° Grau de Desenvolvimento Econdmico e Empreende-
dorismo:

i) Servigo de Candidaturas;
i}y Servigo de Empreendedorismo;

u) Divisdo de Auditoria, Controlo e Qualidade;
v) No dmbito da Unidade Flexivel de 3.° Grau de Tecnologias de Informagéo, Informatica,
Comunicagoes e Inovagao Digital:

i) Servigo de Tecnologias de Informacao, Informatica e Comunicacgdes;
iiy Servigo de Modernizagéao e Inovagao Digital.»
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Artigo 7.°
Competéncias da Estrutura Nuclear

Em virtude da aprovacao das alteragdes elencadas a Estrutura Flexivel, o artigo 9.° da Estrutura
Interna e Organizagéo dos Servigos Municipais passa a ter a seguinte redagéao:

«Artigo 9.°
Departamento Administrativo, Juridico e Financeiro
Ao Departamento Administrativo, Juridico e Financeiro (DAJF) compete, designadamente:

a) Dirigir, coordenar, planificar e promover a execugao de todas as tarefas que se insiram nos
dominios da gestdo dos recursos humanos, financeiros, patrimoniais, administrativos e juridicos,
de acordo com as disposigbes legais aplicaveis e critérios de boa gestéo e, em geral, coordenar e
dirigir as unidades e subunidades orgéanicas que o constituem;

b) Dar apoio aos 6rgaos do municipio e aos respetivos membros;

¢) Promover a elaboragao de estudos conducentes a melhoria de funcionamento dos servigos,
em especial no que respeita as estruturas, métodos de trabalho e equipamento;

d) Participar na elaboracgéo e atualizagdo de manuais de organizagao interna de cada servigo;

e) Colaborar com os demais servigos, no estudo e selegdo de dados suscetiveis de tratamento
informatico;

f) Acompanhar e colaborar nos processos de transi¢ao digital, desmaterializagdo e reenge-
nharia de processos, nas suas varias componentes, e supervisionar, em especial as vertentes
tecnoldgica e juridica;

g) Coordenar a elaboragao dos planos de atividades e integragdo no orgamento, bem como a
sua execugao, propondo medidas de reajustamento quando tal se mostre necessario;

h) Coordenar a elaboragéo da conta de geréncia e outros documentos de prestagao de contas;

i) Receber e gerir o tratamento de reclamacgbes, participagdes, queixas, peticdes e sugestdes
dos municipes ou dos funcionarios, e remeté-las para os servicos competentes em razdo da matéria,
informando o respetivo autor do seu encaminhamento, garantindo o seu tratamento atempado e
sugerindo agdes e iniciativas corretivas sempre que necessario, no respeito pela legislagao aplicavel;

J) Coordenar, superintender e acompanhar a organizagado, a tramitagao e a execugao dos
procedimentos de contratacao publica;

k) Manter atualizado o inventario dos bens patrimoniais do Municipio;

) Conservar sob sua guarda e responsabilidade o arquivo administrativo municipal;

m) Participar nas atividades de planeamento estratégico municipal, designadamente na sua
vertente financeira, econdmica e tecnoldgica;

n) Programar, coordenar e acompanhar a gestdo de recursos humanos da autarquia;

o) Coordenar, superintender, acompanhar e participar no trabalho juridico, nomeadamente
quanto as informacdes prestadas;

p) Dar apoio e executar atos notariais nos termos da lei;

q) Coordenar o exercicio das competéncias cometidas por lei ao Municipio relativas ao recen-
seamento eleitoral e aos atos eleitorais referendarios;

r) Prestar apoio juridico aos 6rgaos representativos e aos servigos do Municipio;

s) Assegurar a Assembleia Municipal e a Camara Municipal o apoio técnico-administrativo e
juridico que lhe seja solicitado;

t) Certificar os factos e atos que constem dos arquivos municipais e que nao sejam de carater
confidencial ou reservado;

u) Autenticar todos os documentos e atos oficiais dos 6rgaos do Municipio;

v) Assegurar e coordenar a atividade de atendimento e expediente do Municipio;

w) Superintender nos servigos de fiscalizagdo municipal, solicitando-lhes as agdes de fiscali-
zacgao e vistoria que entenda necessarias;

x) Assegurar a execugao coordenada das atribuigbes de consultoria e servigos juridicos;
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y)Assegurar e apoiar o exercicio das fun¢des de notariado, celebracédo de contratos por oficial
publico e constituigédo, alienagao e oneragao de direitos sobre bens imoéveis;

z) Elaborar propostas de novas normas, regulamentos e posturas, bem como propostas de
alterag&o as normas vigentes, de forma a manter atualizado o ordenamento juridico municipal, face
aos planos aprovados e as deliberagdes tomadas, em colaboragdo com os respetivos servicos;

aa) Assegurar a representagcado em juizo do Municipio, dos membros dos seus 6rgaos e dos
trabalhadores, por atos legitimamente praticados no exercicio das suas fungoes;

bb) Garantir o patrocinio judiciario nas agdes e recursos em que a Camara Municipal ou
qualquer dos seus membros seja parte;

cc) Acompanhar e manter a Camara Municipal informada sobre agdes e recursos em que este
6rgao autarquico ou qualquer dos seus membros, seja parte;

dd) Organizar e manter devidamente atualizado um registo de todos os processos judiciais
em que a Camara Municipal, ou qualquer dos seus membros seja parte;

ee) Prestar apoio juridico especializado, mediante deliberacdo da Camara Municipal ou
despacho do seu Presidente ou de Vereador com competéncias delegadas, aos 6rgdos do Muni-
cipio e das Freguesias e aos diversos servigos municipais, mediante a elaboragdo de pareceres
e informacodes;

ff) Obter, a solicitagdo do 6rgao executivo ou do seu Presidente, os pareceres juridicos exter-
nos considerados necessarios;

g9g) Organizar e manter atualizado o registo dos pareceres juridicos publicados ou que venham
ao conhecimento da Camara Municipal, designadamente por solicitagdo desta ou dos servigos;

hh) Assegurar a instrugao e tramitagdo de processos disciplinares, de inquérito e de averi-
guacgoes;

i) Colaborar na instrugéo e tramitagdo de processos disciplinares, de inquérito e de averigua-
¢bes cujo instrutor ndo seja funcionario afeto a Unidade Flexivel de 3.° Grau Juridica;

Jj) Dinamizar o conhecimento oportuno das leis, normas e regulamentos essenciais a gestao
municipal, bem como das suas altera¢des e revogagdes;

kk) Propor superiormente as solugbes que tenha por conformes com as leis e regulamentos
aplicaveis, sugerindo alternativas de decisao;

Il) Velar pelo cumprimento da legalidade dos atos da Camara Municipal, sugerindo a adogao
de procedimentos adequados e indispensaveis a corregao técnico -juridica dos atos administrativos
municipais;

mm) Propor a adogédo de novos procedimentos ou a alteragdo dos mesmos, por parte dos
servigos municipais, em especial quando exigidos pela alteracédo das disposi¢des legais ou regu-
lamentares;

nn) Colaborar com os servigos técnicos na elaboragéo de instrumentos de planeamento
urbanistico;

00) Analisar e acompanhar processos do Municipio, desde que devidamente solicitado, ainda
que sem subsequente emissao de parecer juridico;

pp) Organizar e acompanhar os processos de expropriagao litigiosa;

qq) Assegurar a organizagao de arquivos e ficheiros de assuntos juridicos e contencioso;

rr) Assegurar o expediente do servigo;

ss) Requerer os documentos necessarios a elaboragédo dos atos publicos e dos contratos
escritos;

tt) Assegurar, preparar € acompanhar a celebragao e promover o adequado registo e arquiva-
mento de todos os contratos publicos (exceto contratos de trabalho) em que a Camara Municipal
seja outorgante, bem como de protocolos e outros atos formais, mesmo para aqueles em que nao
€ exigida a forma de documento auténtico, obtendo para o efeito a colaboragdo e as informagdes
necessarias dos outros servicos municipais;

uu) Organizar e manter devidamente atualizado um registo de todos os contratos, protocolos
ou outros atos formais celebrados pelo Municipio;

vv) Assegurar, com a colaboragdo na parte necessaria de outras unidades organicas, e mediante
a coordenagao do Diretor do DAJF, todos os procedimentos administrativos e formalidades relativos
a submisséao de processos para efeitos de fiscalizagao prévia, sucessiva e concomitante do Tribunal
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de Contas, nos termos da legislacdo em vigor sobre a matéria, no que concerne a contratos de
empreitada, de aquisicdo de bens e servigos ou de outros contratos;

ww) Escriturar, atualizar e conservar os livros e ficheiros dos servigos;

xx) Elaborar relagdes e resumos dos atos e contratos e remeté-los ou comunica-los as entidades
competentes;

yy) Emitir certid6es e fotocopias, devidamente autenticadas, de documentos arquivados nos
servigos, que serdo assinadas pelo responsavel pelo notariado privativo ou em quem ele delegar;

zz) Executar as diligéncias necessarias a instrugédo das reclamagdes e impugnacoes referentes
a liquidagéo e cobranca de impostos, taxas e outros rendimentos;

aaa) Promover a cobrancga coerciva das dividas ao municipio, provenientes de impostos, taxas
e outros rendimentos, de harmonia com a legislagdo em vigor;

bbb) Assegurar o exercicio das fungdes inerentes a execugao fiscal por dividas;

ccc) Organizar e determinar a instrugao dos processos de contraordenagéo;

ddd) Promover as citagdes e notificagdes necessarias a tramitagdo dos processos;

eee) Promover a audigdo de testemunhas e realizagdo das demais diligéncias probatérias
requeridas ou oficiosamente determinadas;

fff) Dar cumprimento a solicitacdo de outras entidades competentes relativas a processos de
contraordenacgao;

gg9g) Elaborar propostas de decisdo e de despacho, no ambito de processos de contraorde-
nacao;

hhh) Assegurar o registo e controlo informatico de todos os processos de contraordenagao;

iif) Assegurar a remessa dos processos a tribunal sempre que determinada pela entidade
competente;

Jij) Organizar e manter atualizado o inventario e cadastro de todos os bens iméveis pertencentes
ao Municipio, nos termos da lei e do regulamento interno;

kkk) Coordenar e supervisionar a organizagao de processos € a elaboragao de informacgoes,
e promover a inscrigao no Servigo de Finangas e na Conservatoéria do Registo Predial de todos os
bens proprios imobiliarios do Municipio;

Ill) Assegurar e executar todo o expediente e formalidades relacionados com a alienagéo e
aquisicao de bens imdveis do Municipio;

mmm) Propor as agdes e operagdes necessarias a administragdo corrente do patriménio
imobiliario municipal e a sua conservagao;

nnn) Proceder, em articulagdo com a DF, a continua avaliagao dos valores patrimoniais, tanto
na perspetiva da imputacao de custos de amortizagdo a servigos e atividades utilizadoras, como
da valorizagdo comercial dos bens imdveis;

000) Coordenar, superintender e assegurar as operagdes de compra e aprovisionamento
atinentes aos bens necessarios a execugao eficiente e oportuna das atividades municipais, res-
peitando os critérios de gestao econdmica, financeira e de qualidade;

ppp) Coordenar, superintender e assegurar a gestao da carteira de todos os seguros do Muni-
cipio e manter organizadas e atualizadas as fichas por apdlice, ramo e risco;

qqq) Coordenar, superintender e promover a elaboragéo do plano anual de compras, aprovi-
sionamento e economato, em consonancia com as atividades definidas nas op¢des do plano e as
necessidades reais dos servigos em colaboragdo com os diversos servigos, nomeadamente com
a DCSU e a DF;

rrr) Coordenar, superintender e assegurar as aquisi¢oes de bens e servigos necessarios ao
regular funcionamento dos servigos municipais e a prossecugao das suas atividades;

sss) Coordenar, superintender, elaborar, executar e desenvolver todos os tramites, formalidades
e acgOes prévias necessarias, efetuar o langamento no mercado e gerir todos os procedimentos de
contratacao publica, no ambito de empreitadas e aquisicées de bens e servigos, apds proposta da
unidade organica a que as mesmas se destinam, aprovada por deliberagdo da Camara Municipal
ou despacho do seu Presidente;

ttt) Coordenar e superintender a organizagao e manutencao atualizada dos ficheiros dos
empreiteiros, fornecedores de bens e servigos, bem como dos respetivos pregos, condigdes de
vendas e tipo de bem ou servigo;
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uuu) Acompanhar a identificagéo de potenciais fornecedores numa o6tica da melhoria da relagao
custo/prazo/qualidade e assegurar o respetivo contacto, selecao e negociagao, nos termos da lei,
salvaguardando as condigdes de fornecimento e as especificagdes desejadas;

vvv) Receber requisi¢cdes, com o parecer favoravel do responsavel da unidade organica requi-
sitante, e assegurar a identificagédo correta das especificagdes dos bens e servigos e as condigdes
de fornecimento pretendidas;

www) Assegurar o registo, a emissdo e o acompanhamento de ordens de compra e de auto-
rizagdo para as requisi¢des que Ihe forem feitas, até a satisfacdo das mesmas junto da unidade
organica requisitante;

xxx) Controlar e acompanhar, pelos meios adequados, as aquisi¢des de bens e servigos que
se enquadrem no ambito das suas atribui¢gdes, desde a sua fase de encomenda até a fase de
entrega efetiva dos bens e servigos e da respetiva extingdo da relagdo contratual, sem prejuizo
das competéncias cometidas aos gestores dos contratos;

yyy) Coordenar, acompanhar e elaborar, organizar e manter atualizados os ficheiros de
contratacao publica, de carater continuado;

zzz) Superintender e efetuar a gestdo do economato de todos os servigos;

aaaa) Proceder a conferéncia dos bens recebidos e a sua conformagdo com as faturas, no
ambito das suas atribuicbes e competéncias, verificando, designadamente, a sua conformidade
com a guia de remessa e as respetivas condigdes propostas pelos fornecedores no processo de
contratacdo publica, remetendo-as, em seguida, para a contabilidade orgamental;

bbbb) Superintender e elaborar, organizar e manter atualizado o ficheiro dos consumos de
cada unidade organica;

cccc) Elaborar e manter atualizados mapas, informacdes e estatisticas respeitantes a atividade
da unidade organica;

dddd) Desenvolver todas as demais tarefas que lhe forem atribuidas por despacho superior.»

Artigo 8.°
Alteracao as competéncias das Unidades Organicas Flexiveis de 2.° Grau

No que respeita as competéncias das Unidades Organicas de 2.° Grau (Divisdes), sdo alterados
os artigos 12.°, 12.°-A, 13.° e 14.° da Estrutura Interna e Organizagao dos Servigos Municipais, que
passam a ter a seguinte redagao:

«Artigo 12.°
Divisao de Projetos e Obras Municipais
A Divisdo de Projetos e Obras Municipais (DPOM) compete, designadamente:

a) Elaborar os estudos e projetos previstos no orgamento e plano de atividades, incluindo
todos os projetos de especialidades, mapa de medi¢des, orcamento, caderno de encargos e todos
0s documentos necessarios ao processo de concurso ou a execugao das obras;

b) Analisar a capacidade da Divisdo e a programagao dos trabalhos e caso se conclua,
justificadamente, pela impossibilidade de responder em tempo util as solicitagdes, propor superior-
mente a abertura de procedimento de formagado de contrato para a satisfacdo das necessidades
existentes;

¢) Acompanhar e controlar a elaboragdo dos projetos e ou estudos elaborados por equipas
externas, elaborando relatérios de execucgao, atas das reunides de trabalho e comunicando ao
executivo municipal todos os incumprimentos de prazos ou irregularidades técnicas na execugao
do trabalho adjudicado;

d) Preparar as propostas para a aquisicdo de terrenos necessarios a execugao das obras;

e) Programar e coordenar a elaboragado de propostas de procedimentos pré-contratuais de
projetos de execugao e de empreitadas de obras publicas;
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f) Analisar e instruir os processos de promocgao de projetos de execugao, estudos técnicos e
empreitadas de obras publicas, solicitados pelos varios servigos municipais;

g) Coordenar a recolha dos elementos indispensaveis a instrugdo de procedimentos pré-
-contratuais para a adjudicagao de projetos de execugdo e empreitadas de obras publicas;

h) Coordenar a equipa de analise técnica dos procedimentos pré-contratuais de empreitada;

i) Prestar, por escrito, todos os esclarecimentos necessarios em resposta aos pedidos apresen-
tados pelos concorrentes durante os procedimentos pré-contratuais, a tramitar pelo Departamento
Administrativo, Juridico e Financeiro;

J) Planear e coordenar o controlo de execugao de projetos e empreitadas de obras publicas;

k) Efetuar a realizagéo de estudos e levantamentos topograficos necessarios ao exercicio das
competéncias Municipais;

) Executar o controlo fisico e financeiro de projetos de obras publicas;

m) Efetuar estimativas orgamentais de projetos de execugao e empreitadas obras publicas a
incluir no plano de atividades anual e plurianual;

n) Acompanhar a execugéo das obras em regime de empreitada, assegurando a disponibili-
zacao de todos os meios e instrumentos necessarios a sua regular execugao, elaborando os autos
de consignagdo, autos de medicdo, autos de suspensao de execugao da obra, autos de rececao
provisoria, autos de recegao definitiva e todas as informagdes técnicas necessarias que garantam
o cumprimento do plano de trabalhos e do plano financeiro da obra ou do projeto ou estudo a
fornecer;

o) Convocar, sempre que necessario, o autor dos projetos elaborados externamente para
apresentacao dos esclarecimentos técnicos que se evidenciem necessarios durante a execucao
da obra;

p) Assegurar o processamento relativo a posse administrativa das empreitadas;

q) Garantir o carregamento de todos os dados, em todas as aplicagbes informaticas, afetas
a Divisao;

r) Acompanhar e supervisionar a fiscalizagao fisica e financeira das empreitadas de obras
publicas, assegurando o cumprimento do caderno de encargos e das condi¢gdes de higiene e
seguranga na obra;

s) Promover, no ambito das empreitadas, a articulagdo com os 6rgaos responsaveis pela
gestéao futura dos equipamentos e instalagoes;

t) Participar nas reunides de acompanhamento e fiscalizagdo das empreitadas;

u) Assegurar o cumprimento das normas e regulamentos aplicaveis a promogéo de emprei-
tadas de obras publicas;

v) Coordenar e controlar as atividades inerentes a construgdo e manutencao de edificios,
instalacdes e equipamentos municipais, realizadas por entidades externas a camara municipal;

w) Comunicar ao Departamento Administrativo, Juridico e Financeiro toda a intervengao levada
a efeito no patrimonio municipal com o objetivo de atualizar o inventario do patriménio municipal,

x) Comunicar a Divisdo de Urbanismo e Planeamento todas as alteragdes levadas a efeito no
patriménio municipal com o objetivo de atualizar o SIG;

y) Coordenar a elaboragéo de programas preliminares;

z) Coordenar e verificar a entrega ao Servigo de Candidaturas de toda a documentagao neces-
saria a instrugao dos processos cofinanciados;

aa) Coordenar, supervisionar e orientar todas as demais tarefas cometidas as Unidades
Flexiveis e Servigo de Topografia, integrados na Diviséo;

bb) Desenvolver todas as demais tarefas que lhe forem atribuidas por despacho superior.

Artigo 12.°-A
Divisao de Conservagao e Servigos Urbanos
A Divisdo de Conservagao e Servicos Urbanos (DCSU) compete, designadamente:

a) Programar, coordenar e controlar a atuagao da Unidade Flexivel de 3.° Grau de Energia,
Telecomunicagdes e Equipamentos afeta nas matérias relativas a sua competéncia;
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b) Programar, coordenar e controlar a atuagdo dos seguintes Servigos Municipais:

i) Servigo de Conservagao do Espaco Publico;
iy Servigo de Gestdo de Cemitérios;

iif) Servigo de Gestao do Estaleiro Municipal,
iv) Servigo de Manutengéo de Edificios;

v) Servigo de Mercados e Feiras;

vi) Servigo do Parque de Maquinas e viaturas;
vii) Servigo de Transito;

¢) Reunir, processar e manter atualizada informagéao relativa a situagao, no que respeita a
conservagao, dos edificios, equipamentos, espaco publico e vias municipais;

d) Elaborar pareceres, quantificagdes e estimativas solicitados pelos diversos servigos muni-
cipais, no ambito das competéncias da divisao;

e) Pronunciar e elaborar parecer vinculativo e acompanhar a ocupagao do espaco publico no
ambito da implementagao dos suportes publicitarios;

f) Administrar o espago publico, coordenando a instalagéo e afixagdo de suportes publicitarios
ou inscricdo de mensagens publicitéarias de propaganda, em bens ou espagos pertencentes ao
dominio publico;

g) Promover estudos de integragao e exploragdo de elementos destinados a publicidade
urbana no espago publico;

h) Emitir parecer vinculativo e acompanhar o licenciamento de esplanadas;

i) Promover a articulagdo de acessibilidade e de ocupagéo do espago publico de forma integrada;

J) Coordenar as operagodes de instalagdo de mobiliario urbano;

k) Acompanhar os estudos que visam a intervengdo em espago publico levados a efeito pela
Camara Municipal e dar parecer sobre projetos elaborados por entidades externas;

/) Estudar, desenvolver e implementar a introdugao de elementos urbanos no espago publico
(esculturas, quiosques, postos de atendimento publico, equipamentos destinados a publicidade urbana);

m) Assegurar, no seu ambito de intervengao, o relacionamento operacional com as entidades
concessionarias de infraestruturas municipais;

n) ldentificar os problemas de conservagao e beneficiagdo do mobiliario e equipamento urbano,
diligenciando junto dos servigos competentes as necessarias agbes corretivas;

o) Fornecer elementos destinados ao preenchimento dos suportes administrativos necessarios
ao controlo de custos de obras e trabalhos desenvolvidos;

p) Assegurar o servigo de transportes escolares em articulagdo com a Divisdo de Educacéo,
sempre que tal se justificar;

q) Gestao do contrato de servigos de seguranca e vigilancia dos diversos edificios e eventos
municipais;

r) Assegurar a conservagao e manutengao da iluminagéo publica privativa da Camara Muni-
cipal, bem como dos postos de transformagado nao afetos as redes de aguas de abastecimento e
residuais.

s) Estimular a utilizagéo racional de fontes de energia renovaveis.

t) Desenvolver todas as demais tarefas que lhe forem atribuidas por despacho superior.

Artigo 13.°
Divisdo de Urbanismo e Planeamento
A Divis&o de Urbanismo e Planeamento (DUP) compete, designadamente:

a) Proceder a gestao do processo de urbanizagao do territério municipal, através dos processos
de planeamento e tateamento, integrando as componentes de apreciagéo, licenciamento e gestao
dos processos de obras e a funcionalidade, imagem e utilizagdo do espago urbano;

b) Colaborar no que respeita a elaboragao e atualizagdo dos planos de ordenamento estraté-
gico do territdrio municipal e ao desenvolvimento de projetos especificos;
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c) Promover, em articulagdo com os agentes privados e os outros servicos municipais, a
requalificagdo das zonas ja urbanizadas e a implementagdo dos mecanismos de salvaguarda do
patrimonio;

d) Zelar pela funcionalidade e imagem do espago urbano, promovendo a boa circulagao e
seguranga das pessoas, regularizando as condigdes de utilizagao do espago publico e melhorando a
compatibilidade entre as diversas atividades econdmicas, socioculturais, de lazer e de manutencéo,
entre outras, desenvolvidas no espaco urbano;

e) Assegurar e executar todo o expediente e prestar o apoio necessario em todas as fases
dos procedimentos administrativos no ambito da Unidade Organica;

f) Assegurar o atendimento ao publico no ambito da Divisao, para o esclarecimento de questdes
de natureza técnica;

g) Organizar os processos de acordo com a legislagéo aplicavel e a correspondente tramitago;

h) Assegurar a tramitagdo dos processos que visem a elaboragdo de autos de vistoria para
propriedade horizontal e licenca ou autorizagao de utilizacao;

i) Assegurar a emissao de certiddes que venham a ser requeridas no ambito dos processos de
obras particulares e loteamentos ou operacgdes urbanisticas de impacto semelhante, nomeadamente
as de localizagao com vista ao licenciamento industrial;

J) Proceder a liquidagéo das taxas devidas no ambito dos processos de obras particulares e
loteamentos ou operagdes urbanisticas de impacto semelhante;

k) Garantir o controlo dos prazos dos processos enviados a outras entidades e ou servigos da
Camara Municipal, para parecer;

/) Promover a organizagao e controlo da tramitagao dos processos de autos de embargos, em
articulacao com o DAJF;

m) Fornecer os elementos destinados a satisfazer as solicitagdes resultantes do atendimento
ao publico, no que se refere a dar satisfacao aos interessados que pretendam saber o posiciona-
mento dos assuntos que tenham a decorrer;

n) Manter atualizado um registo estatistico do numero de edificagdes, alojamentos, estabele-
cimentos comerciais, de servigos e instalagdes industriais;

o) Coordenar e supervisionar os processos de obras de construgao, reconstrugédo, conservacao,
alteracdo, ampliagdo e demoli¢do sujeitas a licenciamento ou autorizagdo municipal, nos termos
da lei, com vista a garantir o respeito pelos instrumentos de planeamento vigentes, a defesa do
patrimonio edificado e as normas legais e regulamentares aplicaveis;

p) Submeter a apreciagao e informagao do DAJF os processos de obras particulares que se
situem em areas que nao disponham de instrumentos de planeamento eficazes;

q) Emitir alvaras de licenga e admissdes de comunicagao prévia de construgéo e autorizagbes
de utilizacao;

r) Promover a fiscalizagao, através do SF, da execugao das obras licenciadas, com vista a
impor o respeito pelos projetos aprovados e garantir o respeito pelas normas regulamentares
aplicaveis;

s) Integrar a comisséao de vistorias para a concessao de licengas e autorizacdes de utilizagao
e das respeitantes a beneficiagdo e conservagao de edificios, a demoligoes e a constituicdo de
propriedade horizontal,

t) Organizar e informar os processos de reclamacgdes referentes a construgdes urbanas;

u) Emitir pareceres sobre ocupagéo da via publica;

v) Participar as irregularidades praticadas por técnicos responsaveis pela elaboragao de projetos;

w) Garantir os elementos necessarios a permanente atualizagdo do SIG;

x) Organizar, apreciar e informar os processos, incluindo os projetos de obras de urbanizagéo
inerentes, sujeitos a licenciamento municipal, com vista a garantir o respeito pelos instrumentos de
planeamento vigentes e a observancia das normas legais e regulamentares aplicaveis;

y) Apreciar e informar os processos que se situem em areas nao abrangidas por planos de
pormenor eficazes;

z) Promover, através do SF, a fiscalizagdo da execugao das obras de urbanizagao e das infraes-
truturas impostas nos alvaras;
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aa) Controlar os prazos estabelecidos para a conclusdo das obras de urbanizagédo impostas
nos alvaras e propor a caducidade dos mesmos, sempre que isso se justifique nos termos das
normas legais aplicaveis;

bb) Acompanhar e fiscalizar a implantagdo dos loteamentos e operagdes urbanisticas similares
no terreno, de modo a garantir que seja rigorosamente respeitada a solugdo aprovada;

cc) Integrar a comissao de vistorias finais de recebimento das obras de urbanizagao concluidas;

dd) Gerir o servigo de informagao e controlo de processos urbanisticos, compreendendo a
instrugdo, o enderegamento de processos para apreciagao e parecer, bem como o respetivo arquivo;

ee) Fornecer ao DAJF copia dos alvaras de loteamento ou de operagbes equiparadas, logo
apo6s a emissao destes, acompanhada de planta sintese, de onde constem as areas de cedéncia
para o dominio privado ou publico da Camara Municipal;

ff) Emitir parecer sobre planos os instrumentos de gestao territorial, de iniciativa supramunicipal,
no ambito do desenvolvimento econémico, social ou sectorial;

g9) Criar aplicagbes na area do SIG que forem solicitadas e autorizadas;

hh) Assegurar a funcionalidade do SIG, a sua atualizagdo permanente e a gestao da informagéo;

iiy Recolher ou promover a recolha de toda a informag&o necessaria ao incremento do SIG,
recorrendo, para o efeito, a toda a informagao existente nos outros servigos municipais;

Jj) Elaborar mapas tematicos superiormente autorizados;

kk) Promover a constituicdo e gestao de uma base de dados e aplicagdes de informagao
geografica;

Il Dar apoio a todos os servigos municipais que necessitarem de informagéo georreferenciada;

mm) Construir uma rede de pontos georreferenciados de apoio a elaboragéo de levantamentos
topograficos ligados a rede geodésica nacional;

nn) Georreferenciar o cadastro municipal de acordo com as informacgdes remetidas pelo DAJF;

0o) Acompanhar e controlar a atribuicao da toponimia para todos os arruamentos do Municipio;

pp) Desenvolver todas as demais tarefas que lhe forem atribuidas por despacho superior.

Artigo 14.°
Divisdo de Ambiente
A Divisdo de Ambiente compete, designadamente:

a) Promover a melhoria da qualidade de vida dos municipes e sustentabilidade ambiental no
concelho de Ovar;

b) Programar, coordenar e controlar a atuagéo dos servigos sob sua dependéncia;

c¢) Dispor de servigos de atendimento aos utilizadores, direcionados para a area ambiental;

d) Propor atualizagdes ao Regulamento Municipal de Ambiente do concelho de Ovar;

e) Fiscalizar e proceder ao levantamento de autos de noticia, perante infragbes ambientais;

f) Promover o aumento do grau de instrugdo ambiental dos municipes para a adogao de comporta-
mentos sustentaveis através da coordenagéo e dinamizagédo de um programa de educagédo ambiental;

g) Coordenar, dinamizar e implementar projetos de mobilidade suave nomeadamente a
promogao do uso da bicicleta;

h) Promover o turismo de natureza no concelho;

i) Assegurar a manutencéo de parques e jardins, sob sua competéncia;

J) Propor e elaborar projetos de requalificagdo e de novos espagos verdes — estudo prévio
arranjos exteriores/arquitetura;

k) Assegurar a manutencgao de relvados e sistemas de rega, dos espagos verdes sob compe-
téncia municipal;

) Assegurar a gestado do arvoredo urbano;

m) Assegurar a limpeza de valas e linhas de agua do aglomerado urbano, em todo o concelho
de Ovar;

n) Assegurar a manutengao da rede de aguas pluviais;

0) Assegurar a articulagdo com todas as entidades intervenientes nos sistemas de abasteci-
mento de agua e aguas residuais;
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p) Monitorizar o avango do mar e ou o recuo da linha de costa, assim como do estado das
obras de defesa costeira;

q) Assegurar as obras de manutengao e reparagao na orla costeira sob competéncia municipal;

r) Assegurar a manutengao, conservagao e gestdo de praias sob competéncia municipal;

s) Assegurar a época balnear e vigilancia, seguranga, socorro, salvamento e assisténcia aos
banhistas;

t) Emitir pareceres em matérias da competéncia da divisao;

u) Definir e coordenar a gestédo de residuos e limpeza urbana a executar no Municipio;

v) Desenvolver todas as demais tarefas que lhe forem atribuidas por despacho superior.»

Artigo 9.°
Alteragao as competéncias das Unidades Organicas Flexiveis de 3.° Grau

No que respeita as competéncias das Unidades Orgénicas Flexiveis de 3.° Grau, é alterado
o artigo 16.°-A da Estrutura Interna e Organizagédo dos Servigos Municipais, que passa a ter a
seguinte redacgéao:

«Artigo 16.°-A
Unidade Flexivel de 3.° Grau de Gestao Cultural e Eventos

A Unidade Flexivel de 3.° Grau de Gestdo Cultural e Eventos compete, no cumprimento das
competéncias da Divisdo de Cultura e Desporto, designadamente:

a) Acompanhar os processos de obras que decorram nos equipamentos culturais municipais;

b) Gerir o funcionamento das instalagbes municipais afetas a Divisdo da Cultura e Desporto;

c) Desenvolver e apoiar programas e projetos de criacdo e desenvolvimento nas diversas
areas artisticas;

d) Desenvolver programas, projetos e agbes que proporcionem as populagdes atividades
culturais diversificadas;

e) Promover e gerir a programagao cultural do concelho em especial nos equipamentos culturais
€ espacos publicos;

f) Promover a criag@o e dinamizagéo do servigo educativo da Divisdo de Cultura e Desporto;

g) Promover a realizagao de projetos e a¢gdes municipais no dominio da animagéo cultural;

h) Estimular a promogao de projetos e agdes que contribuam para o desenvolvimento cultural
das populagoes;

/) Promover ou estimular o desenvolvimento de projetos e agdes que contribuam para a
preservacao das tradigdes culturais da populagdo do Municipio;

J) Assegurar o relacionamento da Camara Municipal com entidades locais ligadas a cultura e
promover a realizagao conjunta de projetos e agdes neste dominio;

k) Prestar a informacao técnica necessaria a elaboragao de programas preliminares destinados
a execucgao de projetos e empreitadas de obras publicas relativas a equipamentos culturais;

) Coordenar, em consonéancia com as orientagdes do executivo, a gestdo dos equipamentos
culturais;

m) Desenvolver agdes de angariagdo de apoios financeiros para a realizagdo das atividades
do setor;

n) Auxiliar e assessorar a Camara Municipal nos contactos e relagbes com os 6rgaos da admi-
nistracédo central e regional e outras entidades com intervencéo na area da cultura;

0) Articular com outras unidades orgénicas as intervengbes de animagao cultural por estas
dinamizadas;

p) Coordenar a elaboragao da carta de equipamentos culturais, regras para a sua utilizagao,
principios de gestao e programagao;

q) Proceder a programacéo e gestdo dos equipamentos culturais municipais;

r) Manter contactos e colaborar em outras entidades, tendo em vista a rentabilizagao dos
equipamentos culturais;
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s) Desenvolver, aplicar e monitorizar uma politica de formagao, desenvolvimento e fidelizagdo
de publicos;

t) Exponenciar a integracéo do Municipio de Ovar na Rede de Teatros e Cineteatros Portugueses,
Rede de Cidades de Carnaval da Regido Centro e outras que a Camara Municipal de Ovar venha
a considerar;

u) Planear e coordenar os tramites da organizagao do Carnaval de Ovar;

v) Assegurar a boa gestao da Aldeia do Carnaval em articulagdo com as Associag¢des Carna-
valescas;

w) Supervisionar, acompanhar e avaliar a execugao dos protocolos de apoio as Associagbes
Carnavalescas, Culturais e Recreativas celebrados no &mbito do Regulamento Municipal de Apoio
ao Associativismo do Concelho de Ovar, propondo e promovendo medidas e agdes de melhoria e
que fomentem a cooperagéo;

x) Propor iniciativas e medidas que contribuam para a promogéo do Carnaval de Ovar enquanto
evento de relevante interesse social, cultural e econémico;

y) Sugerir e promover agoes que contribuam para a melhoria continua das formas e meios de
comunicagéo, divulgagao e promogao dos eventos culturais, considerando os recursos disponiveis
€ a sua otimizacao;

z) Desenvolver todas as demais tarefas que lhe forem atribuidas por despacho superior.»

Artigo 10.°
Aditamento as competéncias das Unidades Organicas Flexiveis de 2.° Grau

No que respeita as competéncias das Unidades Organicas Flexiveis de 2.° Grau, ¢é aditado a
Estrutura Interna e Organizagao dos Servigos Municipais o artigo 17.°-B, com a seguinte redagéao:

«Artigo 17.°-B
Divisao de Auditoria, Controlo e Qualidade
A Divisdo de Auditoria, Controlo e Qualidade compete, designadamente:

a) Elaborar o Manual da Qualidade da Camara Municipal de Ovar em colaboragdo com os
demais servigos municipais e garantir o seu, cumprimento;

b) Apoiar o 6rgao executivo na definigdo e manutencgao da politica de qualidade da Camara
Municipal e na definigdo dos objetivos anuais da qualidade, sua concretizagdo e acompanhamento;

c¢) Dinamizar, em colaboragao com os restantes servigos municipais, a audigao regular das
necessidades e satisfagdo dos municipes, quer de forma global quer sectorial e analisar, tratar e
divulgar os respetivos resultados;

d) Propor e dinamizar, em colaboragdo com os outros servigos municipais, medidas de corregéo
e de melhoria do servigo prestado propiciando procedimentos de modernizagéo e desburocratizagéo
em prol do bem-estar das populacdes e dos colaboradores;

e) Impulsionar a correcéo de procedimentos ndo conformes com os modelos institucionalizados
nos servigos, de forma a evitar discrepancias e tratamento diferenciado em matérias substancial-
mente iguais ou equivalentes;

f) Promover iniciativas de divulgagado dos conceitos e praticas de melhoria da qualidade dos
servigos, bem como de agdes de sensibilizagao para a qualidade, quer junto dos funcionarios, quer
dos municipes;

g) Receber, registar e dar conhecimento ao Presidente da Camara Municipal de todas as
reclamacgoes, queixas e sugestdes dos municipes ou dos funcionarios, bem como das nao confor-
midades e remeté-las para os servicos competentes em razao da matéria, informando o respetivo
autor do seu encaminhamento, garantindo o seu tratamento atempado e sugerindo a¢gdes e inicia-
tivas corretivas sempre que necessario;

h) Elaborar o plano anual de auditorias e acompanhar a implementacao das agdes corretivas
consequentes, obedecendo aos principios da desburocratizagdo, da modernizagdo administrativa
e rentabilizagédo dos recursos disponiveis;



Didrio da Republica, 2.2 série PARTE H

N.° 51 13 de margo de 2023 Pag. 551

i) Promover a qualidade da prestagao, dos diversos servigos publicos municipais, integrando a
sua diversidade e procurando aproximar os diversos patamares de exceléncia do servico camarario;

J) Implementar e manter o processo de certificagdo de qualidade;

k) Desenvolver todas as demais tarefas que Ihe forem atribuidas por despacho superior.»

Artigo 11.°
Aditamento as competéncias das Unidades Organicas Flexiveis de 3.° Grau

No que respeita as competéncias das Unidades Organicas de 3.° Grau, em virtude da criagdo da
sua designacao, sdo aditados a Estrutura Interna e Organizagao dos Servigos Municipais 0s novos
artigos 11.°-B, 11.°-C, 12.°-A, 12.°-B, 12.°-D, 13.°-A, 14.°-A e 17.°-C, com a seguinte redacao:

«Artigo 11.°-B
Unidade Flexivel de 3.° Grau de Contratagao Publica

A Unidade Flexivel de 3.° Grau de Contratacdo Publica compete, sob a dependéncia direta
do(a) Diretor(a) do DAJF, designadamente:

a) Realizar todas as tarefas e procedimentos pré-contratuais, no ambito das atividades inerentes
as compras, a contratagcao publica, ao aprovisionamento e aos mercados publicos, executando
todos os tramites, formalidades e agdes prévias necessarias e o langamento no mercado, e gerir
todos os procedimentos de contratagcao publica, no ambito de empreitadas e aquisicdes de bens e
servicos, apos a elaboragao de proposta pela unidade organica competente em fungcédo da matéria
e respetiva autorizagao pelo 6rgéao ou dirigente competente;

b) Analisar e propor solugdes destinadas a assegurar as operagdes de compra e aprovisiona-
mento atinentes aos bens necessarios a execucao eficiente e oportuna das atividades municipais,
respeitando os critérios de gestdo econdmica, financeira e de qualidade;

c) Assegurar as aquisicdes de bens e servigos necessarios ao regular funcionamento dos
Servigos municipais e a prossecucao das suas atividades;

d) Organizar e manter atualizado um ficheiro dos empreiteiros, fornecedores de bens e servigos,
bem como dos respetivos precos, condicdes de vendas e tipo de bem ou servico;

e) ldentificar potenciais fornecedores, numa 6ética da melhoria da relagédo custo/prazo/quali-
dade e assegurar o respetivo contacto, selecdo e negociacao, nos termos da lei, salvaguardando
as condigbes de fornecimento e as especificagdes desejadas;

f) Receber requisi¢cdes, com o parecer favoravel do responsavel da unidade organica requisi-
tante, e assegurar a identificagédo correta das especificagdes dos bens e servigos e as condigdes
de fornecimento pretendidas;

g) Assegurar o registo, a emissdo e o acompanhamento de ordens de compra e de autorizagao
para as requisi¢cdes que lhe forem feitas, até a satisfacdo das mesmas junto da unidade orgénica
requisitante;

h) Controlar as aquisi¢des de bens e servigos que se enquadrem no ambito das suas atri-
buigbes, desde a sua fase de encomenda até a fase de entrega efetiva dos bens e servigos e da
respetiva extingdo da relagdo contratual, sem prejuizo das competéncias cometidas aos gestores
dos contratos;

i) Elaborar, organizar e manter atualizados os ficheiros de contratagdo publica, de carater
continuado;

J) Elaborar, organizar e manter atualizado o ficheiro dos consumos de cada unidade organica;

k) Proceder a conferéncia dos bens recebidos e a sua conformacgao com as faturas, no ambito
das suas atribui¢gdes e competéncias, verificando, designadamente, a sua conformidade com a guia
de remessa e as respetivas condigdes propostas pelos fornecedores no processo de contratagao
publica, remetendo-as, em seguida, para a contabilidade orgamental;

/) Organizar e executar todas as tarefas que, no dambito do Departamento Administrativo, Juri-
dico e Financeiro, permitam uma gestao integrada e eficaz do economato;
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m) Gerir a carteira de todos os seguros do Municipio e manter organizadas e atualizadas as
fichas por apodlice, ramo e risco;
n) Desenvolver todas as demais tarefas que |lhe forem atribuidas por despacho superior.

Artigo 11.°-C
Unidade Flexivel de 3.° Grau Juridica

A Unidade Flexivel de 3.° Grau Juridica compete, sob a dependéncia direta do(a) Diretor(a)
do DAJF, designadamente:

a) Analisar e elaborar informagdes, pareceres juridicos e propostas que lhe sejam solicitados
pela Direcdo do Departamento;

b) Prestar apoio juridico aos 6rgéos representativos e aos servigos do Municipio;

c¢) Apoiar o exercicio das fun¢des de notariado, a celebragédo de contratos por oficial publico
e a constituicao, alienagao e oneragao de direitos sobre bens imdveis;

d) Elaborar propostas de novas normas, regulamentos e posturas, bem como propostas de
alteragédo as normas vigentes, de forma a manter atualizado o ordenamento juridico municipal, face
aos planos aprovados e as deliberagdes tomadas, em colaboragao com os respetivos servigos;

e) Organizar e manter atualizado o registo dos pareceres juridicos publicados ou que venham
ao conhecimento da Camara Municipal, designadamente por solicitagdo desta ou dos servigos;

f) Assegurar a instrugdo e tramitagdo de processos disciplinares, de inquérito e de averigua-
¢des, sempre que seja determinado;

g) Colaborar na instrugao e tramitagcao de processos disciplinares, de inquérito e de averigua-
¢bes cujo instrutor nao seja funcionario afeto a Unidade Flexivel de 3.° Grau Juridica;

h) Dinamizar o conhecimento oportuno das leis, normas e regulamentos essenciais a gestao
municipal, bem como das suas alteragdes e revogagoes;

i) Propor superiormente as solugbes que tenha por conformes com as leis e regulamentos
aplicaveis, sugerindo alternativas de decisao;

J) Velar pelo cumprimento da legalidade dos atos da Camara Municipal, sugerindo a adogao
de procedimentos adequados e indispensaveis a corregao técnico-juridica dos atos administrativos
municipais, em articulagdo com a Direcdo do Departamento;

k) Propor a adogao de novos procedimentos ou a alteragdo dos mesmos, por parte dos servigos
municipais, em especial quando exigidos pela alteragdo das disposi¢des legais ou regulamentares;

/) Colaborar com os servigos técnicos na elaboracao de instrumentos de planeamento urbanistico;

m) Analisar e acompanhar processos do Municipio, desde que devidamente solicitado, ainda
que sem subsequente emissao de parecer juridico que lhe sejam cometidos pela Diregdo do
Departamento;

n) Organizar e acompanhar os processos de expropriagao litigiosa;

0) Assegurar a organizagao de arquivos e ficheiros de assuntos juridicos;

p) Executar as diligéncias necessarias a instrugdo das reclamagdes e impugnagdes referentes
a liquidagao e cobranga de impostos, taxas e outros rendimentos;

q) Participar na instrugdo de processos de contraordenagao, mediante despacho superior;

r) Elaborar informagdes e organizar e instruir os processos destinados a inscrigdo no Servigo de
Finangas e na Conservatéria do Registo Predial de todos os bens proprios imobiliarios do Municipio;

s) Executar todo o expediente e formalidades relacionados com a alienagdo e aquisigao de
bens imdveis do Municipio;

t) Propor as agdes e operagdes necessarias a administragdo corrente do patrimoénio imobiliario
municipal e a sua conservagao;

u) Colaborar na continua avaliagdo dos valores patrimoniais, tanto na perspetiva da imputagéo
de custos de amortizacéo a servigos e atividades utilizadoras, como da valorizagdo comercial dos
bens iméveis;

v) Manter atualizado o inventario dos bens imoéveis do Municipio e os respetivos processos
organizados;

w) Desenvolver todas as demais tarefas que Ihe forem atribuidas por despacho superior.
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Artigo 12.°-A
Unidade Flexivel de 3.° Grau de Projetos
A Unidade Organica Flexivel de 3.° Grau de Projetos compete, designadamente:

a) Elaborar os estudos e projetos previstos no orgamento e plano de atividades, incluindo
todos os projetos de especialidades, mapa de medigdes, orgamento, caderno de encargos e todos
os documentos necessarios ao processo de concurso ou a execugao das obras;

b) Efetuar estimativas orgamentais de projetos de execugdo e empreitadas obras publicas a
incluir no plano de atividades anual e plurianual;

¢) Analisar a capacidade da Unidade Flexivel e a programacéo dos trabalhos que Ihe séo
cometidos e caso se conclua, justificadamente, pela impossibilidade de responder em tempo Uutil
as solicitagoes, propor a Chefia de Divisdo a abertura de procedimento de formagéo de contrato
publico;

d) Elaborar programas preliminares;

e) Elaborar projetos de empreitadas de obras publicas;

f) Elaborar cadernos de encargos destinados a adjudicagao de estudos técnicos, projetos de
execugao e empreitadas;

g) Solicitar os certificados, pareceres e autorizagdes necessarios ao desenvolvimento e apro-
vacao dos projetos a elaborar;

h) Acompanhar e controlar a execugao de projetos e ou estudos por equipas externas, elabo-
rando relatérios de execucédo, atas das reunides de trabalho e comunicando superiormente todos
os incumprimentos de prazos ou irregularidades técnicas na execugao do trabalho adjudicado;

i) Preparar as propostas para a aquisigdo de terrenos necessarios a execugao das obras,
organizando todos os elementos graficos e escritos que deverao ser remetidos a Chefia de Divisao
para serem encaminhados para o executivo;

J) Preparar as propostas destinadas a organizagao de procedimentos pré-contratuais de projetos
de execugao de empreitadas de obras publicas;

k) Analisar e instruir os processos de promogao de projetos de execugao e estudos técnicos
de obras, solicitados pelos varios servicos municipais;

/) Efetuar a anadlise técnica dos procedimentos pré-contratuais de empreitada;

m) Prestar, por escrito, todos os esclarecimentos necessarios em resposta aos pedidos apresen-
tados pelos concorrentes durante os procedimentos pré-contratuais, a tramitar pelo Departamento
Administrativo, Juridico e Financeiro;

n) Executar o controlo fisico e financeiro de projetos de obras publicas e estudos;

o) Efetuar estimativas orgamentais de projetos de execugado e empreitadas obras publicas a
incluir no plano de atividades anual e plurianual;

p) Articular, sempre que necessario, com o autor dos projetos elaborados externamente para
apresentacao dos esclarecimentos técnicos que se evidenciem necessarios durante a execucgao
da obra;

q) Garantir o carregamento de todos os dados, em todas as aplicagbes informaticas, afetas a
Divisdo, no ambito da Unidade Flexivel;

r) Fornecer ao Servigo de Candidaturas toda a documentagédo necessaria a instrugdo dos
processos cofinanciados;

s) Desenvolver todas as demais tarefas que Ihe forem atribuidas por despacho superior.

Artigo 12.°-B
Unidade Flexivel de 3.° Grau de Obras Municipais
A Unidade Flexivel de 3.° Grau de Obras Municipais compete, designadamente:

a) Planear o inicio das empreitadas, assegurando os necessarios procedimentos para o efeito,
nomeadamente, garantindo o acompanhamento da mesma pela coordenagédo de segurangca em
obra, aprovando os planos de seguranga e saude em fase de obra e planos de gestao de residuos,
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elaborando autos de consignagéo e convocando a entidade executante para a consignagéo dos
trabalhos e demais agbes necessarias;

b) Acompanhar a execugao das obras, assegurando a disponibilizagdo de todos os meios e
instrumentos necessarios a sua regular execugéo, nomeadamente, elaborando os autos de medicao,
autos de suspensao e de reinicio, autos de rececao provisoria e autos de rececao definitiva;

¢) Analisar e submeter a aprovacgao planos de trabalho e de pagamentos, cronogramas finan-
ceiros, planos de desvio de transito, materiais e equipamentos, assim como todas as informacdes
técnicas necessarias que garantam a normal execugdo das empreitadas;

d) Planear, acompanhar e fiscalizar a execugéo fisica e financeira das empreitadas, assegu-
rando o cumprimento do contrato, caderno de encargos e das condi¢cdes de higiene e seguranca
na obra, elaborando relatérios de execugao, atas das reunides de trabalho, informagdes diversas e
comunicando a Chefia da Divisao todos os incumprimentos de prazos ou irregularidades técnicas
na execugao dos trabalhos adjudicados;

e) Participar nas reunides de acompanhamento e fiscalizagdo das empreitadas;

f) Fiscalizar e assegurar o cumprimento das normas e regulamentos aplicaveis a promogao
de empreitadas de obras publicas;

g) Elaborar propostas de trabalhos complementares e/ou modificagao objetiva dos contratos,
sempre que tal se afigure indispensavel para o interesse publico e a boa execugao das empreitadas;

h) Convocar, sempre que necessario, o autor dos projetos para apresentacao dos esclareci-
mentos técnicos que se evidenciem necessarios durante a execugao da obra;

i) Promover, no ambito das empreitadas, a articulagao com os 6rgaos responsaveis pela gestao
futura dos equipamentos e instalagdes;

J) Elaborar revisdes de pregos e contas finais e assegurar todos os procedimentos necessarios
ao encerramento das empreitadas no mais curto espaco de tempo possivel apés a conclusao dos
trabalhos;

k) Remeter a Divisdo de Urbanismo e Planeamento as telas finais das empreitadas de urba-
nizagao, com o objetivo de atualizar o SIG;

) Analisar a capacidade da Divisao e a programacgao dos trabalhos e, sempre que conclua
pela inexisténcia de recursos proprios e/ou pela impossibilidade de os mesmos responderem
as complexidades dos trabalhos das empreitadas, propor a chefia da Divisdo a abertura de
concurso externo para selecionar um prestador de servigos para a fiscalizagdo e acompanha-
mento das mesmas;

m) Programar, coordenar e elaborar procedimentos pré-contratuais para a fiscalizagéo e
acompanhamento de empreitadas de obras publicas, recolhnendo os elementos indispensaveis
a instrugdo dos mesmos, com vista a sua adjudicagéo e elaborando as respetivas propostas de
aquisicao de bens e servicos;

n) Efetuar a interligagdo entre o servigo e a equipa externa de fiscalizagdo e acompanha-
mento das empreitadas, garantindo o cumprimento dos contratos, cadernos de encargos, normas
e regulamentos;

o) Efetuar anualmente vistorias para efeitos de liberagao de caugdes das empreitadas, notifi-
cando as entidades executantes para a reparagéo de defeitos nelas identificados;

p) Comunicar a existéncia de defeitos/anomalias identificados nas empreitadas em periodo
de garantia, com vista a notificagdo ao cocontratante para a sua reparagéo e elaborar informagdes
com vista ao acionamento das garantias, sempre que nao haja resposta por parte dos mesmos;

q) Assegurar o processamento relativo a posse administrativa das empreitadas;

r) Efetuar vistorias a obras executadas por associagdes e coletividades, para efeitos de paga-
mento de comparticipagdes, ao abrigo dos contratos ou protocolos de apoio ao associativismo
celebrados com o Municipio;

s) Garantir o carregamento de todos os dados e datas, em todas as aplicagbes informaticas,
afetas a Unidade Flexivel;

f) Fornecer ao Servigo de Candidaturas toda a documentagao necessaria a instrugdo dos
processos cofinanciados;

u) Desenvolver todas as demais tarefas que lhe forem atribuidas por despacho superior.
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Artigo 12.°-D
Unidade Flexivel de 3.° Grau de Energia, Telecomunicag6es e Equipamentos

A Unidade Flexivel de 3.° Grau de Energia, Telecomunicagdes e Equipamentos compete, no
cumprimento das competéncias da Divisdo de Conservagéao e Servigos Urbanos:

a) Gestdo e manutengado dos equipamentos mecanicos e eletromecanicos, equipamentos
elétricos, sistemas de elevacédo, sistemas de AVAC, sistemas SADI, sistemas SADIR, sistemas
CCTYV, postos de transformacéo privativos, redes de iluminagdo decorativa e redes publicas de
telecomunicacées do Municipio;

b) Assegurar a gestao da energia em edificios e equipamentos municipais, incluindo a resultante
de parcerias publicas ou privadas em que o Municipio seja parte ativa, na procura da eficiéncia
energética dos equipamentos ou redes de iluminagao publica;

c¢) Dar parecer sobre projetos e/ou projetar novas vias e espagos publicos municipais, no que
se refere a redes de iluminagéo publica, telecomunicagbes e redes de gas, incluindo a recegao
provisoria e definitiva dos mesmos;

d) Dar parecer sobre projetos de novos edificios, no que se refere a equipamentos mecanicos e
eletromecanicos, equipamentos elétricos, redes de iluminagao e alimentagao, sistemas de elevagéo,
sistemas de AVAC, sistemas SADI, sistemas SADIR, Sistemas CCTV, postos de transformagao
privativos, redes de dados e voz, incluindo a recegao provisoria e definitiva dos mesmos;

e) Fiscalizar as intervengdes nas redes de infraestruturas de utilidade publica, sob competéncia
da unidade flexivel;

f) Controlo, verificagédo e aplicagao de medidas de eficiéncia para locais de grande consumo
de energia, gas e eletricidade;

g) Gerir o contrato de concesséo de Distribuicdo de Energia Elétrica em Baixa Tensao no
Municipio;

h) Elaborar procedimentos para aquisi¢ao e fornecimento de energia elétrica (BTN, BTN-IP,
BTE e MT), aos edificios municipais, por forma a respeitar as regras de contratagdo de energia no
mercado liberalizado, acompanhando a respetiva faturacéao;

i) Elaborar procedimentos para aquisi¢ao e fornecimento de gas natural, gas a granel, gas de garrafa
e gasoleo de aquecimento, aos edificios sob gestdo municipal, acompanhando a respetiva faturagéo;

J) Gerir a rede de iluminagéo publica dentro do limite geografico do concelho, elaborando os
estudos necessarios e mantendo permanentemente atualizado o cadastro da rede;

k) Articular com operadores de infraestruturas de telecomunicag¢des, o acompanhamento de
projetos ITUR e a boa execugdo das empreitadas. Solicitar sempre que necessario a reparagao,
remocao ou substituicdo das infraestruturas de telecomunicacoes;

/) Definir os principios estratégicos sobre necessidades, localizagdo e caracteristicas de
implantacdo de pontos de carregamento de energia para veiculos;

m) Gerir e executar contratos de fornecimento e de prestagao de servigos das areas da Mobi-
lidade e Promogéo de Modos Suaves e Energia;

n) Assegurar as ligagdes eventuais/festividades, no que concerne a alimentagao elétrica dos
eventos de iniciativa municipal, acompanhamento e implementagdo de medidas de seguranga e
mitigacao de risco;

o) Apoiar a Divisdo de Projetos e Obras Municipais na execugéo de programa preliminar, mapa
de medigbes, estimativa orgamental, caderno de encargos e especificagdes técnicas, estudos
luminotécnicos, aquisigao de projeto, elaboragdo de projeto, acompanhamento de projeto, acom-
panhamento de obra, fiscalizacido e aprovacao de materiais;

p) Desenvolver todas as demais tarefas que lhe forem atribuidas por despacho superior.

Artigo 13.°-A
Unidade Flexivel de 3.° Grau de Urbanismo
A Unidade Flexivel de 3.° Grau de Urbanismo compete, designadamente:

a) Apreciar e informar os processos de obras de construgdo, reconstrugdo, conservagéo,
alteragado, ampliagdo e demoligédo sujeitas a licenciamento ou autorizagdo municipal, nos termos
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da lei, com vista a garantir o respeito pelos instrumentos de planeamento vigentes, a defesa do
patrimonio edificado e as normas legais e regulamentares aplicaveis;

b) Apreciar e informar os processos de operagdes urbanisticas, mormente, obras de construgao,
alteracao e ou ampliacao de edificios com utilizacao industrial, comercial e ou servigos;

c¢) Emitir pareceres relacionados com os licenciamentos regulados por legislagéo especifica,
como os reservatorios de combustiveis, postos de abastecimento, edificios industriais, atividade
industrial e empreendimentos turisticos e hoteleiros;

d) Integrar a comissao de vistorias para a concessao de licengas e autorizagdes de utilizagado
e das respeitantes a beneficiacdo e conservacao de edificios, a demolicbes e a constituicdo de
propriedade horizontal,

e) Informar os processos de reclamagéo referentes a construgdes de iniciativa particular;

f) Emitir informagdes sobre ocupagéo da via publica por motivos de obras particulares;

g) Participar as irregularidades praticadas por técnicos responsaveis pela elaboragcao de
projetos;

h) Apreciar e informar os processos, incluindo os projetos de obras de urbanizagao inerentes,
sujeitos a licenciamento municipal, com vista a garantir o respeito pelos instrumentos de planea-
mento vigentes e a observancia das normas legais e regulamentares aplicaveis;

i)y Acompanhar e fiscalizar a implantacdo dos loteamentos e operagbes urbanisticas similares
no terreno, de modo a garantir que seja rigorosamente respeitada a solu¢gdo aprovada;

J) Assegurar o atendimento ao publico no ambito da Divis&o, para o esclarecimento de ques-
tdes de natureza técnica;

k) Promover a fiscalizagao, através do SF, da execugéo das obras licenciadas, com vista
a impor o respeito pelos projetos aprovados e garantir o respeito pelas normas regulamentares
aplicaveis;

/) Integrar a comisséao de vistorias finais de recebimento das obras de urbanizag&o concluidas;

m) Proceder a gestado do Servigo de Obras Particulares;

n) Emitir pareceres sobre informagdes técnicas no sentido de melhor fundamentar a deciséo;

0) Colaborar com o Servico de Planeamento, no que respeita a elaboragdo e atualizagao
dos planos de ordenamento estratégico do territério municipal e ao desenvolvimento de projetos
especificos;

p) Desenvolver todas as demais tarefas que lhe forem atribuidas por despacho superior.

Artigo 14.°-A
Unidade Flexivel de 3.° Grau de Residuos e Limpeza Urbana

A Unidade Flexivel de 3.° Grau de Residuos e Limpeza Urbana compete executar a gestao
de residuos e limpeza urbana, sob a coordenacéo direta da Divisdo de Ambiente, no cumprimento
das seguintes competéncias:

a) Assegurar o servigo de gestado de residuos urbanos no respetivo territério, de forma seletiva
ou indiferenciada;

b) Assegurar o funcionamento do ecocentro de Ovar, com o armazenamento e encaminha-
mento dos residuos;

c) Assegurar a gestao dos fluxos especificos de residuos (embalagens, 6leos e 6leos usados,
pneus, EEE’s; pilhas e acumuladores e VFV)

d) Assegurar a recolha de biorresiduos no concelho de Ovar;

e) Assegurar os servigos de recolha domiciliaria de residuos e no Canal Horeca;

f) Assegurar a recolha seletiva de Oleos alimentares usados e de RCD’s, de competéncia
municipal;

g) Manter atualizado o cadastro dos equipamentos e infraestruturas afetas ao sistema de
gestéo de residuos;

h) Propor a aquisi¢cao das ferramentas e equipamentos necessarios para a gestao de residuos
e limpeza urbana;

i) Assegurar a gestao informatizada dos clientes de residuos e respetivos servigos.
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J) Propor anualmente o tarifario de residuos e outros servigos de residuos, assim como tari-
farios SAYT/PAYT,

k) Avaliar e informar sobre pedidos de tarifarios sociais e especiais;

I) Proceder ao reporte de indicadores & Entidade Reguladora dos Servigos de Aguas e Residuos;

m) Elaborar planos, estudos e projetos na area dos residuos, determinados pela Divisdo do
Ambiente;

n) Emitir pareceres sobre projetos de gestdo de residuos, de obras particulares e publicas;

0) Assegurar a limpeza urbana, desinfestagao de espago publico, limpeza de edificios e sani-
tarios publicos;

p) Instruir processos de ruido nomeadamente reclamagées e pedidos de licenciamento;

q) Assegurar a gestao dos contratos de aquisigdo de servicos;

r)Assegurar a resposta a solicitagdes e reclamagodes de residuos e limpeza urbana e proceder
ao seu arquivamento;

s) Proceder a assinatura de expediente;

t) Proceder a avaliagdo de desempenho dos colaboradores;

u) Desenvolver todas as demais tarefas que lhe forem atribuidas por despacho superior.

Artigo 17.°-C

Unidade Organica Flexivel de 3.° Grau de Tecnologias de Informagao,
Informatica, Comunicagodes e Inovagao Digital

A Unidade Flexivel de 3.° Grau de Tecnologias de Informagao, Informatica, Comunicacdes e
Inovagao Digital compete assegurar a gestdo do sistema informatico e do sistema de telecomuni-
cagdes, numa légica de profunda ligagao a todos os servicos, designadamente:

a) Conceber, implementar e gerir a informatizagéo de todos os servigos municipais;

b) Gerir os equipamentos e sistemas informaticos, de reprografia e de comunicagdes;

¢) Gerir o sistema informatico e de telecomunicagbes municipal;

d) Promover e garantir a integragdo de todos os sistemas informaticos e de telecomunicacdes
da Camara Municipal;

e) Propor a aquisi¢do e assegurar a instalagao, operagao, seguranga e manutengao dos equi-
pamentos e aplicagdes informaticas, de rede e de comunicagdes e outros relacionados e que se
mostrem necessarios ao desenvolvimento das atividades da Camara;

f) Analisar e validar previamente todos os processos de aquisigao de equipamentos eletronicos
ou informaticos bem como os de aquisigdo de aplicagdes informaticas por qualquer servigo da
Camara Municipal;

g) Definir e desenvolver as medidas necessarias a seguranca e integridade da informacgao e
especificar os procedimentos para a sua salvaguarda e recuperagao;

h) Assegurar a aplicagdo dos mecanismos de seguranga, confidencialidade e integridade da
informagao armazenada, processada e transportada nos sistemas de processamento e redes de
comunicacoes;

i) Conceber, organizar e garantir o funcionamento dos sistemas automaticos de segurancga
e salvaguarda da rede e da informagao contida nas bases de dados das aplicagdes destinadas a
processos de apoio aos servigos do Municipio;

J) Zelar pelo cumprimento das normas de seguranca fisica e logica e pela manutengéo do
equipamento e dos suportes de informagao e desencadear e controlar os procedimentos regulares
de salvaguarda da informagdo nomeadamente copias de seguranga, de protecao da integridade e
de recuperacgao da informagao;

k) Elaborar, em colaboragao com os servigos municipais, a programagao plurianual das neces-
sidades ao nivel de meios informaticos e das tecnologias de informagao e comunicagao;

/) Instalar os componentes de hardware e software, designadamente de sistemas, servidores,
dispositivos de comunicagbes, estagdes de trabalho, periféricos e suporte logico utilitario, assegu-
rando a respetiva manutengao e atualizagao;
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m) Garantir a eficiente gestao e administragdo dos sistemas informaticos, incluindo o seu fun-
cionamento regular, a manutengéo preventiva, a corre¢gao de anomalias, a protegdo contra falhas
e ataques internos e externos;

n) Zelar pelas condi¢gbes de funcionamento dos equipamentos e aplicagbes, instalando e
operando rotinas de manutengao preventiva e garantindo a manutencéo corretiva;

0) Executar os procedimentos de manutencgao interna e controlar a execugéo daqueles que
competirem a entidades externas.

p) Promover a racionalizagdo dos custos com as tecnologias de informagdo e com as comu-
nicacoes;

q) Proceder a realizagédo de estudos de suporte a decisao de implementagéo de processos e
sistemas informaticos e a especificacdo e contratacéo de tecnologias de informagéo e comunicagéo;

r) Investigar novas solu¢des de hardware e software;

s) Conceber e desenvolver a arquitetura dos sistemas e tecnologias de informagéo, assegu-
rando a sua gestéo e continuada adequacéo aos objetivos da organizagao;

t) Propor novas arquiteturas de rede de comunicagdes ou atualizagdo das existentes e asse-
gurar niveis adequados de disponibilidade e fiabilidade;

u) Planear, implementar e monitorizar projetos de infraestruturas tecnoldgicas, englobando,
designadamente, sistemas servidores de dados e de aplicagdes, redes e controladores de comuni-
cacgdes, dispositivos de seguranga dos sistemas, assegurando a respetiva gestdo e manutengao;

v) Analisar, desenvolver e implementar solugdes informaticas especificas, ou aconselhar a sua
aquisigao, de forma a responder as necessidades dos servigos municipais;

w) Elaborar as especificagbes técnicas, acompanhar o desenvolvimento, a implementagao, o
teste e a manutengao das aplicagdes informaticas;

x) Colaborar na gestédo e atualizagdo de conteudos do portal geral do municipio, dos sites
tematicos e da Intranet, em articulagao com os servigos;

y) Integrar o Sistema Municipal de Informagao Geografica no sistema de informagao municipal,
garantindo a sua total interoperabilidade com os restantes componentes do sistema de gestédo
autarquica;

z) Promover a informatizacao dos servigos para, em articulagdo com estes, permitir a existéncia
de uma infraestrutura municipal de informagéo geografica atualizada e dinémica;

aa) Prestar apoio técnico a todos os servigos na producéo, atualizagao e exploragao de infor-
macgao geografica, bem como na correta utilizagdo das tecnologias associadas, nomeadamente
proporcionando formagao aos utilizadores na area das tecnologias de informagéo geografica, por
iniciativa interna ou recorrendo a oferta externa;

bb) Manter dados estatisticos e produzir relatérios atualizados relativos ao funcionamento dos
sistemas de informagao e de comunicagoes;

cc) Manter um registo atualizado em base de dados dos equipamentos, sistemas, aplicacbes
e sua distribuicdo pelos servicos;

dd) Colaborar na elaboracao e divulgacédo de normas de utilizagdo e promover a formacgao e
0 apoio a utilizadores sobre os sistemas de informacgao instalados ou planeados;

ee) Propor agdes de formagao de acordo com os objetivos e metas do processo de informa-
tizacao;

ff) Apoiar os utilizadores finais na operagédo dos equipamentos e no diagnéstico e resolugéo
dos respetivos problemas;

gg) Apoiar os servigos municipais na utilizagdo e rentabilizagdo dos meios informaticos dis-
poniveis;

hh) Exercer as demais fungbes que lhe forem atribuidas por despacho superior.»

Artigo 12.°
Alteragdo as competéncias das Subunidades Organicas

No ambito das competéncias das Subunidades Organicas (Servigos), tendo presente as alte-
ragdes sistematicas e das respetivas designagdes e considerando ja as renumeragdes constantes
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do artigo 15.° da presente alteragao, sado alterados os artigos 24.°, 34.°, 36.°-A, 36.°-B, 37.°, 38.°,
38.%-A, 39.°,40.°,41.°,42.°,43.°,44.°, 47.°, 47 °-A, 48.° e 53.° da Estrutura Interna e Organizagao
dos Servigos Municipais, que passam a corresponder, respetivamente, aos artigos 24.°, 33.°, 34.°,
36.°-A, 37.°, 38.°, 38.°-A, 39.°,40.°,41.°,42.°,43.°, 44.°, 45°, 46.°, 47.° e 53.° e a ter a seguinte
designacao e redagao:

«Artigo 24.°
Servigo de Tecnologias de Informagao, Informatica e Comunicagdes
Ao Servigo de Tecnologias de informagéo, Informatica e Comunicagdes compete, designadamente:

a) Garantir a administragdo, a manutengéo, a correta exploragao e a expansao do parque de
aplicagbes informaticas;

b) Assegurar a integragéao das aplicagcdes em sistemas ja existentes;

c¢) Gerir e otimizar os recursos do sistema, de forma a ultrapassar situagdes de estrangula-
mento e ou saturagao;

d) Corrigir anomalias e desbloquear problemas resolvendo-os se tiver meios para tal ou
reportando-os a chefia de Unidade;

e) Assegurar a criagédo e revisdo de formularios eletrénicos em articulagdo com os varios
servigos

f) Assegurar a gestéo e atualizagao de conteudos da Intranet da Camara Municipal de Ovar,
com a colaboragéo dos servigos;

g) Assegurar a adequacgao das solugdes tecnoldgicas adotadas no ambito dos sistemas de
informacao.

Artigo 33.°
Servigo Contratacado Publica
Ao Servigo de Contratagdo Publica compete, designadamente:

a) Dar cumprimento a todas as tarefas e agdes que estdo cometidas a Unidade Orgénica de
3.° Grau de Contratagao Publica, integrada no DAJF;

b) Gerir o economato de todos os servigos;

c¢) Gerir a carteira de seguros do Municipio de Ovar e articular com o corretor de seguros.

Artigo 34.°
Servigo Juridico

Ao Servico Juridico, compete, designadamente, prestar apoio juridico aos Orgéos e Servicos
Municipais, prestar todas as informacdes e adotar os procedimentos de suporte as decisbes a
proferir relacionados com as tarefas cometidas a Unidade Flexivel de 3.° Grau Juridica, integrada
no DAJF.

Artigo 36.°-A
Servigo de Registo e Patriménio

Ao Servigo de Registo e Patrimonio compete, designadamente, efetuar e manter atualizado
o registo matricial e predial dos bens iméveis do Municipio, executar a¢gdes que conduzam a uma
gestédo e administragao otimizadas do patriménio municipal, nas suas varias vertentes, tendo pre-
sente as tarefas cometidas a Unidade Flexivel de 3.° Grau Juridica, integrada no DAJF.
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Artigo 37.°
Servigo de Projetos

Ao Servigo de Projetos compete, designadamente, realizar os projetos determinados supe-
riormente a Unidade Flexivel de 3.° Grau de Projetos e assegurar a verificagdo e boa execucgao de
todos os projetos feitos por entidades externas ao Municipio, no respeito pelas disposigdes legais
e regulamentares aplicaveis.

Artigo 38.°
Servigo de Obras Municipais

Ao Servigo de Obras Municipais compete, designadamente, realizar todas as tarefas de
apoio a Unidade Flexivel de 3.° Grau de Obras Municipais, assegurar o acompanhamento, a boa
execucao e a fiscalizacao de obras a realizar no Municipio, se necessario em articulacdo com
entidades terceiras.

Artigo 38.°-A
Servico de Topografia

Ao Servigo de Obras Municipais compete, designadamente, realizar todas as tarefas de
apoio a Unidade Flexivel de 3.° Grau de Obras Municipais, assegurar 0 acompanhamento, a boa
execucao e a fiscalizacdo de obras a realizar no Municipio, se necessario em articulagdo com
entidades terceiras.

Artigo 39.°
Servigo de Transito

Ao Servigo de Transito compete, designadamente, executar tarefas com vista a organizagao
e orientagao do transito na area do Municipio e assegurar todas as intervengdes de emergéncia
solicitadas pela DCSU:

a) Gerir o ordenamento da sinalizagao e do transito nas vias municipais;

b) Garantir e atualizar a hierarquia viaria municipal, classificando-a conforme o nivel de desem-
penho espectavel e propondo melhorias para este desempenho;

¢) Analisar sistematicamente as influéncias na rede viaria municipal em consequéncia das
mudancgas nas normas de circulagao, elaborando estudos e propostas de atuacgéo;

d) Elaborar planos e estudos para a sinalizagcao de orientagdo dos varios trafegos, nomeada-
mente a sinalizacao de transito, vertical e horizontal;

e) Programar e implementar procedimentos de monitorizagdo do estado de conservagéo da
sinalética vertical e horizontal, bem como a¢des que visem a sua renovagao;

f) Informar sobre os processos relacionados com acidentes de viagéo e transito;

g) Dar parecer sobre impedimentos e condicionamento de transito e sua sinalizagéo temporaria;

h) Informar e dar parecer nas matérias relacionadas com a circulagédo, quer da construgéo
de infraestruturas de vias, arruamentos, estacionamento e transito, bem como as de sinalizacéo
e gestéo do transito;

i) Gerir os dados necessarios para a elaboragao de posturas de transito;

J) Analise, informacéo e resposta a requerimentos, reclamacoes, sugestdes e solicitagbes
apresentados pelos Municipes e a outras entidades;

k) Organizar e manter atualizado o cadastro da sinalizagéo vertical de transito para fins de
estatistica e informacao;

) Monitorizagédo do funcionamento dos parcometros instalados no concelho de Ovar;

m) Garantir a aplicagdo do Regulamento de Estacionamento de Duragéo limitada, no Municipio
de Ovar;
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n) Elaborar e colocar placas de toponimia nos arruamentos do Municipio, monitorizando o seu
estado de conservacao;

o) Fornecer elementos destinados ao preenchimento dos suportes administrativos necessarios
ao controlo de custos de obras e trabalhos desenvolvidos;

p) Desenvolver todas as demais tarefas que lhe forem atribuidas por despacho superior.

Artigo 40.°
Servigo de Conservagao do Espago Publico

Ao Servico de Conservagao do Espacgo Publico compete, sob a orientagdo e coordenagéo da
DCSU, executar tarefas com vista a gestdo municipal, designadamente:

a) Monitorizar as estradas e caminhos municipais, no que diz respeito ao estado de conser-
vagao e manutencao, definindo metodologias e periodicidade adequados, por forma a promover
as acdes necessarias a sua conservagao;

b) Programar e executar pequenas intervengdes de manutengéo e conservagao em espagos
publicos integrando equipas de conservagao internas ou através de contratagao externa;

c) Elaborar pareceres sobre estados de conservagao de arruamentos, nomeadamente a sua
caracterizagao, identificagao de patologias, quantificagées, estimativas e propostas de intervencao;

d) Apoio técnico as Juntas de Freguesia, sempre que solicitado, no ambito da manutencgao e
conservagao das vias;

e) ldentificar os problemas de conservacgao e beneficiagdo do mobiliario e equipamento urbano,
diligenciando junto dos servigos competentes as agdes corretivas necessarias;

f) Assegurar o acompanhamento, a coordenacgao e o planeamento das intervengdes no espago
publico realizadas pela Camara Municipal e/ou pelos varios operadores externos, garantindo as
boas condi¢des técnicas de execucdo dos trabalhos bem como os necessarios requisitos da
acessibilidade;

g) Informar e dar parecer nas matérias relacionadas com solugdes construtivas, no ambito no
ambito da construcédo de novos arruamentos, em relagao a sua funcionalidade, sustentabilidade e
exequibilidade da sua manutencgao;

h) Analise, informacgéo e resposta a requerimentos, reclamagdes, sugestdes e solicitacoes
apresentados pelos Municipes e a outras entidades;

i) Fornecer elementos destinados ao preenchimento dos suportes administrativos necessarios
ao controlo de custos de obras e trabalhos desenvolvidos;

j) Desenvolver todas as demais tarefas que Ihe forem atribuidas por despacho superior.

Artigo 41.°
Servigo de Manutengao de Edificios

Ao Servigo de Manutencao de Edificios compete executar tarefas com vista a manutencao e
conservagao do edificado sujeito a gestdo municipal, sob a orientagdo e coordenacao da DCSU,
designadamente:

a) Monitorizar o estado de conservagao de edificios e equipamentos municipais definindo
metodologias e periodicidade adequados, por forma a promover as agdes necessarias a sua manu-
tencao e conservacao, em articulagdo com os servigos;

b) Atualizar a informagéo relativa ao estado de conservagédo, manutengao e remodelagao dos
edificios e equipamentos municipais;

c¢) Programar e executar pequenas intervengdes de manutencéo e conservagéao de edificios
€ equipamentos municipais, em coordenagdo com as unidades organicas responsaveis pela sua
gestéao, integrando equipas de conservacao internas ou através de contratacao externa;

d) Elaborar pareceres sobre estados de conservagao do parque edificado, nomeadamente a
sua caracterizagao, identificagdo de patologias, quantificacdes, estimativas e propostas de inter-
vengao;
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e) Informar e dar parecer nas matérias relacionadas com solugbes construtivas, no &mbito
da construgdo de novos edificios municipais, em relagédo a sua funcionalidade, sustentabilidade e
exequibilidade da sua manutencgao;

f)Analise, informagao e resposta a requerimentos, reclamagoes, sugestdes e solicitagdes apresen-
tados pelas unidades organicas responsaveis pela gestao dos edificios, municipes e outras entidades;

g) Fornecer elementos destinados ao preenchimento dos suportes administrativos necessarios
ao controlo de custos de obras e trabalhos desenvolvidos;

h) Desenvolver todas as demais tarefas que lhe forem atribuidas por despacho superior.

Artigo 42.°
Servico de Gestédo Urbanistica
Ao Servigo de Gestao Urbanistica, compete, designadamente:

a) Apreciar e informar os processos de obras de construgdo, reconstrugdo, conservagéo,
alteragéo, ampliagdo e demoligédo sujeitas a licenciamento ou autorizagdo municipal, nos termos
da lei, com vista a garantir o respeito pelos instrumentos de planeamento vigentes, a defesa do
patrimonio edificado e as normas legais e regulamentares aplicaveis;

b) Apreciar e informar os processos de operagdes urbanisticas, mormente, obras de construgao,
alteracao e ou ampliacao de edificios com utilizacao industrial, comercial e ou servigos;

¢) Emitir pareceres relacionados com os licenciamentos regulados por legislagéo especifica,
como os reservatorios de combustiveis, postos de abastecimento, edificios industriais, atividade
industrial e empreendimentos turisticos e hoteleiros;

d) Integrar a comissao de vistorias para a concesséao de licengas e autorizagdes de utilizagédo
e das respeitantes a beneficiacdo e conservacéo de edificios, a demolicbes e a constituicdo de
propriedade horizontal;

e) Informar os processos de reclamagdes referentes a construgdes de iniciativa particular;

f) Emitir informagdes sobre ocupagéo da via publica por motivos de obras particulares;

g) Participar as irregularidades praticadas por técnicos responsaveis pela elaboragéo de
projetos;

h) Apreciar e informar os processos, incluindo os projetos de obras de urbanizagao inerentes,
sujeitos a licenciamento municipal, com vista a garantir o respeito pelos instrumentos de planea-
mento vigentes e a observancia das normas legais e regulamentares aplicaveis;

i)y Acompanhar e fiscalizar a implantagcédo dos loteamentos e operagdes urbanisticas similares
no terreno, de modo a garantir que seja rigorosamente respeitada a solu¢do aprovada;

f) Assegurar o atendimento ao publico no d&mbito da Divis&o, para o esclarecimento de questdes
de natureza técnica;

k) Promover a fiscalizagdo, através do SF, da execugao das obras licenciadas, com vista a impor
o respeito pelos projetos aprovados e garantir o respeito pelas normas regulamentares aplicaveis;

/) Integrar a comisséao de vistorias finais de recebimento das obras de urbanizag&o concluidas;

m) Desenvolver todas as demais tarefas que |lhe forem atribuidas por despacho superior.

Artigo 43.°
Servigo de Planeamento
Ao Servigo de Planeamento compete, designadamente:

a) Realizar atividades no dominio do planeamento e ordenamento do territério, destinadas a
uma gestao eficaz e sustentada do territério municipal;

b) Proceder a gestéo do processo de urbanizagao do territdrio municipal, através dos processos
de planeamento e ordenamento, integrando as componentes de apreciagao, licenciamento e gestao
dos processos de obras e a funcionalidade, imagem e utilizagdo do espacgo urbano;

c¢) Colaborar no que respeita a elaboragao e atualizagdo dos planos de ordenamento estraté-
gico do territdrio municipal e ao desenvolvimento de projetos especificos;
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d) Promover, em articulagdo com os agentes privados e o0s outros servigos municipais, a requali-
ficagdo das zonas ja urbanizadas e a implementacédo dos mecanismos de salvaguarda do patrimonio;

e) Zelar pela funcionalidade e imagem do espago urbano, promovendo a boa circulagdo e
seguranga das pessoas, regularizando as condigbes de utilizagao do espago publico e melhorando a
compatibilidade entre as diversas atividades econdmicas, socioculturais, de lazer e de manutencéo,
entre outras, desenvolvidas no espaco urbano;

f) Promover programas que visem implementar medidas de reabilitagdo urbana;

g) Emitir parecer sobre planos os instrumentos de gestao territorial, de iniciativa supramunicipal,
no ambito do desenvolvimento econdémico, social ou setorial;

h) Desenvolver todas as demais tarefas que lhe forem atribuidas por despacho superior.

Artigo 44.°
Servigo de Informagao Geografica (SIG) e Toponimia
Ao Servigo de Informagao Geografica e Toponimia compete, designadamente:

a) Gerir e atualizar o servigo SIG Municipal e de todos os meios de consulta e informagéo aos
municipes;

b) Assumir todas as tarefas designadas pela DUP, em matérias relacionadas com os SIG, no
ambito das respetivas competéncias;

c¢) Atender cidadaos no ambito das competéncias do servigo;

d) Emitir informacdes sobre certiddes, exposi¢des, reclamagdes ou comunicagdes no ambito
do servigo;

e) Assegurar o levantamento e atualizagdo do cadastro de todos os imdveis do Municipio bem
como de todas as infraestruturas e espagos verdes integrados no dominio municipal em colaboragéo
com as restantes unidades organicas;

f) Promover a atualizagao da cartografia e do cadastro, colaborando com o servigo competente
da administracao central;

g) Produzir, tratar, atualizar e disponibilizar toda a informagao de base territorial e urbanistica;

h) Carregar, organizar e promover o SIG do Municipio, assegurando a sistematizagdo de
dados espaciais, garantindo em colaboragdo com as restantes unidades organicas ou entidades
externas, o respetivo desenvolvimento, manutencgao e atualizagdo permanente disponibilizando as
ferramentas adequadas para a gestdo e exploracao da informacéao geografica por outras unidades
organicas e municipes;

i) Executar o servigo de controlo toponimico, bem como a atribuicdo de numeros de policia;

J) Proceder ao calculo das taxas devidas no ambito dos processos de obras particulares e
loteamentos ou operacdes urbanisticas de impacto semelhante;

k) Desenvolver todas as demais tarefas que Ihe forem atribuidas por despacho superior.

Artigo 45.°
Servigo de Residuos e Limpeza Urbana

Ao Servigo de Residuos e Limpeza Urbana compete, executar tarefas com vista a protegéo
e preservagao do ambiente e que, sob orientagdo da Unidade Flexivel de 3.° Grau de Gestao de
Residuos e Limpeza Urbana, permitam assegurar a execugao de interven¢des com vista a gestédo
de residuos, limpeza urbana e gestédo do ruido na area do Municipio.

Artigo 46.°
Servigo de Gestiao Ambiental

Ao Servico de Gestdo Ambiental compete executar tarefas com vista a protecao e preservacao
do ambiente e ao desenvolvimento e implementagdo de uma politica de ambiente no Municipio,
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na vertente da educagcdo ambiental, mobilidade suave, turismo de natureza, aguas pluviais, entre
outras a designar, sob a orientagdo da Divisdo de Ambiente.

Artigo 47.°
Servigo de Parques e Jardins

Ao Servigo de Parques e Jardins compete, designadamente, assegurar a execugao de inter-
vengdes com vista a manutengao, conservagao e criagao de parques e jardins na area do Municipio,
sob a orientagdo da Divisao de Ambiente.

Artigo 53.°
Servigo de Acao Cultural e Espetaculos

Ao Servigo de Agao Cultural e Espetaculos compete, designadamente, realizar todas as
tarefas de apoio a Unidade Flexivel de 3.° Grau Gestao Cultural e Eventos, que, no ambito das
suas competéncias, assegurem a realizagao de iniciativas culturais e a promogéo da cultura no
concelho de Ovar.»

Artigo 13.°
Aditamento as competéncias das Subunidades Organicas

Sao aditados a Estrutura Interna e Organizagdo dos Servigos Municipais os artigos 24.°-A,
41.°-A, 41.°-B, 41.°-C, 41.°-D e 50.°, tendo ja presente a renumeragao constante do artigo 15.° da
presente alteragéo, no que respeita as competéncias das Subunidades Organicas (Servigos), com
as seguintes designagodes e redagao:

«Artigo 24.°-A
Servico de Modernizagao e Inovagao Digital
Ao Servigo de Modernizagao e Inovagéao Digital compete, designadamente:

a) Promover e coordenar atividades de simplificagao de processos e informatizagao para o
aumento da eficiéncia e eficacia dos servigos municipais;

b) Assegurar a informatizacao e otimiza¢ao dos processos internos e apoiar agdes de reenge-
nharia, estimulando a agilizacao e eficiéncia processual das atividades da Camara Municipal;

c¢) Contribuir para a melhoria do desempenho ambiental da organizagdo promovendo a
desmaterializacédo de processos e documentos;

d) Promover e acompanhar os projetos e parcerias para implementagao do governo eletrénico
local e servigos online;

e) Contribuir para a qualificagdo das pessoas através da introdugao de solugdes tecnologicas
nos processos de trabalho;

f) Implementar e gerir os processos de modernizagao tecnolégica.

Artigo 41.°-A

Servigo de Gestao de Cemitérios

Ao Servico de Gestdo de Cemitérios compete, sob a orientagdo e coordenacao da DCSU,
executar tarefas com vista a gestdo municipal, designadamente:

a) Elaborar estudos permanentes sobre as disponibilidades do atual cemitério, bem como o
dimensionamento das necessidades futuras;

b) Manter permanente controlo sobre a concesséo de terrenos por tempo indeterminado ou
sepulturas perpétuas;
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¢) Organizar os processos para a declaragéo da prescri¢gao a favor do Municipio dos jazigos,
mausoléus ou outras obras instaladas no cemitério municipal, quando nao sejam conhecidos os
seus proprietarios, ou relativamente aos quais se mostre de forma inequivoca desinteresse na sua
conservacgao e manutencao;

d) Elaborar estudos sobre a melhor utilizagdo espacial dos talhdes disponiveis do cemitério,
bem como sobre a melhor utilizacdo espacial a ser atribuida aos terrenos do cemitério;

e) Assegurar a recegao dos registos exigidos por lei;

f) Proceder a abertura e distribuicdo de sepulturas;

g) Assegurar a realizagdo de inumagdes, exumagdes e transladagoes;

h) Zelar pela limpeza e conservagéao do cemitério;

/) Acompanhar a execugao de jazigos e outras obras de construgao civil, no ambito das suas
competéncias;

J) Dar parecer sobre obras de remodelagao e construgdo de jazigos, mausoléus e campas
térreas;

k) Assegurar a gestao dos ossarios;

) Apoiar as Juntas de Freguesia na gestao dos cemitérios paroquiais, quando solicitado;

m) Desenvolver todas as demais tarefas que lhe forem atribuidas por despacho superior.

Artigo 41.°-B
Servigo de Gestao do Estaleiro Municipal

Ao Servigo de Gestédo do Estaleiro Municipal compete executar tarefas com vista a gestao
municipal, sob a orientagéo e coordenacdo da DCSU, designadamente:

a) Manutengéao e gestado do espaco fisico do Estaleiro Municipal;

b) Planear, organizar e coordenar a gestéo e funcionamento das oficinas de cada especialidade,
exceto oficina de reparacdo da mecanica automovel;

c) Zelar pela manutencao e conservagao de todo o equipamento e ferramentas afetas ao
sector oficinal;

d) Garantir o bom funcionamento do equipamento e material utilizado;

e) Providenciar o apoio logistico necessario, e no ambito das suas competéncias, a realizagao
de agbes programadas pelos diferentes servicos da Camara Municipal e/ou outras entidades;

f) Colaborar com as agdes definidas pelo Servico de Seguranga e Saude no Trabalho;

g) Desenvolver todas as demais tarefas que Ihe forem atribuidas por despacho superior.

Artigo 41.°-C
Servigo de Gestao de Mercados e Feiras

Ao Servigo de Mercados e Feiras compete executar tarefas com vista a gestdo municipal, sob
a orientagdo e coordenagao da DCSU, designadamente:

a) Organizagao, ocupagéao e funcionamento dos mercados municipais do concelho de Ovar,
cuja gestdo é da competéncia da Camara Municipal, bem como disciplina a atividade comercial
neles exercida;

b) Realizar as inspegdes das condi¢des de higiene no mercado municipal de modo a garantir
a qualidade dos produtos, o adequado funcionamento dos lugares de venda, bem como das con-
digbes das instalagdes em geral, com o auxilio do Servigo Médico Veterinario Municipal;

c) Distribuir e ordenar os lugares e bom funcionamento do mercado, com a faculdade de
recorrer as forgas de ordem publica, quando necessario;

d) Assegurar a gestao das zonas e servigos comuns, nomeadamente a conservagao e limpeza
dos espagos comuns do mercado municipal;

e) Zelar pela seguranga e vigilancia das instalagdes e equipamentos;

f) Coordenar e orientar a publicidade e promogao comercial do mercado municipal;
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g) Fiscalizagado da limpeza do mercado e de todos os seus locais de venda, principalmente
durante as horas de funcionamento do mercado;

h) Fiscalizagdo da entrada e devida arrumagao das mercadorias, providenciando para que a
distribuicdo e a ocupagao dos locais se fagam com ordem e brevidade, nao faltando neles, opor-
tunamente, todos os utensilios que lhe sejam proprios;

i) Fiscalizagado da saida dos vendedores para que sejam cumpridas as disposi¢des do regu-
lamento e que todos os locais e utensilios sejam deixados em perfeito estado;

J) Receber e dar pronto andamento a todas as reclamacdes que lhe sejam dirigidas, quer
a resolucado caiba na sua competéncia, quer tenha de as submeter a apreciagdo e decisédo do
Presidente da Camara Municipal;

k) Participar todas as violagbes ao regulamento de organizagéo e funcionamento dos mercados
municipais, identificando testemunhas sempre que for possivel;

I) Providenciar o cumprimento do horario do Mercado;

m) Apoiar as Juntas de Freguesia na gestao das feiras e mercados, quando solicitado;

n) Desenvolver todas as demais tarefas que lhe forem atribuidas por despacho superior.

Artigo 41.°-D
Servigo de Parques de Maquinas e Viaturas

Ao Servigo do Parque de Maquinas e Viaturas compete executar tarefas com vista a gestao
municipal, sob a orientagéo e coordenagédo da DCSU, designadamente:

a) Assegurar a gestao e manutengao do parque de maquinas e viaturas e supervisionar a sua
utilizacao;

b) Manter em condigdes de operacionalidade do parque de viaturas e oficina mecanica auto-
movel do municipio, providenciando a execugao dos servigos necessarios a sua operacionalidade;

c¢) Elaborar e manter a informagéao atualizada sobre o cadastro de cada veiculo ou maquina,
nomeadamente quanto a combustivel consumido, quilometragem/més, imobilizagdo/dias/motivo;

d) Gerir a utilizagao das viaturas afetas aos servigos municipais;

e) Levantar autos de acidentes em que intervenham viaturas municipais;

f) Elaborar propostas para a aquisicdo de maquinas, viaturas e pegas de substituigio;

g) Programar e assegurar a limpeza interior e exterior de viaturas;

h) Desenvolver todas as demais tarefas que lhe forem atribuidas por despacho superior.

Artigo 50.°
Servigo de Atendimento e Acompanhamento Social
Ao Servigo de Atendimento e Acompanhamento Social compete, designadamente:

a) Atender, informar e orientar familias e pessoas isoladas, em situagao de vulnerabilidade
social e ou pobreza e exclusao social, tendo em conta os seus direitos, deveres e responsabilidades,
bem como dos servigos adequados a situagao e respetivo encaminhamento, caso se justifique;

b) Acompanhar, de modo a assegurar o apoio técnico, tendo em vista a prevengao e resolugéo
de problemas sociais de cada pessoa e cada familia, sempre numa 6tica de capacitagéo ao nivel
das competéncias pessoais, familiares e sociais;

c¢) Informar detalhadamente sobre a forma de acesso a recursos, equipamentos e servigos
sociais que permitam as pessoas e familias o exercicio dos direitos de cidadania e de participacéo
social;

d) Atribuir prestacdes pecuniarias de caracter eventual com a finalidade de colmatar situacdes
de emergéncia social e de comprovada caréncia econémica;

e) Planear e organizar a intervengao social;

f) Contratualizar com as familias e pessoas isoladas, no &mbito da intervengao social;

g) Coordenar e avaliar a execugao das agdes contratualizadas, promovendo a sua autonomia
e potenciando as redes de suporte familiar e social;
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h) Sempre que se justificar uma intervengdo complementar, devem ser acionadas, em parceria,
outras entidades ou setores da comunidade vocacionadas para a prestacdo dos apoios mais
adequados, designadamente da seguranca social, saude, educacéo, justica, migracdes, emprego
e formagao profissional.»

CAPITULO IV

Disposicdes Finais

Artigo 14.°
Revogacgao de artigos

Sao revogados os artigos 25.°-A e 47.°-A Estrutura Interna e Organizagao dos Servigos Muni-
cipais, publicada sob o Despacho n.° 95/2013, no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 2, de 3 de
janeiro de 2013, na redacao atual.

Artigo 15.°
Renumeracgao de artigos

Em virtude da aprovagao da 6.2 alteragdo a Estrutura Interna e Organizagdo dos Servigos
Municipais e por terem sido detetados lapsos nas alteragdes anteriores, é efetuada a renumeragao
de varios artigos do Regulamento, que se identificam:

O artigo 12.°-A| Divisdo de Conservagéo e Servigos Urbanos é renumerado para artigo 12.°-C;

O artigo 22.°-A | Servigo de Candidaturas é renumerado para artigo 22.°;

O artigo 22.°-B | Servigo de Empreendedorismo é renumerado para artigo 22.°-A;

O artigo 29.° | Servigo de Tesouraria € renumerado para artigo 28.°;

O artigo 30.° | Servigo de Armazém é renumerado para artigo 29.°;

O artigo 31.° | Servigo de Carreiras e Desenvolvimento do Capital Humano é renumerado
para artigo 30.°;

O artigo 31.°-A | Servigo de Seguranga e Saude no Trabalho é renumerado para artigo 31.°;

O artigo 31.°-B | Servigo de Recrutamento e Mobilidade é renumerado para artigo 32.°

O artigo 36.°-A | Servigo de Contratagdo Publica é renumerado para artigo 33.°;

O artigo 36.°-B | Servico de Patriménio é alterado na sua designacao para Servigo de Registo
e Patrimonio e renumerado para artigo 36.°-A;

O artigo 45.° é alterado na sua designagao para Servigo de Residuos e Limpeza urbana;

O artigo 46.° | Servigo de Registo e Patrimonio é alterado na sua designagéo para Servigo de
Gestao Ambiental;

O artigo 47.° | Servico de Residuos e Gestao do Ambiente é alterada na sua designagao para
Servico de Parques e Jardins;

O artigo 50.° | Servigo de Desenvolvimento Social € renumerado para artigo 48.°;

O artigo 51.° | Servigo de Saude é renumerado para artigo 49.°;

O artigo 52.° | Servigo de Biblioteca é renumerado para artigo 51.°;

O artigo 52.°-C passa a designar-se Servigo de Associativismo e é renumerado para artigo 52.°;

O artigo 52.°-D passa a designar-se ACRA — Atelier de Conservagao e Restauro do Azulejo
€ é renumerado para 52.°-A.

Artigo 16.°
Retificagoes

Efetuam-se pequenas corregdes e ajustamentos na redacédo decorrente da verificagao de
lapsos de escrita e em virtude da alteragdo da Estrutura Organica, nos seguintes termos:

Artigo 10.° | Divisdo Financeira — na alinea i) é alterada a mengéo a SCA para SC e na
alinea 00) ¢ alterada a mengao a SCA para SCP;
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Artigo 11.° | Divisdo de Recursos Humanos — na alinea j) é alterada a mengao a DASS para
DSSS;

Artigo 16.° | Divisdo de Cultura e Desporto — S&o renumeradas as alineas a partir de qq);

Artigo 17.° | Divisdo de Educagdo — na alinea p) é alterada a mengéao a Divisdo de Obras,
Projetos Municipais e Conservagao para DPOM e a DCSU;

Artigo 57.° é aditada a epigrafe — Equipa de Projeto.

Artigo 17.°

Lacunas e Omissoes

As lacunas e omissdes deste Regulamento, se subsistirem, serdo resolvidas, nos termos gerais
de direito, pelo Presidente da Camara Municipal de Ovar, em articulacdo com o Vereador da area
ou areas, quando aplicavel, com competéncias delegadas.

Artigo 18.°

Entrada em vigor

A presente alteragéo a Estrutura Interna e Organizagdo dos Servigos Municipais, bem como
Organigrama anexo, entram em vigor no dia 1 de janeiro de 2023, devendo as alteragdes ser objeto
de publicacao no Diario da Republica e a sua versao atualizada e consolidada disponibilizada na
pagina da Internet do Municipio de Ovar.

23 de janeiro de 2023. — O Presidente da Camara Municipal de Ovar, Salvador Malheiro
Ferreira da Silva.
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