MUNICIPIO DE OVAR

EDITAL N° 34/2025

--- Domingos Manuel Marques Silva, Presidente da Camara Municipal de Ovar:
---Torna publico que a Assembleia Municipal de Ovar, na sessio ordinéria realizada no dia o7 de
fevereiro de 2025, sob proposta da CAmara Municipal, aprovada na reunido ordinaria de o5 de
dezembro de 2024, aprovou a 22 Revisdo a Norma de Controlo Interno (NCI) da Cimara Municipal
de Ovar, em cumprimento do estabelecido no previsto no ponto 2.9.3 do Decreto-Lei n.® 54-A/99
de 22 de fevereiro, na sua atual redacgdo, que aprovou o Plano Oficial de Contabilidade das
Autarquias Locais, bem como, do disposto do artigo 9.° do Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de

setembro, na sua atual redagdo e na alinea i) do n.° 1 do art.° 33.2, do Regime Juridico das

Autarquias Locais — Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na atual redagéo.
- Em conformidade, procede-se a publicacdo, em anexo ao presente Edital, das alteracGes
introduzidas na Norma de Controlo Interno (NCI) da Camara Municipal de Ovar, mantendo-se em
vigor os demais pontos constantes da j4 referida NCI, publicitada no Dirio da Republica, 2.2 série,

parte H, n.© 35, de 18 de fevereiro de 2022 e em Didrio da Republica, 22 série, parte H, n° 101, de

25 de maio de 2023.
---Para constar e legais efeitos, se torna pablico este Edital, que vai ser publicado em Diério da

Repiblica, no site do municipio de Ovar, www.cm-ovar.pt e afixado nos lugares de estilo deste

Concelho.

-—-E eu, L\ LY Q Q** \7‘:‘\\9‘ l‘*'-?‘E—-A\—? , Susana Cristina Teixeira Pinto, Diretora

de Departamento Administrativo, Juridico e Financeiro, o subscrevi.

Ovar, 17 de marcgo de 2025

O Presidente da CAmara Municipal de Ovar
J
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Domingbs Manuel Mafques Silva
v
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. . Diério da Republica
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(..

3.7.1.Quando se trate de agentes de cobranca externos, a entrega das receitas cobradas junto da Tesouraria, far-se-a
com uma periodicidade minima quinzenal, acompanhadas de informac&o interna devidamente lavrada, assinada pelo
funcionario que realiza a entrega, com indicacdo do periodo, montante cobrado e listagem descritiva das faturas e/ou
guias emitidas nesse periodo (mapa extraido da aplicacdo informética de cobranga da receita, com o apuramento da
receita global a entregar, para ser possivel a sua confirmagdo), autorizada pelo responsavel maximo pela unidade
organica;

(...)

3.8.4. Os valores recebidos e cuja receita ndo seja passivel de identificagdo, deve emitir-se uma guia de recebimento
por operagdes de tesouraria, até ser regularizada a situagdo. Se no final do exercicio ndo se conseguir identificar a que
diz respeito a verba creditada, sera deixada a consideracéo do Presidente da Camara Municipal ou seu substituto legal,
a devida autorizacdo, para que a mesma seja contabilizada como uma receita orgamental, afetando o orcamento na
rubrica “Outras receitas correntes”.

(...)

3.9.2. Sempre que se considerar necessario e no caso de ndo se conseguir identificar a que diz respeito a verba
creditada, a mesma sera contabilizada como uma receita or¢amental, afetando o orgamento na rubrica “Outras receitas
correntes”;

(...)

4.1. As operacdes de tesouraria sdo as que geram influxos ou exfluxos de caixa (movimentam a tesouraria) mas ndo
representam operacdes de execucao orgamental, ou seja, sdo valores ndo pertencentes a entidade e que serdo entregues
a terceiros. Para além disso, consideram-se operacdes de tesouraria as caugdes prestadas em dinheiro, podendo, neste
caso haver influxo de caixa ou haver lugar a retencdo no ato do pagamento de uma despesa; neste caso, deverdo 0s
valores ser movimentados nas contas bancarias criadas para o efeito, havendo distingao entre as caugdes prestadas ao
abrigo de projetos co-financiados e as demais caucOes prestadas, atendendo as diretrizes emanadas pelo Tribunal de
Contas Europeu.

(..)



5.Requisitos e procedimentos de controlo especificos de Estorno, Anulagdo, Reembolsos e Restituicdes de Receitas

5.1. O ciclo orgamental da receita, conforme estipulado na NCP 26, do Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro,
prevé a anulagdo de receita liquidada emitida, bem como, a emissdo de reembolsos e restituicGes.

5.2. Os estornos as guias de recebimento deverdo ser efetuados mediante informag&o do Servigo Municipal que solicita
0 estorno, sempre que se verifique a sua ocorréncia, fundamentando e justificando as razGes do mesmo.

5.3. Caso exista um erro, omissdo ou duplicacdo no célculo do valor da receita a cobrar, podera haver recurso ao
respetivo “Estorno” no préprio dia.

5.4. Quando exista a necessidade de restituir algum valor de receita, este deve ser efetuado mediante informagédo
devidamente fundamentada do Servico Municipal que solicita a restituicdo, devidamente autorizada pelo Presidente
da Camara Municipal de Ovar ou Vereador com competéncias para 0 ato e respetiva remessa a Divisdo Financeira,
para realizagdo do reembolso e restituicéo.

6.Requisitos e procedimentos de controlo especificos de contas a receber

a.0 controlo das dividas a receber referentes a faturas emitidas pelos respetivos SER é da sua responsabilidade,
devendo ser efetuada a reconciliagdo das liquidacGes emitidas e dos valores em divida nas aplica¢des informaticas de
suporte a emisséo da receita, com os dados constantes na aplicacdo informatica de suporte a contabilidade, sempre
que aplicavel, devendo ser enviado ao servigo com a responsabilidade da gestdo financeira os seguintes elementos:

i. Justificacdo dos devedores em mora e identificagéo do risco de incobrabilidade, com vista a determinar a necessidade
de envio para execucdo fiscal;

ii. Identificacdo da divida com risco de ser alegada a prescri¢éo;

iii. Identificagdo da divida com planos de pagamento aprovados;

iv. Comprovativos dos contactos estalecidos com as entidades, no intento de cobranca das respetivas dividas.

MCI.04 — Despesa, Terceiros e Contas a Pagar
ANEXO IV da Norma de Controlo Interno

(..)
Controlo de Versoes
Data de Mecanismos de
Edicdo | Versdo x Autor da Proposta | Responsavel pela aprovagdo |divulgacéao e
aprovacéo ST
publicitacdo
Diéario da Republica
Site
1 1 2021-12-21 |Divisdo Financeira |Camara Municipal de Ovar
Diéario da Republica
Site
1 2 2024-12-05 |Divisdo Financeira |Camara Municipal de Ovar

(...)

3.20.0 montante das obrigacfes que ndo esteja pago a data de 31 de dezembro, transitam para 0 ano econémico
seguinte, sendo posteriormente processado por conta das verbas adequadas do Orcamento que estiver em vigor no
momento em que se proceda ao seu pagamento.

3.21.0 pagamento das despesas esta condicionado a confirmacao pelos Servigos responsaveis, do cumprimento das
condicBes contratualmente assumidas.

(..)

5.6.As faturas sdo rececionadas no Municipio de Ovar, em formato eletrénico, através de solugdo EDI, pela plataforma
que se encontrar contratada em determinado ano econdmico, em cumprimento das diretrizes do Decreto-Lei n.°
28/2019, de 15 de fevereiro, na atual redacéo.

5.7.Até que a legislagdo o permita, as faturas ndo eletronicas ou documentos equivalentes devem de ser enviados
digitalmente e em formato .pdf, para endereco eletrénico criado para o efeito.

(..)

7.10.A utilizacdo destas formas de apoio deve ser, sempre que possivel e adequado, considerada em sede de
contabilidade de gestéo;

(..)



9.1. Com a periodicidade que se justifique adequada, deve ser feita reconciliagdo entre os extratos de conta corrente
dos clientes e dos fornecedores com as respetivas contas da entidade, por funcionario(s) designado(s) pelo dirigente
responsavel pelo servigo de gestao financeira;

9.2. Devem ser efetuadas reconciliacdes, sempre que aplicavel, por funcionario a designar pelo dirigente responsavel
pelo servico de gestdo financeira, nas contas de empréstimos bancarios com as institui¢des de crédito e controlados
os calculos dos respetivos juros, sempre que haja lugar a qualquer pagamento por conta desses débitos;

9.3. Devem, preferencialmente, ser efetuadas reconciliagdes, sempre que se demonstre necessario, nas contas “Estado
e outros entes publicos” por funciondrio designado pelo dirigente responsavel pelo servigo de gestao financeira;

(..)

MCI.05 — Inventarios
ANEXO V da Norma de Controlo Interno

(..)

MCI.06 — Investimentos
ANEXO VI da Norma de Controlo Interno

(..)

Controlo de Versoes

Data de Responsavel pela Mecanismos de
Edicdo | Versdo x Autor da Proposta P N P divulgacédo e
aprovagédo aprovagéo S
publicitacdo
Diério da Republica
Site
1 1 2021-12-21 |Divis8o Financeira |Camara Municipal de Ovar
Diério da Republica
Site
1 2 2024-12-05 |Divisdo Financeira |Camara Municipal de Ovar

(..)

3.1. Os funcionérios afetos ao servigo de tesouraria, respondem diretamente ao seu superior hierarquico, o conjunto
das importancias que lhe sdo confiadas e no que respeita a atos e omissfes que se traduzam em situagdes de alcance,
qualquer que seja a sua natureza.

(...)

3.5. Diariamente, os funcionarios afetos ao servigo de tesouraria sdo responsaveis por executar o encerramento diério
da Tesouraria e remeter ao servico de contabilidade, os mapas de Tesouraria;

(..

3.7. Conforme o estabelecido no ponto 2.9.10.1.9 do POCAL, o estado de responsabilidade dos funcionarios afetos
ao servico de tesouraria pelos fundos, montantes e documentos entregues a sua guarda é verificado, na presenca
daqueles, através de contagem fisica do numerario e documentos sob a sua responsabilidade, a realizar pelos
responsaveis designados para o efeito, nas seguintes situagdes: (...)

(...)

4.2.3. As OP deverdo ser assinadas pelo i) responséavel pela area financeira, ou na sua auséncia, funcionario com
competéncias delegadas, ii) pela Direcdo de Departamento (caso aplicavel), iii) por funcionario afeto ao servico de
tesouraria e iv) pelo Presidente da Camara Municipal, ou seu substituto legal;

(...)

5.7.4. As receitas cobradas pelos postos de cobranca internos deverdo ser entregues diariamente; ja as receitas cobradas
em postos de cobranca externos, deverdo ser entregues junto da Tesouraria, com uma periodicidade minima quinzenal,
acompanhadas de informacéo interna devidamente lavrada e assinada pelo funciondrio, com indicacdo do periodo,
montante cobrado e listagem descritiva das faturas emitidas nesse periodo (mapa extraido da aplicacdo informatica de
cobranga da receita, com o apuramento da receita global a entregar, para ser possivel a sua confirmagao), autorizada
pelo responsavel maximo pela unidade organica;

5.7.5. Revogado
(..)

MCI.07 — Meios Financeiros Liquidos
ANEXO VII da Norma de Controlo Interno



(..)

MCI.08 — Contabilidade de Gestdo
ANEXO VIII da Norma de Controlo Interno

(..)

MCI.09 — Recursos Humanos
ANEXO IX da Norma de Controlo Interno

(..)

MCI.10 — Prestacdo de Contas

ANEXO X da Norma de Controlo Interno
(..

MCI.11 — Auditoria

ANEXO XI da Norma de Controlo Interno

(..)

MCI.12 — Sistemas de Informacéo
ANEXO XII da Norma de Controlo Interno

(..)

MCI.13 — Cauces
ANEXO XIlII da Norma de Controlo Interno

Controlo de VersGes

Data de Responsavel pela Mecanismos de
Edicdo | Versdo x Autor da Proposta P N P divulgacéo e
aprovacdo aprovagao o
publicitacéo
Cémara Municipal de
1 1 2022-12-22 | Divisdo Financeira Ovar
1 2 2024-12-05

()]

4.4. O original dos titulos de caucdo que sejam remetidos via digital, deverdo ser verificados pelo Servigo de
Contratacdo Publica de forma a proceder a veracidade de todas as assinaturas digitais e, em caso de se encontrarem
em conformidade, serem remetidos a Divisdo Financeira para registo contabilistico.
4.5. No caso de os titulos de caucdo serem remetidos via digital e caso se constate que 0s mesmos contém assinatura

manual, devera o Servico de Contratacdo Publica solicitar de imediato o documento original.

(..)



