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REGULAMENTO INTERNO DA REDE MUSEOLOGICA DE OVAR

PREAMBULO

A Rede Museolégica de Ovar — RMO integra um conjunto de Museus e Nucleos Museoldgicos,
publicos e privados, cuja gestao do Plano Estratégico Museoldgico € feita pela Camara Municipal de
Ovar, nomeadamente, pelo Pelouro da Cultura, através da Area de Patriménio Histérico e Museus
da Divisdao da Cultura, Desporto, Patriménio Histérico, Museus e Turismo.

Respeitando as missdes, as estruturas e dinamicas proprias das instituicbes membros, este
regulamento define e orienta a estrutura, a orginica, fundamentalmente operativa, da Rede
Museolégica de Ovar que integra oito grandes areas de trabalho: Reserva Museolégica Municipal,
Inventirio dos Bens Culturais, Conservacio e Restauro de Patriménio Médvel e Imovel, Conselho
Técnico, Estudo e Investigacdo, Concepcao de Exposicdes, Servicos Educativos e Divulgacio e
Merchandising.

Os pressupostos apresentados pela Lei-Quadro dos Museus Portugueses (Lei n® 47/2004, de 19 de
Agosto) e a Lei-base do Patriménio Cultural (Lei n® 107/2001 de 8 de Setembro) obrigam a
regulamentac¢do da ac¢do dos Museus e Nucleos Museologicos integrados na Rede Museolégica de
Ovar, com vista a sua credenciacio pelo organismo de tutela (Ministério da Cultura — Instituto dos
Museus e da Conservagio) e a preservagio e conservagio do patriménio cultural imével e mével do
pais.

Assim, o presente Regulamento define a organizagio, gestio e relacdo entre os Museus e Nucleos
Museolégicos, publicos e privados, integrados na Rede Museoldgica de Ovar, com a organica
estrutural da Camara Municipal de Ovar e com o(s) publico(s) a que se destina.

CAPITULO |
A REDE MUSEOLOGICA EM GERAL

Artigo 1°
Objecto

O presente Regulamento tem como objecto a Rede Museolégica de Ovar enquanto estrutura que
integra um conjunto de Museus e Nucleos Museologicos, com diferentes missdes, de caracter
permanente sem fins lucrativos, ao servico da sociedade e do seu desenvolvimento, abertos ao
publico e dotados de uma estrutura organizacional que lhes permite adquirir, conservar, estudar e
valorizar um conjunto de iméveis e bens culturais com objectivos cientificos, educativos e ladicos.

Artigo 2°
Identificacio

1 — O projecto da Rede Museoldgica de Ovar foi aprovado por unanimidade, pela deliberagio n.°
372/2006, em Reunido de Camara de 6 de Outubro de 2006.

2 — Os Museus e Nucleos Museolégicos, publicos e privados, a integrar na Rede Museologica de
Ovar deverio obrigatoriamente respeitar os requisitos e as normas estabelecidas neste regulamento.
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Artigo 3°
Area de acgdo

1 — A Rede Museolégica de Ovar é um projecto polinucleado, constituido por um conjunto de
Museus e Nucleos Museoldgicos, publicos e privados, localizados no concelho de Ovar.

2 — Sao instituicSes fundadoras da Rede Museolégica de Ovar: o Polo Central da Rede Museologica
de Ovar, o Museu Julio Dinis — Uma Casa Ovarense, o Museu de Ovar, a Casa-Museu de Arte
Sacra da Ordem Franciscana Secular, a Igreja Matriz e Capelas dos Passos de Ovar, o Nucleo
Museolégico do Grupo Folclérico “As Tricanas de Ovar”, o Museu Escolar Irmaos Oliveira Lopes,
o Museu Etnogréfico de Vilega e a CENARIO — Centro Nautico da Ria de Ovar.

3 — A Rede Museologica de Ovar dispde como estrutura técnica municipal de apoio aos membros
da Rede, o Pdélo Central da Rede Museologica de Ovar, tendo competéncias na gestdo
administrativa, apoio cientifico, edi¢do, concep¢ao, servicos educativos, gestio de bens e imoveis,
conservacao preventiva, laboratorio de conservagio e restauro, inventirio e Reserva Museologica
Municipal.

4 — Os servicos técnicos e administrativos da Rede Museolégica de Ovar encontram-se instalados

no Poélo Central da Rede Museolégica de Ovar, nomeadamente no Nucleo Museologico de Arada,
situado na Rua dos Correios, n.° 53, 3880-ARADA.

Artigo 4°
Conceitos

Entende-se por:

1 — Rede Museolégica de Ovar — O conjunto de Museus e Nucleos Museolégicos, publicos ou
privados, existentes ou em cria¢do, representativos da realidade geocultural de Ovar, tendo como
missdo apoiar o estudo, a conservagio e divulgacio dos elementos essenciais da cultura material e
imaterial da regido, bem como, contribuir para um desenvolvimento local integrado e sustentado.

2 — Museu — Instituicio permanente, sem fins lucrativos, ao servico da sociedade e do seu
desenvolvimento. Aberto ao publico, por vocagio, tem a missao de promover pesquisas relativas
aos testemunhos materiais do homem e do seu ambiente que adquire, divulga, conserva e expde
para estudo, educacio e lazer.

3 — Nucleos Museolégicos — Unidades museoldgicas, cuja missio consiste na recolha,
conservagio, documentagio, estudo e difusio dos testemunhos culturais mais representativos das
comunidades na qual estdo implantados. Poderdo actuar como centros activos na sua area de
influéncia com a impulsdo de actividades culturais e educativas diversas.

4 — Conselho Técnico — Orgio consultivo, constituido pelos Directores e/ou Directores Técnicos
dos Museus e Nucleos Museoldgicos, Técnicos da Camara Municipal, membros do executivo e
personalidades convidadas, visando a mediacdo, programacio, qualificacdo, validacio e a
intermediacio entre as institui¢Ges integradas na Rede Museoldgica de Ovar.

5 — Plano Estratégico Museologico para o concelho de Ovar — Instrumento de orientagio que
integra um programa de actividades da Rede Museoldgica de Ovar, com informacio cultural e
patrimonial que reflecte e abrange o territério concelhio. E articulado entre o Conselho Técnico da
Rede Museolégica e a Camara Municipal.

Artigo 5°
Objectivos

1 — A Rede Museolégica de Ovar prossegue objectivos a nivel social, cultural, educativo e

consultivo.

2 — Os objectivos a nivel social sdo:
a) Definir estratégias e apresentar projectos que viabilizem solug¢Ges institucionais para
acgdes que ponham em risco a autenticidade material, estética, histérica e construtiva-
-tecnolégica, ou a identidade e memoria colectiva;
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b) Integrar os Museus e Nucleos Museologicos e os programas museologicos em projectos
de desenvolvimento cultural, em especial relacionados com o desenvolvimento integrado,
que viabilizem o patriménio enquanto recurso cultural;
¢) Propor acordos e protocolos de cooperagio com outras instituicGes e entidades, pablicas
ou privadas, que prossigam fins similares;
d) Incentivar a participagdo e co-responsabilizacio da sociedade civil na valotiza¢io do
patrimoénio histérico-cultural;
e) Colaborar com os servi¢os camararios na promo¢ao da nog¢ao de reserva cultural e de
desenvolvimento sustentado.

3 — Os objectivos a nivel cultural sdo:
a) Promover o inventario, estudo, classificacdo e recuperagdo do patriménio do concelho,
sistematizando informaticamente a informagdo recolhida e prestando apoio técnico e
financeiro;
b) Superintender a gestdo dos Museus e Nucleos Museolégicos publicos e privados,
viabilizando solug¢des institucionais de caracter autonomos;
¢) Coordenar os trabalhos de conservagdo e restauro e de recepgdo e inventariagdo de
espolios na Reserva Museoldgica Municipal;
d) Assegurar a organizagio de exposi¢Oes temdticas, temporarias ou permanentes, com
vista 2 melhor fruicao e deleite do publico.

4 — Os objectivos a nivel educativo sdo:
a) Sensibilizar e estimular o estudo cientifico e técnico de objectos das coleccOes, a partir de
uma temadtica e de uma cronologia especificas;
b) Dinamizar a comunicagio e promover a divulgacio, para publicos diferenciados, das
coleccbes dos Museus e dos Nucleos Museologicos;
¢) Permitir uma aproximacio mais facil e lddica as diversas colec¢oes dos Museus e dos
Ntcleos Museolégicos;
d) Criar sinergias para construir uma rede de espacos museolégicos dindmicos e
interactivos com os publicos.

5 — Os objectivos a nivel consultivo sdo:
a) Definir politicas e estratégias de desenvolvimento cultural, patrimonial, territorial e
turistico;
b) Apoiar projectos que visem o desenvolvimento cultural, patrimonial, territorial e
turfstico.

Artigo 6°
Logétipos

1 — A Rede Museoldgica de Ovar tem logdtipo préprio que identificard o projecto em qualquer
local e sob qualquer suporte que venha a ser mencionado.

2 — Cada Museu ou Nucleo Museoldgico integrado na Rede Museoldgica de Ovar tem logétipo
préprio que identificara a instituicio em qualquer local e sob qualquer suporte que venha a ser
mencionado no projecto.

3 — A utilizacdo dos logétipos deverd obedecer ao disposto em regulamento préprio.

CAPITULOII ]
FUNCIONAMENTO DA REDE MUSEOLOGICA DE OVAR

SECGAO |
ENQUADRAMENTO ORGANICO

Artigo 7°
Orginica
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1 — A gestio da Rede Museoldgica de Ovar depende da Area de Patriménio Histérico e Museus do
Servico de Ac¢do Cultural, Desporto, Patriménio Histérico, Museus e Turismo da Divisio da
Cultura, Desporto, Patriménio Histérico, Museus e Turismo conforme constante do Organigrama
e Regulamento Interno dos Servicos Municipais da Camara Municipal de Ovar.

2 — A Area de Patriménio Histérico e Museus cabera garantir a assuncéo da gestio do patriménio
movel e imével e a correcta integragio do patriménio cultural concelhio através da implementacio
do Plano Museolégico Municipal.

3 — Os Museus e Nucleos Museologicos privados a integrar na Rede Museologica de Ovar
dependem unicamente da instituicdo tutelar, comprometendo-se a cumprir o Regulamento da Rede
Museolégica de Ovar.

4 — Todas as entidades que integram a Rede Museologica de Ovar deverdo nomear um Director
Técnico para representacao no Conselho Técnico.

SEccAoll
EMPRESTIMO DE BENS CULTURAIS

Artigo 8°
Cedéncia temporaria de bens culturais

1 — Os bens culturais que integram os acervos dos Museus e Nucleos Museoldgicos da Rede
Museolégica de Ovar destinam-se a ser expostos e estudados pelos seus técnicos, podendo, salvo
casos excepcionais, devidamente autorizados pelas respectivas tutelas, ser cedidos para exposi¢oes
no exterior dos mesmos.
2 — Considera-se caso excepcional, uma exposi¢io que demonstre particular interesse para a Rede
Museolégica de Ovar ou para o municipio, ou cuja cedéncia resulte numa mais-valia para o
conhecimento ou valorizacio do bem em exibicio.
3 — Nos casos previstos no numero anterior, a entidade interessada na cedéncia deve propor as
contrapartidas adequadas, que podem revestir diversas modalidades, designadamente:
a) Reciprocidade — as entidades interessadas comprometem-se a ceder por empréstimo
outras pecas de que sejam proprietarias ou depositarias, a pedido do institui¢do tutelar ou
pela Rede Museolégica de Ovar, para figurar em exposi¢gdes organizadas por estes.
b) Mecenato — as entidades interessadas comprometem-se a financiar realizacGes da tutela
ou da Rede Museolégica de Ovar, como publicacdes, exposicOes, restauros, ou
remodelacio de instala¢des ou equipamentos.
c) Conservacdo e restauro — as entidades interessadas comprometem-se a custear a
conservagio e restauro das pegas cedidas.

Artigo 9°
Condigoes de cedéncia de bens culturais

1 — A cedéncia temporaria de bens culturais dos Museus e Nucleos Museolégicos que integram a
Rede Museolégica de Ovar deverdo cumprir o disposto no “Regulamento da Politica de Cedéncia
Temporaria de Bens Culturais”.

2 — O “Regulamento da Politica de Cedéncia Temporaria de Bens Culturais”serd avaliado e
actualizado pelo menos de cinco em cinco anos.

SEcGAolll
SEGURANGA

Artigo 10°
Condigdes de seguranga

418
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1 — O Conselho Técnico da Rede Museolégica de Ovar monitoriza nos Museus e Nucleos
Museolégicos a implementacdo de condi¢bes de seguranca indispensaveis para garantir a proteccdo
e a integridade dos bens culturais neles incorporados, bem como dos visitantes, do respectivo
pessoal e das instalacGes.

2 — As condicGes referidas compreendem meios mecanicos, fisicos ou electrénicos que garantam a
prevencio, a proteccio fisica, a detec¢io e o alarme.

Artigo 11°
Plano de Seguranga

1 — Os Museus e Nucleos Museolégicos dispéem de um Plano de Seguranca periodicamente
testado, em ordem a garantir a prevencao de perigos e respectiva neutralizacio.

2 — Compete a0 Conselho Técnico solicitar ao Presidente da Camara de Ovar, em consonancia com
a Protec¢io Civil do Distrito e com os Bombeiros Municipais, proceder a revisio do Plano de
Seguranga, sempre que necessario.

Artigo 12°
Confidencialidade do Plano de Seguranga

1 — O Plano de Seguranga dos Museus e Nucleos Museoldgicos tem natureza confidencial.

2 — A violacio do dever de sigilo sobre o Plano de Seguranga constitui infrac¢io disciplinar grave,
independentemente da responsabilidade civil ou criminal pelas consequéncias da sua divulgacio nao
autotrizada.

3 — O regime do numero anterior aplica-se ao pessoal das instituicbes que integram a Rede
Museolébgica de Ovar e ao pessoal das empresas privadas de seguranca contratadas.

Artigo 13°
Restrigdes a entrada

1 — E interdita a entrada nos Museus e Nucleos Museoldgicos de sacos, guarda-chuvas ou quaisquer
objectos volumosos que constituam fonte de inseguranca ou possam, de algum modo, colocar em
risco a integridade dos bens culturais e das instalagGes.

2 — Os visitantes serdo, a entrada dos Museus e Nucleos Museoldgicos, obrigados a entregar ao
cuidado do funcionario responsavel pela guardaria os objectos referidos no nimero anterior.

3 — Em caso de objectos de valor elevado, estes deverdo ser declarados e identificados pelo
visitante.

4 — E interdita a entrada a visitantes que se fagam acompanhar de objectos que, pelo seu valor ou
natureza, nao possam ser guardados em seguranca na area de acolhimento.

Artigo 14°
Proibig¢oes

No interior dos Museus e Nucleos Museol6gicos ¢ expressamente proibido:
a) Fotografar com flash;
b) Comer e bebet;
¢) Fumar;
d) Introduzir animais de qualquer espécie, a excepgao de cies-guia.

Artigo 15°
Ordem e disciplina
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Todos os visitantes que perturbem o normal servico dos Museus e Nucleos Museoldgicos serdo
advertidos pelos funcionarios e, no caso de desobediéncia, serdo convidados a sair e, mantendo-se
renitentes, entregues as autoridades policiais.

SECCAO IV
REPRODUGOES E ACTIVIDADE COMERCIAL

Artigo 16°
Fotografias, reprodugées fotograficas, filmagem ou gravagio video

1 — Os visitantes estdo autorizados a fotografar no interior dos Museus e Nucleos Museolégicos,
desde que seja sem recurso a flash.

2 — A divulgacdo de imagens por particulares sé pode ser realizada para fins nio lucrativos.

3 — A execugio, reproducio e aquisicio de imagens dos bens culturais na tutela dos Museus e
Ntcleos Museoldgicos encontra-se expressa no “Regulamento da Politica de Utilizacdo de Imagens
de Bens Culturais”.

4 — O “Regulamento da Politica de Utilizacdo de Imagens de Bens Culturais” serd avaliado e
actualizado pelo menos de cinco em cinco anos.

Artigo 17°
Réplicas

1 — Os Museus e Nucleos Museolégicos da Rede Museolégica de Ovar poderio promover, em local
delimitado para o efeito, a venda de réplicas de bens culturais que integrem as suas colecgdes,
cabendo aos funciondrios destacados na guardaria assegurar esta tarefa.

2 — B expressamente proibida a execucio de réplicas com fins lucrativos, por particulares ou
institui¢des, dos objectos que integram as colec¢des dos Museus e Nucleos Museolégicos da Rede
Museolégica de Ovar sem prévia autorizacido dos presidentes das tutelas, ou seus delegados, que
nos seus despachos especificardo os termos da autorizagio.

3 — A autorizagdo podera incluir a faculdade de venda a consignacio, caso em que serdo ouvidos os
Directores dos Museus e Nucleos Museoldgicos.

4 — O incumprimento do disposto no presente artigo constitui contra-ordena¢io punida com
coima, conforme previsto na Lei n.° 16/2008 de 1 de Abril, que estabelece o Cédigo do Direito de
Autor e dos Direitos Conexos.

Artigo 18°
Publicagdes

1 — Os Museus e Nucleos Museoldgicos da Rede Museolégica de Ovar promoverdo, sempre que
considerem oportuno, a publica¢do de catilogos e roteiros, cartazes, postais ou outras publicacSes
que julguem convenientes, a reeditar periodicamente e destinados a venda ou a distribui¢do gratuita,
conforme 0s casos.

2 — Sempre que se justifique ou seja legalmente obrigatdrio, as publicagdes dos Museus e Nucleos
Museolégicos serdo registadas de acordo com as normas constantes no ISBN.

_ CAPITULOII
FUNCOES MUSEOLOGICAS

SECGAO
INCORPORAGAO
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Artigo 19°
Incorporagio de bens culturais

1 — Para além das colecgdes ja existentes, serdo incorporados nos Museus e Nucleos Museoldgicos
da Rede Museoldgica de Ovar os bens culturais compreendidos numa das seguintes modalidades:
a) Compra (através das dotagdes orcamentais da Camara Municipal de Ovar e das tutelas
das institui¢oes integradas na Rede Museologica de Ovar ou com verbas extraordinarias
destinadas especialmente a esse fim);
b) Doacio (quando um particular, por espirito de liberdade e a custa do seu patrimoénio,
dispoe gratuitamente de um bem);
¢) Legado (quando um particular lega um conjunto determinado de bens de natureza);
d) Heranca (quando a institui¢do herda um bem ou conjunto de bens);
e) Transferéncia (quando um bem cultural é transferido com caricter definitivo, de uma
instituicdo para outra);
f) Permuta (quando se verifica a troca de um bem por outro, como pode ser por um
direito);
@) Dacdo em pagamento (quando se substitui um pagamento em dinheiro pela entrega de
um bem);
h) Recolha (quando se retne bens culturais através de trabalho de terreno, de métodos de
investigacio sobre os objectos);
1) Achados (quando sido bens culturais provenientes de uma campanha de pesquisa ou
qualquer outra descoberta fortuita).
j) Expropriacdo (quando os bens culturais sdo expropriados, nos termos previstos no artigo
50.° da Lei-base do Patriménio Cultural, Lei n.° 107/2001, de 8 de Setembro).
2 — A incorporacio devera ser adquirida a admitida legalmente.
3 — Os bens culturais depositados nos Museus ou Nucleos Museoldgicos nio sio incorporados.
4 — A afectaciio de bens culturais aos Museus e Nucleos Museolégicos deverdo cumprir o disposto
no “Regulamento da Politica de Incorporacio de Bens Culturais”.
5 — O “Regulamento da Politica de Incorporacio de Bens Culturais” sera avaliado e actualizado
pelo menos de cinco em cinco anos.

SEccAoll
INVENTARIAGAO E DOCUMENTAGAO

Artigo 20°
Inventariagdo e documentagiao de bens culturais

1 — O Conselho Técnico da Rede Museoldgica de Ovar organizard o inventirio museoldgico dos
bens culturais incorporados, com vista a facilitar a sua identificacio e individualizacdo, de acordo
com as normas técnicas mais adequadas a sua natureza e caracteristicas.

2 — O inventario museolégico de cada bem cultural serd elaborado no prazo maximo de trinta dias
ap6s a incorporagio.

3 — A inventariacdo de bens culturais incorporados aos Museus e Nucleos Museoldgicos deverdo
cumptir o disposto no “Regulamento da Politica de Incorporagio de Bens Culturais”.

4 — Os Museus e Nucleos Museologicos deverdo dotar-se dos equipamentos e das condi¢oes
necessatias para a informatizagao do inventario museolégico.

5 — Trimestralmente devem ser feitas copias de seguranca do inventirio museologico
informatizado, cuja execug¢io é da responsabilidade do Servico de Inventario da Rede Museologica
de Ovar.

6 — Uma copia deve ser conservada no Museu ou Nucleo Museoldgico, sendo a outra conservada
pelo Conselho Técnico da Rede Museologica de Ovar, de forma a garantir a integridade e a
inviolabilidade da informacao.
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SEccAolll
CONSERVAGAO
Artigo 21°
Reserva Museologica Municipal
1 — Considera-se Reserva Museoldgica Municipal os espagos qualificados, individualizados e
estruturalmente adequados onde se encontram depositados os objectos materiais e colecgdes do
municipio.

2 — Considera-se Reserva Museoldgica Municipal o espaco exterior e interior da antiga Escola da
Preguica, localizada na Rua da Preguica, 3885-ARADA.

3 — As areas de Reserva devem estar dotadas de equipamento e mobilidrio apropriados para garantir
a conservagao e seguranca dos bens culturais em depésito.

4 — O depésito de bens culturais em Reserva Municipal deverd cumprir o disposto no
“Regulamento da Politica de Dep6sito de Bens Culturais”.

5 — O “Regulamento da Politica de Depésito de Bens Culturais”sera avaliado e actualizado pelo
menos de cinco em cinco anos.

Artigo 22°
Conservacao de bens culturais

1 — Os Museus e Nucleos Museoldgicos deverdo implementar a climatizacdo e monitorizacao dos
valores dos teores de luz, humidade relativa, temperatura e qualidade dos seus espagos, através da
instalagdo de equipamentos de monitorizagdo e climatizacdo (termohigrografos, termohigrometros,
desumidificadores, etc.) que permitam conhecer e controlar mais eficazmente as condi¢oes
ambientais em que os bens se encontram, independentemente da sua localizagio.

2 — Os principios e prioridades da conservacao dos bens culturais a guarda dos Museus e Nucleos
Museolégicos estio devidamente definidos no Plano de Conservagio Preventiva, estabelecido por
cada Museus ou Nucleo Museoldgico, e cujo cumprimento deve ser obrigatério por parte dos seus
funcionarios.

Artigo 23°
Intervengdes de conservagio e restauro

1 — As intervengdes de conservagio e restauro dos bens culturais incorporados ou depositados nos
Museus e Nucleos Museologicos serdo realizadas pelos funcionarios adstritos ao Nucleo
Museolégico de Arada ou por técnicos exteriores com qualificacio legalmente reconhecida.

2 — Nos casos em que as intervencoes de conservacio e restauro decorrem através de pessoas ou
entidades especialmente contratadas para o efeito, a metodologia de intervencio carece do parecer
prévio do pessoal do Pélo Central da Rede Museoldgica de Ovar.

3 — Todas as intervengoes de conservacdo e restauro devem ser seguidas da apresentacio de um
relatério final onde sejam descritos os procedimentos e as opg¢oes utilizadas, e que sirvam para o
acompanhamento futuro do bem cultural conservado ou restaurado.

SECGAO IV
INTERPRETAGAO E EXPOSIGAO

Artigo 24°
Conhecimento dos bens culturais

1 — Os Museus e Nucleos Museologicos promoverdo o conhecimento dos bens culturais
incorporados ou depositados nas suas colecgoes através da interpretagao e da exposicio.
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2 — As principais linhas de investigacdo a desenvolver pelos técnicos dos Museus e Nucleos
Museolégicos centram-se na investigacdo das colec¢des com vista a sua exposi¢do e na investigacio
do espdlio em reserva.

3 — A titularidade do diteito de autor relativo a obra feita por encomenda ou por conta de outrem,
quer em cumprimento de dever funcional, quer de contrato de trabalho, determina-se de harmonia
com o que tiver sido convencionado, sendo que, salvo convengio escrita em contrario, se presume
que a titularidade pertence ao seu criador intelectual.

4 — Os Museus e Nucleos Museoldgicos poderdo encetar parcerias com investigadores externos e
Universidades com vista ao estudo das suas colec¢oes.

5 — A divulgagdo ou publicacio, por parte de investigadores externos, dos bens culturais dos
Museus e Nucleos Museoldgicos estudados em regime de parceria carece de prévia autorizagio das
tutelas.

Artigo 25°
Exposicio e divulgagio

1 — Os Museus e Nucleos Museolégicos em articulacio com o Conselho Técnico da Rede
Museolégica de Ovar apresentam os bens culturais que constituem o seu acervo através de um
plano de exposi¢cdes, que contempla a realizacdio de exposi¢Oes temporarias, permanentes ou
itinerantes.

2 — Entende-se por exposi¢do temporaria a que se realiza por um periodo igual ou inferior a um
ano.

3 — Entende-se por exposi¢io permanente a que se realiza de acordo com um projecto
museoldgico, estendendo-se por um perfodo superior a trés anos, até um maximo de dez anos.

4 — O planeamento e a execugdo das exposic¢des referidas no n° 1 sdo da responsabilidade dos
Museus e Nucleos Museoldgicos, podendo estes obterem, para a realizacdo das mesmas, a
colaborac¢io de entidades exteriores.

5 — O plano de exposi¢oes ¢ baseado nas caracteristicas das colec¢des e em programas de
investigacao.

6 — Para a divulgagdo dos seus espdlios os Museus e Nucleos Museolégicos utilizardo, sempre que
possivel, novas tecnologias de comunicacio e informacio, como videos, cd’s, dvd’s e internet.

SECCAOV
EDUCAGAO

Artigo 26°
Servico Educativo

1 — Os Museus e Nucleos Museolégicos desenvolvem, através do Servigo Educativo, programas de
mediacio cultural e actividades educativas que contribuem para o acesso ao patrimoénio cultural e as
manifestagdes culturais.

2 — O Servigo Educativo desenvolve estratégias dirigidas a publicos diversos (publico escolar e ndo
escolar, piblico com necessidades especiais, etc.).

Artigo 27°
Colaborag¢do com o sistema de ensino

1 — As estratégias pedagbgicas dos Museus e Nucleos Museoldgicos passam pelo estabelecimento
de formas regulares de colaboracio com o sistema de ensino, ou pela participagio e frequéncia dos
jovens nas suas actividades.

2 — A frequéncia do publico escolar podera ser objecto do estabelecimento de programas-piloto
com escolas com actividades educativas particulares, ou com instrumentos de avaliagio e
receptividade especificos.

9-18



=

AREA DE PATRIMONIO HISTORICO E MUSEUS / POLO CENTRAL DA REDE MUSEOLOGICA DE OVAR  rede museclogica

Artigo 28°
Visitas guiadas

1 — Os Museus e Nucleos Museolégicos assegurario a realizacdo de visitas orientadas internas que
visem especificamente o conteddo das exposi¢oes patentes, dentro de um horario a definir
periodicamente.

2 — As visitas orientadas a grupos estao dependentes de marca¢do prévia, com uma antecedéncia
minima de 15 dias, com os Servicos Educativos dos Museus e Nucleos Museol6gicos.

SECcAO VI
CONSELHO TECNICO

Artigo 29°
Objectivos e Actividade

1 — O Conselho Técnico da Rede Museolégica de Ovar baseia a sua actividade nas institui¢es que
integram a Rede Museoldgica de Ovar.
2 — O Conselho Técnico ¢ um 6rgio consultivo que visa essencialmente a media¢ao, qualificagdo e
a cooperagao entre as instituicoes pertencentes 2 Rede Museoldgica de Ovar.
3 — O Conselho Técnico da Rede Museolégica de Ovar tem os seguintes objectivos:
a) A cooperagdo e a articulacio entre institui¢cGes pertencentes 2 Rede Museolégica de
Ovar;
b) A difusio da informacio gerida pelas institui¢oes;
¢) Gestdo e monitorizacdo das bases de dados digitais e analégicas existentes na Rede
Museolégica de Ovar;
d) O apoio cientifico e técnico, visando o rigor das praticas museoldgicas e das técnicas
museograficas;
d) A programacio dos projectos da Rede Museoldgica de Ovar;
e) O plancamento e a racionalizacdo de recursos sejam eles humanos, financeiros,
técnicos ou logisticos na Rede Museoldgica de Ovar;
f) O fomento de uma politica de empréstimos de bens culturais entre instituicdes na
Rede Museolégica de Ovar;
2) A coordenacio e concepgio de produtos de merchadising na Rede Museoldgica de
Ovar;
h) A Coordenacio do grupo de amigos da Rede Museoldgica de Ovar;
i) A monitoriza¢do, avaliacio e validagio dos setvicos e actividades da Rede
Museolégica de Ovar.

Artigo 30°
Constituigdo do Conselho Técnico

1 — O Conselho Técnico da Rede Museologica de Ovar integra um numero variavel de membros,
podendo, caso se justifique, o convite e integracio temporaria de técnicos especializados ou
personalidades.

2 — O 6rgao permanente ¢ constituido pelos Directores e/ou Directores Técnicos dos Museus e
Ntcleos Museologicos e Técnicos da Camara Municipal, Presidente da Camara Municipal de Ovar
ou vereador designado por si, e personalidades convidadas consideradas necessarias.

3 — Possui um 6rgio directivo expresso em regulamento a definir pelos membros.

Artigo 31°
Funcionamento
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1 — O Conselho Técnico retne mensalmente nos Museus da Rede Museoldgica em regime de
rotatividade.

2 — O Conselho Técnico s6 pode deliberar com a presenca de 75% dos membros do 6rgao
permanente.

3 — O Conselho Técnico é convocado pelo Presidente da Camara Municipal de Ovar ou vereador
designado por si, com uma antecedéncia de 8 dias uteis.

4 — Apoés as reunides deverido ser elaboradas as actas e validadas por assinaturas dos membros
presentes.

5 - O Conselho Técnico pode reunir extraordinariamente caso se justifique.

SECGAO VII
Amigos da Rede Museoldgica de Ovar

Artigo 32°
Obijectivos e Actividade

1 — O Amigo da Rede Museolégica de Ovar ¢ um voluntario, inscrito numa base de dados, cuja
acc¢do € vista sem fins lucrativos e com interesse publico, que colabora na gestao dos servi¢os e nas
iniciativas de caracter cientifico e cultural, que se regerd, nos termos do presente regulamento;
2 - O Amigo da Rede Museoldgica de Ovar tem como objectivo:
a) Colaborar nos servigos das institui¢des integradas na Rede Museoldgica de Ovar;
b) Sugerir e promover a dinamizagio dos servicos e das actividades programadas na
Rede Museolégica de Ovar;
¢) Sugerir e promover a investiga¢do ¢ o conhecimento na Rede Museoldgica de Ovar;
d) Proporcionar a valorizagio cultural da comunidade local e associados das
instituicoes;
e) Promover a defesa dos interesses, a preservacio e divulgacdo da Rede Museoldgica
de Ovar, em Portugal e no estrangeiro;
f) Estabelecer, em nome da Rede Museoldgica de Ovar, intercambio com institui¢oes
nacionais com o propésito de facilitar a troca de experiéncias e de conhecimentos;
g) Promover a colaboracio com organismos congéneres;
h) Dinamizar ac¢oes de trabalho voluntario e iniciativas de mecenato para apoio a
Rede Museolégica de Ovar;
i) Promover o enriquecimento das institui¢oes integradas na Rede Museologica de
Ovar, assim como o seu melhor apetrechamento em meios técnicos de trabalho,
designadamente no que respeita a bens museogrificos, cientificos, didaticos,
arquivisticos, laboratoriais e bibliograficos;
j) Apoiar a organizacio de conferéncias, cursos, congressos, exposi¢des, concertos ou
outro tipo de eventos sociais;
1) Promover a criac¢io de comissdes e grupos de trabalho;
m) Apoiar a execugido e promocio de edi¢do de trabalhos, boletins e qualquer outra
documentacio grafica e audiovisual, em qualquer tipo de suporte;
n) Apoiar a aquisicao e doacio as instituicOes integradas na Rede Museol6gica de Ovar
através de meios proprios ou do concurso a terceiros, de objectos museoldgicos e bens
de trabalho;
0) Promover e desenvolver actividades ladicas, culturais, turisticas e sociais que
contribuam para um melhor conhecimento e defesa do patrimoénio cultural e natural
do concelho.
3 - A participagdao de um Amigo na Rede Museol6gica de Ovar durara por tempo indeterminado.

Artigo 33°
Categorias e usufrutos
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1 — O Amigo poderd ser uma pessoa singular ou colectiva de natureza publica ou privada, que
manifesta o interesse, de forma gratuita, na consecucio de objectivos na Rede Museologica de
Ovar, declarando o respeito pelos seus regulamentos e por sua vez admitido como participante.
2 — Os Amigos sao compostos por trés categorias:
a) Amigos Voluntirios: pessoas singulares ou colectivas que tenham interesse em
colaborar activamente nos servigos e programas das instituicdes integradas na Rede
Museolégica de Ovar e que sejam admitidos como tal, mediante a subscrigio do
respectivo boletim de inscricdo. A Rede Museolégica de Ovar podera gerir de forma
diferenciada o tipo de colaborag¢io, petiodo e local de accido, conforme a capacidade
técnica da pessoa singular ou pessoa colectiva;
b) Amigos Beneméritos: poderdo ser pessoas singulares ou colectivas de natureza
publica, cooperativa ou privada. Adquirem o direito de integrarem esta categoria, todos
os candidatos que, em razio da sua especial disponibilidade, para a colabora¢iao na
consecucao dos objectivos, assim sejam propostos e aceites pelos membros do
Conselho Técnico da Rede Museoldgica de Ovar. A disponibilidade dos Amigos
Beneméritos poderd ser traduzida no apoio cientifico, patrocinio, angariacio de
receitas, mecenato, angariacao (oferta, doagdo, depédsito, outras) de espdlio, oferta de
materiais e servicos, intermediagio, aconselhamento especializado, entre outras;
¢) Amigos Honorarios: pessoas singulares ou colectivas, nacionais ou estrangeiras, que
hajam prestado relevantes servigos na prossecucio dos fins da Rede Museoldgica de
Ovar e cuja designhacdo seja proposta por unanimidade pelos membros do Conselho
Técnico.
3 — Todos os Amigos terdo direito a possuir um cartdo identificativo da sua condigdo. O cartdo de
identificacio sera unico, pessoal e intransmissivel.
4 — A qualidade de Amigo pode ser retirada por:
a) Desejo préprio manifestado por escrito ao Conselho Técnico da Rede Museologica
de Ovar;
b) Por falta de respeito ao regulamento da Rede Museoldgica de Ovar e se tal for
determinado pelo Conselho Técnico, cabendo recurso do visado para o orgio
municipal imediatamente subsequente, que decidira soberanamente sobre a matéria.
5 — A qualidade de Amigo permite o usufruto:
a) Entrada gratuita nas exposi¢Ges das institui¢des integradas na Rede Museoldgica de
Ovar;
b) Acesso regular a informacio sobre as actividades da Rede Museoldgica de Ovar,
) 10% de desconto nas lojas das institui¢oes da Rede Museoldgica de Ovar.

CAPITULO IV
ACESSO PUBLICO

Artigo 34°
Registo de visitantes

1 — Os Museus e Nucleos Museoldgicos registardo os fluxos de visitantes aos espagos expositivos,
bem como a outros servigos, tais como o centro de documentacao ou reservas.
2 — O registo de visitantes devera ser feito no Livro de Registo de Visitantes, que deve
compreender 0s seguintes campos:

a) Data da visita;

b) Numero de visitantes;

¢) Modalidade de ingresso;

d) Grupo etario;

e) Natureza da visita.
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3 — As estatisticas de visitantes serdo feitas mensalmente, devendo ser enviadas ao Conselho
Técnico da Rede Museolégica de Ovar para posterior reenvio a Camara Municipal e a outras
institui¢oes estatais devidamente credenciadas para o efeito.

4 — O Conselho Técnico da Rede Museoldgica de Ovar realizara periodicamente estudos de publico
e de avaliagio nos Museus e Nucleos Museoldgicos em ordem a melhorar a qualidade do seu
funcionamento e atender as necessidades dos visitantes.

Artigo 35°

Acesso as resetrvas

1 — O acesso aos bens culturais guardados nas Reservas dos Museus e Nucleos Museoldgicos e a
documentacao que lhe esta associada é, em principio, interdito a pessoas estranhas aos servigos, por
motivos de conservac¢ao e de seguranca.

2 —Naio obstante o disposto no nimero anterior, os Museus e Nucleos Museoldgicos facilitardo aos
utilizadores externos autorizados, o acesso aos bens culturais ¢ a documentagio nos casos
relacionados com trabalhos de investigagio.

3 — A manipulacio dos bens culturais depositados nas reservas s6 podera ser feito pelos
funcionarios responsaveis pela gestio destes espagos.

4 — F interdita aos utilizadores externos, mesmo que devidamente autorizados, qualquer tipo de
manipulacio dos bens culturais, devendo a sua requisicdo ser solicitada ao pessoal dos Museus e
Ntcleos Museoldgicos para tal credenciado.

5 — Excepcionalmente, em casos de vistorias técnicas do Instituto dos Museus e da Conservacio ou
em certas datas festivas (ex: Jornadas do Patriménio, Dia Internacional dos Museus, Dia do
Municipio, etc.), as Reservas poderdo ser visitadas por pessoas ou grupos organizados, desde que
acompanhados por funcionarios dos Museus e Nucleos Museolégicos devidamente credenciados.

Artigo 36°
Acesso a documentos

Sio interditos ao acesso publico os seguintes documentos:
a) Avaliacdo ou preco de bens culturais;
b) Identidade dos depositantes dos bens culturais;
¢) CondicSes de depdsito;
d) Localizacdo de bens culturais;
e) Contratos de seguro;
f) Planos de Seguranca;
@) Ficha de inventario museol6gico ou outros registos quando nio seja possivel omitir as
referéncias previstas nas alineas anteriores.

Artigo 37°
Livro de sugestdes e reclamagoes

1 — Os Museus e Nucleos Museolégicos dispordio de um livro de sugestGes e reclamagoes,
anunciado de forma visivel na area de acolhimento dos visitantes.

2 — Os visitantes podem livremente inscrever sugestoes ou reclamacdes sobre o funcionamento dos
Museus e Nucleos Museol6gicos.

3 — O modelo do livro de sugestdes e reclamacSes devera corresponder as disposi¢oes normativas
aprovadas pelo Ministério da Cultura.
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CAPITULO V
RECURSOS HUMANOS E FINANCEIROS

SECCAO|
RECURSOS HUMANOS

Artigo 38°
Estruturagio organica dos servigos dos Museus e Nucleos Museologicos

1 — A organica dos Museus e Nucleos Museoldgicos integrard os seguintes servigos:

a) Direccio;

b) Servigo de Patriménio e Arqueologia;

¢) Servico de Museografia;

d) Servico de Conservacio e Restauro;

e) Servico Educativo;

f) Servico de Inventario;

) Servico de Estudo e Investigagio;

h) Servico Administrativo;

i) Servico de Vigilancia e Guardaria;
2 — As tutelas das institui¢bes privadas integradas na Rede Museoldgica de Ovar e, quanto aos
espagos publicos, a Camara Municipal determinard o contingente de trabalhadores que devem ser
afectados ao servico dos Museus e Nucleos Museoldgicos, nos termos previstos em diploma
regulador especifico.
3 — Os Museus e Nucleos Museolégicos poderdo estabelecer acordos com outros museus ou com
institui¢oes publicas ou privadas para reforcar pontualmente o exercicio das func¢des museoldgicas,
de acordo com as suas necessidades especificas.

Artigo 39°
Competéncias

1 — Os diversos servigos que compdem os Museus e Nucleos Museologicos visam a prossecuciao
dos objectivos das instituicSes, dentro das suas respectivas competéncias.
2 — Cabe a Direc¢io dos Museu e Nucleo Museoldgico:
a) Representar tecnicamente o Museu ou Nucleo Museologico em reunides cientificas e
congressos, sem prejuizo dos poderes que competem as tutelas;
b) Dirigir e assegurar o bom funcionamento dos servigos;
) Assegurar o cumprimento das fun¢des museoldgicas;
d) Formular e aplicar a Politica de Incorporagdes, o Plano de Conservagio Preventiva ¢ o
Plano de Seguranca do Museu ou Nucleo Museologico;
¢) Emitir pareceres sobre novas incorporagdes ou abate de bens culturais nos espélios do
Museu ou Nucleo Museolégico;
f) Propor e coordenar a execugido do Plano e do Relatério anual de actividades;
g) Coordenar a programacio museolégica ou de requalificagdo do Museu ou Nucleo
Museolégico;
h) Promover, organizar e editar catdlogos, folhetos e outro material para publicitagio do
Museu ou Nucleo Museolégico;
1) Promover a constitui¢do e actualizacio do Centro de Documentagio;
j) Aprovar a realizacdo de visitas orientadas e outras actividades regulares do Museu ou
Ntcleo Museolégico;
k) Pronunciar-se sobre pedidos de cedéncia temporaria, bem assim como de fotografia ou
filmagem de objectos do acervo do Museu ou Nicleo Museol6gico;
) Propor os valores de seguro para os objectos do acervo do Museu ou Nucleo
Museolégico;
m) Fazer cumprir as condi¢des de cedéncia para bens culturais expostos no exterior;
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d) Como membro do Conselho Técnico da Rede Museolégica de Ovar representar o
Museu ou Nucleo Museolégico.

3 - Cabe a0 Servico de Patriménio e Arqueologia:
a) Assegurar a salvaguarda, o estudo e a conservacdo do espolio resultante das intervengdes
efectuadas no patriménio cultural e nas escavagdes realizadas no concelho;
b) Fazer o registo e inventario do material proveniente das demoli¢des e remogdes de
estruturas de iméveis, bem como sondagens, escavacbes ¢ acompanhamentos
arqueolégicos de obra de trabalhos realizados no concelho;
¢) Propor exposi¢cdes no ambito do trabalho realizado pela equipa;
d) Fazer investigaciao do espolio recolhido com vista a publicagdo de resultados;
¢) Fazer investigagio no ambito das exposicdes a desenvolver pelo Museu ou Nucleo
Museolégico na area do patrimoénio e arqueologia;
f) Prestar colaboracio técnica em acgdes de divulgacio especial.

4 — Cabe a0 Servico de Museografia:
a) Propor o programa da exposicio permanente, bem como o plano de exposi¢Oes
temporarias e itinerantes;
b) Coordenar a concepcio, desenho e acompanhamento da montagem das exposi¢oes do
Museu ou Nucleo Museolégico;
¢) Implementar um plano de sinalética adequada para os espagos museologicos;
d) Coordenar os trabalhos de design grafico do material de divulgacio sobre exposicoes e
eventos do Museu ou Nucleo Museolégico;
¢) Coordenar o design grafico da exposi¢io e do respectivo catilogo;
f) Calcular a utilizacio dos meios graficos e multimédia julgados convenientes para a
divulgacao do Museu ou Nicleo Museoldgico;
@) Estudar novos métodos e técnicas aplicadas a concep¢io de exposicdes;
h) Realizar um plano de redefinicdo funcional e organizacional dos bens culturais moéveis
em reserva.

5 — Cabe a0 Servico de Conservacio e Restauro:
a) Implementar a separacio das colecgbes de acordo com as suas caracteristicas e
problemas intrinsecos, nomeadamente ao nivel de conservacao preventiva, da seguranca e
do acondicionamento;
b) Coordenar e acompanhar a conservacio e/ou trestauro dos bens culturais incorporados
no Museu ou Nucleo Museoldgico, com recurso a técnicos devidamente qualificados;
¢) Garantir as condigdes ambientais dos espacos expositivos e das reservas, através da
monitorizacdo regular dos niveis de iluminagio, teor de ultra-violetas, temperatura e
humidade relativa;
d) Definir as condi¢cdes de embalagem e transporte das pegas;
¢) Elaborar relatérios técnicos das pegas intervencionadas e actualiza-los;
f) Dar assisténcia ao patriménio cultural da autarquia, mesmo que ndo esteja integrado no
espolio do Museu ou Nucleo Museolégico;
@) Propor parcerias e consultorias técnicas nas areas do restauro e conservagio preventiva;
h) Garantir o respeito e a execucdo das “Normas e Procedimentos de Conservacio
Preventiva” e Plano de Seguranca.
i) Prestar apoio técnico ou assessoria, nas areas da conservagio e restauro, a entidades ou
pessoas exteriores, publicas ou privadas, desde que devidamente enquadradas em
protocolos.

6 — Cabe 20 Servico Educativo:
a) Promover a “educagdo para o patriménio” e o “patriménio na educagdo” através da
formacio de uma consciéncia patrimonial colectiva;
b) Desenvolver a sensibilidade artistica dos diversos publicos (comunidade em geral, mas
mais especificamente a comunidade educativa);
c) Criar o habito de frequéncia no Museu ou o Nucleo Museolégico por parte das escolas;
d) Desenvolver acgbes e estratégias angariadoras de novos publicos;
e) Propor e implementar o programa do Servico Educativo;
f) Propor actividades a desenvolver no 4mbito dos Dias Comemorativos;

15-18



OVAR: §§
LG\, AREA DE PATRIMONIO HISTORICO E MUSEUS / POLO CENTRAL DA REDE MUSEOLOGICA DE OVAR  rede museoiogica

@) Hstabelecer parcerias com os varios agentes e instituicdes da cidade nas areas
educacional, social e cultural;
h) Dinamizar as rela¢cbes do Museu ou Nucleo Museolégico com o publico, promovendo
visitas orientadas;
i) Promover actividades culturais e educativas que potenciem o acesso aos bens culturais
conservados no Museu ou Nucleo Museolégico.
7 — Cabe 20 Servico de Inventario:
a) Proceder a marcacio dos objectos e sua classificacio;
b) Implementar o levantamento fotografico digital de todo o espdlio para integrar no
formato de ficha informatica;
©) Implementar a informatizacio do registo geral de inventatio;
d) Actualizar o inventario geral e a base de dados do Museu ou Nucleo Museol6gico;
e) Gerir informaticamente toda a informacio disponivel de cada objecto, incluindo os
dados a disponibilizar na Internet.
f) Garantir a coerente identificacdo e controlo das coleccdes, bem como o seu estudo e
classificaciio e os respectivos direitos de propriedade;
@) Garantir a protec¢io, salvaguarda e integridade das colec¢Oes contra desastres naturais,
vilipéndios, furtos ou intrusoes.
h) Garantir a realizacdo de copias de seguranca do inventario museologico, trimestralmente.
8 — Cabe a0 Servigo de Estudo e Investigagio:
a) Propor trabalhos de divulgacio do Museu ou Nucleo Museoldgico e das suas colecgdes;
b) Promover o estudo e a investigacio dos bens culturais incorporados no Museu ou
Ntcleo Museolégico, com vista a sua exposi¢ao;
¢) Propor parcerias com investigadores e Universidades com vista ao estudo das colec¢oes
do Museu ou Nucleo Museolégico;
d) Acompanhar o trabalho de investigadores exteriores a0 Museu ou Nucleo Museolégico
facilitando-lhe o acesso as obras expostas e em reserva;
e) Efectuar o estudo e a investigacdio do patrimonio cultural existente no concelho
relacionado com a vocagio do Museu ou Nucleo Museolégico;
f) Propor e realizar actividades cientificas, coléquios, conferéncias, etc.
9 — Cabe a0 Servico Administrativo:
a) Elaborar e organizar os mapas estatisticos dos visitantes do Museu ou Nucleo
Museolégico;
b) Controlar os stocks das publicagdes e objectos vendidos nos Museus e Nucleos
Museolégicos, bem como os respectivos movimentos de caixa;
¢) Organizar administrativamente os processos inerentes ao funcionamento dos servicos do
Museu ou Nucleo Museolégico;
d) Prestar apoio administrativo a realizagdo de exposi¢oes e visitas orientadas;
¢) Preparar os mailings para divulgagdo das ac¢des do Museu ou Nucleo Museolégico.
10 — Cabe a0 Servico de Vigilancia e Guardaria:
a) Garantir a acessibilidade e a seguranca dos Museus e Nucleos Museolégicos;
b) Garantir o bom acolhimento dos visitantes, assegurando que a sua recepgdo ¢ feita com
educagio, sobriedade e profissionalismo;
¢) Diligenciar para o cumprimento das restricdes a entrada de objectos proibidos;
d) Cobrar a tarifa dos visitantes que pretendem visitar o Museu ou Nucleo Museolégico;
e) Realizar o registo diario de entradas;
f) Vender os objectos da loja do Museu ou Nicleo Museologico;
@) Fazer o registo dos montantes relativos a receitas e o controlo da bilheteira;
h) Executar a abertura do sistema, o fecho de conta ¢ 0 manuseamento diatio da bilheteira;
i) Zelar pela seguranga dos objectos expostos;
j) Zelar pela manutencio do espago expositivo;
k) Apoiar os visitantes com necessidades especiais, designadamente os portadores de
deficiéncia.
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Artigo 40°

Formagio profissional

Os Museus ou Nucleos Museologicos integrados na Rede Museolégica de Ovar proporcionario,
nos termos da legislagdo aplicavel, formac¢do especializada ao respectivo pessoal nas areas da
museologia.

Artigo 41°

Estruturas associativas e voluntariado

Os Museus ou Nucleos Museolégicos integrados na Rede Museolégica de Ovar apoiario a
constituicao de associacbes ou grupos de amigos do Museu ou dos Nucleos Museolégicos, de
grupos de interesse especializado, de voluntariado ou de outras formas de colaboragdo sistematica
da comunidade e dos publicos.

SEccAoll
RECURSOS FINANCEIROS

Artigo 42°
Recursos financeiros e fungdes museologicas

1 — Os Museus ou Nucleos Museolégicos dispordo de um orcamento anual proprio susceptivel de
assegurar a respectiva sustentabilidade e o cumprimento das fun¢des museolégicas.

2 — As tutelas das instituicOes privadas integradas na Rede Museoldgica de Ovar determinario o
montante do orcamento que deve ser afectado ao Museu ou Nucleo Museolégico, mediante a
apresenta¢io de um plano de actividades devidamente justificado.

3 — A Camara Municipal inscreverd no respectivo or¢camento as verbas que deverdo ser afectas a
Rede Museologica de Ovar mediante a apresentacdo de um plano de actividades devidamente
justificado pelo respectivo Conselho Técnico.

Artigo 43°
Angariagio de recursos financeiros

1 — A Rede Museolégica de Ovar, bem como, se necessario, autonomamente, os Museus ou
Ntcleos Museolégicos integrados, elaborardo, de acordo com o respectivo programa de actividades,
projectos susceptiveis de serem apoiados através do mecenato cultural.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 44°
Delegagdo de poderes

O Presidente da Camara Municipal de Ovar podera delegar num vereador todas as suas
competéncias expressas no presente Regulamento.

Artigo 45°
Omissdes
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Os casos omissos no presente Regulamento serdo decididos por deliberagao da Camara Municipal
de Ovar.

Artigo 46°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor apds aprovacio pela Camara Municipal de Ovar e
publicagdo por edital, sendo ainda divulgado no site do Municipio de Ovar.
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REGULAMENTO DA POLITICA DE CEDENCJA TEMPORARIA DE
BENS CULTURAIS DA REDE MUSEOLOGICA DE OVAR

PREAMBULO

O presente regulamento pretende estabelecer as normas de cedéncia temporaria dos bens culturais
a responsabilidade dos Museus e Nucleos Museolégicos integrados na Rede Museolégica de Ovar,
em conformidade com o Regulamento Interno da Rede Museoldgica de Ovar.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°
Leis habilitantes

O presente regulamento tem como leis habilitantes a Lei-Quadro dos Museus (Lei n® 47/2004, de
19 de Agosto) e a Lei-base do Patriménio Cultural (Lei n® 107/2001, de 8 de Setembro).

Artigo 2°
Cedéncia temporaria de bens culturais

1 — Os bens culturais que integram os acervos dos Museus e Nucleos Museolégicos da Rede
Museolégica de Ovar destinam-se a ser expostos e estudados, podendo, salvo casos excepcionais,
devidamente autorizados pelas respectivas tutelas, ser cedidos para exposi¢oes ou estudo no
exterior dos mesmos.

2 — A entidade interessada na cedéncia deve propor as contrapartidas adequadas, que podem
revestir diversas modalidades, designadamente:

a) Reciprocidade — a entidade interessada compromete-se a ceder por empréstimo pecas de
que seja proprietaria ou depositaria, a pedido do Museu ou Nucleo Museolégico, para figurar em
exposi¢oes organizadas por este.

b) Mecenato — a entidade interessada compromete-se a financiar realizagées como
publicag¢bes, exposicoes, restauros, ou remodelacio de instalagdes ou equipamentos.

¢) Conservacio e Restauro — a entidade interessada compromete-se a custear a conservacio
e restauro das pecas cedidas.

Artigo 3°
Condigoes de cedéncia temporaria de bens culturais

1 — A cedéncia temporaria de bens culturais que integram o acervo dos Museus e Nucleos
Museolégicos da Rede Museolégica de Ovar ficara dependente do preenchimento de um
Formulario de Avaliacdo de InstalacGes e Equipamentos e de um Contrato de Cedéncia para
exposi¢des temporarias.

2 — O Formulario de Avaliagdo de Instalagbes e Equipamentos devera ser enviado pela entidade
interessada a direccio do Museu ou Nucleo Museologico até trés meses antes do inicio da
exposi¢do, a fim de ser devidamente analisado pelo Director do Museu ou Nicleo Museolégico e o
contrato de cedéncia assinado até um més antes.
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3 — O levantamento da pega far-se-4 apenas ap6s o preenchimento de Ficha de Empréstimo, e a
comodataria fazer prova da execu¢do de um seguro contra todos-os-riscos, desde o seu
levantamento no Museu ou Nucleo Museoldgico até ao retorno ao mesmo.

4 — A entidade interessada fica obrigada a fornecer ao Museu ou Nucleo Museolégico, pelo menos
dois exemplares de cada um dos catalogos das exposi¢oes em que as pecas do Museu ou Nucleo
Museolégicos se integram.

5 — A reprodugdo fotografica das pegas pela entidade interessada fica sujeito ao disposto no
“Regulamento de Politica de Utiliza¢do de Imagens de Bens Culturais”.

i CAPITULO Il
CEDENCIA TEMPORARIA DE BENS CULTURAIS

Artigo 4°
Pedido de cedéncia

1 — O pedido de cedéncia temporaria de bens culturais, realizado pela entidade interessada, devera
fazer-se acompanhar de informacdo pormenorizada, necessaria a uma correcta avaliacdo, por parte
do Museu ou Nucleo Museolégico. Do pedido devem constar os seguintes elementos:
- Apresentacao da institui¢do, o seu estatuto, caracteristicas e objectivos programaticos;
- Apresentacao do projecto:
- Titulo de exposicio;
- Datas de inicio e encerramento;
- Identificacio do comissirio ou do comissério cientifico e técnico;
- Objectivos e importincia do projecto;
- Sinopse do projecto;
- Enquadramento da peca ou pegas pedidas no respectivo contexto;
- Defini¢ao dos prazos minimos de resposta, atendendo a data prevista para inauguracio da
exposicio.
- Formulario de Avaliacio de Instalagdes e Equipamentos devidamente preenchido;
- Minuta de contrato de cedéncia.
2 — O conjunto dos elementos acima descriminados deve ser objecto de andlise cuidada, e, sempre
que se considere necessario, deverdo ser solicitados ao Conselho Técnico da Rede Museoldgica de
Ovar esclarecimentos adicionais que facilitem o processo de decisio.

Artigo 5°
Formulario de avaliagdo de instalagdes e equipamentos

Este formulario deve ser fornecido pelo Museu ou Nucleo Museolégico a instituigdo que solicita a
cedéncia, para ser devidamente preenchido por esta.

Artigo 6°
Decisio de cedéncia

1 — A decisdo de cedéncia tem de levar em consideragdo os seguintes aspectos:
- Qualidade artistica, historica, cientifica, documental ou educativa da exposicio;
- Estado de conservacdo da pega ou pegas solicitadas;
- Valorizagao e divulgacio da prépria pega;
- Possibilidade de novas leituras, ou nova abordagem critica e/ou cientifica sobre a peca;
- Estatuto e idoneidade da institui¢io que solicita a cedéncia;
- Inconveniente resultante da auséncia temporaria da pega no Museu ou Nucleo Museolégico;
- Condigoes de seguranca e ambientais ¢/ou capacidade de ajustamento 4s condigdes requeridas pela
peca ou pegas a ceder;
- Adequacio dos equipamentos museograficos;
- CondicGes das areas de preparacio, montagem e de armazenamento;
- Condi¢ées em transito;
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- Existéncia de equipas técnicas qualificadas e experientes;

- Estabilidade politica e social do pafs ou regiao onde tera lugar a exposi¢io;

- Negociagdo de contrapartidas com a institui¢do que solicita a cedéncia de pegas, principalmente

intervencdes de restauro ou tratamentos de conservacao, necessario a sua deslocacio;

- Possibilidade do estabelecimento de intercdmbios no futuro.
2 — Na decisdo de cedéncia deve ser consultado um conservador ou um técnico qualificado para
proceder ao exame rigoroso da pega e elaborar um relatério com informagao circunstanciada acerca
do seu estado de conservacdo (Relatério de Verificagio), tendo em conta que a peca se destina a
uma exposi¢ao no exterior.
3 — Caso se verifique a necessidade de qualquer tipo de intervencio, este facto deve ser assinalado e
aconselhado o procedimento subsequente, para que a pega, sair em condi¢oes satisfatorias.
4 — Se o estado de conservagio desaconselhar qualquer movimentacio, o responsivel pela
verificacao deve menciona-lo.
5 — Os trabalhos de intervencdo devem decorrer com alguma antecedéncia em relagdo a data de
saida das pegas, ndo s6 para a sua estabilizacdo, mas para que a embalagem possa ser efectuada em
condi¢bes de seguranca.

Artigo 7°
Contrato de cedéncia

1 — A minuta do contrato de cedéncia deve ser apresentada pela instituicio que solicita a cedéncia,
sendo, no entanto, uma prerrogativa do Museu ou Nucleo Museoldgico que cede, introduzir as
alteracdes que considere necessarias ou apresentar a sua propria minuta.
2 — A minuta de contrato deve integrar os seguintes elementos:

- Titulo da exposicio;

- Datas de inauguracio e encerramento da exposicdo;

- Identificagdo das partes envolvidas;

- Listagem de pegas;

- Especifica¢do de normas rigorosas de controlo ambiental;

- Normas de manuseamento, protecgdo e seguranca das pegas;

- Seguros com todas as clausulas especificadas;

- Regras a observar em matéria de embalagem e transporte;

- Escolha de operadores de transporte;

- Previsdo de acompanhamentos e escoltas;

- Estrutura do catalogo;

- Meios de divulgacio;

- Projecto educativo;

- Créditos, Direitos de Autor, Direitos de reprodugio, Fotografia;

- Financiamento.
3 — Introduzidas todas as clausulas que garantam o cumprimento integral dos requisitos exigidos, a
minuta deve passar a contrato pronto para assinatura.
4 — A assinatura pode ser feita até um més antes da exposicio.
5 — O contrato s6 ¢ valido depois de assinado pelos responsaveis de ambas as partes, com
autoridade suficiente para o fazerem cumprir, e s6 deve extinguir-se apos a entrega e verificagio das
condic¢Ses de todas as pecas que constituiram objecto de cedéncia.
6 — O incumprimento das condi¢Ses estipuladas no contrato pode constituir causa suficiente para
que o Museu ou Nucleo Museoldgico que cede uma ou mais pegas, as retire da exposicio.

Artigo 8°
Ficha de Empréstimo
A Ficha de Empréstimo s6 pode ser preenchida e enviada a instituicdo que solicita a cedéncia

depois de assinado o contrato de cedéncia e apds autorizacdo supetior de cedéncia por parte do
Museu ou Nucleo Museoldgico.
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Artigo 9°
Relatério de Verificagdo

1 — O Relatério de Verificagdo é um relatério exaustivo do estado de conservacdo em que se
encontra a pega, objecto de cedéncia temporaria, efectuado impreterivelmente antes da saida da
pega.

2 — Nele sao assinalados, numa boa fotografia da peca ou imagem claramente identificavel — um
desenho/esbo¢o — todos os pormenores considerados mais sensiveis.

3 — Neste relatorio constam também os niveis de temperatura, humidade e intensidade luminosa a
que a peca possa estar sujeita, com a indicacdo das variagdes possiveis. Além destas anotagdes, e
sempre que a peca o exija, devem ser aconselhadas as condi¢gdes em exposicio.

Artigo 10°
Conservagao

1 — A institui¢do que solicita a cedéncia deve zelar e proteger as pegas que permanecem a sua
guarda, verificar periodicamente o seu estado de conservagao e anotar possiveis anomalias.

2 — Caso se registe qualquer alteragio no estado de conservacido da peca, ocorrida durante o
petiodo de exposicio, a institui¢do organizadora ¢ obrigada a notificar imediatamente o Museu ou
Nicleo Museoldgico, enviando um relatério circunstanciado, acompanhado de registo fotografico
do sucedido.

3 — Em caso algum, deve essa instituicao proceder a qualquer consolida¢io ou restauro, por danos
ocorridos durante o periodo de exposicdo, sem indicagdes especificas do Museu ou Nucleo
Museolégico.

Artigo 11°
Condig¢des ambientais e de seguranga no local de exposigao

1 — A instituicio que solicita a cedéncia tem de garantir condi¢des de temperatura, humidade
relativa e iluminagio, semelhantes as existentes no Museu ou Nicleo Museolégico de origem. E
muito importante nido submeter as pecas a condi¢des ambientais consideradas “ideais, apenas
porque estdo estabelecidas nos manuais.

2 — Sempre que o empréstimo se destina a um pafs que possui um clima muito diferente, ¢
importante assegurarem-se niveis de climatizacio semelhantes aqueles a que a peca esta habituada.

3 — A instituicdo que solicita a cedéncia tem de garantir condi¢bes de seguranca do edificio e do
local onde vai permanecer a exposi¢io no que respeita a sistemas de vigilancia electrénica, por meio
de camaras ligadas a ecrids de controle, vigiadas 24h / dia, detectores volumétricos de intrusdo por
meio de infravermelhos, sistema centralizado de deteccao de incéndios com controle de alarme
directamente ligado aos bombeiros, além de extintores portiteis em locais visiveis e/ou acessiveis,
bocas de incéndio, portas corta-fogo e saidas de emergéncia devidamente assinaladas. A vigilancia
por meios humanos deve ser permanente e eficaz durante 24 horas.

4 — Deve ser proibida, em absoluto, qualquer possibilidade de comer, beber ou fumar, no local da
exposicio, durante os trabalhos de montagem e desmontagem e no periodo em que decorre a
exposicao.

Artigo 12°
Embalagem

1 — A embalagem tem de ter em atencéo as caracteristicas da peca e das suas eventuais fragilidades,
assim como o tipo de transporte e a duragdo da viagem a efectuar.

2 — A embalagem deve ser equilibrada, adaptar-se as caracteristicas da pega e oferecer a garantia de
malor protecgdo contra choques, vibragoes e flutuagoes de temperatura e humidade relativa.
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3 — Os materiais a utilizar na embalagem devem ser estaveis e permitir um correcto amortecimento
¢ isolamento.

4 — O contacto com as pegas, na primeira fase de embalagem, deve ser realizado com materiais
inécuos (acid-free).

Artigo 13°
Execugio, prazo de entrega e verificagdo da embalagem

1 — O desenho e concepgao da embalagem devem ser combinados entre a equipa técnica do Museu
ou Nucleo Museoldgico e o operador responsavel pelo transporte na presenga da pega, para
avaliacdo das suas caracteristicas e pontos mais vulneraveis, em func¢do dos quais é confeccionada e
preparada a caixa atendendo ainda ao tipo de transporte e duracdo da viagem.

2 — A caixa deve ser entregue no local da embalagem pelo menos 3 dias antes da data prevista para
a salda da peca, possibilitando um ensaio de vetificacio.

3 — A caixa deve permanecer aberta, num local com as condi¢bes ambientais semelhantes as que a
peca esta acostumada, sendo a sua embalagem efectuada na véspera da partida.

4 — As embalagens devem possuir a identificagio do destino e a sinalética reconhecida
internacionalmente de fragilidade e setas de orientacdo da caixa.

Artigo 14°
Transporte

1 — Devem ser analisados os condicionalismos do transporte da pega, tendo em conta as suas
diferentes fases: embarque e acondicionamento da peca em camido ou em paletes tratando-se de
transporte aéreo, viagem ¢ desembarque de caixas.

2 — O Museu ou Nucleo Museolégico tem sempre uma palavra a dizer na escolha e forma de
transporte mais convenientes para a seguranca ¢ integridade da pega.

3 — Em cada deslocagio devem ser calculados os tempos minimos de embalagem e desembalagem,
avaliados os locais de paragem, as varia¢es de clima a enfrentar e ainda a possibilidade de
ocorréncia de determinadas situagdes de adversas — greves, desastres ambientais, perturbacoes
sociais — que podem dificultar ndo sé o ritmo da viagem, mas representar sobretudo um risco para a
integridade e/ou conservag¢ao da pega.

4 — O transporte terrestre deve ser feito em viaturas, carrinhas ou camides, sempre que possivel
climatizados, com controle de temperatura e humidade, suspensio pneumatica ou hidraulica e
plataforma elevatéria que permite acesso facil e em segurancga de caixas e pessoas ao seu interior,
sistema interior de monitorizacio, para controle ambiental do interior.

5 — F importante a supervisio no momento de embarque e do desembarque das caixas, por serem
estas as operagdes de maior risco.

6 — O interior das viaturas de transporte deve encontrar-se devidamente limpo, e possuir meios
pata acondicionamento das caixas — cintas de ajuste e/ou barras verticais para fixa¢do, espumas ¢
cobertores para amortecimento de choques e/ou vibragdes.

Artigo 15°
Transporte aéreo

1 — O transporte aéreo sendo infinitamente mais rapido, ndo é isento de riscos.

2 — As movimentac¢Ges que tém lugar nas zonas de carga dos aeroportos destinadas a paletizacdo
(acondicionamento de embalagens numa placa metdlica que é coberta por um plastico e uma rede
de protec¢do e se destina ao pordo do avido) e despaletizacdio devem ser sempre que possivel
acompanhadas e/ou vigiadas de perto, dada a pouca seguranca que nos oferece o tratamento das
embalagens.
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CAPITULO Il
ACOMPANHAMENTO

Artigo 16°
Decisdo de acompanhamento

1 — Idealmente, a peca ou pecas devem ser acompanhadas por um técnico responsavel do Museu
ou Nucleo Museoldgico, em todas as situacSes de circulacio.
2 — Caso nao seja possivel, é imprescindivel, no entanto, recorrer a0 acompanhamento de pegas por
um técnico responsavel do Museu ou Nucleo Museolégico, nos seguintes casos:
- DeslocagGes pata fora do pais (por via terrestre, aérea ou maritima);
- Pecas de reconhecida qualidade e importancia;
- Pecas que pela sua forma, dimensdes, fragilidade dos seus materiais, desgaste provocado pelo
tempo, exijam cuidados especiais de manuseamento ¢/ou instalagio;
- Possibilidade de deslocagGes descuidadas e tempos de espera em terminais de carga nos
aeroportos, que aumentem o risco de vulnerabilidade;
- Percursos longos, sujeitos a imprevistos em que as oscilagbes ou mesmo grandes alteracoes de
temperatura ¢/ou humidade, merecem cuidados redobrados, atendendo sobretudo 2 consetvagio
das pegas.
3 — O responsavel pelo acompanhamento, deve garantir a protec¢io e vigilancia das pecas e possuir
uma capacidade de resposta ripida em situa¢des de emergéncia.
4 — O técnico responsavel (courier, convoyeur, art work escorf) representa o Museu ou Nucleo
Museolégico, pelo que deve estar investido da autoridade para agir e tomar decisées em nome da
institui¢do que representa. E responsavel pela peca ou conjunto de pegas desde a embalagem no
local de origem, até a sua entrega na instituicdo de destino.

Artigo 17.°
Petfil do courier

1 — O courier ¢ um técnico do Museu ou Nucleo Museoldgico a quem ¢ atribuida a responsabilidade
de acompanhar e zelar pelas pecas em circulacio.

2 — O Museu ou Nucleo Museolégico deve escolher o courier, atendendo a sua competéncia, a
experiéncia adquirida em acompanhamentos prévios, ao conhecimento que detém sobre as pegas, a
capacidade para enfrentar adversidades, ao sentido de responsabilidade na protecgido dos bens que
lhe sdo confiados, a capacidade de tomar decisdes rapidas mas ponderadas.

3 — O courier pode ser um conservador, um técnico superior, um conservador-restaurador ou ainda
um técnico com experiéncia no manuseamento de pecas e conhecimentos suficientes para efectuar
o controlo do estado de conservagio das pecas, em todos os momentos, e para avaliar as condi¢oes
ambientais ¢ de seguranga das instala¢oes e dos equipamentos e verificar se estdo em conformidade
com os requisitos exigidos nas condi¢Oes definidas e acordadas a partida.

Artigo 18°
Obrigagées do courier

1 — A confidencialidade é a primeira obrigagdio do courier, ndio podendo transmitir a pessoas
estranhas, quaisquer pormenores e disposicdes relativos ao processo de circulagio.

2 — E sua obrigacdo prestar atencdo ao itinerario previamente estabelecido e comunicar as
institui¢des de origem e destino, quaisquer modificagdes ao plano inicial, que se venham a efectuar
por razoes de forca maior.

Artigo 19°
Papel de operador de transporte
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1 — A confidencialidade é também uma obrigacio do operador de transporte que deve ser
seleccionado de acordo com critérios de idoneidade, experiéncia comprovada, capacidade de
organiza¢do e planeamento, relacionamento com empresas congéneres no estrangeiro, qualificacdo
técnica das equipas, capacidade técnica e logistica, designadamente no que diz respeito as condi¢oes
de armazenamento e dos equipamentos, que devem possuir as caracteristicas exigidas.

2 — A equipa técnica do operador de transporte deve possuir as qualificacbes e a experiéncia
necessirias na construcdo de embalagens adequadas as caracteristicas de cada peca, no
manuseamento, embalagem e desembalagem das pecas.

Artigo 20°
Preparagio da viagem

1 — O courier deve estar consciente de todas as etapas a percorrer, familiarizar-se com as
caracteristicas das pecas e set portador de copias dos seguintes documentos:

- Ficha de empréstimo;

- Apodlice de seguro;

- Contrato de cedéncia;

- Auto de entrega e documento identificativo da instituicdo que representa;

- Contactos e nome do responsavel da instituicdo organizadora para casos de emergéncia;

- Bilhete de transporte;

- Passaporte e visto consular quando exigido pelo pais de destino.

Artigo 21°
Assisténcia a embalagem e colocagio da pega

1 — O courier deve assistir 2 embalagem da peca.

2 — Em percursos pequenos, a abertura das caixas pode fazer-se imediatamente a chegada ao local
de destino.

3 — Tratando-se de longas distancias é necessatia a estabilizacdo e/ou climatizac¢ao das caixas e das
pecas acondicionadas no seu interior, podendo o tempo de espera variar entre 12 e 24 horas.

4 — Abertas as caixas ¢ desembaladas as pegas procede-se a verificacgio do seu estado de
conservacio, em conjunto com um responsavel da exposicio, para confirmac¢io do relatério de
verificacio efectuado a partida.

Artigo 22°
Assinatura de recibos e relatorios

1 — Instalada a peca, devem os relatérios de verificagdo e as guias de recepgdo e entrega ser
assinadas respectivamente pelo courier ¢ pelo responsavel da instituicio receptora.

2 — A responsabilidade do courier em relagdo ao acompanhamento termina no momento em que
assina todos os documentos. Essa responsabilidade passa, a partir de entdo, inteiramente para a
institui¢ao acolhedora.

Artigo 23°
Execugio de relatdrio final de acompanhamento

A responsabilidade do courier ao efectuar um acompanhamento € total, por isso deve, a chegada ao
Museu ou Nicleo Museoldgico, elaborar o relatério de acompanhamento, onde respondera a todas
as questOes nele expressas, anotara todas as fases da viagem, fazendo eventuais sugestSes, que
podem ser consideradas em futuros empréstimos e deslocages.

7-9
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Artigo 24°
Seguros

No processo de cedéncia, o seguro constitui condicdo indispensavel a circulagio de pegas e
simultaneamente como uma garantia para a instituicdo ou particular que cede.

Artigo 25°
Critérios na atribuigdo de valores de seguros

1 — A atribuicdo de um valor para efeitos de seguro deve obedecer 4 conjugacio de um conjunto de
critérios explicitos, devendo reduzir-se o factor de arbitrariedade a acautelar a sobrevalorizagio ou
subvaloriza¢do da peca ou conjunto de pegas.

2 — Sempre que possivel a avaliacio de uma peca deve ter como indicador de base valores de
mercado actualizados. Sobre esse valor, ¢ em cada caso, podem ser aplicados indices assentes em
critérios de valor artistico, patrimonial, documental, de exceléncia, de raridade e de estado de
conservacgao.

3 — Nos casos das pegas a que ja foram atribuidos valores de seguro, devera aplicar-se um indice de
actualizacdo, que serd maior ou menor dependendo do facto de se considerar apenas os indices de
inflacio, bem como determinadas circunstancias de valoriza¢do ou mesmo desvalorizagio da pega
ocorrida nesse periodo.

Artigo 26°
Caracteristicas das apdlices

1 — O seguro para circulagio de bens culturais méveis, deve cobrir todos os riscos em transito e na
estrada, cobertura que se designa vulgarmente como “prego a prego” ou “parede a parede”, isto é,
considerar todo o periodo que decorre desde 0 momento em que a pega ¢ retirada do seu local de
origem para ser embalada, até regressar ao mesmo local apés desembalagem.
2 — A companhia seguradora seleccionada para o efeito emitira uma apolice de seguro onde devem
constar os seguintes elementos:

- Identificagdo da exposicio e prazos em que decorre;

- Inicio e fim do periodo de cobertura;

- Identificagdo da instituigdo proprietaria;

- Identificacdo da peca com o nimero de inventatio;

- Valor do seguro proposto;

- Clausulas que contempla.

3 — O certificado de seguro deve de estar na posse do Museu ou Nucleo Museolégico, com a
antecedéncia minima de uma semana relativamente a saida da pega. Em caso algum podem sair
pecas de um Museu ou Nucleo Museoldgico, sem esta estar na posse da respectiva apdlice de
seguro.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 27°
Alteragdo ao regulamento

1 — A politica de cedéncia temporaria de bens culturais da Rede Museoldgica de Ovar deve ser alvo
de avaliagdo e actualizacio de cinco anos em cinco anos.

2 — Deve acompanhar a actualizacdo dos restantes regulamentos da Rede Museoldgica de Ovar e
outros diplomas que venham a ser publicados neste ambito.
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Artigo 28°

Casos omissos
Os casos omissos no presente Regulamento serdo decididos por deliberacio da Camara Municipal
de Ovar.
Artigo 29°

Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor apds aprovacao pela Camara Municipal de Ovar e
publicagio por edital, sendo ainda divulgado no site do Municipio de Ovar.
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CEDENCIA TEMPORARIA DE BENS CULTURAIS MOVEIS

FICHA DE EMPRESTIMO

rede museoldégica

Nome do Museu ou Nucleo Museoldgico
Morada

Logotipo Cddigo Postal

Hordrio

Dias em que se encontra encerrado

1. IDENTIFICAGAO DO EVENTO

Motivo de cedéncia

Titulo

Local

Data de inicio Data de encerramento

Peca Designacao N.2 de Registo
Conjunto de Quantidade N.” de Registo
Pegas
Descrigao
Data Local

ENTIDADE EMPRESTADORA

Nome

Assinatura

ANEXOS

Contrato de Cedéncia

Dados sobre a(s) peca(s) (documentagéo, fichas de inventario, fotografias, etc.)

Relatério de Verificagao

Outros
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FORMULARIO DE AVALIACAO DE INSTALAGOES E EQUIPAMENTOS R, rede museolégica

Nome do Museu ou Nucleo Museoldgico
Logotipo Morada

Cddigo Postal

Hordrio

Dias em que se encontra encerrado

1. IDENTIFICAGAO
ENTIDADE REQUERENTE

Nome

Enderego

Codigo Postal

Telefone Fax

E-mail

Director(a) / Respon-
savel

ENTIDADE RECEPTORA (a preencher caso ndo se trate da instituicdo requerente)

Nome

Endereco

Codigo Postal

Telefone Fax

E-mail

Director(a) / Respon-
savel

2. EVENTO

Tipo de evento

Titulo

Data de Inauguragao Data de Encerramento

Local de Realizagao

OUTROS LOCAIS
(a referir em caso de itinerancia da Exposi¢do sendo, nesse caso, necessario o preenchimento de um formulario para cada local)

Data de Inauguragao Data de Encerramento

Local de Realizagao

3. O EDIFiCIO

Onde esta implantado o edifico? (assinale com “X”)

Centro Urbano

A Kms do centro urbano.
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rede museolégica

Indique a data de construgdo do edificio (parcelarmente, se necessdrio)

Por favor, refira os materiais de constru¢do dominantes do edificio (assinale com “X”)

Betdo

Ago

Pedra

Madeira

Vidro

Outros. Quais?

O edificio (assinale com “X”)

Foi construido de raiz

Foi adaptado

Esta integrado. Quais as fungBes dos edificio adossados ou préximos?

Indique a area total de cobertura do edificio: m’

Por favor, refira eventuais obras de remodelagdo / adaptacdo, indicando os anos de inicio e de conclusio da obra.

Presentemente ha obras no edificio?
Por favor, indique em planta as areas em obra ou descreva sucintamente.

Estdo previstas obras de remodelagdo no préximo ano?
Se Sim, por favor descreva sucintamente.
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FORMULARIO DE AVALIAGAO DE INSTALAGCOES E EQUIPAMENTOS rede museolégica

Quantos pisos tem o edificio?

Se tem mais do que um piso, indique o0 modo de acesso entre eles (assinale com “X”)

Escadas Elevador Outro. Qual?

Todos os acessos para o exterior (portas, janelas, clarabéias, etc.) dispdem de um sistema de seguranga? (assinale com “X”)

Sim Ndo. Especifique:
4. ESPACO DE EXPOSICAO
Indique a area total do espaco de exposi¢ao: m’

Como se distribuem estes espagos de exposi¢do? (assinale com “X”)

Uma sala grande

Uma série de pequenas salas

Outro. Qual?

Qual o espago utilizado para preparagdo da exposicao temporaria?
Por favor, indique a area respectiva de cada sala ou salas (m2).

Por favor indique o pé direito de cada sala a utilizar para a apresentac¢ao das pecas em questao?

Estes espagos tém acesso directo para o exterior?
Se Sim, qual o sistema de seguranga utilizado?

O espaco de exposicdo esta dimensionado para circulagdo simultanea de quantos visitantes?
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FORMULARIO DE AVALIACAO DE INSTALAGOES E EQUIPAMENTOS I\, rede museolégica

Para além dos espagos referidos, sdo utilizados outros espagos para exposicdes temporarias (halls, corredores, zonas de
recepgdo, etc.)?
Se Sim, por favor refira quais:

As areas de exposi¢ao sao utilizadas apenas para esse fim? (assinale com “X”)

Sim N&o. Que outras fungdes servem?

Qual o tipo(s) de suporte museografico a utilizar para apresentagao das pegas solicitadas ? (assinale com “X”)

Vitrinas

Plintos

Estrados

Sistemas de suspensdo

Outros. Quais?

Para além destes, existem também vitrinas dotadas de sistema de alarme préprio? (assinale com “X”)

Sim Nao

Qual o sistema de suspensao de pegas geralmente utilizado?

Qual o sistema de proteccdo utilizado para impedir o acesso do publico a objectos fora das vitrinas?

5. DESEMBARQUE E RECEPGAO

Onde é feita a recepgdo das pegas, incluindo as de grandes dimensdes (por favor, se possivel, anexe planta com indicagdo
deste local).

Por favor, indique as dimensdes maximas dos vdos (exteriores e interiores) por onde é feita a entrada e circulagdo das
pegas.
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FORMULARIO DE AVALIACAO DE INSTALAGOES E EQUIPAMENTOS I\, rede museolégica

Por favor, refira se existe uma doca de carga ajustavel ou uma doca elevada no edificio e quais as suas dimensdes maxi-
mas.

Elevador (carga maxima)

Grua (carga maxima)

Plataforma ou rampa de acesso:

. Si Na
(assinale com “X”) 'm 0

Qual o horario normal da recepg¢do?

A instituicdo pode aceitar uma entrega fora desse horario?

O local de recepgio/desembarque é: (assinale com “X”)

Abrigado? Sim Nao

Fechado? Sim Nao

O espago de recepgdo esta separado da area de desembarque? (assinale com “X”)

Sim Nao

Se Sim, a area de desembarque é usada apenas para bens museoldgicos? (assinale com “X”
—_—

Sim Nao

Quem tem acesso a drea de recep¢io/descarga (nome e cargo)?

6. RESERVA

Indique por ordem de prioridade o(s) local(ais) onde normalmente sdao depositadas as pecas emprestadas, antes e depois
da exposicdo. (use uma escala de 1 a 6, sendo 1 prioritdrio e 6 menos prioritdrio)

Sala de recepgdo

Galeria de exposicdo

Sala de preparagdo da exposigao

Area de reserva

Sala de embalagem interna

Sala de embalagem externa

Utiliza instalagdes de reserva fora do edificio? (assinale com “X”)

Sim Nao
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FORMULARIO DE AVALIAGAO DE INSTALAGCOES E EQUIPAMENTOS p rede museolégica

Se Sim, por favor indique a que distancia se encontram do edificio m/Km (risque a medida néo utilizada) e qual o

principal meio de acesso entre as duas instalagées:

Existe uma zona para reserva de pegas?

Sim Nao
Se Sim, indique a area ( m2) e, por favor, indique: (assinale com “X”)
Se é feito o controlo de temperatura e humidade relativa? Sim Nao
Se a porta esta trancada ou possui alarme? Sim Nao

Quem tem acesso as chaves (nome e cargo)?

Dimensodes da porta da reserva: largura m; altura m (desdobrar, caso necessdrio)

A reserva dispe de equipamento de alta seguranga? (assinale com “X”)

Cofre Sim N3o

Caixa-forte Sim Nao

O edificio possui um espago proprio para armazenar as caixas e embalagens das

pecas? Sim Ndo
Neste espago, é feito o controlo climatérico? Sim Ndo
Neste espaco, é feito o controlo de infestagdo? Sim Ndo
O edificio tem elevador de carga interior? Sim Nao
Se Sim, por favor indique as dimensdes da cabine.

Altura m Comprimento m Largura m Capacidade Kg

7. CONSERVAGAO E RESTAURO

Quem é responsavel pela verificagdo do estado de conservagdo das pecas a partida e a chegada? (nome e cargo)

Existe oficina ou laboratoério de conservagao no edificio? (assinale com “X”) Sim Nao

As intervengdes de conservagdo/restauro sdo realizadas por profissionais especializados do quadro da instituicio ou con-
tratados para o efeito?

Quais os procedimentos adoptados internamente em caso de dano de bens museolégicos em situagdo de depdsito ou
empréstimo?

Existem inspeccOes de rotina para avaliar a presenca de roedores, insectos e microor-

. . Sim Nao
ganismos? (assinale com “X”)

Se Sim, por favor indique a sua periodicidade.
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Existem procedimentos de rotina para exterminagdes e fumigacdes? (assinale com “X”) Sim Nao

Se Sim, quais?

8. CONDIGCOES AMBIENTAIS

Por favor, indique o tipo e localizagao do sistema de controlo ambiental existente na instituicdo e nas dreas de exposigdo e

reserva.

Que instrumentos e tecnologia sdo utilizados para controlar a temperatura e a humidade relativa?

Com que frequéncia sdo esses sistemas monitorizados (n2 vezes/ano)?

Qual é o registo maximo de temperatura e humidade relativa?

Nas galerias de exposicdo

Nas reservas

Na Primavera / Verdo

No Outono / Inverno

Os sistemas de controlo ambiental estdo operacionais 24h /dia? (assinale com “X”) Sim Nao
Por favor, indique a variagdo maxima de temperatura e humidade relativa num periodo de 24 horas.

Nas galerias de exposi¢do Nas reservas
Existe registo das variagdes acima mencionadas? (assinale com “X”) Sim Nao
E possivel reajustar a temperatura ou humidade relativa para atender as necessidades . «
de diferentes objectos? (assinale com “X”) Sim Nao
As galerias de exposi¢do sdo: (assinale com “X”)
Controladas individualmente? Sim Nao
Todas controladas por um sé termdstato e humidistato? Sim Nao

As areas de reserva e armazéns sao: (assinale com “X”)
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FORMULARIO DE AVALIAGAO DE INSTALAGCOES E EQUIPAMENTOS rede museolégica

Controladas individualmente? Sim Ndo
Todas controladas por um sé termdstato e humidistato? Sim Ndo
Se necessario, a instituicdo pode assegurar a construcdo de vitrines que respondam a Sim N3o
parametros ambientais especificos?
As vitrines estdo normalmente equipadas com filtros de poluentes atmosféricos? Sim Nao
Os objectos sao alguma vez posicionados perto de aparelhos de aquecimento, ar con- . =
. . . e Sim Nao
dicionado, ventiladores de humidificagao?
Se Sim, por favor por favor especifique:
9. ILUMINACAO
Que tipo de iluminagdo utiliza no espago de exposigao? (assinale com “X”)
Luz solar (janelas, clarabdias, etc) Com filtros UV Sem filtros UV Incandescente
Tunguesténio
Fluorescente
Halogénio
Outro. Qual?
Que tecnologia ou instrumentos utiliza para medir a intensidade da luz?
Que tipo de iluminagdo utiliza no interior das vitrinas?
Os objectos expostos estdo protegidos dos raios UV e do aquecimento pelas luzes Sim N3o
interiores? (assinale com “X”)
Se Sim, por favor descreva o processo.
Existe um sistema de calhas para receber projectores adicionais, caso necessario? Sim N3o
(assinale com “X”)
10. PROTECCAO CONTRA FOGO
Existe um sistema de detec¢do automadtica de incéndio em todo o edificio e em fun- Sim N3o
cionamento permanente? (assinale com “X”)
Se Sim, por favor indique o ano de instalagdo e a periodicidade da assisténcia.
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Se for o caso, por favor descreva a area ndo protegida pelo sistema.

Onde dispara o sistema de alarme da institui¢cdo? (assinale com “X”)

Painel de controlo da central de seguranca da institui¢do

Bombeiros locais (linha directa)

Policia

Central da empresa de segurancga

Outro. Qual?

Os detectores estdo instalados segundo normas internacionais? (assinale com “X”)

Sim

A instituicdo possui portas corta-fogo? (assinale com “X”)

Sim

Por favor indique em planta a sua localizagao.

Todas as portas de emergéncia estdo equipadas com alarmes (assinale com “X”)

Sim

Em caso afirmativo, indique o tipo de alarme existente.

Qual a frequéncia da verificagdo destes sistemas?

Quem assegura a sua verificacdo?

Como é activado o sistema de detecgdo anti-fogo?
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Indique o sistema de supressdo de fogo em utilizagdo e, por favor, especifique.

Localizagdo no edificio

Fabricante

Ano de instalagdo

Activo por: Fumo Calor

O pessoal da instituicdo esta treinado para actuar em situagdo de emergéncia (assinale
com “X”)

Sim

Com que frequéncia é feita a inspeccdo dos extintores de fogo portateis?

Qual a distancia da sua institui¢cdo ao quartel de bombeiros? Km

O quartel de bombeiros estd contactavel 24h por dia? (assinale com “X”)

Sim

Em média, quanto tempo demoram os bombeiros a atingir o edificio apds soar o alarme?

Existe boca-de-incéndio perto do edificio? (assinale com “X”)

Sim

Nao

11. SEGURANCA

A instituicdo dispoe de vigilancia humana 24 horas por dia? (assinale com “X”)

Sim

Nao

Se Ndo, em que periodos existe essa vigilancia?

A instituicdo prevé a contratagdo de guardas adicionais, se necessario? (assinale
com “X”)

Sim

Que tipo de pessoal de seguranca desempenha fungdées na instituicdo? (assinale com “X”)

Guardas do quadro de pessoal

Contratados de uma empresa

Voluntarios

Outro. Qual?

Existe na instituicdo um guarda supervisor qualificado e em permanéncia? (assinale
com “X”)

Sim

O pessoal de seguranga recebeu treino especifico para actuar no edificio? (assinale
com IIXII)

Sim

Os guardas estao equipados com: (assinale com “X”)

Armas

Radio

Telemovel
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Circuito fechado de televisdo
Outro. Qual?

Indique, por favor, o niimero de guardas normalmente ao servigo:
No edificio
No espaco de exposigdo
Durante as horas de abertura ao publico
Quando encerrado ao publico
Durante a noite
Quantas salas estao sob responsabilidade de cada guarda?
A instituicdo contrata vigilantes externos em periodos de monta- Sim N3o
gem/desmontagem de exposi¢bes? (assinale com “X”)
Com que frequéncia sao feitas rondas?
Durante as horas de abertura ao publico
Quando encerrado ao publico
Com que frequéncia sdo verificadas as listas de objectos expostos?
Quem é responsavel pela verificagdo (nome e cargo)?
E feito o registo fotografico das pecas e de aspectos da montagem, durante cada Sim N3o
exposi¢do temporaria? (assinale com “X”)
Existe um sistema de registo de circulagdo interna de pecas emprestadas? ((assinale Sim N3o
COm IIXII)
Existe um vigilante em permanéncia a entrada do edificio e durante as horas de . =

. on Sim Nao
abertura? (assinale com “X”)
Existe um registo de entrada e saida do edificio de pessoas e bens? (assinale com Sim N3o
IIXII)
E permitido aos visitantes entrar nos espagos de exposi¢cio com sacos, malas ou Sim N3o
outros? (assinale com “X”)
Se Nao, onde sdo estes depositados?
O conteudo de malas e sacos é verificado a entrada e a saida da instituigdo? (assi- Sim N3o
nale com “X”)
O conteudo de malas e sacos é verificado a entrada e a saida da institui¢do? ((assi- Sim N3o
nale com “X”)
Existe algum mecanismo de controlo de entradas e saidas do pessoal de guardaria Sim N3o
apos o horario de encerramento? (assinale com “X”)




"q¥ip . -
“‘.-"'-,”‘
: ’ : OVAR"‘““:*:MIMHW
CEDENCIA TEMPORARIA DE BENS CULTURAIS MOVEIS ”.‘.'“..‘
7\
N

FORMULARIO DE AVALIACAO DE INSTALACOES E EQUIPAMENTOS P rede museolégica
Quem tem as chaves das portas exteriores do edificio (nome e cargo)?
O perimetro exterior do edificio é vigiado periodicamente? (assinale com “X”) Sim Nao
Se Sim, por quem?
A instituicdo tem um plano de emergéncia pré-estabelecido? (assinale com “X”) Sim Nao
Se Sim, os funcionarios estdo treinados para o porem em pratica? (assinale com “X”) Sim Nao
A instituicdo dispoe de um sistema de seguranca electrénica instalado em todo o Sim N3o
edificio e em funcionamento permanente? ((assinale com “X”)
Se Ndo, por favor especifique as areas que ndo estdo protegidas.
Que tipo de equipamento de detec¢do de intrusdo esta instalado (assinale com “X”)

Contacto magnético

Movimento

Célula foto-eléctrica

Infravermelhos

Ultrasénico

Peso/Pressdo

Som

Circuito fechado de televisdao

Outro. Qual?
O sistema de intrusdo é vistoriado por organismos credenciados? (assinale com “X”) Sim Nao
O sistema de alarme dispara: (assinale com “X”)

No painel de controlo da central de seguranca da instituicdao

Policia local

Central da empresa de seguranga. Qual?

Outro. Qual?
Todas as comunicag6es com o exterior tém alarme? (assinale com “X”) Sim Ndo
Se Nao, por favor indique aquelas que nao tém alarme.
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FORMULARIO DE AVALIAGAO DE INSTALAGCOES E EQUIPAMENTOS rede museolégica

Com que frequéncia sio testados os sistemas de seguranga (n2 de vezes/ano)?

Os testes determinam a adequagado e rapidez da resposta humana aos sinais de alarme? (assi- . =
o Sim Nao

nale com “X”)

Os resultados dos sinais recebidos pelo alarme sdo arquivados? (assinale com “X”) Sim Nao

Se Sim, por favor refira o nome e cargo do responsavel.

12. EMBALAGEM

Qual o local destinado a embalagem/desembalagem das pegas para a exposi¢do (Indique numerando por ordem de priori-
dade os itens apropriados, sendo o 1 prioritdrio e o0 5 menos prioritdrio):

Sala de embalagem

Sala de recepgdo

Galeria de exposicdo

Sala de preparagao de exposi¢ao

Reserva
Utiliza instalacdes de embalagem/desembalagem fora do edificio? (assinale com “X”) Sim Ndo
Se Sim, por favor indique a que distancia se encontram do edificio m/Km (risque o que ndo interressa) e qual o principal

meio de acesso entre as duas instalagdes:

Existe pessoal especializado para embalar e desembalar pegas? (assinale com “X”) Sim Ndo

Se Sim, quantas pessoas?

Quem coordena esta actividade (nome e cargo)?

As instrucdes de embalagem/desembalagem acompanham as caixas? (assinale com Sim N3o
IIXII)
O emolduramento é feito nas préprias instalagdes? (assinale com “X”) Sim Nao

Se Sim, quem realiza este trabalho (por favor indique o nome e o cargo)?

13. TRANSPORTE

A instituicdo tem veiculo apropriado para o transporte de pegas? (assinale com “X”) Sim Ndo

Se Sim, indique o tipo de veiculo e refira as suas dimensdes.

Porta: altura largura

Interior: comprimento altura largura

O veiculo esta equipado: (assinale com “X”)

Ar condicionado

Sistema de alarme
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Correias

Suspensdo pneumatica/hidradlica

Por favor, refira o nome de transportadoras (transporte aéreo e/ou rodoviario) cujos servigos ja tenha utilizado e que pos-
sa referenciar.

Nome da companhia Contacto Individual Telefone

14. SEGUROS

Que empresa é responsavel pelo seguro da institui¢cdo?

Nome

Morada

Telefone

Contacto individual

Ha quanto tempo a instituicdo tem contrato com essa empresa?

O seguro existente abrange: (assinale com “X”)

A totalidade do acervo da instituicao

Pecas depositadas/emprestadas por entidades terceiras

Pegas em transito, incluindo periodos de transporte, carga e descarga da instituicdo

O edificio, incluindo todas as areas de exposi¢do, reserva e areas sociais

Sub-rogagdo de direito (rennuncia ao recurso contra os organizadores e eventualmente terceiros, tais como transportadores,
embaladores e/ou outro pessoal)

Regularizagdo de sinistros com base em opinido de especialistas acreditados

O seguro existente tem cobertura para as seguintes situagées: (assinale com “X”)

Cobertura “prego a prego”, incluindo os riscos normais em transito durante a estadia

Institute Cargo Clauses / Clausula A na parte aplicavel ao meio de transporte, incluindo molhas, salpicos e humidade

Roubo e intrusdo

Incéndio

InundagGes e danos causados pela agua

Depreciagdo ou perda artistica resultante de sinistro ocasionado por risco coberto, incluindo as resultantes de variagdes higromé-
tricas acidentais ou fortuitas, independentemente do valor de reparagdo

Institute Strikes Clauses

Institute War Clauses

Greves, assaltos e tumultos, actos de terrorismo, maliciosos ou de sabotagem

Catastrofes naturais, incluindo fendmenos sismicos
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Nos ultimos trés anos, ha registo de algum dano grave/roubo/extravio de pegas do Sim N3o
acervo ou cedidas por terceiros? ((assinale com “X”)
Se Sim, por favor refira a data e descreva sucintamente.
15. HISTORIAL DE EMPRESTIMOS
Por favor indique as exposi¢c6es temporarias realizadas na institui¢cdo nos tltimos dois anos.
Titulo da exposi¢ao Espago expositivo Duragao

16. ANEXOS

Documentos a anexar a este formulario (assinale com “X”)

Fotografias de exterior e interior da instituicdo

Fotografias das areas de reserva utilizadas para empréstimos/depdsitos

Planta com indicagdo dos espacos de exposicdo tempordria localizagdo dos extintores portateis

Contrato entre entidade emprestadora e entidade receptora

Outros. Quais?

SUBSCRICAO

Local e Data ‘

(assinatura)

Nome

Cargo
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Nome do Museu ou Nucleo Museoldgico
Morada

Logotipo Cddigo Postal

Hordrio

Dias em que se encontra encerrado

1. IDENTIFICAGAO DO EVENTO

Motivo de cedéncia

Titulo

Local

Data de inicio Data de encerramento

Peca Designacao N.2 de Registo
Conjunto de Quantidade N.” de Registo
Pegas
Descrigao
Data Local

ENTIDADE QUE ENTREGA

Nome

Assinatura

ENTIDADE QUE RECEBE

Nome

Assinatura
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GUIA DE RECEPCAO
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Nome do Museu ou Nucleo Museoldgico
Morada

Logotipo Cddigo Postal

Hordrio

Dias em que se encontra encerrado

1. IDENTIFICAGAO DO EVENTO

Motivo de cedéncia

Titulo

Local

Data de inicio Data de encerramento

Peca Designacao N.2 de Registo
Conjunto de Quantidade N.” de Registo
Pegas
Descrigao
Data Local

ENTIDADE QUE ENTREGA

Nome

Assinatura

ENTIDADE QUE RECEBE

Nome

Assinatura
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Nome do Museu ou Nucleo Museoldgico
Logotipo Morada

Cddigo Postal

Hordrio

Dias em que se encontra encerrado

CONTRATO

O (nome do Museu ou Nucleo Museoldgico) , com sede em (morada
do Museu ou Nicleo Museolégico) , representado pelo
seu Director(a), , ha condi¢do de entidade emprestadora;

E

(Nome da Institui¢éo) , com sede em (morada da instituicdo)

, representada pelo seu Director(a),

, ha condicdo de entidade receptora;

Celebram o presente contrato que sera regido pelas seguintes clausulas:

1. OBJECTO DO CONTRATO

A entidade emprestadora acorda em ceder temporariamente a(s) pecga(s) listada(s) em anexo (Anexo A) que se destina(m) a

figurar na exposi¢do (nome da exposicéo) , a

ter lugar em (local, morada e contactos)

A referida exposicdo terd lugar nas seguintes datas: inauguracdo no dia (data por extenso, referindo dia, més e ano)

e encerramento a (data por extenso, referindo dia, més e ano)

2. DURACAO DO CONTRATO

Para o propdsito acima referido, o periodo de duragdo da cedéncia em causa serd de (meses e anos por extenso)

, com inicio a (data por extenso, referindo dia, més e ano) e conclusdo a

(data por extenso, referindo dia, més e ano)

3. ORGANIZADORES E FINANCIADORES

Os organizadores da exposi¢do sdo: (nome dos organismos e das respectivas tutelas)
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Os financiadores da exposi¢do sdo: (nome dos organismos e das respectivas tutelas)

ApOs consulta mutua, as partes envolvidas poderdo adicionar outros financiadores.
As despesas relacionadas com a montagem da exposi¢do, a manutengao da exposicao e a seguranga nas salas de exposi¢do

serdo asseguradas por (nome da institui¢éo)

As despesas relacionadas com a recolha, a embalagem e a desembalagem das pecas na origem e/ou no destino serdo da res-

ponsabilidade de (nome da instituicéo)

As despesas relacionadas com o transporte, o alojamento e o per diem do pessoal especializado serdo da responsabilidade de

(nome da instituigcdo)

4. DOCUMENTACAO

A deslocagdo efectiva de qualquer uma das pegas constantes da lista anexa (Anexo A) encontra-se sujeita a apresentag¢do da
seguinte documentagdo:

- Autorizacdo de cedéncia temporaria por parte da tutela;

- Fichas de identificagdo das pecas, acompanhadas das respectivas imagens;

- Relatdrio de Verificagdo;

- Formulario de Avaliagdo de Instalagdes e Equipamentos devidamente preenchido e assinado.

5. RECOLHA. EMBALAGEM E DESEMBALAGEM DA(S) PECAS

As pecas constantes da lista em anexo (Anexo A) serdo manuseadas por pessoal especializado e sob coordenagdo de um
representante da entidade emprestadora e/ou receptora. Qualquer alteragdo ao estipulado necessitard de consentimento
prévio, por escrito, da entidade emprestadora.

A recolha e embalagem das pegas na origem é da responsabilidade de (nome da instituicdo)

. O processo de recolha e embalagem devera ser acompanhado por pessoal

especializado, designadamente (nome e cargo) . A

desembalagem devera ser realizada no local onde decorrera a exposi¢do, assim como a embalagem apds o encerramento da
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mesma. Este processo deverd ser acompanhado por pessoal especializado, designadamente (nome e cargo)

. A recolha e embalagem de pegas no

destino, apdés a data de encerramento da exposicdo, é da responsabilidade de (nome da instituicdo)

. Este processo deverd ser acompanhado por pessoal especializa-

do, designadamente (nome e cargo)

6. TRANSPORTE DA(S) PECA(S)

O transporte das pecas da instituicdo de origem até ao local da exposi¢do, assim como o transporte de regresso, serd realiza-

do por uma empresa especializada no transporte de obras de arte cuja contratacdo e pagamento sera da responsabilidade de

(nome da instituicdo)

A empresa transportadora serd escolhida com o mutuo acordo da entidade emprestadora e da entidade receptora.
O transporte das pegas da instituicdo de origem até ao local da exposi¢do devera cumprir as seguintes datas: recolha na insti-

tuicdo de origem a (data por extenso, referindo dia, més e ano)

e entrega no local da exposicdo a (data por extenso, referindo dia, més e ano)

O regresso das pegas a instituicdo de origem devera cumprir as seguintes datas: recolha no local da exposi¢do a (data por

extenso, referindo dia, més e ano) e

entrega na instituicdo de origem a (data por extenso, referindo dia, més e ano)

Os prazos estipulados nos paragrafos acima referidos sé poderao ser modificados por matuo acordo das partes em questdo.

Caso ocorram circunstancias imprevistas, designadamente atrasos das empresas transportadoras ou das companhias aéreas,
por motivo de greves, condi¢cGes atmosféricas adversas, trafego, problemas técnicos ou operacionais, as instituicdes envolvi-
das deverdo cooperar no sentido de serem ultrapassados todos os obstaculos que impecam a boa continuidade do processo

previsto no presente contrato.

7. EXPOSICAO DA(S) PECA(S)

A entidade receptora da exposi¢cdo devera assegurar, nas salas de exposi¢cdo, nas reservas e areas de depdsito das pegas, as
necessarias condicGes de seguranca e de conservagdo das pecas, nomeadamente as condi¢des ambientais prescritas pela
entidade emprestadora em termos de humidade relativa, temperatura e iluminagdo, assim como a auséncia de vibragdo e de
poluentes atmosféricos.

Em anexo (Anexo B) ao presente contrato, encontram-se devidamente especificadas e descritas, pela entidade emprestadora,

as condig¢des de conservagdo e de seguranga das pecas, sem o qual o contrato ndo tera validade.

8.SEGUROS
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O valor de seguro de cada uma das pecgas que integram a exposi¢cdao deverd ser indicado pela instituicdo proprietaria das
pecas (Anexo A), para efeitos de emissdo da apdlice de seguro de transporte e de estadia.

O seguro prego a prego / contra todos os riscos devera ser assegurado por (nome da instituicéo)

, junto de companhia de seguros a escolher com o acordo das partes em questdo.

A abrangéncia e a cobertura do seguro encontram-se obrigatoriamente discriminadas em lista anexa (Anexo C) ao presente
contrato.

Em caso de ocorréncia de disputa legal com a companhia de seguros, (nome da instituicGo que contratou o seguro)

devera garantir todas as perdas e responsabilizar-se pela indemnizag¢do

das mesmas, de acordo com o estipulado no contrato de seguro e durante o periodo em que o processo corre em tribunal.

9. PUBLICACOES

A produgdo do catdlogo ou de qualquer material grafico, designadamente cartazes, convites, desdobrdveis, roteiros ou

outros, realizados para a exposi¢cdao em questao é da responsabilidade de (nome da institui¢do)

que deverd garantir o seu pagamento e coordenacdo da edi¢cdo, bem

como decidir acerca de tiragens, edi¢ées em mais de uma lingua e design grafico dos produtos em questao.
Os textos que integram o catdlogo ou qualquer material gréfico produzido para a exposi¢cdo em questdo serdo da responsabi-

lidade de (nome da instituicdo)

As imagens que integram o catalogo ou qualquer material grafico produzido para a exposi¢do em questdo serdo da responsa-

bilidade de (nome da institui¢do) que as devera fornecer

no formato (especificar) , acompanhadas da necessaria informa-

¢do de apoio.

A realizacdo de videogramas estd sujeita ao acordo e autorizagdo das instituicdes envolvidas.

Poderdo ser utilizados registos de video e imagem, por qualquer uma das partes Unica e exclusivamente para fins de divulga-
¢do do evento na comunicagao social.

Todos os direitos de autor que advenham do exposto neste paragrafo sdo propriedade de (nome da instituicdo)

, ndo havendo lugar a qualquer transferéncia de

direitos para (nome da instituicéo)

Todo o merchandising relacionado com a exposicdo em questdo serd alvo de contrato especifico.
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10. CANCELAMENTO DA EXPOSICAO

Quando por razdes de forga maior, designadamente acontecimentos imprevistos e imprevisiveis, uma das instituigdes se
encontrar na contingéncia de cancelar a exposi¢cdo ou, em caso de itinerancia, alguma das exposi¢des previstas, essa respon-

sabilidade ndo podera ser imputada a nenhuma das partes.

SUBSCRICAO
Local e Data
A ENTIDADE EMPRESTADORA A ENTIDADE RECEPTORA
(assinatura) (assinatura)
Nome Nome
Cargo Cargo

ANEXOS e

Lista de Pegas

Condi¢Ges de conservagao e de seguranga das pegas

Abrangéncia e cobertura do seguro
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Nome do Museu ou Nucleo Museoldgico
Morada

Logotipo Cddigo Postal

Hordrio

Dias em que se encontra encerrado

1. IDENTIFICAGAO DO EVENTO

Motivo de cedéncia

Titulo

Local

Data de inicio Data de encerramento

2. PECA

N.2 de registo /
N2 de inventario

Categoria

Designacao

Autoria

Datagao

Matéria/suporte

Dimensoes (especificar,
caso necessario, outras
dimensdes)

Descrigao

3. CONDICOES AMBIENTAIS EM QUE A PECA SE ENCONTRA (APRESENTAR AS VARIACOES POSSIVEIS)

Temperatura (C2) Humidade Relativa (%) Luminosidade (lux)

4. CONDICOES DE EXPOSICAO
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5. ESTADO DE CONSERVACAO

Verificagdo do estado de conservagdo
(indicagdo de principais problemas de conservagdo e danos a registar. Anexar esquema / fotografia da pega)

A Partida

Data Local

ENTIDADE EMPRESTADORA

Nome

Assinatura

ENTIDADE RECEPTORA

Nome

Assinatura
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A Chegada

Data

Local

ENTIDADE EMPRESTADORA

Nome

Assinatura

ENTIDADE RECEPTORA

Nome

Assinatura
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REGULAMENTO DA POLITICA DE QEP()SITO DE BENS CULTURAIS
DA REDE MUSEOLOGICA DE OVAR

PREAMBULO

O presente regulamento pretende estabelecer a politica de depdsito de bens culturais em Reserva
Museolégica Municipal do Pélo Central da Rede Museolégica de Ovar e nas reservas dos Museus e
Ntcleos Museologicos da Rede Museoldgica de Ovar, em conformidade com o Regulamento
Interno da Rede Museoldgica de Ovar.

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1°
Leis habilitantes

O presente regulamento tem como leis habilitantes a Lei-Quadro dos Museus (Lei n° 47/2004, de
19 de Agosto) e a Lei-base do Patriménio Cultural (Lei n® 107/2001, de 8 de Setembro).

Artigo 2.°
Reserva Museologica

1 — Considera-se Reserva Museolégica, todo o espaco qualificado, individualizado, estruturalmente
adequado e dotado de equipamento e mobilidrio apropriados para garantir a conservagio e
seguranca dos bens culturais em depésito.
2 — Considera-se Reserva Museoldgica Municipal, o espaco interior e exterior das antigas instalacoes
da Escola da Preguica, sediada na Rua da Preguica, em Arada.
3 — As instalagdes estdo aptas a receber os seguintes acervos para depdsito:
a)  Acervos dos Museus e Nucleos Museolbgicos, de gestio publica, do concelho de Ovar;
b) Acervos dos Museus e Nucleos Museologicos, de gestdo privada, do concelho de Ovar;
c) Bens culturais méveis resultantes das recolhas efectuadas e intervencées arqueoldgicas realizadas no
concelho de Ovar;
d) Bens culturais méveis da Camara Municipal de Ovar.

CAPITULO Il
DEPOSITO

Artigo 3°
Apreciagdo dos pedidos de deposito e condi¢des de acolhimento

1 — Os pedidos de depdsito de bens culturais em Reserva Museolégica Municipal ou nas reservas
dos Museus e Nucleos Museoldgicos podem ser efectuados por periodos vatriaveis nido sendo
aconselhaveis depésitos por periodos superiores a 5 anos.

1-3
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2 — Os pedidos de depésito de bens culturais nas reservas dos Museus e Nucleos Museoldgicos sdo
objecto de parecer técnico por parte dos seus técnicos ou Directores e avaliados a luz dos mesmos
parametros exigidos nas cedéncias para exposi¢Oes temporarias (estado de conservacido da peca ou
pecas solicitadas; condi¢oes de seguranca e ambientais e/ou capacidade de ajustamento 4s
condi¢bes requeridas pela peca ou pegas a ceder; adequacdo dos equipamentos museograficos;
existéncia de equipa técnica qualificada e experiente) e sob a otientagio do Conselho Técnico da
Rede Museolégica de Ovar.

3 — Os pedidos de depodsito de bens culturais em Reserva Museoldgica Municipal sao objecto de
parecer técnico por parte dos técnicos afectos a Area de Patriménio Histérico e Museus da Divisdo
da Cultura, Desporto, Patriménio Histérico, Museus e Turismo da Camara Municipal.

4 — Desde que estejam reunidas todas as condigdes consideradas razoaveis, deve ser estabelecido
um protocolo de depésito entre as instituigdes envolvidas.

Artigo 4.°
Registo de depdsito

Os Museus e Nucleos Museologicos e a Reserva Museolégica Municipal devem dispor de registo
actualizado de todos os bens culturais depositados em Livro de Registo de Depésito, numerado
sequencialmente e rubricado pelo responsavel da tutela, com os seguintes itens obrigatérios:

a) N.° de registo de deposito;

b) Outros nimeros de registo ou inventario;

c) Designagio;

d) Descricdo sumaria;

e) Data de inicio de dep6sito;

f) Data de fim de dep6sito.

Artigo 5.°
Formulario de depésito

Os Museus e Nucleos Museologicos e a Reserva Museolégica Municipal passam um formulario de
depésito no qual ¢ identificado o bem cultural e descritas as condi¢Ses de depésito.

Artigo 6.°
Restrigao ao depdsito

A Reserva Museoldgica Municipal sé deve aceitar o dep6sito voluntirio de bens culturais
pertencentes ao municipio.

Artigo 7.°
Remuneragio do depdsito

1 — Em caso de depésito voluntario, o depositante pode ser remunerado excepcionalmente, quando
o bem cultural possa ser exposto e seja de relevante importancia para o municipio.

2 — A remunerag¢do pode consistir na obrigacao de conservar ou restaurar o bem cultural.

3 — Os Museus e Nucleos Museolégicos e a Reserva Museoldgica Municipal tém a responsabilidade
de efectuar o seguro e proceder 2 embalagem e transporte da pe¢a. Esta deve ser acompanhada por
um técnico da instituicio de origem, que assistird a sua colocacdo. A peca devera ser objecto de
vistorias por parte de técnicos da instituicio emprestadora, com uma periodicidade minima anual.
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Artigo 8.°
Seguro

Os Museus e Nucleos Museolédgicos e a Reserva Museoldgica Municipal devem celebrar contrato
de seguro dos bens culturais depositados quando tal for aconselhavel por razdes de seguranca ou
constitua condi¢io de depdsito, cujo objecto e clausulado serdo acordados entre as partes.

CAPITULO Il
DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 9°

Alteragdo ao regulamento

1 — A politica de depésito em Reserva Museologica Municipal deve ser alvo de avaliagio e
actualizacio de cinco em cinco anos.

2 — Deve acompanhar a actualizacdo dos restantes regulamentos da Rede Museoldgica de Ovar e
outros diplomas que venham a ser publicados neste ambito.

Artigo 10.°
Casos omissos

Os casos omissos no presente Regulamento serdo decididos por deliberagio da Camara Municipal

de Ovar.

Artigo 11.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor apds aprovacio pela Camara Municipal de Ovar e
publica¢io por edital, sendo ainda divulgado no site do Municipio de Ovar.
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Nome do Museu ou Nucleo Museoldgico
Morada

Logotipo Cddigo Postal

Hordrio

Dias em que se encontra encerrado

1. IDENTIFICAGAO DO EVENTO

N.2 de registo de

L. Data
depdsito

Depositario

Depositante

2. PECA

N2 de registo ou
inventario

Categoria

Designagao

Autoria

Datagao

Matéria/suporte

Dimensoes (especificar,
caso necessario, outras
dimensdes)

Descrigao

3. CONTRAPARTIDAS / EXIGENCIAS (SEGUROS, EMBALAGEM, TRANSPORTE, EXPOSIGCAO, PUBLICAGAO, EMPRESTIMO A TERCEIROS, ETC.)
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Data Local
Nome
Assinatura

Cargo
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Nome do Museu ou Nucleo Museoldgico
Logotipo Morada

Cddigo Postal

Hordrio

Dias em que se encontra encerrado

PROTOCOLO

O (nome do Museu ou Nucleo Museoldgico) , com sede em (morada do
Museu ou Nicleo Museolégico) , representado pelo
seu Director(a), , adiante designado de Primeiro Outorgante;

E

(Nome da Institui¢éo) , com sede em (morada da instituicédo)

, representada pelo seu Director(a),

, adiante designado de Segundo Outorgante;

Celebram o presente protocolo que serd regido pelas seguintes clausulas:

1. OBJECTO DO PROTOCOLO

O Primeiro Outorgante procede ao depdsito pelo periodo de anos, da peca (designacdo)

, com numero de inventario , pertenca do (Nome da

institui¢do).

2. RESPONSABILIDADE DAS PARTES

O Primeiro Outorgante assegurard, todos os procedimentos necessarios a concretizagdo deste depdsito, designadamente,
preparac¢do da documentacdo de identificacdo, descriminacdo de condi¢Ges de conservagdo, formulario de depdsito, embala-
gem e acompanhamento do transporte da referida peca. A embalagem e materiais envolventes da peca ficardo igualmente
em depdsito, ndo podendo a pega ser deslocada para fora do museu sem recurso a esta embalagem prépria.

O transporte da pega do (nome da instituicdo proprietdria da peca) para o

(nome da instituicéo depositdria) , serd assegurado pelo Segundo Outor-

gante, que assumira os encargos inerentes a este procedimento. Deverdo ser cumpridos todos os procedimentos necessarios
a protecgdo da peca, sendo o acompanhamento deste percurso assegurado pelo técnico responsavel da instituicdo proprieta-

ria da peca, (nome e cargo) , € por um técnico da insti-

tuicdo depositaria, (nome e cargo)
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A peca permanecera em depdsito em (morada da instituicdo depositdria) ,

sendo observadas todas as condi¢des para a sua correcta conservagao e salvaguarda.
No caso em que se verifique a necessidade de deslocar a pega para fora da (nome da instituicGo depositdria)

, compromete-se o Segundo Outorgante a solicitar autorizagdo prévia

ao Primeiro Outorgante, com a antecedéncia minima de 30 dias, que, por sua vez, obterd parecer junto da (nome da instituicéo

proprietdria da pega) , bem como a cumprir os procedimentos necessarios

que assegurem a sua proteccdo, condi¢cSes de conservagdo e seguranga, designadamente:

e Utilizagdo da embalagem prépria da peca para o seu transporte;
e Realizagdo de um seguro abrangente da totalidade do percurso a efectuar pela pe¢a, desde o momento de saida da

(nome da instituicdo proprietdria da pega) , até ao seu regresso a

este local;

e Acompanhamento do transito da peca por um técnico responsavel da instituicdo proprietaria da peca, (nome e cargo)

Caso se verifique qualquer dano ou situagdo andmala na pega devera o Segundo Outorgante notificar de imediato o Primeiro
Outorgante, a fim de se tomarem as medidas necessarias.

No caso em que entidades terceiras venham a solicitar ao primeiro Outorgante a cedéncia temporaria da pega, esta ndo
deverd ocorrer por um periodo superior a meses, sendo nesse caso a deslocacdo da pega da responsabilidade do
Primeiro Outorgante.

A divulgagdo da peca por qualquer meio ou suporte editorial, por parte do Segundo Outorgante, devera obedecer ao disposto

no regulamento da Politica de Utilizacdo de Imagens de Bens Culturais da Rede Museoldgica de Ovar.

3. DURACAO

O presente acordo terd a duragdo de anos a partir da data da sua assinatura, podendo ser renovado por periodos

sucessivos, por mutuo acordo escrito entre as partes.

4. DENUNCIA

Qualquer litigio resultante da aplicagdo do presente acordo serd resolvido com recurso aos tribunais.
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SUBSCRICAO
Local e Data
O PRIMEIRO OUTORGANTE O SEGUNDO OUTORGANTE
(assinatura) (assinatura)
Nome Nome
Cargo Cargo

ANEXOS

Dados sobre a peca (documentagdo, fotografias, etc.)

CondigGes de conservagdo e de seguranca da pecas

Abrangéncia e cobertura do seguro
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REGULAMENTO DA POLITICA DE INCQRPORA(}AO DE BENS
CULTURAIS DA REDE MUSEOLOGICA DE OVAR

PREAMBULO

O presente regulamento pretende estabelecer as formas de enriquecimento e aumento dos bens
museologicos a responsabilidade dos Museus e Nucleos Museolégicos integrados na Rede
Museolégica de Ovar.

Constitui-se como uma das fungdes museoldgicas essenciais a uma politica coerente de preservagio,
salvaguarda e passagem de testemunho as gera¢Ses presentes e futuras.

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1°
Leis habilitantes

O presente Regulamento tem como leis habilitantes a Lei-Quadro dos Museus (Lei n.° 47/2004, de
19 de Agosto), a Lei-Base do Patriménio Cultural (Lei n.° 107/2001, de 8 de Setembro), a Lei do
quadro de competéncias, regime juridico de funcionamento, dos 6rgios dos municipios e das
freguesias (Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, com a redaccdo actual dada pela Lei n.° 5-A/2002,
de 11 de Janeiro), a Lei do quadro de transferéncia de atribui¢oes e competéncias para as autarquias
locais (Lei n.° 159/99, de 14 de Setembro).

Artigo 2.°
Definigdo

Em consondncia com o artigo 13.° da Lei-Quadro dos Museus n.° 47/2004, de 19 de Agosto, a
incorporacio representa a integracdo formal de um bem cultural no acervo dos Museus e Nucleos
Museolégicos integrados na Rede Museoldgica de Ovar.

CAPITULO Il )
MODALIDADES, REGIME E REQUISITOS DE INCORPORAGAO

Artigo 3.°
Modalidades de incorporagio

1 — A incorporagdo de bens culturais s6 pode ser efectuada mediante prova da sua existéncia legal e
devera compreender uma das seguintes modalidades:
a) Compra (através das dotagdes orcamentais da Camara Municipal de Ovar e das tutelas
das institui¢oes integradas na Rede Museologica de Ovar ou com verbas extraordinarias
destinadas especialmente a esse fim);
b) Doagio (quando uma pessoa, por espirito de liberdade e a custa do seu patrimonio,
dispoe gratuitamente de um bem);
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¢) Legado (quando uma pessoa lega um conjunto determinado de bens de natureza);
d) Heranca (quando a instituicdo herda um bem ou conjunto de bens);
e) Transferéncia (quando um bem cultural é transferido com caracter definitivo, de uma
instituicdo para outra);
f) Permuta (quando se verifica a troca de um bem por outro, como pode ser por um
direito);
@) Dagio em pagamento (quando se substitui um pagamento em dinheiro pela entrega de
um bem);
h) Recolha (quando se reune bens culturais através de trabalho de terreno, de métodos de
investigacdo sobre os objectos);
i) Achados (quando sio bens culturais provenientes de uma campanha de pesquisa ou
qualquer outra descoberta fortuita).
j) Expropriacdo (quando os bens culturais sdo expropriados, nos termos previstos no artigo
50.° da Lei-base do Patriménio Cultural, Lei n.° 107/2001, de 8 de Setembro).

2 — A incorporacido devera ser adquirida e admitida legalmente.

3 — Os bens culturais depositados nos Museus ou Nucleos Museolégicos nio sio incorporados.

Artigo 4.°
Regime de incorporagio

1 — A modalidade e o respectivo regime de incorporagdo deverd ser expresso pela pessoa ou
entidade doadora, salvo o que se entende ser incorporado em permanéncia, sem quaisquer outras
contrapartidas, restri¢cdes e livre 6nus.
2 — Entende-se por incorporagio de permanéncia todo e qualquer acto do qual resulte a aquisi¢ao
pela Camara Municipal de Ovar e tutelas dos Museus e Nucleos Museoldgicos integrados na Rede
Museolégica de Ovar, com direito de propriedade sobre o objecto.
3 — A aceitacio de uma doacio por parte da Cimara Municipal de Ovar segue o procedimento em
conformidade com a alinea h), artigo 64.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, com a redaccao
actual dada pela Lei n.° 5-A /2002, de 11 de Janeiro.
4 — A incorporagio faz-se mediante uma das modalidades referenciadas no artigo 3.°, devendo
sempre verificarem-se os seguintes procedimentos prévios:
a) Compra: apresentacio de proposta de venda ao Museu ou Nucleo Museolégico, com o
vendedor devidamente identificado e com a descricdo das pecas e seu valor, para o caso de
aquisi¢ao;
b) Doagio, legado, heranca: apresentacao de proposta de legado ou heranca de bens ao
Museu ou Nucleo Museolégico, com a descricio das pecas, acompanhadas de testamento
ou fazendo prova de herdeiros por direito préprio. No caso de doagio, apresentagio de
proposta de doacdo ao Museu ou Nucleo Museologico, com o doador devidamente
identificado e com a descrigio das pegas e condi¢Ges especificas a cumprir por parte do
museu;
c) Transferéncia, permuta, dag¢do em pagamento: apresentagio de proposta de
transferéncia, com a descricdo das pecas e condi¢Oes especificas a cumprir por parte do
Museu ou Nucleo Museoldgico, devendo também as instituicdes estarem devidamente
identificadas. No caso de permuta ou dagdo em pagamento, apresentagio de proposta com
a descricio dos bens e seu valor, uma vez que estes bens vao ser usados como troca de um
bem por outro;
d) Recolha, achados: apresentacdo de bens provenientes de recolha ou achados, com a
descri¢dao dos bens, referindo sempre a sua proveniéncia, quanto ao local, a data da recolha
ou achado, bem como do seu proprietario.

Artigo 5.°
Requisitos de incorporagdo
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1 — Na recep¢ao de um bem para incorporagio ¢ preenchido um formulario de incorpora¢io
indicando a modalidade de incorporacio pretendida e os dados dos futuros contraentes.
2 — A incorporac¢io de um bem cultural devera obedecer aos seguintes requisitos:
a) Enquadrar-se no ambito dos objectivos e missdo do Museu ou Nucleo Museolégico;
b) Ser o seu estado de conservacio Bom ou Razoavel e a garantia de que no Museu ou
Nucleo Museolégico existem as condigdes necessarias (recursos humanos, materiais e
financeiros) para manter as novas incorporacoes nas devidas condi¢oes;
) Ser a incorporacgio feita mediante prova da sua existéncia legal e constituir uma mais-
valia para o seu acervo.
3 — O formulario de incorporagdo deve ser analisado pelo Director(a) do Museu ou Nucleo
Museolégico ou pelo Conselho Técnico da Rede Museolégica de Ovar, que devera fornecer parecer
técnico relativo a pertinéncia da incorporagao.
4 — No caso da Camara Municipal de Ovar verificar a pertinéncia da incorporacio, dara inicio ao
procedimento previsto na alinea h) do artigo 64.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, com a
redaccio actual dada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro.

Artigo 6.°
Procedimentos para a incorporagio de bens

1 — Apos parecer técnico favoravel devera efectuar-se o preenchimento e assinatura da ficha da
modalidade de incorporagio correspondente, pelos dois contraentes.
2 — O preenchimento desta ficha implica a atribuicio a pega(s) de um nimero de registo., que serd
atribuido em Livro de Tombo.
3 — O Livro de Tombo ¢ preenchido manualmente, numerado sequencialmente e rubricado pelo
responsavel da tutela, com os seguintes itens obrigatérios:

a) Numero de registo;

b) Outros nimeros de registo ou inventario;

¢) Denominagao;

d) Descricio sumaria;

¢) Modalidade de incorporagio;

f) Proveniéncia

@) Data de incorporagio.
4 — Os bens culturais a incorporar deverio ser submetidos a registo fotografico e de identificacao
sendo-lhes atribuido um numero individualizado (nimero de inventirio) a que corresponderd uma
ficha de inventario, conforme artigo 10.” do presente regulamento.
5 — Os bens culturais a incorporar deverdo ser acompanhados, caso exista, de toda a documentagio
referente ao seu historial para integrar em futuro inventario.

CAPiTUL,O n
INVENTARIO

Artigo 7.°
Instrumentos de inventario
O numero de inventirio e a ficha de inventario museolégico constituem o instrumento de

descricdo, identificagdo e individualizacdo adequados para a elaboragio do inventario dos bens
culturais do Museu ou Nucleo Museolégico.

Artigo 8.°
Numero de inventario
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1 — O nimero de inventario é unico e intransmissivel, mesmo se algum nimero ficar disponivel por
abatimento de outro objecto ou outra qualquer situagio.

2 — O numero de inventario ¢ associado ao objecto museolégico de forma permanente.

3 — As instituicGes que possam vir a integrar a Rede Museoldgica de Ovar deverdo solicitar ao
Conselho Técnico a atribui¢do de cédigo alfanumérico identificativo.

Artigo 9.°
Marcagao do numero de inventario

1 — As pecas serdo sempre marcadas em zonas acessiveis e estavels, previamente limpas e

preparadas, mas de modo a ndo interferir com a sua leitura formal e estética (verso, base

reentrancia, etc.). Evitar-se-do, para efeito, zonas de decora¢io, bem como superficies envernizadas,

pintadas ou enceradas.

2 — O numero de inventario devera também constar da embalagem da peca, sempre que esta exista.

3 — A marca¢do do numero de inventirio no objecto incorporado sera efectuada através da

utilizacdo de materiais neutros e reversiveis.

4 — Consoante os seus materiais de suporte, assim deverao ser marcadas as pegas:
a) Madeiras, metais, pedra, vidro, pintura — aplicar verniz acrilico em camadas sucessivas, de
modo a tornar a superficie da peca impermeavel; seguidamente, inscrever o n.° de
inventario a tinta-da-china (preto ou branco, consoante a cor do fundo da pega), sobre a
qual serd aplicada uma ultima camada de verniz, de modo a evitar o seu desaparecimento.
No caso da pintura, a marcagao sera feita preferencialmente sobre a grade e, na auséncia
desta, no reverso do préprio suporte da pintura. A técnica descrita ndo se aplica a objectos
de couro, plastico ou a quaisquer outros cujos acabamentos ndo permitam o seu uso.
b) Téxteis — o nimero de inventario serd bordado numa fita de nastro, e posteriormente
cosida a uma das ourelas da peca. Pecas de grandes dimensdes serdo marcadas no reverso,
em dois cantos opostos. Para pecas de traje, a aplicacdo da fita com o nimero de inventario
devera ser feita no interior da pega, preferencialmente sobre a costura, de modo a que os
pontos nao sejam visiveis pelo exterior;
¢) Papel — marcar no verso, a lapis. Se tal procedimento nio for vidvel poder-se-a inserir no
port-folio uma etiqueta de ourives, com o nimero de inventario também escrito a lapis, ou
utilizar o respectivo envelope para proceder a marcagdo. A marca¢io do nimero deve ser
feita tdo limpa e discretamente quanto possivel, com um lapis apropriado, de mina macia,
aplicando pouca pressdo, para impedir que a pagina seguinte fique marcada. Pode ser
importante colocar as informacgdes entre paréntesis rectos, para assim indicar que a
informacao foi acrescentada pela institui¢ao.
d) Moedas, medalhas e outros objectos com embalagem prépria — procede-se a marcagio
na propria embalagem ou estojo, que sempre acompanhara a peca. Esta marcagdo podera
ser directa ou através de etiqueta.
¢) Pecas de contornos e/ou supetficies irregulares, dimensdes reduzidas ou em materiais
frageis — usar-se-do etiquetas de ourives, inscritas a lapis ou a tinta-da-china, e fixas a pega
por meio de um fio de algodio. Para pecas de dimensoes reduzidas, adoptar-se-4 o sistema
da ectiqueta solta que serd colocada sob o objecto, no respectivo suporte de
armazenamento. Aconselha-se ainda a recolha de uma imagem da pega em cuja margem
sera inscrito o nimero de inventario.

5 — Os numeros devem ser tao pequenos e legiveis quanto possivel.

Artigo 10.°
Ficha de inventario
1 — A Rede Museolégica de Ovar elabora uma ficha normalizada de inventario museolégico de cada

bem cultural incorporado nos seus Museus e Nucleos Museologicos, acompanhado da respectiva
imagem e de acordo com as regras técnicas adequadas a sua natureza.
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2 — A ficha de inventario museol6gico integra necessariamente os seguintes elementos:

a) Numero de inventario;

b) Numero de registo;

¢) Outros numeros de registo ou inventario;

d) Nome da instituicao;

e) Denominacio ou titulo;

f) Autoria, quando aplicavel;

2) Datacio;

h) Material, meio e suporte, quando aplicavel;

1) Dimensoes;

j) Descricdo;

k) Localizacio;

1) Historial;

m) Modalidade de incorporagao;

n) Data de incorporacio;
3 — A ficha de inventario pode ser preenchida de forma manual ou informatizada, em conformidade
com as suas normas de preenchimento.
4 — A ficha de inventdrio deve ter uma actualizagio permanente, em campos tio importantes como
investigacdo recente que se produziu sobre a pega, condi¢des de conservacio, localizacio da peca
em cada momento, e outras altera¢Ges consideradas pertinentes.
5 — Trimestralmente devem ser feitas duas copias de seguranca do inventirio museol6gico
informatizado. Uma cépia deve ser conservada no Museu ou Nucleo Museolégico, sendo a outra
conservada pelo Conselho Técnico da Rede Museolégica de Ovar, de forma a garantir a integridade
e a inviolabilidade da informacao.

CAPITULO IV
ABATIMENTO DE PECAS

Artigo 11.°
Definicio

O abatimento de um bem cultural é o processo de retirar definitivamente o objecto do acervo do
Museu ou Nucleo Museoldgico.

Artigo 12.°
Normas para o abatimento de pecgas

1 — O abatimento de uma pega do Museu ou Nucleo Museolégico deve ser feito em consciéncia, de
modo ponderado e obedecendo a critérios bem definidos.
2 — As situagdes susceptiveis de originarem abates sio:

a) Alienacao;

b) Deterioracio natural ou acidental;

¢) Destruicao;

d) Furto;

¢) Roubo;

f) Transferéncia;

g Troca/permuta;

h) Doacio.

Artigo 13.°
Procedimentos para o abate de pegas
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1 — S6 se pode abater um objecto museolégico, mediante um parecer detalhado do Conselho
Técnico da Rede Museolégica de Ovar e de um técnico responsavel pelo Museu ou Nucleo
Museolégico (podendo sempre que necessario recorrer a especialistas e juristas) apresentado a
tutela, informando-a dos inconvenientes e vantagens que o mesmo acarreta para o Museu ou
Ntcleo Museoldgico.

2 — O abate exige o acordo de todas as partes que tenham contribuido para a aquisi¢do inicial. Se a
aquisicdo inicial estiver sujeita a restricGes obrigatérias, estas devem ser respeitadas.

3 — O abate ¢ sempre a Gltima medida a tomar. Este procedimento obriga a relatorios detalhados de
todas as decisbes e devem ser conservados junto da documentagio que a ela diz respeito, incluindo
dossiers fotograficos sempre que possivel.

4 — Deve existir um Livro de Registo de Abatimento de Pecas, no qual se enumeram todas as pecas
abatidas, assinalando-se os dados constantes na proposta de abatimento da peca e a data em que tal
sucedeu.

5 — Mantém-se o numero de inventario da pega, indicando-se no entanto, que a mesma foi abatida
ao cadastro.

6 — A ficha de inventario da pega deve ser actualizada com a informagio sobre o seu abatimento ao
cadastro.

CAPITULO v
DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 14°
Alteragdo ao regulamento

1 — O Regulamento da Politica de Incorporagio de Bens Culturais da Rede Museolégica de Ovar
deve ser alvo de avaliacdo e actualizacio de cinco anos em cinco anos.

2 — Deve acompanhar a actualizacdo dos restantes regulamentos da Rede Museoldgica de Ovar e
outros diplomas que venham a ser publicados neste ambito.

Artigo 15.°
Casos omissos
Os casos omissos no presente Regulamento serdo decididos por deliberacio da Camara Municipal

de Ovar.

Artigo 16.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor apds aprovacio pela Camara Municipal de Ovar e
publica¢io por edital, sendo ainda divulgado no site do Municipio de Ovar.
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FICHA DE ACHADO rede museoldégica

Nome do Museu ou Nucleo Museoldgico
Morada

Logotipo Cddigo Postal

Hordrio

Dias em que se encontra encerrado

1. IDENTIFICAGAO DO EVENTO

Processo N.2 Data

Nome

Enderego

Cadigo Postal

Localidade

Telefone Fax

Correio Electrénico

Representante (caso se
trate de uma institui¢do)

Cargo
Pega Designagao N.2 de Registo
Conjunto de Quantidade N.% de Registo
Pegas
Descrigao

Onde encontrou a(s) pega(s)?
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Em que condig¢Oes se encontrava(m) a pega(s)?

Em que data a(s) achou?

ASSINATURAS

1.2 Qutorgante

Eu , com o cargo de
da instituicdo )
recebo a peca(s) acima nomeada(s) em regime de achado e atesto o cumprimento por parte desta instituicdo das condigcdes
dispostas no Regulamento da Politica de Incorporagdo de Bens Culturais Moveis da Rede Museoldgica de Ovar.

Assinatura , Data / / Hora

2.2 OQutorgante

Eu , com o cargo de
da instituicdo ,
entrego a peca(s) acima nomeada(s) em regime de achado e atesto o cumprimento por parte desta instituicdo das condicdes
dispostas no Regulamento da Politica de Incorporagdo de Bens Culturais Moveis da Rede Museoldgica de Ovar.

Assinatura , Data / / Hora

ANEXOS

Formuldrio de incorporagdo

Fotografias da peca(s)

Outros
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FICHA DE COMPRA rede museoldégica

Nome do Museu ou Nucleo Museoldgico
Morada

Logotipo Cddigo Postal

Hordrio

Dias em que se encontra encerrado

1. IDENTIFICAGAO DO EVENTO

Processo N.2 Data

Nome

Enderego

Cadigo Postal

Localidade

Telefone Fax

Correio Electrénico

Representante (caso se
trate de uma institui¢do)

Cargo
Pega Designagao N.2 de Registo
Conjunto de Quantidade N.% de Registo
Pegas
Descrigao

A(s) pega(s) foi(ram) adquirida(s) em leildo ou a um particular?
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Qual o valor proposto? Qual o valor negociado? Qual o valor total? (indicar se os valores apresentam IVA)

ASSINATURAS

1.2 Outorgante

Eu , com o cargo de
da instituicdo ,
recebo a pega(s) acima nomeada(s) em regime de compra e atesto o cumprimento por parte desta instituicdo das condigdes
dispostas no Regulamento da Politica de Incorporagado de Bens Culturais Moveis da Rede Museoldgica de Ovar.

Assinatura , Data / / Hora

2.2 Outorgante

Eu , com o cargo de
da instituicdo ,
entrego a pega(s) acima nomeada(s) em regime de compra e atesto o cumprimento por parte desta instituicdo das condi¢Ges
dispostas no Regulamento da Politica de Incorporagdo de Bens Culturais Moveis da Rede Museoldgica de Ovar.

Assinatura , Data / / Hora

ANEXOS

Carta do Proprietario

Catalogo de Leildo

Formuldrio de incorporagdo

Dados sobre a(s) peca(s) (documentagdo, fotografias, etc.)

Outros
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FICHA DE DACAO DE PAGAMENTO rede museoldégica

Nome do Museu ou Nucleo Museoldgico
Morada

Logotipo Cddigo Postal

Hordrio

Dias em que se encontra encerrado

1. IDENTIFICAGAO DO EVENTO

Processo N.2 Data

Nome

Enderego

Cadigo Postal

Localidade

Telefone Fax

Correio Electrénico

Representante (caso se
trate de uma institui¢do)

Cargo
Pega Designagao N.2 de Registo
Conjunto de Quantidade N.% de Registo
Pegas
Descrigao

Qual o motivo da dacdo em pagamento da(s) pecga(s)?
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INCORPORAGAO DE BENS CULTURAIS MOVEIS L ATRN
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FICHA DE DACAO DE PAGAMENTO rede museoldégica

Qual o valor da divida e o valor da(s) peca(s)?

ASSINATURAS

1.2 Outorgante

Eu , com o cargo de
da instituicdo ,
recebo a pega(s) acima nomeada(s) em regime de dagdo em pagamento e atesto o cumprimento por parte desta instituicdo
das condig¢des dispostas no Regulamento da Politica de Incorporagdo de Bens Culturais Mdveis da Rede Museoldgica de Ovar.

Assinatura , Data / / Hora

2.2 Outorgante

Eu , com o cargo de
da instituicdo ,
entrego a pega(s) acima nomeada(s) em regime de dagdo em pagamento e atesto o cumprimento por parte desta instituicdo
das condigdes dispostas no Regulamento da Politica de Incorporagdo de Bens Culturais Méveis da Rede Museoldgica de Ovar.

Assinatura , Data / / Hora

ANEXOS

Formuldrio de incorporagdo

Dados sobre a(s) peca(s) (documentagdo, fotografias, etc.)

Outros
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FICHA DE DOACAO LG\

rede museolégica

Nome do Museu ou Nucleo Museoldgico
Morada

Logotipo Cddigo Postal

Hordrio

Dias em que se encontra encerrado

1. IDENTIFICAGAO DO EVENTO

Processo N.2 Data

Nome

Enderego

Cadigo Postal

Localidade

Telefone Fax

Correio Electrénico

Representante
Cargo
Pega Designagao N.2 de Registo
Conjunto de Quantidade N.% de Registo
Pegas
Descrigao

Quantas pessoas foram portadoras desta pega(s) antes de si? Quais os seus nomes? Qual o grau de parentesco (se houver)?




, “
¥y i ~
“n“'ﬂ."
) O VA R 3 itvicirns
INCORPORAGAO DE BENS CULTURAIS MOVEIS L ATRN
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FICHA DE DOAGAO rede museolégica

O que sabe sobre a pega(s)? Qual o seu historial? Quantos anos tera a pega(s)?

Recorda-se de alguma intervengdo que a pega(s) tenha sofrido? O que foi feito e por quem? Qual a datagdo dessa interven-
¢ao e qual o motivo?

ASSINATURAS

1.2 Qutorgante

Eu , com o cargo de
da instituicdo )
recebo a peca(s) acima nomeada(s) em regime de doagdo e atesto o cumprimento por parte desta instituicdo das condigcdes
dispostas no Regulamento da Politica de Incorporagdo de Bens Culturais Moveis da Rede Museoldgica de Ovar.

Assinatura , Data / / Hora

2.2 OQutorgante

Eu , com o cargo de
da instituicdo ,
entrego a peca(s) acima nomeada(s) em regime de doacgdo e atesto o cumprimento por parte desta instituicdo das condicGes
dispostas no Regulamento da Politica de Incorporagao de Bens Culturais Moveis da Rede Museoldgica de Ovar.

Assinatura , Data / / Hora

ANEXOS

Proposta de Doagdo

Formuldrio de incorporagao

Dados sobre a(s) peca(s) (documentagéo, fotografias, etc.)

Outros
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FICHA DE HERANCA . .f‘~. )

rede museolégica

Nome do Museu ou Nucleo Museoldgico
Morada

Logotipo Cddigo Postal

Hordrio

Dias em que se encontra encerrado

1. IDENTIFICAGAO DO EVENTO

Processo N.2 Data

Nome

Enderego

Cadigo Postal

Localidade

Telefone Fax

Correio Electrénico

Representante
Cargo
Pega Designagao N.2 de Registo
Conjunto de Quantidade N.% de Registo
Pegas
Descrigao

Quantas pessoas foram portadoras desta pega(s) antes de si? Quais os seus nomes? Qual o grau de parentesco (se houver)?




, “
¥y i ~
“n“'ﬂ."
) O VA R 3 itvicirns
INCORPORAGAO DE BENS CULTURAIS MOVEIS L ATRN
KIN\D

FICHA DE HERANCA rede museoldégica

O que sabe sobre a pega(s)? Qual o seu historial? Quantos anos tera a pega(s)?

Recorda-se de alguma intervengdo que a pega(s) tenha sofrido? O que foi feito e por quem? Qual a datagdo dessa interven-
¢ao e qual o motivo?

ASSINATURAS

1.2 Qutorgante

Eu , com o cargo de
da instituicdo )
recebo a pecga(s) acima nomeada(s) em regime de heranca e atesto o cumprimento por parte desta instituicdo das condicGes
dispostas no Regulamento da Politica de Incorporagdo de Bens Culturais Moveis da Rede Museoldgica de Ovar.

Assinatura , Data / / Hora

2.2 OQutorgante

Eu , com o cargo de
da instituicdo ,
entrego a peca(s) acima nomeada(s) em regime de heranca e atesto o cumprimento por parte desta instituicdo das condicdes
dispostas no Regulamento da Politica de Incorporagao de Bens Culturais Moveis da Rede Museoldgica de Ovar.

Assinatura , Data / / Hora

ANEXOS

Proposta de Heranga

Formuldrio de incorporagao

Dados sobre a(s) peca(s) (documentagéo, fotografias, etc.)

Outros
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FICHA DE LEGADO KIN\D

rede museolégica

Nome do Museu ou Nucleo Museoldgico
Morada

Logotipo Cddigo Postal

Hordrio

Dias em que se encontra encerrado

1. IDENTIFICAGAO DO EVENTO

Processo N.2 Data

Nome

Enderego

Cadigo Postal

Localidade

Telefone Fax

Correio Electrénico

Representante
Cargo
Pega Designagao N.2 de Registo
Conjunto de Quantidade N.% de Registo
Pegas
Descrigao

Quantas pessoas foram portadoras desta pega(s) antes de si? Quais os seus nomes? Qual o grau de parentesco (se houver)?
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FICHA DE LEGADO rede museoldégica

O que sabe sobre a pega(s)? Qual o seu historial? Quantos anos tera a pega(s)?

Recorda-se de alguma intervengdo que a pega(s) tenha sofrido? O que foi feito e por quem? Qual a datagdo dessa interven-
¢ao e qual o motivo?

ASSINATURAS

1.2 Qutorgante

Eu , com o cargo de
da instituicdo )
recebo a peca(s) acima nomeada(s) em regime de legado e atesto o cumprimento por parte desta instituicdo das condicGes
dispostas no Regulamento da Politica de Incorporagdo de Bens Culturais Moveis da Rede Museoldgica de Ovar.

Assinatura , Data / / Hora

2.2 OQutorgante

Eu , com o cargo de
da instituicdo ,
entrego a peca(s) acima nomeada(s) em regime de legado e atesto o cumprimento por parte desta instituicdo das condicdes
dispostas no Regulamento da Politica de Incorporagao de Bens Culturais Moveis da Rede Museoldgica de Ovar.

Assinatura , Data / / Hora

ANEXOS

Proposta de Legado

Formuldrio de incorporagao

Dados sobre a(s) peca(s) (documentagéo, fotografias, etc.)

Outros
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FICHA DE PERMUTA rede museoldégica

Nome do Museu ou Nucleo Museoldgico
Morada

Logotipo Cddigo Postal

Hordrio

Dias em que se encontra encerrado

1. IDENTIFICAGAO DO EVENTO

Processo N.2 Data

Nome

Enderego

Cadigo Postal

Localidade

Telefone Fax

Correio Electrénico

Representante (caso se
trate de uma institui¢do)

Cargo
Pega Designagao N.2 de Registo
Conjunto de Quantidade N.% de Registo
Pegas
Descrigao

Qual o motivo da permuta da(s) pega(s)?
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FICHA DE PERMUTA rede museoldégica

Qual a(s) pega(s) para troca ? (indicar designagdo e descrigdo)

Qual o valor da(s) pega(s) transaccionadas?

ASSINATURAS

1.2 Qutorgante

Eu , com o cargo de
da instituicdo ,
recebo a pega(s) acima nomeada(s) em regime de permuta e atesto o cumprimento por parte desta instituicdo das condigdes
dispostas no Regulamento da Politica de Incorporagao de Bens Culturais Mdveis da Rede Museoldgica de Ovar.

Assinatura , Data / / Hora

2.2 Outorgante

Eu , com o cargo de
da instituicdo )
entrego a peca(s) acima nomeada(s) em regime de permuta e atesto o cumprimento por parte desta instituicdo das condi-
¢Oes dispostas no Regulamento da Politica de Incorporagdo de Bens Culturais Mdveis da Rede Museoldgica de Ovar.

Assinatura , Data / / Hora

ANEXOS

Formuldrio de incorporagdo

Dados sobre a(s) peca(s) (documentagdo, fotografias, etc.)

Outros
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FICHA DE RECOLHA rede museoldégica

Nome do Museu ou Nucleo Museoldgico
Morada

Logotipo Cddigo Postal

Hordrio

Dias em que se encontra encerrado

1. IDENTIFICAGAO DO EVENTO

Processo N.2 Data

Nome

Enderego

Cadigo Postal

Localidade

Telefone Fax

Correio Electrénico

Representante (caso se
trate de uma institui¢do)

Cargo
Pega Designagao N.2 de Registo
Conjunto de Quantidade N.% de Registo
Pegas
Descrigao

Onde recolheu a(s) pega(s)?
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FICHA DE RECOLHA rede museoldégica

Em que condig¢Oes se encontrava(m) a pega(s)?

Em que data a(s) recolheu?

ASSINATURAS

1.2 Qutorgante

Eu , com o cargo de
da instituicdo )
recebo a peca(s) acima nomeada(s) em regime de recolha e atesto o cumprimento por parte desta instituicdo das condig¢des
dispostas no Regulamento da Politica de Incorporagdo de Bens Culturais Moveis da Rede Museoldgica de Ovar.

Assinatura , Data / / Hora

2.2 OQutorgante

Eu , com o cargo de
da instituicdo ,
entrego a peca(s) acima nomeada(s) em regime de recolha e atesto o cumprimento por parte desta instituicdo das condicdes
dispostas no Regulamento da Politica de Incorporagdo de Bens Culturais Moveis da Rede Museoldgica de Ovar.

Assinatura , Data / / Hora

ANEXOS

Formuldrio de incorporagdo

Fotografias da peca(s)

Outros
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FICHA DE TRANSFERENClA rede museoldégica

Nome do Museu ou Nucleo Museoldgico
Morada

Logotipo Cddigo Postal

Hordrio

Dias em que se encontra encerrado

1. IDENTIFICAGAO DO EVENTO

Processo N.2 Data

Nome

Enderego

Cadigo Postal

Localidade

Telefone Fax

Correio Electrénico

Representante (caso se
trate de uma institui¢do)

Cargo
Pega Designagao N.2 de Registo
Conjunto de Quantidade N.% de Registo
Pegas
Descrigao

Qual o motivo da transferéncia da(s) pega(s)?
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FICHA DE TRANSFERENOA IS "‘ 4 rede museolégica

ASSINATURAS

1.2 Qutorgante

Eu , com o cargo de
da instituicdo )
recebo a pecga(s) acima nomeada(s) em regime de transferéncia e atesto o cumprimento por parte desta instituigdo das con-
digGes dispostas no Regulamento da Politica de Incorporagdo de Bens Culturais Mdveis da Rede Museoldgica de Ovar.

Assinatura , Data / / Hora

2.2 Outorgante

Eu , com o cargo de
da instituicdo )
entrego a peca(s) acima nomeada(s) em regime de transferéncia e atesto o cumprimento por parte desta instituicdo das con-
di¢Bes dispostas no Regulamento da Politica de Incorporagdo de Bens Culturais Méveis da Rede Museoldgica de Ovar.

Assinatura , Data / / Hora

ANEXOS e

Formuldrio de incorporagdo

Dados sobre a(s) pega(s) (documentagdo, fotografias, etc.)

Outros
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FORMULAR|O DE |NCORPORACAO . "‘ 4 rede museoldgica

Nome do Museu ou Nucleo Museoldgico
Morada

Logotipo Cddigo Postal

Hordrio

Dias em que se encontra encerrado

1.2 OUTORGANTE

Nome

Endereco

Cadigo Postal

Localidade

Telefone Fax

Correio Electronico

Representante

Cargo

2.2 OUTORGANTE

Nome

Enderego

Cadigo Postal

Localidade

Telefone Fax

Correio Electrénico

Representante (caso se
trate de uma institui¢do)

Cargo
Peca Designagdo
Conjunto de Pegas Quantidade

Descrigao
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INCORPORAGAO DE BENS CULTURAIS MOVEIS OVARCAiA;.,.,.;g[("rAL §
FORMULARIO DE INCORPORACAO L0\ rede museoldgica
MODALIDADE DE INCORPORACAO (ASSINALAR COM “X”)
Compra Doagdo Legado
Heranga Transferéncia Permuta
Dagdo em pagamento Recolha Achado

CONTRAPARTIDAS / EXIGENCIAS

JUSTIFICACAO

PARECER TECNICO

Favoravel

Desfavoravel

Assinatura do Director(a)

Data e Local

Observagoes / Justificagdo

ANEXOS

Proposta de Venda; Carta de Legado, Heranga ou Doagdo; Proposta de Transferéncia, Permuta ou Dagdo em Pagamento

Fotografias da pega(s)

Outros
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OVAR:

REGULAMENTO DA POLITICA DE UTILIZAQAO DE IMAGENS DE
BENS CULTURAIS DA REDE MUSEOLOGICA DE OVAR

PREAMBULO

O presente regulamento pretende estabelecer a politica para execucio, reproducdo e aquisicdo de
imagens de bens culturais dos Museus e Nucleos Museolégicos integrados na Rede Museolégica de
Ovar.

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1°
Leis habilitantes

O presente Regulamento tem como leis habilitantes a Lei-Quadro dos Museus (Lei n.° 47/2004, de
19 de Agosto) e a Lei-Base do Patriménio Cultural (Lei n.° 107/2001, de 8 de Setembro) e a Lei n.°
16/2008 de 1 de Abril que estabelece o Codigo de Diteito de Autor e dos Direitos Conexos.

Artigo 2°
Ambito de Aplicagio

O presente Regulamento aplica-se a todas as situages envolvendo a utilizacdo de imagens relativas
aos Museus e nidcleos museolégicos, independentemente dos respectivos objecto, suporte e
correspondentes formatos, e finalidades e contextos de utilizagao dessas mesmas imagens.

CAPITULO Il
PROCEDIMENTOS COMUNS

Artigo 3°
Processamentos de pedidos

1 —Todos os pedidos de utilizagdo de imagens relativas aos Museus e Nucleos Museoldgicos devem
ser formulados, com uma antecedéncia nio inferior a 15 dias, com vista 2 obten¢io de decisio
sobre a mesma por parte da direccio dos Museus e Nucleos Museolégicos ou pelo Conselho
Técnico da Rede Museolégica de Ovar.

2 — Os pedidos de utilizacdo de imagens relativas aos Museus e Nucleos Museolégicos sido
formalizados mediante o envio de Formulario adequado, indicando sumariamente os respectivos
fins a que se destina a utilizagdo das imagens.

3 — Mediante parecer a emitir pela direccio do Museu ou Nucleo Museoldgico, este reserva-se do
direito da nio-autorizacio da realizacdo ou utiliza¢do de imagens, sempre que tal utilizacdo se revele
incompativel com as condi¢oes de conservagao e seguranga, bem como com a programacao dos
respectivo Museu ou Nucleo Museoldgico.

1-5
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Artigo 4°
Limites Gerais a Utilizagdo de Imagens

1 — Qualquer utilizagio de imagens relativas aos Museus e Nucleos Museoldgicos pressupde a
obtencdo de prévia autoriza¢do para tal por parte da direccio dos Museus e Nucleos Museolégicos
ou pelo Conselho Técnico da Rede Museolédgica de Ovar, nos termos do presente Regulamento.

2 — A utilizagdo de quaisquer imagens relativas aos Museus e Nucleos Museolégicos ¢ integralmente
restrita a0 ambito especifico da respectiva autorizagio referida no n.° anterior.

3 — Em nenhuma circunstancia podera o beneficiario dessa autorizacdo efectuar copia ou ceder a
terceiros as correspondentes imagens.

4 — Todas as restricoes enunciadas no presente artigo incidem igualmente sobre a utilizagdo de
imagens realizadas nos Museus e Nucleos Museolégicos para fins estritos de divulgacio.

5 — Qualquer utilizacdo de imagens relativas aos Museus e Nucleos Museologicos diversa do
previsto no presente Regulamento configura desrespeito pela legislacdo de enquadramento,
designadamente o Cédigo do Direito de Autor e dos Direitos Conexos, sendo passivel de accido
civel por parte da Rede Museoldgica de Ovar.

Artigo 5°
Créditos das Imagens

Em todas as imagens relativas aos Museus e Nucleos Museolégicos, serdo obrigatoriamente
referenciados os créditos das mesmas, a identificar na respectiva legenda ou ficha técnica,
independentemente do meio ou suporte fisico da sua divulgacdo (impresso, videograma, edi¢do
web, etc.):

a) Designacio do respectivo Museu ou Nucleo Museol6gico;

b) Rede Museoldgica de Ovar / Cimara Municipal de Ovar;

c) Fotografo.

Artigo 5°
Custos Inerentes a Utilizagao de Imagens

1 — Com excep¢io das situagdes devidamente identificadas no presente Regulamento, qualquer
utilizacio de imagens relativas aos Museus e Nucleos Museologicos ¢ livre de pagamento.

2 — Quando a utiliza¢do de imagens relativas aos Museus e Nucleos Museolégicos consubstanciar
captacio de imagens com recurso a meios préprios do requerente, para fins que nao de divulgacio
estrita dos Museus e Nucleos Museoldgicos, ¢ caso da mesma decorram necessidades logisticas
especiais para os respectivos Museus e Nucleos Museologicos, dessa utilizacio podera decorrer o
pagamento dos custos, que deverdo ser directamente suportados pelo requerente das imagens.

3 — A utilizagdo de imagens relativas aos Museus e Nucleos Museologicos para fins comerciais por
parte do requerente, pressupde a aplicagio de taxas especificas a determinar pela direccao Museus e
Nucleos Museoldgicos ou Conselho Técnico da Rede Museolégica de Ovar, em funcio das
caracteristicas e tiragens dos respectivos produtos finais.

Artigo 6°
Realizagdo de fotografias

1 — A realizacio e preservacdo da documentacao fotografica necessaria ao inventario e a divulgacdo
do patriménio cultural mével dos Museus e Nucleos Museolégicos da Rede Museolégica de Ovar
constituem competéncias de cada institui¢ao.

2 — Os Museus e Nucleos Museolégicos sao os tnicos responsavels pelo registo fotografico das
pecas a sua guarda, sendo da sua inteira responsabilidade assegurar os critérios técnicos e a
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qualidade das imagens realizadas, quer pelos funcionarios dos Museus e Nucleos Museoldgicos,
quer por outros profissionais que estejam contratados para o efeito.

Artigo 7.°
Propriedade e Direitos de Autor

1 — As imagens relativas a bens culturais integrantes dos acervos dos Museus e Nucleos
Museolégicos da Rede constituem propriedade dos Museus e Nucleos Museolégicos da Rede, que ¢
igualmente titular dos respectivos direitos de autor e direitos conexos, de acordo com o disposto na
Lein.® 16/2008, de 1 de Abril.

2 — Sempre que recaiam direitos de autor diversos dos referidos do n.” anterior sobre o bem
cultural a fotografar ou sobre a respectiva imagem a ceder pelos Museus e Nucleos Museoldgicos
da Rede, designadamente nos termos do disposto no Artigo 159.° da Lei n.° 16/2008, de 1 de Abril,
fica o requerente obrigado a obter o consentimento prévio do detentor desses mesmos direitos,
sem o qual ndo podera o bem ser fotografado ou a sua imagem cedida.

3 — Sempre que o bem cultural a fotografar for pertenca de um particular ou de entidade nio
tutelada pelo Museu ou Nucleo Museoldgico, deve o requerente obter autorizagdo por escrito da
entidade proprietaria ou detentora do mesmo bem e a remeté-la a0 Museu e Nucleo Museoldgico
acompanhando o respectivo pedido de cedéncia de imagem. Exceptuam-se os casos de bens
depositados nos Museus e Nucleos Museolégicos da Rede, salvo se disposicdo em contrario constar
do respectivo documento de depésito.

CAPITULO II
REALIZAGAO DE FILMAGENS

Artigo 8°
Ambito e Condigdes Gerais

1 — Entende-se por realizacio de filmagens a recolha de imagens em movimento,
independentemente dos respectivos meios de captagio e suporte do produto final, e
independentemente também dos objectivos e da amplitude da utilizacdo das mesmas imagens.
2 — E interdita a realizacio de filmagens, para fins de divulgacio ou para fins comerciais, no interior
dos Museus ou Nucleos Museologicos sem a prévia autorizacdo para tal da direc¢ido do respectivo
Museu ou Nucleo Museolégico ou do Conselho Técnico da Rede Museolégica de Ovar.
3 — Com excepeao das filmagens a realizar por 6rgios de comunicag¢io social, qualquer pedido de
filmagens nos Museus ou Nucleos Museol6gicos devera incluir explicitamente as seguintes
informacdes:

a) Sinopse, Guido ou Meméria Descritiva do Projecto;

b) Responsaveis técnicos/ cientificos do Projecto;

¢) Entidades promotoras e financiadoras do projecto;

d) N.” de elementos da equipa técnica de filmagens, e respectiva identificagao;

e) Calendario (datas e respectivo hordrio) proposto para a realizagdo das filmagens;

f) Meio(s) de difusdo previstos para o produto final das imagens (difusido televisiva, edicdo, etc.).
4 — A realizacdo de filmagens, para fins de divulgacdo ou para fins comerciais, no interior dos
Museus ou Nucleos Museologicos, deve efectuar-se com o acompanhamento de técnico(s) para tal
habilitado(s) dos respectivos Museus ou Nucleos Museoldgicos para tal designado(s) pela respectiva
direc¢do, com vista ao respeito das adequadas condi¢des técnicas para acesso a0s seus espagos,
contetdos e actividades.
5 — A direccio dos Museus ou Nucleos Museologicos reserva-se o direito de ndo autorizar a
realizagdo de filmagens no interior dos Museus ou Nucleos Museolégicos, quando considere que
ndo ¢é respeitada a dignidade dos mesmos, ou por razdes de seguranca e/ou conservacio dos
imoveis e coleccoes.
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Artigo 9°
Filmagens para Fins de Divulgagio

1 — A autorizacdo para a realizagdo de filmagens com fins estritos de divulgacdo nos Museus ou
Nucleos Museolégicos, ¢ da competéncia do(a) respectivo(a) director(a), a quem deverio ser
submetidos os correspondentes pedidos. Incluem-se neste ambito os pedidos destinados a
producido de videogramas de caricter informativo, histérico, cultural, patrimonial, educativo,
pedagdgico ou tutistico, desde que desprovidos de qualquer caracter comercial.
2 — A tomada das imagens autorizadas no ambito do n. anterior destinar-se-a exclusivamente aos
fins para os quais foram solicitadas e consequentemente autorizadas. Utilizagdo diversa da prevista,
salvo se antecedida de autorizagio expressa e inequivoca, serd sancionada nos termos da lei.
3 — Com excep¢io das filmagens a realizar pelos 6rgaos de comunicagdo social, todo o requerente
de autorizac¢do de filmagens para fins de divulgacdo nos Museus ou Nucleos Museoldgicos
compromete-se, obrigatoriamente:
a) A refetir o apoio concedido pelo Museu ou Nucleo Museoldgico, no Genérico e/ou na Ficha
Técnica;
b) A enviar a0 Museu ou Nucleo Museoldgico dois exemplates do produto final das mesmas,
em formato DVD.

Artigo 10°
Filmagens para Fins Comerciais

1 — As filmagens destinadas a fins comerciais (designadamente do género ficcional, publicitirio, ou
outros), bem como a filmagem individualizada de bens culturais, independentemente de esta se
integrar ou ndo em projectos com fins comerciais, dependem de autorizagio da direc¢io do Museu
ou Nucleo Museologico, a quem devero ser dirigidos.

2 — A filmagem dos iméveis e/ou bens culturais dos Museus e Nucleos Museolégicos para fins
comerciais por parte do requerente, pode pressupor a aplicacio de taxas especificas a determinar
pela direccio dos Museus e Nucleos Museolégicos ou Conselho Técnico da Rede Museoldgica de
Opvar.

3 — A filmagem encontra-se dependente da integral observancia, por parte da entidade requerente,
das condi¢Ges de seguranca e conservagio a estipular por parte da direc¢iio do respectivo

Museu ou Nucleo Museoldgico, bem como da atempada apresentacdo junto desta de apdlice de
seguro contra todos os riscos por eventuais danos provocados pela equipa de filmagens, de acordo
com valor global a definir pela mesma direcgio.

4 — A cedéncia dos direitos das imagens autorizadas ¢ restrita a utilizacdo final para que foram
solicitadas, nio tendo o Museu ou Nucleo Museolégico qualquer responsabilidade no
desenvolvimento do produto final a difundir ou comercializar.

5 — A tomada das imagens autorizadas destinar-se-4 exclusivamente aos fins para os quais foram
solicitadas e consequentemente autorizadas. Utilizacdo diversa da prevista, salvo se antecedida de
autoriza¢io expressa e inequivoca, serd sancionada nos termos da lei.

CAPITULO lll
TOMADA DE IMAGENS FOTOGRAFICAS PARA FINS DE USO PRIVADO

Artigo 11°
Ambito e Condigdes Gerais

1 — Entende-se por tomada de imagens fotograficas para fins de uso privado, a captagdo de imagens
de interiores e exteriores dos Museus e Nucleos Museoldgicos, por parte dos publicos destes,
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destinadas exclusivamente a fins que nio impliquem, ou dos quais ndo venham a decorrer, em
qualquer momento, quaisquer proventos financeiros, directos ou indirectos, quer pelas fotografias
ali efectuados, quer pelos produtos finais (montagens, etc.) decorrentes da utilizacdo das mesmas
imagens.
2 — Integram-se no presente ambito de imagens para fins de uso privado, as imagens fotograficas
captadas nos Museus e Nucleos Museolégicos pelo publico em geral, e em particular por
estudantes, investigadores, docentes e profissionais de museus, designadamente quando destinados
a producio de trabalhos escolares, académicos e de investigaco.
3 — No ambito do disposto nos n.- anteriores, ¢ autorizada a tomada de imagens fotograficas de
ambientes gerais dos Museus e Nucleos Museolégicos, para fins de uso privado, por parte dos
respectivos publicos, desde que de tal captacdo ndo decorra a utiliza¢do de tripé, flash ou qualquer
outro tipo de luz artificial nos espacos interiores, e desde que tal captagdo nido contlitue:
a) Com eventuais disposi¢cées em contrario identificiveis na sinalética do espaco expositivo do
Museu e Nucleo Museologico;
b) Com indica¢des em contrario por parte dos recepcionistas, vigilantes
e demais funcionarios do Museu e Nucleo Museoldgico;
c) Com especiais necessidades de conservagdo preventiva dos bens culturais méveis ou integrados
dos Museus e Nucleos Museologicos.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 12°
Alteragdo ao regulamento

1 — O Regulamento da Politica de Utilizagdao de Imagens de Bens Culturais da Rede Museoldgica de
Owar deve ser alvo de avaliagio e actualizacdo de cinco anos em cinco anos.

2 — Deve acompanhar a actualizacdo dos restantes regulamentos da Rede Museoldgica de Ovar e
outros diplomas que venham a ser publicados neste ambito.

Artigo 13.°
Casos omissos

Os casos omissos no presente Regulamento serdo decididos por deliberacio da Camara Municipal

de Ovar.

Artigo 14.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor apds aprovacio pela Camara Municipal de Ovar e
publica¢io por edital, sendo ainda divulgado no site do Municipio de Ovar.
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UTILIZAGAO DE IMAGENS DE BENS CULTURAIS ’,.'-,.,v."

FORMULARIO DE CEDENCIA DE IMAGENS DIGITALIZADAS R, rede museolégica

Nome do Museu ou Nucleo Museoldgico
Morada

Logotipo Cddigo Postal

Hordrio

Dias em que se encontra encerrado

O (nome do Museu ou Nucleo Museolégico) cede, nas condigdes expressas no Regulamento da Politica de Utilizagdo de Ima-
gens de Bens Culturais da Rede Museoldgica de Ovar, e a favor de:

1. IDENTIFICAGAO DO UTLIZADOR

Processo N.2 Data

Nome / Empresa

Endereco

Cadigo Postal

Localidade

Telefone Fax

Correio Electronico

2. MATERIAIS FOTOGRAFICOS DIGITALIZADOS

N.2 Inv. Foto- | Baixa Resolugao atd Alta Resolugao atd Impressao
grafico (72 dpi’s) * | (300 dpi’s) " | Papel A4

Descrigao Qtd.

Declaro conhecer e aceitar das condigGes em que me sdo cedidas as imagens digitalizadas acima referidas, pelo (home do
Museu ou Nucleo Museoldgico).

Data Local

Nome

Assinatura
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FORMULARIO DE CEDENCIA DE IMAGENS FOTOGRAFICAS E AUTORIZAGAO DE REPRODUCAO R A rede museolégica

Nome do Museu ou Nucleo Museoldgico
Morada

Logotipo Cddigo Postal

Hordrio

Dias em que se encontra encerrado

O (nome do Museu ou Nucleo Museolégico) cede, nas condigdes expressas no Regulamento da Politica de Utilizagdo de Ima-
gens de Bens Culturais da Rede Museoldgica de Ovar, e a favor de:

1. IDENTIFICAGAO DO UTLIZADOR

Processo N.2 Data

Nome / Empresa

Endereco

Cadigo Postal

Localidade

Telefone Fax

Correio Electronico

2. MATERIAIS FOTOGRAFICOS

N.2 Inv. Foto-
grafico

Descrigao Tipo Formato Qtd.

Declaro conhecer e aceitar das condigées em que me sdo cedidas as imagens acima referidas, pelo (nome do Museu ou
Nucleo Museoldgico).

Data Local

Nome

Assinatura
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UTILIZAGAO DE IMAGENS DE BENS CULTURAIS ’,.'-,.,v."

FORMULARIO DE FILMAGEM EM ESPAGCOS MUSEOLOGICOS R, rede museolégica

Nome do Museu ou Nucleo Museoldgico
Morada

Logotipo Cddigo Postal

Hordrio

Dias em que se encontra encerrado

O (nome do Museu ou Nucleo Museoldgico) autoriza, nas condigdes expressas no Regulamento da Politica de Utilizagdo de
Imagens de Bens Culturais da Rede Museoldgica de Ovar, e a favor de:

1. IDENTIFICAGAO DO UTLIZADOR

Processo N.2 Data

Nome / Empresa

Endereco

Cadigo Postal

Localidade

Telefone Fax

Correio Electronico

2. SESSOES DE FILMAGEM OU GRAVAGAO VIDEO EM ESPACOS MUSEOLOGICOS

Filmagem para fins comer-
ciais

Horas / Dias

E B i
spaco ens culturais de trabalho

Rodagem de filme

Declaro conhecer e aceitar das condigées em que me sdo cedidas as imagens acima referidas, pelo (nome do Museu ou
Nucleo Museoldgico).

Data Local

Nome

Assinatura
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